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Introducao

O Brasil tem mostrado significativo avanco quanto a legislacdo que define a ne-
cessidade de planejamento estratégico dos municipios, o que direciona eficientemente
investimentos dos municipios, estados e governo federal e favorece uma base estruturada
para garantir a sustentabilidade dos objetos financiados.

Para alcance de uma base estrategicamente planejada, desde 2001 o governo
incentiva a elaboragao de planos municipais com objetivo de instrumentalizar o desen-
volvimento das politicas publicas estruturantes. Assim, o Plano Diretor (Lei 10.257/2001),
o Plano Habitacional de Interesse Social (Lei 11.124/2005), o Plano de Gestao integrada
de Residuos Solidos (Lei 12.305/2010), o Plano Municipal de Saneamento Basico (Lei
11.445/2007) e o Plano de Mobilidade Urbana (Lei 12.587/2012), quando articulados
entre si, compoem uma coletanea de solucdes para problemas de infraestrutura que
garantem o desenvolvimento ordenado do municipio com qualidade e sustentabilidade.

Desde 2006 a Fundacdo Nacional de Saltde apoia técnica e financeiramente a
elaboracao de Planos Municipais de Saneamento Basico, demonstrando seu pioneirismo
para esse tipo de incentivo na esfera do governo federal. Os primeiros 11 (onze) convé-
nios foram celebrados nos estados de Minas Gerais, Parana, Ronddnia, Santa Catarina e
Sao Paulo, e eram acompanhados por poucos técnicos da Fundacao que demonstravam
experiéncia em um assunto ainda rudimentar no ambito do saneamento.

Com o advento da Lei 11.445/2007 e a experiéncia acumulada pelos técnicos que
ja haviam trabalhado com os 44 (quarenta e quatro) convénios existentes, em 2009, a
Funasa institucionalizou o financiamento dos PMSB com a publicacao da Portaria Funasa
1.232/2009 e a selecao de 69 (sessenta e nove) municipios a serem conveniados. Assim,
de 2006 até 2012, ja foram selecionadas 606 propostas para esse apoio, favorecendo
quase 700 municipios.

Da mesma maneira que as portarias foram reformuladas, com mudancas de critérios
de elegibilidade e priorizagao, a fim de beneficiarmos municipios cada vez mais capazes
de utilizarem recursos federais com eficacia e eficiéncia, os Termos de Referéncia Funasa
também sofreram melhorias e adequagdes. Assim, de um termo de referéncia que focava
principalmente em um diagnéstico, a Funasa avancou para melhoria dos itens que auxi-
liam o planejamento dos cenarios futuros e investimentos no TR de 2010 e insercao de
itens necessarios para elaboracao do Plano Integrado de Gestao de Residuos Sélidos, no
ano de 2011 e 2012.

Nesse sentido, com o propdsito de auxiliar os técnicos dos Nucleos Intersetoriais de
Cooperacao Técnica das Superintendéncias Regionais da Funasa nos Estados, esse manual
tem o objetivo de informar e uniformizar os procedimentos necessarios ao acompanha-
mento dos convénios de PMSB.

Para isso, a Parte | deste documento contara com temas sobre sistemas de informa-
¢do, acompanhamento das reunides dos comités de coordenagdo, acompanhamento das
reunioes de mobilizacdo social e andlise, e aprovagao dos produtos A, B, C e ] do PMSB.

A Parte Il serd composta com apoio para analise dos demais produtos e dividas frequentes.







1 Anadlise e acompanhamento de PMSB

1.1 Sistemas de informacao para analise e aprovacao dos PMSB

Os sistemas de informacao que envolvem andlise de planos municipais auxiliam os
técnicos e gestores a acompanharem o desenvolvimento dos convénios e favorece maior
transparéncia e seguranga quanto aos procedimentos realizados pela Fundacao. Hoje, a
Funasa conta com 4 (quatro) sistemas de informacao, nos quais os planos sdo analisados
e aprovados, a depender do ano de celebracao.

Todos os sistemas sdao importantes, desde a celebracdo até a prestacdo de contas
final, entretanto, o sistema valido para toda esfera governamental, transparente, de am-
pla divulgacao e acesso é o Sistema de Gestdao de Convénios e Contrato de Repasses —
SICONV, no qual se iniciam todos os convénios de PMSB, desde a insercao da proposta
pelo municipio, até a aprovacao da prestagcao de contas final.

O esquema a seguir (Figura 1) apresenta os procedimentos a serem desenvolvidos em
cada sistema, sendo que o SICONV deve transparecer todos os procedimentos que forem
realizados nos demais sistemas, além de ser o sistema que comporta todos os produtos
que envolvem o convénio.

Sistemas Internos Funasa

SICONV -
SISCON ::> Andlise
2009 e 2010 Aprovagado 12 parcela
TODOS 0S
ANOS
ﬂ Aprovacgdo 22 parcela
. S‘;GES:‘;\I]- > (Relatério 3 da Portaria
Andlise proposta Lol b 623/2008)
Andlise convénio
Aprovagao 12 parcela
0 22
Aprovagdo 22 parcela SIGOB Anilise

Prestacdo de Contas 2011 em > Aprovagdo 12 parcela

diante Aprovagdo 22 parcela

Figura 1 — Procedimentos realizados no SICONV e nos sistemas internos da Funasa.




Como o objetivo desse documento é apoiar os técnicos para acompanhamento e
aprovacao dos planos municipais, abordaremos as acdes que devem ser realizadas em
cada sistema, com priorizacdo e maior énfase ao SICONV e SIGOB, pois existe uma
proposta de unificagdao dos procedimentos do SISCON e SIGESAN em um Gnico sistema,
o SIGOB para convénios celebrados a partir de 2011.

1.1.1 Acesso aos sistemas de informacao

Todos os técnicos dos Ncleos Intersetoriais de Cooperagdo Técnica tém acesso
aos sistemas da Funasa e SICONV mediante solicitacao de inclusao/alteracao de perfil.
Para solicitar os perfis dos sistemas, basta preencher os formularios disponiveis em http://
redefunasa/ » Downloads » Formularios » Formularios de Acesso aos Sistemas Funasa »
SIGOB ou SICONV ou SISCON ou SIGESAN.

Para consultar, analisar e aprovar os convénios de planos, o perfil solicitado para o
NICT enquadra-se no perfil concedido a Engenharia. Assim, cada ficha devera ser mar-
cada com itens de analise técnica, reanalise e consultas gerenciais. As mesmas deverao
ser encaminhadas a Central de Suporte ao Usuario, assinada pelo superintendente e
digitalizada, via e-mail para csu@funasa.gov.br.

Destaca-se que antes das analises serem iniciadas pelo NICT, o chefe de en-
genharia devera definir os analistas nos sistemas de informagdo internos (SISCON,
SIGESAN e SIGOB).

1.1.2 SICONV

Todos os convénios deverdo ser analisados e aprovados no SICONV. Apesar de
todos os procedimentos dos sistemas internos Funasa, é no SICONV que sdo verificadas as
informagodes pelos municipios e gestores do governo. Nesse sentido, qualquer alteragao,
seja aprovagado ou alteragcao de planilha orcamentaria que o convénio apresente, devera
ser registrada no SICONV.

O fluxograma representado na Figura 2 apresenta um esquema de procedimen-
tos que devem ser realizados, tanto pelo municipio, quanto pelos técnicos do NICT
no SICONV. Apesar do fluxo conter procedimentos até o Produto C, o esquema dos
produtos deve ser repetido para os demais produtos, até que se finalize a prestacao
de contas final. Destaca-se que a liberacdo da primeira parcela acontece com a
aprovacao do plano de trabalho ajustado, orcamento detalhado e Anexo Il (modelo
Funasa a partir de 2011).
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Figura 2 — Fluxograma dos procedimentos realizados pelo municipio e NICT no SICONV.
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Observa-se, portanto, que todos os pareceres gerados pelos sistemas internos deverao
ser anexados ao SICONV.

Como responsabilidade do municipio, o mesmo também deverd inserir todos os
produtos, de “A” a “K” na aba “projeto basico/termo de referéncia”.

As Figuras 3 e 4 apresentam as telas do SICONYV com as abas onde devem ser inseridos
os pareceres pelos técnicos do NICT. Quando os pareceres e relatérios sao inseridos no
SICONYV, qualquer técnico do NICT podera acompanhar o PMSB, além de ficar registrada
a data da anédlise com as solicitacdes de pendéncias que possam ser solicitadas ao mu-
nicipio. E relevante lembrar que quando tratarmos de convénios, os pareceres/relatérios
devem ser inseridos no campo “Inserir parecer do plano de trabalho”.

/ Usudario: DAY CHOECHER SALATI Sair do Sistema ﬂ\
‘: CPF: XXX X
Portal dos Convénios
S] c 0 N V [J Ccadastramento IJ Programas I3 Propostas I3 Execucdo
I Inf. Gerenciais IJ cadastros 2 Acomp. e Fiscalizacdo I3 Prestacdo de Contas

O 1cE

+ Principal * Consultar Pré-Convénio/Convénio

36211 - FUNDACADO NACIONAL DE SAUDE

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 7513752010
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolzo Plano de Aplicagdo Detalhado Plano de Aplicagdo Consolidado

Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia NEs TAs Ajustes do PT OBs Processo de Compra Contratos

Documento de Liquidagio Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacio Prorroga de Oficio

Relatdrios de Execugdo

Escolha ou crie um parecer

Lista Pareceres de Proposta

Parecer do Responsavel Atribuigdo Fungio
120812011  CONCEDENTE  fNTOND MIRTINS Analista TECNicO d2 Engenheiro
301212010  CONCEDENTE  [AISTNG SARBOSA Cestor de Coménio  presidente
181212010  ConceDENTE  SUTHVOFREDERICO DRI e ComE0.  Consubor
03/1212010  CONCEDENTE [ ASTNG SARBOSA Gestor de Coménio presidente
s cocsoare SSECR00s0  Fubitmos e
\___Opgbes para exportar: [ CSV | 3§] Excel |[=] XML | TF]PDF J

Figura 3 — Tela onde devem ser inseridos os pareceres técnicos no SICONV.

A seguir, observa-se um exemplo de pareceres do SIGESAN anexados ao campo de
pareceres do SICONV (Figura 4), o que permite que todos os técnicos visualizem a atual
situacao do convénio.

Além dos pareceres gerados nos sistemas, também deverdo ser inseridos os relatérios
elaborados ap6s a participagdao em reunides dos comités e reunides de mobilizacao. Tais
pareceres serdo abordados no item 1.3. deste documento.
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/P Principal * Consultar Pré-Convénio/Convénio \

36211 - FUNDACAQ HACIONAL DE SAUDE

Consultar Pré-Convénio/Convénio

+ Convénio 7513752010

Data 13M212012
Parecer Do CONCEDENTE

Responsavel JOENE MARIA TENORIO MENDONCA

Atribuicdo Analista Técnico do Concedente
Funcio Analista de Infraestrutura

bs produtos A, B, C & J (Relatdrios mensais simplificados -

n%s. 01, 02, 03 e 04)foram analisados e aprovados pelo @
Parecer Comité de Coordenacgdo e submetidos para amalise e

pronunciamento deste NICT gue elaborou Parecer Técnico n®

22/2012 NICT - reproduzido em anexo, no gual aprova os -

| vottar [l tmprimir

Data Upload Home Arguivo Descrigéo -

131212012 g?ézcemprovacao de Produtos. Bodoco PMSB. folha ;'Tlr:zczer aprovacao do NICT- BODOCO
131212012 ??gzcemprovacao de Produtos. Bodoco PMSB. folha Eﬂzc;ar aprovacao do NICT- BODOCO
1322012 SIGESAN BODOCO. pdf Aprovacao de produtos sistema SIGESAN Baixar -

\Oppées para exportar: [7] CSV | 3] Excel |[=] xML | jPDF )

Figura 4 — Tela de preenchimento do parecer e anexagdo de documentos pelo NICT.

A Figura 4 tem o objetivo de mostrar a aba onde deverao ser inseridos todos os documentos
que forem entregues a Funasa. Junto com os produtos, também deverao ser apresentados os
pareceres de aprovagao dos mesmos, assinados pelos comités de coordenagao.

Usuario: DAYANY SCHOECHER SALATI s B
¢ | CPF: 30835010882
Portal dos Convénios
SICDNV IJ Cadastramento I3 Programas I3 Propostas I3 Execucdo
I3 Inf. Gerenciais I Cadastros I3 Acomp. e Fiscalizacdo I3 Prestacdo de Contas

O TcE

* Principal * Consuttar Pré-Convénio/Convénio

36211 - FUNDACAQ NACIONAL DE SAUDE

Consultar Pre-Convénio/Convénio
+ Convénio 751375/2010
icipantes

Dados: Programas Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicaco Detalhado Plano de Aplicacdo Consolidado

Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs. TAs Ajustes do PT 0OBs Processo de Compra Contratos
Documento de Liquidacdo Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicacio Prorroga de Oficio

Relatdrios de Execucio

Incluséo de Projeto Basico/Termo de Referéncia ll Analisar Projeto Basico/Termo de Referéncia

Situacdo Aguardando

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Home Arquivo Descricao Data Upload
TR_PMSB_2010.pdf Termo de Referéncia Termo Referéncia 24/11/2010
\_ Opgbes para exportar: [7] CsV | 3] Excel |[=] XML | T POF J

Figura 5 — Destaque para a aba onde devem ser inseridos os documentos pelo convenente.
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Demais procedimentos referentes a ajustes de plano de trabalho, alteracdo de cro-
nogramas, entre outros podem ser pesquisados nos manuais do SICONV, disponiveis em
https://www.convenios.gov.br/portal/manuais.html (/ink extraido da rede em 19/12/2012).

Atencao: Quando os municipios solicitarem a prorrogacao dos prazos de vigéncia 1
dos canvénjos de PMSB, sera necessario que o técnico do NICT se manifeste ao TA
Termo AditivoPno SICONV. Para isso, basta clicar na aba “TAs”, inserir o parecer .

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
i (favoravel ou nao) e clicar em “aceitar” ou “recusar”.
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Caminho para inserir o parecer na aba TAs: > | |

1.1.3 SISCON

Os convénios de 2009 e 2010 deverdo ser analisados e aprovados no SISCON para
liberagdo da primeira parcela.

Para isso, o plano de trabalho, a planilha orcamentéria e o cronograma de desem-
bolso devem estar ajustados conforme Anexo Il das Portarias Funasa 118/2012, ou seja, da
maneira que devem ser aprovados também no SICONV. Assim que aprovado, o plano de
trabalho migrara para o SIGESAN, onde deverao ser analisados os produtos para liberacao
da segunda parcela.

1.1.4 SIGESAN

Ap6s aprovacdo no SISCON, o percentual de execugao fisica e a andlise técnica
dos produtos serdo realizados no SIGESAN. Assim, é importante que o NICT preencha o
Relatério 3, ou seja, devera ser preenchido o percentual de execugdo dos produtos, con-
forme observado na figura seguinte e respondido o check list para os mesmos. Questdes
referentes a produtos que ainda nao foram entregues deverao ser marcadas com o NA
(ndo se aplica) até que os produtos sejam entregues e analisados na superintendéncia.
Assim, a segunda parcela sera liberada com respostas referentes aos Produtos A, Be C e
percentual de execucdo de aproximadamente 50%.

A Figura 6 apresenta a tela para preenchimento do percentual de execucdo dos
produtos no SIGESAN. O produto J devera ser preenchido conforme ndmero de relatérios
mensais entregues a Funasa.
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F Ministério da Sadde Sisterna Gerencial de Acompanhament|
\ Fundagio Macional de Sadde de Projefos de Saneamentc|
P . Prorrogagio do Data de Inicicda  Previsdo de .
Vigéncia Criginal Convénio Obra Conclus3o Data da Visita
Inicio: Térming: [21/12/2011 20 z 2 - 23 2 - e
Pericdo de Viagem
Inicio: 715/1 Término: 419/10/2012
3 - Execugdo do Servigo
Meta  Etapas Discriminacs Unid Quantidade % de " Valor [RS|
® Fase iscriminagao nid. Prevista | E: ) Execugio ‘alor [R5}
1 ELABORACAC DO PLANC MUNICIPAL DE
SANEAMENTC DO MUNICIPIC DE EXU - PE.
1 PRODUTO A - DEFINI‘;&O DOS MEMBROS DOS uniD |1 P F— —
COMITES == == =
2 PRODUTC B- PLANOC DE MOEIILIZAQ&O SOCIAL UMD |1 1.00 100 268.782,74
, PRODUTG G- RELATORIC DO DIAGNOSTICO ool [@ P h— o
TECHICO-PARTICIPATIVO = = e
4 PRODUTO D - RELATORIO DA PROSFECTIVA E UNID
PLANEJAMENTO ESTRATAGICO
5 FRODUTO E - RELATORIO DOS PROGRAMAS,PJ E UNID
AGOES CENARIC DE REFERENCIA
;] PRODUTO F - PLANOC DE EXECUQ&O UNID
7 PRODUTC G - MINUTA DO PROJETO DE LEI DO UNID
PMSB
g FRODUTO H - RELATORIO SOBRE OS INDECADORES UNID
DE DESEMPENHC DO PMSE
o PRODUTOI-SISTEMADE INFORMAGGES PARA | - - S o o
AUXILIO A TOMADA DE DECISOES -
10 FPRODUTO J- RELATORIO MENSAL SIMPLIFICADO o 2 00
DO ANDAMENTO DAS ATIVIDADES - —
11 PRODUTO K - RELATORIO FINAL DO FMSB UNID
\ * Percentual de execucio do Convénio/Termo de Compromisso: )

Figura 6 — Quantitativos de execucdo dos produtos do PMSB no SIGESAN.

O check list a ser respondido no Relatério 3, para liberagao da segunda parcela esta
apresentado na Figura 7.
SIGESAN

Ministério da Sadde Sisterna Gerencial de Acompoanhament
\ Fundagdo Nacional de Sadde de Projetos de Saneamenid

4 - ltens de Controle
ltem Aspectos Técnicos da Obra 5im Mo M/A Observagio Salvar

Produto A - Foi constituido o Comité de Goordenagio com
boa representatividade incduindo o poder pablico
*1 municipal, organizagdes da sociedade civil,
comunitarics e da FUNASA e
foram definidas formalmente suas atribuigdes?
Preduto A - Foi constituide o Comité Executive reuninde
*2 habilidades técni iais para cumpri to dos )
requisitos do Termeo de Referéncia.

»

Produto B - Foi apresentado o Plano de Mobilizagio

Social p do agies de Ivi to da sociedade na
*2 elaboracic do PMSB durante todas as fases do processo, a
as metodologias pedagégicas que serdo utilizadas e as
estratégias de divulgacio e mobilizagio comunitaria?
Predute C - O diagnéstico socicecondmice, cultural,
educacicnal & ambiental considera integralmente a drea
do municipic & contempla os requisitos minimos exigidos
no Termo de Referéncia considerando as especificidades
do municipio & representa uma |eitura apropriada da
situacso atual dos recursos & as caréncias do municipio.
Produto C - O diagnéstico fisico dos sistemas de
abastecimento de dgua, de esgotamento sanitario, de
limpeza urbana & manejo de residuos sdlidos e de
drenagem & manejo de dguas pluviais considera -
integralmente a drea do municipic & contemplam os
requisitos minimes exigidos no Termo de Referéncia e
consistem em uma adequads caracterizacio e anslise da
situacio stusl de cads um destes setores?
Produte D: O pl j to para a elaboragio do PMSEB
contempla integ a areador icipio & define
metas de curto, médic e longe prazo para todos os setores
do saneamentc?

»

o)
»

»

»

Froduto E: Os programas, projetos e agbes estio com . -
objetivos claros e bem definidos?

Figura 7 — Check list de andlise dos produtos do PMSB no SIGESAN.
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Apesar do check listdo SIGESAN apresentar perguntas sobre o diagnéstico, produto
C, o Anexo | deste documento traz um material suporte para analise do Produto C na sua
totalidade, ou seja, transcreve todas as solicitagdes do termo de referéncia para que possa
ser realizada a conferéncia dos itens solicitados em cada area do diagnéstico.

1.1.5 SIGOB

Os convénios de PMSB dos anos de 2011 e 2012 serao analisados no Sistema
Integrado de Gerenciamento de Obras.

O acesso ao SIGOB deve ser realizado pelo aplicativo Internet Explorer no seguinte
endereco: http://sistst.funasa.gov.br/funasa. Apés logar no sistema e com os técnicos devi-
damente definidos pelo Chefe de Engenharia, os convénios de PMSB estardo disponiveis
para ajustes na planilha orcamentaria, caso necessario, e posterior analise técnica.

1.1.5.1 Passos para ajustes da Planilha Orcamentaria

A Planilha Or¢camentéaria do SIGOB devera ser ajustada conforme “Plano de
Aplicacao Detalhado” aprovado no SICONV, ou seja, com 1 (uma) Meta e 11 (onze)
Etapas, referentes aos 11 (onze) Produtos que deverao ser elaborados no PMSB.

F relevante relembrar que a aprovacao dos valores da planilha do SIGOB refere-se a
planilha ora aprovada e anexada ao SICONV. Além disso, o periodo de elaboragao dos pro-
dutos (cada etapa) devera ser compativel aos apresentados no Termo de Referéncia Funasa.

12 Passo — Para ajustar a Planilha Orcamentaria, va até a opgao “Ajuste de PT” e
clique em “Planilha Orcamentaria”.

. .
— & SIGOB - Wind Internet Expl ionad Softoni = — \
AREL ] [Py @ indows Internet Explorer proporcionada por Softonic B« & . honca - Feramentas+ @+
N -
- =N iisirio o Soide A A
\"%“ Fundaggo Nacional de Saude 2 | SIGOB
Meta Etapa Especificagio Qid. Unidade Dt Inicic Dt Final Subtotal | MetaE 8
Usuério: Davany Schoecher Salati  UF: DF 1 Plano ip Basico - ~ Menu
Consuitar Garta Consulta m’i ~ 77 ProduloA- Definicao dos membros 1o (<) iz oz
Checist de andlise Clanilna Orcamentars 2 Produto - Plano de mobilizacao sc 1 UND  STH 112012 120012
Informagoes de —
. FEe==0 Bl = oo G- Relatorio co dingnasiico 1T OND [ T ozp0rs ]
4 Produto J - Relatorio mensal simplifi 1 UNID - 122012 05/2013 E
Proponente: PREF MUN IBIRAPITANGA ___ "5 Produtol-Sistema de informacoes f 1 UND - [F 122012 062013
Municipio: IBIRAPITANGA
Area: —— 6 Produto D -Relatorio da prospective 1 UNID v [ 02/2013 0572013
Responsavel: ANTONIO CONCEICAO ALMEIDA 7 Produto H-Relatorio sobre os indic: 1 UND - 032013  06/2013
Email: prefeituraibirapitanga@gmail com —— 8 Produto F-Plano de execucao 1 UND - [F 052013 062013
Populagio Total: 22610 9 Produto G-Minuta de projeto de lei ¢ 1 UNID - [F 052013 062013
10 Produto K- Relatorio final do Plano b 1 UND - 06/2013  06/2013
N° TCIPAC: - -
___ 11 Produto E - Relatorio dos programas 1 UNDD  » [# 032013 052013
N° proposta SICONV: 1207012012 £5d 20 20
Codigo da Proposta: BAD904124697
Agdo: Plano Municipal de Saneamento Basico ——— ia 450000
alor de Contrapartida: I
Valor do empreendimento:
RS 230.000,00 Valor Total
Pagamento:
Sem liberagdo de recurso.
‘Acompanhamento de obras:
Darrantual da avarncan da ahra - a
Ntpy//sis2funasa.gov.br/sigob/visitaT ecnica/ prajeto.asp?TE0020_C * ‘- ®100% -

Figura 8 — Tela principal da Planilha Orcamentaria no SIGOB.

22 Passo — Para inserir os detalhes de cada etapa, clique no botao assinalado na
figura acima, depois em “Subtotal” (figura abaixo), preencha todos os campos da meméria
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de calculo, clique em “Salvar” e “Voltar”. Uma meta apresenta varias etapas, portanto,
clique em cada uma delas para detalhé-las. A tela de cada etapa sera apresentada a seguir.

‘ T —
@ SIGOB - Windows Internet Explorer proporcionado por Softonic el - H*lﬂm

Meta: Elaboracao do Plano Municipal de Saneamento Basico - IBIRAPITANGA | Etapa: Produto A - Definicao dos membros dos
comites | Elemento de Despesa: Obras civis (construgédo e ampliagéo)

-

Descricio Unidade Quantidade Valor Unitario Subtotal

Produto A - Definicao dos membros dos cor UNID - 1 3.659,97

Valor Total: 3.659,97

l Valtar ” Salvar l

Figura 9 — Componente da Planilha Orgamentaria.

32 Passo — Apods preencher os dados “Descricdo, Unidade, Quantidade e Valor

Unitario”, “Salvar” e “Voltar”, insira a quantidade, selecione a unidade e preencha as datas
de execugdo nos campos “Dt.Inicio” e “Dt. Final”, respectivamente, para cada etapa, na
pagina principal da Planilha Orcamentaria.

Caso seja necessario excluir alguma etapa, clique no botao indicado na tela apre-

sentada a seguir e em “Ok”.

Meta

1

(7@ si1608 - Windows Intemet Explorer proporcienado por Seftonic Ay - nlei=in N
| ]
Etapa Especificagio Qtd. Unidade Dt Inicio Dt Final Subtotal | Meta
Elaboracao do Plano Municipal de Saneamento Basico - IBIRAPITANGA
"1 Produto A - Definicao dos membros 1 UNID - 12012 1120012
"2 Produto B - Plano de mobilizacao sc 1 UNID - 11/2012  12/2012
"3 Produto C - Relatorio do diagnostico 1 UNID - 11/2012  02/2013
"4 Produto J - Relatorio mensal simplifi 1 UNID - 12/2012  05/2013
"5 Produto | - Sistema de informacoes [ 1 UNID - 12/2012  06/2013
"6 Produto D - Relatorio da prospective 1 UNID - 02/2013  05/2013
"7 Produto H- Relatorio sabre os indic: 1 UNID - 03/2013  06/2013
"8 Produto F - Plano de execucao 1 UNID - 05/2013  06/2013
"9 Produto G - Minuta de projeto de lei ¢ 1 UNID - 05/2013  06/2013
10 Produto K - Relatorio final do Plano b 1 UNID - 06/2013  06/2013
11 Produto E - Relatorio dos programas 1 UNID - 03/2013 052013 36.571,53 |E|
Etapa
Valor de Contrapartida: 4.600,00
Valor Total: | 230.000,00] J

Figura 10 — Destaque para botdo de exclusao das etapas.

Apos todas as etapas estarem ajustadas e salvadas, prossiga para o preenchimento

da andlise técnica.
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1.1.5.2 Passos para a analise técnica

12 Passo — Para visita técnica, clique em “Menu” localizado no canto superior direito
da tela e na opcao “Visita Técnica/Aprovacao Técnica Final”, conforme tela abaixo.

s s @N
S Voo da e REDEFUNASA W

i Fundogéo Nacional de Salde Sistema! | SIGOB ~ | a

Usudrio: Dayany Schoecher Salati @

42 - Madulo Pré-Selecio

Noticias 5.2 - Visita Técnica / Aprovacio Té@ 45 - Visita Técnica / Aprovagdo Técnica Final

5.3 - Reandlise da Visita Tecnica | Aprovacio Consulta Gerencial
Técnica Final I

Manual - Ata Entrevista Téc
Manual - Entrevista Técnic:
Manual - Visita Técnica { Aprovacio Teécnica Final
Manual - Reandlise Visita Técnica / Aprovacdo Técnica Final
Manual - Médulo de Acompanhamento de Obras

NG |

5.4 - Relatdrio - Reanalise Visita Técnica

Figura 11 — Caminho para localizar e analisar os convénios.

22 Passo — Preencha os filtros de pesquisa e clique no botao “Consultar”. Selecione
o projeto desejado, clicando sobre o “Céd. Projeto”, para iniciar a Visita Técnica Final/
Aprovacao.

Obs.: Para pesquisas de PMSB, o Agente Financeiro serd CONVENIO/SICONV.

(O Vi S REDEFUNASA I\
g Fundogdo Nacional de Sadde Sistema: | SIGOB a
Usuério: Dayany Schoecher Salati  UF: DF ~ Menu
Visita Técnica

Consultar - Plano de Trabalho

Codigo do Plano : i HE LB Agdo =

9 CONVENIO/SICONY ~ @ Plano Municipal de Saneamento Basico (2017) - 9
UF* Municipio
Bahia - o (Selecione) - @
Consulta Visita Técnica

ANO  Céd. Projeto Agdo Proponente Municipios{s)/Localidade(s) Data Aprovacéo Comité  Analista Responsavel Status

2012 BAD904124697 PMSB PREF MUN IBIRAPITANGA IBIRAPITANGA | BA Nao Visitado
Todas & B C|D|E[F |G H|1|J[K|L m[n|o|p|a|[r|s|T |ulv /WX ¥z 4 [ ]
\ Suporte a Sistemas  Tel: (1) 3314-6500  E-mai suporte sistemas@funasa.gov.br /

Figura 12 — Localizando convénio para analise ap6s ser definido para o analista.

32 Passo — Ao clicar no “Céd. Projeto” sera exibida a tela na qual poderao ser
inseridas “Anotacoes da Visita Técnica Final/Aprovacao” (campo livre). Para preencher
a analise técnica, clique em “Check list de analise”, no canto superior esquerdo da tela.
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-
Ministério do Sode REDEFUNASA K\
g Fundacao Nacional de Sadde Sistema: | SICOB - | 8
aati  UF:DF ~ Menu
Ajuste PT Sair da Visita Técnica
Checkist de andlise B3
Aprovagao Técnica Final
Identificagao da Entidade

Proponente: PREF MUN IBIRAPITANGA UF: BA

Municipio: IBIRAPITANGA CNPJ: 13.846 753/0001-64

Area:

Responsavel: ANTONIO CDNCE\C&D ALMEIDA Cargo: Prefeito

Email: prefeituraibirapitanga@gmail.com Telefone: 73-36841117 Celular: 73-81263026

Populagéo Total: 22610 Elegibilidade: Elegivel Cadigo IBGE: 291270

Identificagéo do Plano de Trabalho

N° TCIPAC: N° Processo:

N° proposta SICONV: 12070/2012 N° convénio SICONV:

Codigo da Proposta: BA0904 124697 Localizagéo fisica:

Agdo: Plano Municipal de Saneamento Basico Data de Transmisséo: 09/04/2012

Valor do empreendimento: Valor aprovado: Valor contrapartida:

R$230.000,00 R$ 225.400,00 R$ 4.600,00

Pagamento:

Sem liberagéo de recurso.

kmnn hamento de obras: /

Figura 13 — Tela principal do convénio com destaque para localizar o check list de analise.

4° Passo — Apos selecionar a resposta de cada questao, clique em “Salvar” e “Fechar”.

(o M\

[ X

Checklist de analise

Critério Valores

0 Quadro de InformacBes Preliminares do Municipio e do Plano de MobilizacSo Social (Anexo

1) 8513 preenchido adequadamente? i

O Orcamento Detalhado estd coerente com as OrientagBes para Preenchimento da Planilha

Orgamentaria? Sim b
0 Plano de Trabalho foi preenchido conforme o Anexo |l & o cronograma de desembolso esti Sim =
compativel com a Portaria Funasa 623/20107

0Os documentos apresentados est3o coerentes entre si? Sim -
Os documentos apresentados (Planilha Orcamentaria, Anexo Il @ Termo de Referéncia) Sim =
estdo anexados ao SICOMY ou apensados ao processo de projeto?

Foi inserido parecer de aprovacio no SICONV? Sim -

[ Fechar ] [ Salvar

Resposia selecionada: Sim

S /)

Figura 14 — Check list de anélise de PMSB no SIGOB — pagamento da 12 parcela.

5¢ Passo — Para aprovacao final, insira o parecer técnico de aprovacao no campo
“Parecer Técnico”, clique em “Salvar” e “Aprovar Andlise Técnica”.
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Populagio Total: 22610 Elegibilidade: Elegivel Codigo IBGE: 291270

Identificagdo do Plano de Trabalho

N° TC/PAC: N° Processo:

N° proposta SICONV: 12070/2012 N° convénio SICONV:

Cédigo da Proposta: BA0904124697 Localizagao fisica:

Agao: Plano Municipal de Saneamento Basico Data de Transmissdo: 09/04/2012

Valor do empreendimento: Valor aprovado: Valor contrapartida:
R$ 230.000,00 RS 225 400,00 RS 4.600,00
Pagamento:

Sem liberagao de recurso.

Acompanhamento de obras:
Percentual de execugio da obra: Situagdio da obra:

Parecer Técnico

K [SavQ| [ Aprovar Andlise Técnica ]II) Nao Aprovar Analise Técnica /

TTTeEe——

Figura 15 — Tela para insercao do parecer técnico e aprovagao inicial — 12 parcela.

Apos aprovagao técnica, aparecera um parecer padrao de aprovacao gerado pelo
sistema e o convénio mudara de fase automaticamente. Na Fase 6 — Revisao Presidéncia,
o técnico ndo podera mais alterar itens da andlise ou da planilha orcamentaria.

Caso ap0s a aprovagao o técnico verifique alguma inconsisténcia na analise, podera
ser solicitado retorno de fase, mediante envio de justificativa, com os dados do convénio
para o e-mail cooperacao.tecnica@funasa.gov.br. Cabe ressaltar que o convénio s6 podera
retornar de fase nos casos em que ainda nao houver liberacdo de parcelas.

O convénio retornara para a fase 5.3. — Reandlise — Visita Técnica, onde o mesmo
técnico que fez a andlise inicial podera reanalisa-lo.

E interessante anexar o parecer de aprovagao do SIGOB no SICONV. Para extrai-lo, va
até o “Menu”, “Consulta Gerencial”, preencha todos os campos do filtro, clique no botao
“Consultar” e busque o convénio requerido ao clicar no niimero de convénios do estado.

Ap6s abrir os convénios, clique no botao “Imprimir Documentos”, conforme apresen-
tado nas Figuras 16 e 17. Selecione a opcao “Analise Técnica — Engenharia” e “Imprimir”.

s i dosade REDEFUNASA 2
. Fundagao Nocional de Saide Sistema; | SIGOB )
Usuario: Dayany Schoecher Salati UF: DF ~ Menu
Consulta Gerencial
Consulta Gerencial
. _ - S Valor = P Imprimir
ANO Cod.Projeto  TC/PAC Agao Proponente - Lo Fase(s) do Projeto Pendéncias Detalhar D
2012 BAD904123865 CV 0072/2012 PMSB PREF MUN BUERAREMA BUERAREMA R$240.621,84 9.1 - Assinar Convénio (Celebraggo) (~] aéu
2012 BAD404124700 CV 014372012 PMSB MUNICIPIO DE POCOES R$ 25543178 9.1 - Assinar Convénio (Celebracio) (4] Qé!
2012 BA2003122852 CV 0062/2012 PMSB PREF MUN JANDAIRA JANDAIRA R$ 183.653,14 9.1 - Assinar Convénio (Celebraco) © é!
2012 BAD404124698 CV0138/2012 PMSB MUNICIPIO DE PLANALTO PLANALTO R$ 25543178 9.1 - Assinar Convénio (Celebragio) (<] frm
2012 BAD404123862 CV 00682012 PMSB PREF MUN IBICOARA R$ 169.398,04 9.1 - Assinar Convénio (Celebragio) (<]
2012 BAD304123840 CV 0066/2012 PMSB PREF MUN BOA NOVA R$ 169.398,04 9.1 - Assinar Convénio (Celebracdo) 7]
2012 BAD204124699 CV 013412012 PMSB MUNICIPIO DE COARACI COARACI R$ 254662 46 9.1 - Assinar Convénio (Celebragio) (<]
2012 BA0904123884 CV0116/2012 PMSB gg’:{rs‘gﬁc‘o INTERMUNICIPAL DA APA DO R§ 44383882 9.1 - Assinar Convénio (Celebragdo) (]
2012 BA3003122804 CV 0064/2012 PMSB PREF MUN ITORORO R$248.153,77 9.1 - Assinar Convénio (Celebraggo) (~]
tocas) & [B|c|D|E[F|6|H| 1|1k |m|n]o|p|a|rR|s|T|u|v|w/x|r|z 144

\ [ Imprimir H Exportar para Excel

Figura 16. Destaque para icone da impressora, onde todos os documentos do convénios
poderdo ser consultados e impressos.
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Sera gerado um arquivo em PDF, onde estardo apresentadas todas as questoes do
check list respondidas e o parecer de aprovagao.

s "\,'
’E‘g";‘ Documentos do Projeto - BA0904123865 \
Documentos a Imprimir do Projeto - BAD904123865 fi

Selecione os documentos:
[ Termo de Compromisso [E] Anexo V- Cronograma de Execucio
[[] Recibo - Termo de Compromisso [E] Anexowi- Cronograma de Desembolso
[C] Anexo |- Cadastro de Orgdo e Dirigente [T Planilha Orcamentaria
[C] Anexo IV - Dados Gerais [F] oficio de pendéncia 1
[ Todos Analise Técnica - Engenharia

[[] Andlise Técnica - Habilitagio

[ Imprimir] ’ Fechar l

N By

Figura 17. Documentos do projeto para consulta e impressao.

O parecer gerado pelo SIGOB devera ser salvo e anexado ao SICONV.

1.2 Acompanhamento das reunides do Comité de Coordenacao e de
Mobilizacao Social

1.2.1 Reunides do Comité de Coordenacao

Conforme exigido no Termo de Referéncia Funasa, os técnicos do NICT também parti-
cipam dos Comités de Coordenacao, em carater orientativo. O fato apresenta vantagens para
o municipio, que pode ser direcionado quanto a realizacdo dos trabalhos do plano, principal-
mente quanto ao cumprimento do cronograma e apresentacdo correta dos produtos a Funasa
e ao proprio NICT que, na oportunidade de participar das reunides, verifica a consisténcia de
envolvimento dos técnicos do municipio, o que facilita analise e aprovacao dos produtos.

Assim, é recomendavel que o municipio apresente um cronograma com datas, locais
e horarios das reunides do Comité de Coordenacao, a fim de permitir planejamento de
frequéncia dos técnicos do NICT. Nao é necessario que os técnicos frequentem todas as
reunides dos comités, porém, sugere-se a participagdo em, no minimo, duas reunides,
sendo sugeridas as reunides de formacao dos comités e uma reunidao de aprovacao dos
produtos C ou produtos D, E, F.

Cada participagao dos técnicos do NICT devera ser relatada e apensada ao processo
de projeto, para que todos os técnicos tenham acesso e conhecimento das discussdes e
envolvimento do comité.

Sugere-se a elaboragdo de um relatério nos mesmos padroes e que responda as
questdes do quadro a seguir.
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Quadro 1 — Modelo de relatério de acompanhamento das reunides

do comité de coordenacao.

- A\ Ministério da Sadde
\ Fundacdo Nacional de Satde

Nucleo Intersetorial de Cooperacdo Técnica

Relatério de Acompanhamento do PMSB de

JUF

Reunidao do Comité de Coordenacao

Técnicos do NICT presentes:

Pauta da Reuniao:

Relatério de acompanhamento n®. xx

Todos os integrantes do comité estavam presentes?

Foram apresentadas dificuldades para a elaboracao do PMSB?

Toda pauta apresentada foi discutida?

Outras observagoes importantes:

Localidade, xx de xxxxxXxxXxxxxxxxxxx de xxxx.

Assinatura do Técnico

Houve aprovacdo de algum produto? Qual? Foi unanime entre todos os integrantes?

O Comité de Coordenacao esta a frente das atividades desenvolvidas?

Foram feitas recomendagdes ao municipio pelos técnicos da Funasa? Quais?
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1.2.2 Reunides de Mobilizagdo Social

E de conhecimento de todos os técnicos do NICT a importancia do acompanhamento
das Reunides de Mobilizagao Social para ser verificada a importancia que o municipio
destaca para a atuagao da populagao na elaboragdo do plano e, portanto, nas decisdes
do saneamento para o municipio.

O NICT deve se programar para acompanhar as reunides a partir do cronograma
enviado pelo municipio no Plano de Mobilizacdo Social (Produto B). E relevante a
participacdo da Funasa, como colaboradora, para a conscientizacdo da populagao
sobre a importancia do PMSB. Assim, a participacdo nas reunides de divulgacao
faz-se importante.

Outra reunido que deve ser acompanhada é a do diagnéstico em pelo menos 1 (um)
setor de mobilizacdo social. Também se sugere acompanhamento das reunides que forem
realizadas nas etapas de planejamento das metas a serem alcangadas para o saneamento
do municipio.

A cada participagdo do NICT nas reunides de mobilizagao, faz-se necessaria a ela-
boracao de um relatério, a ser apensado ao processo e também enviado ao municipio,
para que o mesmo observe a opiniao da Funasa quanto ao desempenho da populacao e
dos técnicos que trabalharam nas mobilizagoes.

Apresenta-se aqui o quadro do Termo de Referéncia da Funasa, que deve servir como
balizador para as visitas de acompanhamento das mobilizagdes e relatérios das mesmas.

Quadro 2. Objetivos das Reunides de Mobilizagao Social.

_ ALGUNS OBJETIVOS DA PARTICIPACAO SOCIAL
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Continuacgao

FASES ALGUNS OBJETIVOS DA PARTICIPACAO SOCIAL

e Considerar as percepgdes sociais e conhecimentos a respei-
to do saneamento;

e Considerar as caracteristicas locais e a realidade pratica das
condicdes econdbmico-sociais e culturais;
Considerar a realidade pratica local das condi¢des de sanea-
mento e satide em complemento as informacodes técnicas
levantadas ou fornecidas pelos prestadores de servicos;

* Considerar as formas de organizacao social da comunidade
local.

Diagnostico técni-
co-participativo

e Considerar as necessidades reais e os anseios da populagao

Programas, proje- para a hierarquizagao da aplicagdo de programas e seus

tos e acoes para investimentos;

alcance do Cena- ¢ Considerar o ponto de vista da comunidade no levantamen-
rio de Referéncia to de alternativas de solugdes de saneamento, tendo em

conta a cultura, os habitos e as atitudes em nivel local.

Segue uma sugestao de relatorio a ser elaborado pelos técnicos que acompanharam
a visita ao municipio.

22 Fundacdo Nacional de Satde



Quadro 3 — Modelo de relatério de acompanhamento das reunides de mobilizacao social.

i A\ Ministério da Salde
\ Fundacdo Nacional de Salde

Nucleo Intersetorial de Cooperagao Técnica

Relatério de Acompanhamento do PMSB de

JUF

Reunido do Comité de Coordenacao

Técnicos do NICT presentes:

Pauta da Reunido (produtos discutidos/aprovados):

Setor de Mobilizacéao:
Populacao abrangida no setor:

NUmero de participantes da reunido:

Relatério de acompanhamento n2. xx

tiveis e alcangaram o puablico-alvo?

Comité Executivo?

Assinatura do Técnico

Localidade, xx de XXXXXXXXXXXXXXXXXXX de XXXX.

Os meios de comunicagao para divulgacao da reunido de mobilizagdo foram compa-

O local da reunido apresentava estrutura adequada e era de facil acesso a populacao?
A metodologia utilizada nas mobilizacdes favoreceu a participacao da populagao?

Existiam autoridades e integrantes do Comité de Coordenacgdo para dar suporte ao

Foram feitas recomendagdes ao municipio pelos técnicos da Funasa? Quais?

Foram atendidas as especificagdes do Termo de Referéncia da Funasa quanto a parti-
cipacdo popular para o(s) produto(s) em questao? (Obs.: quadro acima)
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1.3 Analise e acompanhamento do desenvolvimento dos produtos

O Termo de Referéncia da Funasa tem como balizador para a elaboragao dos pla-
nos a utilizagdo de metodologia participativa e trazer a tona a vivéncia do planejamento
municipal, com objetivo de buscar a universalizacao dos servicos, a inclusdo social nas
cidades e a sustentabilidade das a¢oes.

Assim, o municipio que segue a risca as diretrizes do termo assegura um plano mu-
nicipal participativo e coerente a realidade municipal, além de planejar adequadamente
o futuro do saneamento para seu municipio. A Funasa, tendo como missao promover a
satde publica e a inclusdo social por meio de agdes de saneamento e satide ambiental, tem
a obrigatoriedade de acompanhar a execucao destes convénios, apoiando tecnicamente
0s municipios conveniados.

Entretanto, cada municipio, titular dos seus servicos de saneamento, é o real conhe-
cedor dos problemas e pode, portanto, assegurar a qualidade da elaboracao do seu plano
municipal, cabendo aos técnicos da Funasa apoio para a verificacdo do cumprimento do
Termo de Referéncia em sua totalidade.

Nesse sentido, a analise dos produtos apresentados a Funasa devera ser contida no
atendimento as exigéncias do Termo de Referéncia. Este documento abordara o direcio-
namento da anélise de cada produto do PMSB.

1.3.1 Aprovacdes pelo Comité de Coordenagao

O Termo de Referéncia da Funasa apresenta as atribuicdes do Comité de Coordenacao.
Sao elas:

e Discutir, avaliar e aprovar o trabalho produzido pelo Comité Executivo;

e Criticar e sugerir alternativas, buscando promover a integracao das agoes de
saneamento, inclusive do ponto de vista de viabilidade técnica, operacional,
financeira e ambiental, devendo reunir-se, no minimo, a cada dois meses.

Assim, cada produto entregue a Funasa devera ser acompanhado de um parecer
de aprovagdo do Comité de Coordenacdo do PMSB. Tal parecer devera contar com a
assinatura de todos os integrantes do comité ou seus substitutos nomeados em documento
oficial (portaria ou decreto de criacdo do comité).

Segue texto a ser sugerido ao municipio para aprovacao de todos os produtos
entregues a Funasa.

24 Fundacdo Nacional de Satde



Quadro 4 —Modelo de Parecer de Aprovacgao dos Produtos pelo Comité de Coordenacao.

Timbre do Municipio

O Comité de Coordenagdo, nomeado em (Portaria ou Decreto Municipal e data do
documento) declara que as informagoes apresentadas no Produto Anexo (nome do
produto) sdo compativeis ao municipio de (home do municipio) e atendem a Lei
n°. 11.445, de 5 de janeiro de 2007, ao Decreto de Regulamentacdo n®. 7.217, de
21 de junho de 2010, e ao Termo de Referéncia da Funasa quanto as exigéncias
para a elaboragao do Plano Municipal de Saneamento Basico.

Sem mais, este comité declara aprovado o (nome do produto) e encaminha ao Nucleo
Intersetorial de Cooperagao Técnica da superintendéncia estadual Funasa do (Estado)
para analise e aprovagdo nos termos do convénio xxxx/20xx.

Nome e cargo de todos os membros do Comité de Coordenagao, com assinatura.

1.3.2 Produto A — cépia do ato piblico do poder executivo com defini¢do dos
membros dos comités

A analise da minuta do Decreto ou Portaria do Comité de Coordenacao e Executivo
faz-se criteriosa, no sentido da responsabilizacdo dos envolvidos quanto a qualidade da
elaboracao dos produtos, pelo Executivo, e aprovagdo dos mesmos, pelo de Coordenagao.

Nesse sentido, deve ser observada a disponibilidade e envolvimento dos nomeados,
no intuito de garantir que o plano conte com comités ativos e que possam, inclusive,
subsidiar a Funasa com informacdes durante o acompanhamento. O Termo de Referéncia
sugere reunides do Comité de Coordenagdo de 2 (dois) em 2 (dois) meses.

Para isso, é importante que os técnicos acompanhem a reuniao de formalizagao dos
comités, no sentido de conhecer os envolvidos e alerta-los sobre suas responsabilidades,
apresentadas no Termo de Referéncia.

Assim, é interessante que a minuta do Decreto de Formacdao do Comité de
Coordenagao apresente:

e Representantes de 6rgaos e instituicobes nomeados, inclusive com instituicao e
cargo onde exerce suas atividades;

e Um substituto para cada representante;

e Tenha um coordenador, que sera o responsavel direto por passar informagoes
ao NICT;

e Cadeira aos técnicos do Nucleo Intersetorial de Cooperacdo Técnica da Funasa
do Estado em questdo, sem nomeagdo especifica.

Por sua vez, a minuta do comité executivo devera apresentar:

e Nomeacao dos técnicos, com formacao e trabalho a serem desenvolvidos
no PMSB;
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e No caso de empresa de consultoria, apoiar na elaboracao do PMSB; os nomes
dos técnicos também deverdo compor o Comité Executivo, com suas respectivas
formacodes e funcoes no desenvolvimento do PMSB;

e Um coordenador do Comité Executivo, responsavel por ser o técnico que
subsidiara o Comité de Coordenacdo com eventuais esclarecimentos que se
fizerem necessario.

Atencao: nomeados no Comité de Coordenacao nao poderdo ser nomeados no
Comité Executivo!

1.3.3 Produto B — Plano de Mobilizacao Social

A apresentacdo do Plano de Mobilizacao Social devera prever os meios necessarios
para a realizagao de todos os eventos setoriais de mobilizagcdo. Assim, as oficinas, reunides,
debates, seminarios, conferéncias e audiéncias deverao constar em um cronograma, com
local de realizacdo para cada setor de mobilizacao. Isso favorecera aos técnicos do NICT
se programarem para acompanhar os principais eventos.

Assim, o planejamento de cada acao de mobilizacdo e participacao social, incluindo
a definicao dos objetivos, metas e escopo da mobilizacao deverao ser apresentados com:

e Disponibilidade de infraestrutura para a realizagao dos eventos;

e Estratégias de divulgagado da elaboragao do PMSB e dos eventos a todas as comu-
nidades (rural e urbana) dos setores de mobilizagdao, bem como a maneira que
sera realizada tal divulgacdo, como faixas, convites, folders, cartazes e meios de
comunicagao local (jornal, radio, etc.);

* Metodologia pedagogica das reunides (debates, oficinas ou seminarios), utilizan-
do instrumentos didaticos com linguagem apropriada, abordando os contetidos
sobre os servicos de saneamento basico;

E imprescindivel que a analise deste plano seja baseada no Anexo I, respondido
pelos municipios na elaboracdo da Proposta e da Planilha Orcamentaria, ja que um
percentual consideravel do orcamento é voltado a mobilizacao.

O Niucleo Intersetorial de Cooperacao Técnica — NICT, da Superintendéncia
Estadual da Funasa, podera oferecer apoio a elaboracdao do Plano de Mobilizacdo
Social, quando solicitado.

Caso o municipio possua um Nucleo ou Equipe de Educagdo em Satde, é importante
que esteja envolvida em todas as fases do processo de participacdo e mobilizacao social,
compondo, inclusive, o Comité Executivo. Caso ndo exista essa referéncia no munici-
pio e haja interesse na sua implantacdo, os técnicos da Secdo de Educacdo em Satde
Ambiental — Saduc, da Funasa, que compdem os NICTs, poderdo assessorar a Prefeitura
Municipal nesse processo.
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1.3.4 Produto C — Relatério do Diagnéstico Técnico-Participativo

O Diagnéstico Técnico-Participativo devera ser composto, principalmente, com os
itens apresentados no Termo de Referéncia.

Essa etapa devera contemplar a percepgdo dos técnicos no levantamento e consoli-
dacao de dados secundarios e primarios somada a percepcao da sociedade, por meio do
didlogo nas reunides (ou debates, oficinas e seminarios) avaliadas sob os mesmos aspectos.

E interessante a apresentacdo de quadros-resumos com as observacdes destacadas
nas reunides de mobilizacdo para cada setor, referentes a cada item do saneamento, abas-
tecimento de 4gua, esgotamento sanitario, gerenciamento de residuos sélidos e drenagem
urbana. Tais quadros deverao refletir os anseios da sociedade para serem verificados nos
produtos que irdo de fato planejar o futuro dos investimentos em saneamento.

O Anexo | apresenta quadros que podem servir como apoio para analise dos diagnoés-
ticos. Tratam-se apenas da conferéncia dos itens do Termo de Referéncia, haja visto que o
diagndstico ja deve ser apresentado a Funasa com aprovagao do Comité de Coordenacao.

A verificacdo da falta de itens apresentados nos quadros devera originar questiona-
mentos ou solicitagdo da pendéncia ao municipio.

E importante observar que, quando o municipio possuir outros planos ou estudos
que abordem itens do diagnéstico em questao, os mesmos devem ser atualizados antes
de constarem no PMSB.

1.3.5 Produto ) — Relatério mensal simplificado do andamento das atividades

Os relatérios mensais deverdo ser apresentados na Funasa e no SICONV, indepen-
dentemente da apresentacao de produtos. Estes serdo verdadeiros “guias” para o acom-
panhamento e analise do PMSB, pois no relatério mensal devera constar o andamento
de todas as atividades que o municipio realizou no més para a elaboracdo do PMSB,
sejam estudos e pesquisas ou reunides de comités, reunioes de mobilizagdo, e até mesmo
dificuldades que possam atrasar o cronograma do PMSB.

Assim, é interessante o NICT atentar aos municipios quanto aos relatos e contetido
que devem compor o relatério mensal simplificado:

e Apresentacdo das listas de presenca dos eventos de mobilizacao;

e Apresentacdo do material de divulgacao utilizado para mobilizagdo social;

* Apresentacdo das pautas de reunides do comité de coordenacgao;

e Questionarios utilizados para levantamentos de dados e locais onde foram
aplicados, caso haja;

e Andamento dos produtos a serem entregues;

e Relatérios fotograficos das reunides de mobilizacao e dos comités;

e Eventuais dificuldades que possam atrasar o cronograma fisico do PMSB.

Deverdo ser entregues relatérios mensais desde a formacao dos comités, assim, muni-
cipios acima de 20 (vinte) mil habitantes entregardo 8 (oito) relatérios, e os demais, 6 (seis).
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2 Prestacao de contas final de PMSB

2.1 Aspectos gerais

Os procedimentos relativos a prestacdo de contas dos convénios formalizados para
cooperacao técnica e financeira de Planos Municipais de Saneamento Basico — PMSB,
seguem os mesmos ritos estabelecidos para os demais convénios destinados a execu-
cao de servicos, obras e aquisicao de bens, observada a legislacdo vigente a época da
formalizacdo, salientando-se que a apresentacao da prestacdo de contas sera feita no
ambito das Superintendéncias Regionais, e sua aprovagao consubstanciada nos pareceres
financeiro (de responsabilidade do SECON/SOPRE) e técnico (de responsabilidade do
NICT). Os técnicos das areas de prestacao de contas e NICT, ao analisar os documentos
e produtos decorrentes da Execucgdo Fisica e Financeira, deverdo aferir sua compatibi-
lidade com o que foi estabelecido no Plano de Trabalho e Termo de Referéncia.

Neste capitulo estaremos abordando alguns aspectos gerais, aplicaveis aos convé-
nios e ja formalizados, que deverdo ser observados pelo Nucleo Setorial de Cooperacao
Técnica — Nict:

l. Nos termos do artigo 70, paragrafo tnico, da Constituicao Federal, do artigo
93 do Decreto Lei 200/67 e artigo 66, do Decreto Lei n©. 93.872/86, prestara
contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize,
arrecade, guarde, gerencie ou administrem dinheiros, bens e valores piblicos
ou pelos quais a Unido responda, ou que, em nome desta, assuma obrigacoes
de natureza pecuniaria.

Il. Segundo o artigo 72, da Portaria 507/2011, IN 01/97 e Lei 11.578/2007, o
6rgdo ou entidade que receber recursos estara sujeito a prestar contas de sua
boa e regular aplicacdo, no prazo de até 60 (sessenta) dias apds o encerra-
mento da vigéncia do convénio ou da conclusdo da execucgao do objeto, o
gue ocorrer primeiro.

lll. A Concedente devera registrar no SICONV/SIAFI o recebimento da prestacao
de contas, passando em seguida aos procedimentos de analise dos documen-
tos registrados pela Convenente no SICONV, incumbindo-lhe decidir sobre
a regularidade da aplicacdo dos recursos transferidos, com base no parecer
financeiro expedido pela area competente e parecer de execucao fisica do
convénio, expedido pelo Ntcleo Intersetorial de Cooperacao Técnica — Nict,
e assinado por todos os seus membros.

V. Quando a prestagao de contas ndo for encaminhada no prazo estabelecido
no termo de convénio, a concedente estabelecera o prazo maximo de 45
(quarenta e cinco) dias para sua apresentacdo ou recolhimento dos recursos,
incluidos os rendimentos da aplicacdo no mercado financeiro, atualizados
monetariamente e acrescidos de juros de mora, na forma da lei.




V.  Para os convénios em que ndo tenha havido qualquer execucao fisica, nem
a utilizacdo dos recursos, o recolhimento a conta Ginica do Tesouro devera
ocorrer sem a incidéncia de juros de mora, no entanto, devera ser comprovado
que os recursos estavam aplicados e a devolucao deverd incluir os rendimentos
decorrentes da aplicacao.

VI.  Seaotermino do prazo estabelecido, o convenente ndo apresentar a prestacao
de contas, nem devolver os recursos, a concedente devera adotar os procedi-
mentos previstos nas legislacdes pertinentes, com vistas a reparacao do dano
ao erario, sob pena de responsabilidade solidaria.

VII.  Os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas
obtidas nas aplicacdes financeiras realizadas, ndo utilizadas no objeto pactua-
do, serdo devolvidos a entidade ou 6rgao repassador dos recursos, no prazo
estabelecido para apresentacdo da prestacdo de contas, observando-se a
proporcionalidade dos recursos transferidos e os da contrapartida previstos na
celebragdo, independentemente da época em que foram aportados pelas partes.

VIIl. O ato de aprovacdo da prestacao de contas devera ser registrado no SICONV/
SIAFI, cabendo a Concedente prestar declaracdo expressa de que os recur-
sos transferidos tiveram boa e regular aplicagdo, bem como comunicar ao
Convenente sobre sua aprovagao.

IX.  Caso a prestagdo de contas ndo seja aprovada, exauridas todas as providén-
cias cabiveis para regularizacdo das pendéncias ou reparacdo do dano, a
autoridade competente, sob pena de responsabilizagcdo solidaria, registrara o
fato no SICONV/SIAFI e adotara as providéncias necessérias a instauragao da
Tomada de Contas Especial.

X.  Todos os atos referentes a celebracdo, execugao, acompanhamento e fiscali-
zacdo dos convénios formalizados a partir de 2009, inclusive sua prestacao
de contas, deverao ser cadastrados eletronicamente em médulos especificos
do SICONV.

XI.  Para fins de registro eletronico dos documentos integrantes da prestacao de
contas, a Convenente devera consultar o Manual do Usuario — Prestacao de
Contas, versao 4, de 18/05/2012, que podera ser obtido na integra, no Portal
de Convénios — SICONV, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao
(https://www.convenios.gov.br/portal/manuais.html).

2.2 Da prestacao de contas

A prestacdo de contas consiste na constatacao a plena, regular e satisfatéria conse-
cucdo do objeto do convénio, em conformidade com o previsto no Plano de Trabalho e
requisitos minimos exigidos no Termo de Referéncia.

Assim, para fins de prestacao de contas, serdo realizadas avaliagdes técnica e finan-
ceira da documentacao e produtos apresentados, entendendo-se como avaliagdo técnica
aquela relativa ao alcance do objetivo do convénio, vinculado ao Termo de Referéncia e
avaliacdo financeira correspondente a boa e regular aplicacdo dos recursos.
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2.2.1 Convénios formalizados em 2006 a 2008

Os convénios formalizados entre o exercicio de 2006 a 2008 estao sob a égide da
Instrucdo Normativa 01/97. Nesse caso, segundo o artigo 28 desse instrumento, a prestagcao
de contas sera constituida do Relatério de Cumprimento do Objeto, acompanhada de:

l. Copia do Plano de Trabalho atualizado e aprovado;

ll.  Coépia do Termo de Convénio ou Termo Simplificado de Convénio, com a
indicacao da data de sua publicacgao;

[ll.  Demonstrativo da Execucdo da Receita e Despesa, evidenciando os recursos
recebidos em transferéncias, a contrapartida, os rendimentos auferidos da
aplicacao dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso, e os saldos;

IV. Relagdo de Pagamentos;
V.  Relagdo de Bens* (adquiridos, produzidos ou construidos com recursos da Unido);
VI.  Declaracao de realizagdo dos objetivos a que se propunha o instrumento;

VII.  Extrato da conta bancéria especifica do periodo do recebimento da 12 parcela
até o Ultimo pagamento e conciliagdo bancaria;

VIII.  Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando for o caso, a conta
indicada pela concedente, ou DARF, quando recolhido ao Tesouro Nacional;

IX.  Coépia do despacho adjudicatério e homologacao das licitagoes realizadas ou
justificadas para sua dispensa ou inexigibilidade, com o respectivo embasa-
mento legal, quando o convenente pertencer a administracao puablica;

X.  Termo de compromisso, por meio do qual o convenente ou contratado sera
obrigado a manter os documentos relacionados ao convénio (nos termos do
§ 39, do art. 3, da Portaria Interministerial n2 127/2008).

* Nesse documento devera ser relacionado todos os produtos' previstos no Termo de Referéncia.

2.2.2 Demais convénios

Os procedimentos de prestacao de contas referentes aos convénios formalizados
em 2009 e 2010 disciplinados pela IN 01/97 e Portaria Interministerial MP/MF/CGU
n?. 127/08, enquanto que os convénios formalizados em 2011 e 2012 estdo regidos
por meio dos artigos 72 a 76, da Portaria Interministerial CGU/MF/MP n®. 507/11, de
24 de novembro de 2011.

Em todos os casos citados neste item, o registro da prestacdo de contas devera ser
feita no SICONYV pelo usuario que tem o perfil de Cadastrador de Prestacao de Contas,
e enviada para analise pelo usuério do Convenente com o perfil de Gestor de Convénio
do Convenente ou Gestor Financeiro do Convenente.

' Os produtos deverdo ser apresentados de acordo com as orientagdes contidas no Termo de Referéncia e
encaminhados juntamente com a prestagdo de contas para fins de avaliagdo e aprovagao técnica, inclusive
em meio eletronico, visando compor o acervo de PMSB concluidos e financiados pela Funasa.
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E importante ressaltar que os entes convenentes deverao registrar obrigatoriamente,
todos os procedimentos de execugdo do convénio realizados, quais sejam: processos
de licitacdo e respectivos contratos (se houver), documentos liquidados, pagamentos e
ingressos de recursos, bem como gerar os relatérios de execug¢do do convénio. Sem esses
registros, nao sera possivel elaborar e enviar para andlise a prestacao de contas, nem
gerar os Relatérios de Execucao do Convénio.

A prestacao de contas a ser encaminhada ao SECON/SOPRE sera composta, além
dos documentos e informacdes apresentadas pela convenente no SICONV/SIAFI, pela
seguinte documentagdo:

l. Oficio de encaminhamento do dirigente da entidade convenente;

[I.  Relatério de cumprimento do objeto, acompanhado de declaragcdo de
realizacdo do objeto pactuado;

lll.  Relatério de prestacao de contas aprovado e registrado no SICONV/SIAFI
pelo convenente;

IV. Relatério de execucao fisico-financeira;

V.  Relagao de servicos prestados, quando for o caso;

VI.  Relagcao de pagamentos;

VII.  Relagdo de Bens* (adquiridos, produzidos ou construidos com recursos da Unido);
VIII. Extrato bancéario — conta corrente;

IX.  Extrato bancério — aplicacdo financeira;

X.  Conciliagcdo bancaria, quando for o caso;

Xl.  Copia da GRU, referente ao recolhimento do saldo do convénio, quando
for o caso;

Xll.  Coépia dos despachos adjudicatérios e de homologagdo das licitagoes;

XII.  Cépias das justificativas de dispensa ou inexigibilidade das licitagdes, quando
for o caso;

XIV. Copias de notas e comprovantes fiscais;
XV. Comprovantes dos recolhimentos dos encargos sociais;

XVI. Comprovagao do cumprimento da Lei 9452/97, quanto a comunicagdo do
recebimento dos recursos aos partidos politicos e sindicatos;

XVII. Termo de compromisso de guarda dos documentos relacionados ao convénio.

* Nesse documento devera ser relacionado todos os produtos? previstos no Termo de Referéncia.

2 Os produtos deverdo ser apresentados de acordo com as orienta¢des contidas no Termo de Referéncia e
encaminhados juntamente com a prestagdo de contas para fins de avaliagdo e aprovagao técnica, inclusive
em meio eletronico, visando compor o acervo de PMSB concluidos e financiados pela Funasa.
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2.3 Da despesa

Pela legislacao que regula a celebragao, execugao e prestagao de contas de convé-
nios e termos de compromisso, existem despesas que podem ser executadas e outras que
sdo terminantemente proibidas, nesta Gltima hipétese, caso realizadas, serdao glosadas e
o valor correspondente devera ser restituido a Funasa.

2.3.1 Despesas permitidas

e Contratacao de pessoal

Quando previsto no Plano de Trabalho, o convenente podera recrutar mdo de obra
para execucao do convénio, mediante contratacdo de pessoa fisica, alocada na natureza
de despesas correspondente.

A contratagdo obrigatoriamente devera ser vinculada ao convénio, na condigcao de
mao de obra contratada, exclusivamente para execugao do mesmo, de modo a diferencia-la
do quadro permanente da entidade contratante.

e Contratacao de pessoal — administracao publica

As contratacdes temporarias para atender excepcional interesse publico, para assungao
de cargos correspondentes aos da entidade convenente, deverao ser realizadas mediante
autorizacdo da Camara Municipal, por meio de lei especifica.

Quando as contratagdes ndo corresponderem a ocupagao de cargo publico, deverao
ser realizadas mediante contratacdo no regime celetista.

e Contratacao de pessoal - entidades privadas

A selecdo de pessoal para contratacao devera se realizar mediante analise de curriculo,
de modo a verificar a capacidade técnica e habilitacdo no Conselho de Classe da categoria e
sua contribui¢do para o objeto do convénio. A contratacao dar-se-a por prazo determinado,
no regime celetista, preferencialmente, no prazo de vigéncia do convénio, até, no maximo,
dois anos, podendo ser prorrogada de acordo com o artigo 3° do Decreto n°. 2.490/98.

e Contribuicdes e encargos trabalhistas

Todos os encargos trabalhistas decorrentes das contratagdes deverao ser recolhidos
dentro dos prazos previstos na legislacao, de modo a evitar a aplicacao de multas. Na
hipétese de sua ocorréncia, as multas e juros deverdo ser pagos com recursos proprios do
convenente, ndo podendo ser computado como contrapartida aos recursos repassados.

Todos os recibos referentes aos recolhimentos ou reten¢des dos encargos sociais deverao
ter suas copias anexadas a prestacao de contas para fins de comprovacao da despesa.

e Despesas com locomocao, hospedagem e alimentacao

Serdo acatadas as despesas realizadas a titulo de locomocao, alimentacao e hospe-
dagem pagas ao pessoal contratado especificamente para atuar no objeto do convénio,
bem como ao pessoal da entidade convenente que necessitar se deslocar de sua sede para
realizar acdes relacionadas a execucdo do convénio, desde que tenham sido previstas
no Plano de Trabalho.
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Quando da concessdo de vale transporte, devera ser custeada pelo beneficiario
uma parcela equivalente a 6% do seu salario basico ou vencimento, estando excluidos
quaisquer adicionais ou vantagem.

As despesas de locomocgao, hospedagem e alimentacdo deverao ser comprovadas
mediante apresentacdo da seguinte documentacao:

Solicitacdo/requisicdo da necessidade da viagem/identificacao do usuario;
Nota fiscal;

Recibos, quando nao for possivel a expedicdo de nota fiscal;

Bilhete de passagem de 6nibus;

Comprovante de embarque, quando se tratar de trecho fluvial;

Cartdo de embarque, para trechos aéreos;

Relatério de viagem, para qualquer tipo de deslocamento, indicando:

- Data de inicio e término da missdo; técnico que realizou a missao; local(is)
visitado(s); objetivo da missao; e

- Acgoes executadas.

2.3.2 Despesas proibidas

Na execuc¢do do convénio ndo é permitido:

34

Realizar despesas a titulo de administracdo, geréncia ou similar:
Pagar por servicos de auditoria externa;

Realizar pagamento, a qualquer titulo, a militar ou técnico publico da ativa ou a
empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista, por servigos
prestados, inclusive de consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados a conta
de quaisquer fontes de recursos;

Utilizar, ainda que em carater emergencial, os recursos para finalidade diversa
da estabelecida no convénio;

Realizar despesas em data anterior a vigéncia do convénio;

Efetuar pagamento em data posterior a vigéncia do convénio, salvo se expres-
samente autorizada pela Funasa e desde que o fato gerador da despesa tenha
ocorrido durante sua vigéncia;

Realizar despesas com taxas bancarias, multas, juros ou correcao monetaria, inclusive
referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos, exceto no que se refere a
multas, se decorrentes de atraso na transferéncia de recursos pela Funasa, e desde que
0s prazos para pagamento e os percentuais sejam os mesmos aplicados no mercado;

Transferir recursos para clubes, associacdes de técnicos ou quaisquer enti-
dades congéneres;
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e Realizar despesas com publicidade, exceto em carater educativo, informativo ou
de orientagdo social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens que
caracterizem promocao pessoal de autoridades ou de técnicos publicos;

e Transferir, no todo ou parte, os recursos do convénio a outra entidade ou com
esta celebrar novo convénio.

Caso seja constada a existéncia de quaisquer dessas despesas realizadas na execucao
do convénio, devera ser providenciado de imediato sua glosa e solicitada a restituicao do
valor correspondente a Funasa.

2.4 Documentacao comprobatdria

As despesas realizadas em decorréncia da execugdo do convénio deverdo ser com-
provadas mediante cépia dos documentos fiscais, devendo as notas fiscais e os recibos
comprobatérios serem emitidos em nome da entidade convenente ou do executor, quando
for o caso, sendo devidamente identificados com o nome do Convenente/Funasa/nimero
do convénio.

2.4.1 Notas fiscais

As despesas realizadas a titulo de prestacdo de servicos ou aquisicao de bens e
materiais por meio de pessoa juridica deverao ser comprovadas sempre por nota fiscal,
sem rasuras e/ou emendas, de acordo com documento utilizado como exemplo a seguir,
Figura 18, ilustrado e especificidades a seguir destacadas.

/ Verificar a validade da \
nota fiscal
- Pode usar carimbo para
Y NOTA FISCAL DE SERVICOS
LIMA CONSIRUIORA LIDA lE{n\‘;gﬁ:OR’ MOD. 05 - SERIE A e identificar o convénio
\Vargas, 913 - Recife— PE Autorizada até ~° 00001 na Nota Fiscal
Pode ser no £14.512/0001-42 - Insc. Est. 07.644.312/99 01.06.10 INSC. P.MF. 002402-5

destinatario
wn »-30BRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA - CONSUMIDOR

Convénio 01/09 - Prefeitura

Ao(s) Sr. (B Municipal../FUNASA
Endereco:,
Cidade:, Estado:
CHPJ n* Insc. Estadual
Natureza da Operacio— PRESTAGAO DESERVIGOS
fe._ de de__ Condices de Pagamento:

A identificagdo do
convénio pode ser

o histérico . Referente a etapa da obra PREGOS O CARIMBO DE
e no émbito do Conveéni s = ATESTO DEVE SER
com a Prefeitura Municipal NA FRENTE DA NOTA
X/FUNASA/Convénio 01/09 EVITANDO
OBSTRUIR A
DESCRIGAO DA
_ MESMA.
Valor dos Servigos RS
Retencéodo 1SS RS

NAO TEM VALOR COMO RECIBO

TOTALDESTAMOTA RS

JOSE PEDRO DA SILVA, Rua Jodo Cirilo, 102 - Centro— Fone: 229.3888 - Reofe/PE— CGC 02 333.568/0001-05- CGF 06..
987 .002-8— Insc_ Mun_ 123038-1 - Insc. Sind.0663-4 - NF Servicos Série A 04 Bls. 25x4 N°s. de 2514350 -
AUT n® 3684/33— AIDF n® 22380~ de05.08.03 - Véiida et201.05.10

Recebemos da Lima Construtora Ltda, os Servicos
Constantes da NF de Servigos Série A— Modelo 5.

N° 00001

Recife, de de

\ Assinatura /

Figura 18 — Nota fiscal com destaque para itens a serem verificados.
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Peculiaridades a serem observadas na documentagdo de despesa (notas fiscais):
e A data de emissdo esta dentro da vigéncia do convénio?

e A emissdo é posterior a emissdao do empenho da despesa?

e [ posterior a assinatura e publicacdo do contrato? (Se houver);

e A emissdo é anterior a Ordem Bancaria?

* Asnotas fiscais deverdo ser emitidas especificando claramente o equipamento, o
material ou o servigo realizado, quantidades, valores unitérios e total, local e data;

e O carimbo de atesto contera cargo, nome, data e assinatura do funcionario que
recebeu o material ou o servigo e devera ser aplicado, preferencialmente na
frente da nota fiscal, de maneira que nao obstrua sua descricdo;

¢ A data de emissao da nota deve ser anterior a data de validade da mesma.

No corpo da nota fiscal a identificacdo do convénio podera ser efetuada da
seguinte forma:

* Indicacdo no destinatario da nota fiscal;
* No espaco destinado ao histérico da nota fiscal; ou
e Por aposicdo do carimbo, desde que ndo obstrua a descrigao.

Observacao importante: Em nenhuma hipétese o carimbo identificador do convénio
pode ser aposto no verso da nota.

2.4.2 Recibo

Quando se tratar de prestacao de servicos por pessoa fisica, com ou sem vinculo
com o convénio, o documento de comprovacao da despesa sera a Nota Fiscal Avulsa ou
Recibo de Pagamento a Autbnomo — RPA, sem rasuras e/ou emendas, conforme a seguir
ilustrado, devendo nele constar de maneira clara e objetiva as seguintes informagoes:

e Nome completo do prestador do servico e respectiva assinatura;
e Endereco residencial;

e N2 do RG e do CPF ou da Carteira Profissional;

* Descricdo do servigo prestado e valor;

e Periodo em que o servigo foi prestado e o local;

e Data e local do recibo;

e Valores e percentuais relativos as reten¢des dos encargos sociais, previdenciarios,
impostos e/ou taxas;

e Identificacdo do convénio, mediante aposicdo de carimbo:

- Em nenhuma hipétese o carimbo identificador do convénio pode ser aposto
no verso do recibo.
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Deve conter o carimbo “certifico”, declarando que o servico foi prestado.

Os carimbos devem ser aplicados preferencialmente na frente do documento, desde
que ndo obstrua sua descricdo, contendo data, cargo, carimbo com nome e assinatura
do funcionério responsavel.

O recibo podera ser colado em folha de papel branco, tipo A4, visando facilitar a
aplicagdo dos carimbos de “identificagao do convénio” e “certifico”, conforme apresen-
tado na Figura 19. A aplicacao dos carimbos deve ser feita de maneira que cubra parte
do recibo e da folha.

/

Carimbo
identificador
do convénio

Tomador do .

servico-Prefeitura __—

==

Convénio Funasa/
Prefeituran® 9999/9999

RECIBO DE PAGAMENTO A AUTONOMO - RPA

TOMADOR DE BERVIGOS

| MATRICULA (CPFICNPJ) |

Jet Senice Lida
Jot Sorvice Lida

| 99.999.999/9999-62 | -

RECEBIDA.

RS 1.604,39

Ne do
CNPJ

oe ios [ C més de Maio/2005 AIMFORTANCIA DE
Descricéao ; (- % - -um mil, seiscentos & quatro reais e trinta e nove centawos -x - x - ).
do servico, CONFORME DISCRIMINATIVO ABATO:
periodo e valor [ DADOS DOCONTRBUINTE NOVIDLAL e
Mome: Everon Slas da Siva | VALOR DO SERVGO PRESTADO R$ 1.890.00
Endurege Aw . Brasd, 123 Quiros tens i
// Muricipio. S Paulo Estada 5P L Valores e percentuais
— / CPE: 111 111.111.11 RG: bEsCdiTeE Tora: _R$ 1.890,00 das contribuigdes,

Informacgoes do INSS 1 NSS R§ 207,90 impostos e taxas
prestador w. RRE
do servico. INSS (Viler & s4r infen P el Tormuedir d Sendgod) 7% 0.00

Saldrio de Contribuighe: RS 189000  Aliuota: 11%  Valor: RS 207,90 v :

NS5 - Salir gk COnbibuig 0 SCLETURSG0 Pel Prestacx 08 Benvigos. W,

Salirio de Contribuigie: RS 183000 Valor, RS 207,20 i RS 28561

~

TRRRT (valix @sar reccii0o fix DART pelo TOraoor de Serwig0s)

o auco RS 160439

Base de Cikulo: RS 1.820.00 Dedugles: R$ 207,90 IRRF: R§ 7771
5 E T

SSENATURA

\_

Nome compl
do prestador

[

assinatura

Total E;::‘?,Cd:é?.‘: :: gg Total IRRF- RS0O00 | :‘ | <
LOCAL DATA DE SERVIQOS
\ |5§o Paulo 2/6/2008 ” Ewerton Silas da Silva |
Local e data do =
recibo DECLARACAQ.

Certifico que o servico foi prestado

Data, Assinatura e Carimbo do Servidor

Carimbo certificando a
prestagao dos servicos

servico e respectiva

eto
do

Figura 19 — Recibo com destaque para itens a serem verificados.

Ao recibo deverdo ser anexados os comprovantes de recolhimento dos encargos

sociais, impostos,

taxas e/ou tributos.

2.4.3 Cupom fiscal

O cupom fiscal s6 podera ser aceito para comprovacao das despesas de baixo valor
e de pronto pagamento devidamente autorizada, devendo a cépia desta autorizagao cons-
tar da prestacao de constas. Quando da utilizagdo deste documento algumas exigéncias
devem ser observadas. Vejamos a Figura 20.
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Identificacao da empresa
com CNPJ e Insc.Estadual

LUIZ CLAUDIO FERREIRA PEDRO CDS - ME
RUA MAJOR DIOGO, 272
SA0 PAULO - SP

CNPJ: 07.686.203/0001-22 Convénio Funasa/Prefeitura X . .

1 117.178.713.117 1 9999/9999 Carimbo identificador
IN 3.474.016-3 do convénio
06/01/2011 19:53:19V CCF: 008474 C00:010675

Nome do favorecido, CNPJ/CPF consumidor: 671.204.078-72 \@
com CNP) NOME: LUIZ M LEITAO DA CUNHA

END:

CUPOM FISCRAHL
ITEM C6DIGO DESCRICAOD
QTD. UN. VL.UNIT( R$) ST IAT VL.ITEM( R$)
001 2000000009803 CARTUCHO COMP. CIAND 732N - 5
1,000Un x 28,92 N1 A 28,92%
002 2000000009810 CARTUCHO COMP. MAGENTA 733N -
Descricao dos 1,000Un x 28,92 N1 R 28,92:
produtos 003 2000000009827 CARTUCHO COMP. AMARELO 734N -
1,000Un x 28,92 N1 A 28,92
004 2000000009834 CARTUCHO COMP. PRETO 731N - 5

- 1,000Un x 28,92 N1 A 28,92

Subtotal R$ 115,68

DESCONTO-ICMS 10,00% -11,57

TOTAL R $ 104,11
Forma de Dinheiro 104,11
pagamento NOVO ENDEREAC: RUA MAJOR DIOGO, 774

2>@2> Yhp+YhTY2pRRbT=>bxwK/ " ThT#+&R+S9 bHK=bY~bKE&

ZPN ZPM/1FIT LOGGER ECF-IF

VERSAO:03.038.04 ECF:001 LJ:0001 OPR:

GGGG6GG6GGSAPIMSAC 06/01/2011 19:53:54V
FAB:ZP040706630 i
ATESTO
Atesto que o material foi entregue

Carimbo certificando a

Data Assinatura e Carimbo N
entrega do material

do Servidor

\_ /

Figura 20 — Cupom fiscal, com destaque para itens a serem verificados.

O cupom fiscal s6 pode ser aceito se for emitido pelo fornecedor, com o nome do
convenente e para cobrir despesa de pequeno vulto. Para fins de comprovacao da despesa,
devem ser observados os seguintes procedimentos:

* O cupom fiscal deve ser colado em folha de papel branco, tipo A4, devendo
conter a identificagdo do convénio, que pode ser feita com aposicao de carimbo
ou descrito no préprio cupom fiscal;

e Deve conter o carimbo “atesto” de recebimento dos materiais adquiridos e/ou
da prestacao dos servigos. A aplicacdo do carimbo deve ser feita de maneira que
cubra parte do cupom e da folha.

Nao serao aceitos cupons fiscais e/ou notas fiscais com data de validade dos
documentos vencidas e/ou que contenham emendas ou rasuras!
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2.5 Aprovacao da prestacao de contas

A aprovagao da prestacdo de contas relativa aos convénios formalizados para apoio
técnico e financeiro a elaboracao de planos municipais de saneamento sera procedida
mediante emissao de parecer favoravel da execucdo fisica e execucdo financeira, de
responsabilidade do NICT e SECON/SOPRE, respectivamente.

2.5.1 Parecer da Execucao Fisica

O parecer de aprovacao da Execucdo Fisica do convénio, de responsabilidade do
Nucleo de Cooperagdo Técnica, consiste na verificacdo da compatibilidade dos produtos
apresentados com o Termo de Referéncia da Funasa e contetido minimo previsto no Artigo
19, da Lei 11.445/07, podendo ser utilizado o Anexo | como referéncia na tomada de
decisdao. No parecer deverdo figurar como signatarios todos os membros do NICT.

2.5.2 Parecer da Execucao Financeira

Conforme mencionado anteriormente, a emissao do Parecer de Execucao Financeira
é prerrogativa da SECON/SOPRE e consistira na verificacdao do cumprimento do objeto
pactuado com base no Parecer de Execucao Fisica.

Nesta fase serdo analisados os aspectos legais e documentais da prestacao de
contas relativos a Execucdo Financeira, observando o cumprimento da legislacao
aplicavel a época da formalizagdo do convénio, com foco na boa e regular aplicacao
do dinheiro puablico.

Os procedimentos de anélise documental seguem os mesmos ritos e modelos atual-
mente adotados para os demais convénios formalizados pela Funasa.

2.6 Identificacao de possiveis impropriedades e/ou irregularidades

De acordo com a Instrucdo Normativa 001/2001, da Secretaria Federal de Controle
Interno, da Controladoria Geral da Unido, a impropriedade consiste em falhas de natureza
formal de que nao resulte dano ao erario, porém evidencia-se a ndo observancia aos

principios da legalidade, legitimidade, eficiéncia, eficacia e economicidade.

Por outro lado, a irregulari é caracterizada pela ndo observancia desses prin-

cipios, mediante a pratica de desfalque, desvio de bens ou qualquer outra pratica de
que resulte prejuizo ao erario. Nessa hipotese é imprescindivel quantificar e calcular o

prejuizo causado, adotando-se de imediato as providéncias necessarias, com vistas ao
ressarcimento do dano aos cofres publicos.
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Observacdes importantes:

1.

Entende-se que a ocorrénci impropri durante a analise e/ou avaliagcao

técnica da Execugdo Fisica dos convénios de PMSB nao impede a aprovacao de sua
prestacao de contas, entretanto, recomenda-se que todos os procedimentos assim

qualificados sejam devidamente enunciados em parecer técnico, devendo a prefeitura
ser notificada para apresentar justificativa, correcdo ou ajuste dos itens que assim
requeira;

Caso nao seja possivel proceder as correcdes ou ajustes e acatadas as justificativas

apresentadas pelo convenente, recomenda-se a aprovacao da Execucao Fisica
do convénio com ressalvas, mediante emissdo do parecer técnico final;

Nessa hipotese, a prefeitura devera ser notificada a proceder as adequagoes e/
ou corregdes por ocasido da revisao do Plano Municipal de Saneamento Basico,
prevista para ocorrer em prazo ndo superior a 4 (quatro) anos, de acordo com
o § 4%, do Inciso V, Artigo 25, Decreto n® 7.217/10, que regulamentou a Lei
11.445/07.

Quando constatada a ocorréncia de irregularidades na Execugao Fisica e/ou
Execucdo Financeira do convénio, apés esgotadas todas as providéncias e esfor¢os para
que as pendéncias sejam sanadas, o processo devera ser encaminhado para abertura de
Tomada de Contas Especial, na forma da Lei.

40
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Anexo A - Quadro analitico do diagnédstico técnico-participativo

O quadro analitico do diagnéstico técnico-participativo podera ser utilizado como
referéncia para analise dos itens solicitados no Termo de Referéncia.

Conferir se o diagnéstico dos aspectos socioecondmicos e culturais apresentou:

ITENS SOLICITADOS NO TERMO DE REFERENCIA

Caracterizacdo da area de planejamento (area, localizagao, distancia
entre a sede municipal e municipios da regido, da capital do estado
e entre distritos e sede municipal, dados de altitude, ano de instala-
¢do, dados climatolégicos, evolugao do municipio e outros).

Densidade demogréfica (dados populacionais referentes aos quatro
Gltimos censos, estrutura etaria, etc.).

Descricdo dos sistemas publicos existentes (salide, educacdo, segu-
ranca, comunicacao, etc.) e das fontes de informacao.

Identificacdo e descricdo da infraestrutura social da comunidade
(postos de satde, igrejas, escolas, associagdes, cemitérios, etc.).

Identificacdo e descricdo da organizacdo social da comunidade,
grupos sociais que a compdem, como se retinem, formas de expres-
sdo social e cultural, tradicdes, usos e costumes, relacdo desses usos
e costumes com a percepgao de satide, saneamento basico e meio
ambiente.

Descricao de praticas de satde e saneamento.

Descricao dos indicadores de satde (longevidade, natalidade, mor-
talidade e fecundidade).

Levantamento de indicadores e dos fatores causais de morbidade de
doencas relacionadas com a falta de saneamento basico, mais espe-
cificamente as doencas infecciosas e parasitarias.

Informagoes sobre a dinamica social, na qual serdo identificados e
integrados os elementos basicos que permitirdo a compreensao da
estrutura de organizacdo da sociedade e a identificacdo de atores e
segmentos setoriais estratégicos, a serem envolvidos no processo de
mobilizagado social para a elaboracao e a implantagao do plano.

Descricao do nivel educacional da populagdo, por faixa etaria.
Descricao dos indicadores de educacao.

Identificacdo e avaliagdo da capacidade do sistema educacional, for-
mal e informal, em apoiar a promogao da satde, qualidade de vida
da comunidade e salubridade do municipio.




continuagao

ITENS SOLICITADOS NO TERMO DE REFERENCIA

Descrigdo dos indicadores de renda, pobreza e desigualdade.

Indice de Desenvolvimento Humano — IDH.

Caracterizacao fisica simplificada do municipio, contemplando aspectos
geoldgicos; pedolodgicos; climatolégicos; e recursos hidricos, incluindo
aguas subterraneas e fitofisionomia predominantes no municipio.

Identificacdo da situacdo fundiaria e eixos de desenvolvimento da
cidade e seus projetos de parcelamento e/ou urbanizagao.

Infraestrutura (energia elétrica, pavimentacao, transporte e habitacdo).

Comentarios:
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Conferir se o levantamento das informagdes referentes a politica e gestao dos servicos
de saneamento basico apresentou:

ITENS SOLICITADOS NO TERMO DE REFERENCIA

Normas de regulacdo e ente responsavel pela regulacao e fiscaliza-
¢ao, bem como os meios e procedimentos para sua atuagao.

Procedimentos para a avaliagdo sistematica de eficacia, eficiéncia e
efetividade dos servicos prestados.

Politica tarifaria dos servicos de saneamento basico.

Sistema de informacao sobre os servigos.

Comentarios:
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Conferir itens sobre o diagnéstico da Infraestrutura de Abastecimento de Agua:

ITENS SOLICITADOS NO TERMO DE REFERENCIA

Descricdo dos sistemas de abastecimento de agua atuais. Essa descri-
cdo devera englobar textos, mapas, projetos, fluxogramas, fotografias
e planilhas que permitam uma caracterizagdo satisfatoria do sistema.

Deverao ser informadas as principais deficiéncias referentes ao abas-
tecimento de agua, como frequéncia de intermiténcia, perdas nos
sistemas, etc.

Consumo per capita e de consumidores especiais.

Andlise e avaliacdo dos consumos por setores: humano, animal,
industrial, turismo e irrigacao.

Estrutura de consumo (nimero de economias e volume consumido
por faixa).

Caracterizacdo da infraestrutura das instalagoes existentes.

Descri¢ao do corpo funcional (nimeros de servidores por cargo).

Apresentar os indicadores operacionais, econdmico-financeiros,
administrativos e de qualidade dos servigos prestados.

Comentarios:
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Conferir itens sobre o diagnéstico da Infraestrutura de Esgotamento Sanitario:

ITENS SOLICITADOS NO TERMO DE REFERENCIA

Andlise critica dos planos diretores de esgotamento sanitario da area
de planejamento, quando houver.

Descricao dos sistemas de esgotamento sanitario atuais. Essa descri-
cao devera englobar textos, mapas, projetos, fluxogramas, fotografias
e planilhas que permitam uma caracterizacao satisfatéria do sistema.

Indicagdo de areas de risco de contaminagdo por esgotos do municipio.

Analise critica e avaliacdo da situagao atual dos sistemas de esgotamen-
to sanitario, incluindo todas as estruturas integrantes: ligacdes prediais,
rede de coleta, interceptores, estacdes elevatorias, emissarios, estacoes
de tratamento e controle do sistema. Deverdo ser informadas a capaci-
dade instalada, eficiéncia de tratamento, custo operacional, etc.

Deverao ser informadas as principais deficiéncias referentes ao siste-
ma de esgotamento sanitario.

Levantamento da rede hidrografica do municipio, identificando as
fontes de poluicao pontuais de esgotamento sanitario e industrial.

Dados dos corpos receptores existentes (qualidade, vazao, usos de
jusantes, etc.).

Identificacdo de principais fundos de vale, por onde podera haver traca-
do de interceptores; potenciais corpos d’agua receptores do lancamento
dos esgotos; atuais usos da agua do futuro corpo receptor dos esgotos; e
possiveis areas para locagdo da ETE (estacdo de tratamento de esgoto).

Analise e avaliagcdo das condigdes atuais de contribuicao dos esgotos do-
mésticos e especiais (producdo per capita e de consumidores especiais).

Verificar a existéncia de ligacdes clandestinas de aguas pluviais ao
sistema de esgotamento sanitario.

Balango entre geragdo de esgoto e capacidade do sistema de esgota-
mento sanitario existente na area de planejamento.

Estrutura de producao de esgoto (nimero de economias e volume
produzido por faixa).

Caracterizacao da infraestrutura das instalagbes existentes.
Organograma do prestador de servico.

Descricao do corpo funcional (nimeros de servidores por cargo).
Receitas operacionais e despesas de custeio e investimento.

Apresentar os indicadores operacionais, econdmico-financeiros,
administrativos e de qualidade dos servicos prestados.

Caracterizagdo da prestacao dos servicos.

Comentarios:

Manual de Acompanhamento e Prestagdo de Contas Final de Planos Municipais de Saneamento Basico
Parte | Convénios celebrados no ambito da Fundagdo Nacional de Satide, Municipios e Consércios Piblicos



Conferir itens sobre o diagnéstico da Infraestrutura de Manejo de Aguas Pluviais:

ITENS SOLICITADOS NO TERMO DE REFERENCIA

Verificar o conhecimento da legislacdo existente sobre parcelamento
e uso do solo urbano e rural.

Descricao dos sistemas de manutencdo da rede de drenagem.

Identificar o nivel de atuagao da fiscalizagdo em drenagem urbana.

Verificar a obrigatoriedade da microdrenagem para implantagao de
loteamentos ou abertura de ruas.

Verificar a existéncia de ligacdes clandestinas de esgotos sanitarios
ao sistema de drenagem pluvial.

Verificar a relagdo entre a evolucao populacional, processo de urba-
nizagdo e a quantidade de ocorréncia de inundagoes;

Verificar se existem manutencao e limpeza da drenagem natural e
artificial e a frequéncia com que sao feitas.

Andlise da capacidade limite com elaboragdo de croqui georreferen-
ciado das bacias contribuintes para a microdrenagem.

Apresentar os indicadores operacionais, econdomico-financeiros,
administrativos e de qualidade dos servigos prestados.

Comentarios:
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Conferir itens sobre o diagnostico da Infraestrutura de Manejo de Residuos Sélidos:

ITENS SOLICITADOS NO TERMO DE REFERENCIA

Andlise critica dos planos diretores de limpeza urbana e manejo de
residuos sélidos ou planos de gerenciamento de residuos sélidos da
area de planejamento, quando houver.

Descricao da situagao dos residuos sélidos gerados, incluindo a
origem, o volume e sua caracterizagdo (domiciliares, construcdo
civil, industriais, hospitalares e de servicos de satide), bem como seu
processamento, com base em dados secundarios, entrevistas qualifi-
cadas, e inspecdes locais. Essa descricao devera englobar desenhos,
fluxogramas, fotografias e planilhas que permitam um perfeito enten-
dimento dos sistemas em operacao.

Identificacdo dos geradores sujeitos ao plano de gerenciamento
especifico nos termos do art. 20 ou a sistema de logistica reversa na
forma do art. 33, da Lei 12.305/2010.

Identificacdo de caréncia do poder piblico para o atendimento ade-
quado da populacao.

Informagoes sobre a produgdo per capita de residuos inclusive de
residuos de atividades especiais.

Levantamento das préticas atuais e dos problemas existentes associa-
dos a infraestrutura dos sistemas de limpeza urbana.

Organograma do prestador de servico e descricao do corpo funcio-
nal (nimeros de servidores por cargo) e identificacao de possiveis
necessidades de capacitacdo, remanejamento, realocacao, reducao
ou ampliacdo da mao de obra utilizada nos servigos.

Identificacdo das possibilidades de implantacao de solugdes consor-
ciadas ou compartilhadas com outros municipios, considerando, nos
critérios de economia de escala, a proximidade dos locais estabele-
cidos e as formas de prevencao dos riscos ambientais.

Receitas operacionais e despesas de custeio e investimento.

Apresentar os indicadores operacionais, econémico-financeiros,
administrativos e de qualidade dos servigos prestados.

Identificacdo da existéncia de programas especiais (reciclagem de
residuos da construgdo civil, coleta seletiva, compostagem, coopera-
tivas de catadores e outros).

Identificacdo dos passivos ambientais relacionados aos residuos
solidos, incluindo areas contaminadas, e respectivas medidas sanea-
doras.

Comentarios:
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