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Apresentacao

Historicamente, o corpo técnico do Departamento de Engenharia de Satde Pdblica
— Densp, da Fundagao Nacional de Satde (Funasa), vem realizando a¢des de engenharia
de satde publica, agdes estas que ao longo de seis décadas construiram um valioso acervo
no que tange a formulacao, gestdo, planejamento, supervisao, normalizacao, fomento
a pesquisa e execucao especializada das politicas de satide e saneamento, inerentes a
area de Salde Publica, bem como no estabelecimento de diretrizes para o controle e a
prevencao de doengas endémicas.

No cenério das obras publicas, essas agdes tém conformado relevante importancia a
Funasa face aos recursos do Orcamento Geral da Unido (OGU) destinados ao Setor Sanea-
mento e a area de Edificagdes de Satde, assim como recursos do Projeto Vigisus destinados
a Satde do Indio, culminando em um significativo impacto na Agenda Sanitéria do Pais.

No contexto atual, a Funasa tem recorrido a modalidade de convénio, execucao
indireta, via contrato, e execucdo direta para a consecucao dos seus objetivos.

Nos tltimos anos, tem se observado um crescente niimero de convénios celebrados,
o que tem sugerido uma convergéncia de esforcos com vistas a obtengao de melhorias
nos padroes e adequacdes dos projetos de engenharia as diferencas regionais brasileira,
na andlise e decisdo sustentavel quanto a alocagao dos recursos publicos, bem como
no acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo dos convénios, visando o atingimento
do objeto pactuado.

A participagao dos profissionais da area de engenharia de satde publica no acom-
panhamento e fiscalizagdo da execugdo dos convénios, garante aos empreendimentos,
0s pressupostos basicos da economicidade, viabilidade técnica, observancia ao estrito
cumprimento do objeto e, sobretudo, o pronto atendimento ao interesse coletivo.

O ntimero de obras de engenharia de satide ptblica com orcamento da Funasa,
tem gerado um volume de agdes que devem ser devidamente acompanhadas pelos
profissionais da area técnica.

Por outro lado, a responsabilidade de promover o desenvolvimento das agcdes de
saneamento nas escolas, relativas ao Programa “Agua na Escola”, implementado no pe-
riodo de 2000 a 2004 pelo Ministério da Integracao Nacional, por meio do Programa de
Promocao da Sustentabilidade de Espacos Sub-regionais (Promeso), a partir de 2005, foi
incluida no rol de atividades da Funasa. Em conseqiiéncia, os recursos orcamentarios do
Programa passaram a fazer parte do Orcamento do Ministério da Salde, por intermédio
da Fundacao Nacional de Sadde (Funasa).

Esta demanda de servico motivou a confeccao de um manual que sistematizasse
a legislacdo especifica sobre o tema. Para tanto, o Densp/Funasa criou um grupo de
trabalho, por intermédio da Portaria n® 59, de 5 de fevereiro de 2004, publicada no
BS n? 6, de 6 de fevereiro de 2004, com o objetivo de identificar os pontos criticos no
processo de acompanhamento e fiscalizagdo da execucao das obras e servigos e propor
um documento para uniformizagao de procedimentos.




O presente Manual encontra-se dividido em trés capitulos: o capitulo | aborda as
obras executadas por intermédio de convénios, compreendendo as fases de celebracao,
execucao e prestacdo de contas; o capitulo Il trata das obras executadas direta ou indireta-
mente pela Funasa; e o capitulo Il apresenta a legislacdo pertinente, os modelos de fichas,
formularios e pareceres.

Pretende-se com a implementacao deste manual, contribuir para a obtencao da melho-
ria da qualidade das obras, garantindo a boa e regular aplicacao dos recursos publicos.

Por se tratar de matéria dinamica, ndo sera possivel esgotar neste Manual todas as
possibilidades de eventos, podendo o técnico deparar-se com situagcdes ndo contempladas
neste trabalho.

O Manual Técnico recebeu contribuicdes das Coordenacdes-Gerais do Departamento
de Engenharia de Satde Publica (Densp), do Departamento de Planejamento e Desenvol-
vimento Institucional (Depin), do Departamento de Administracdo (Deadm), da Auditoria
(Audit), da Assessoria de Comunicagdo (Ascom), das Divisdes de Engenharia de Sautde
Publica (Diesp) e dos Servicos de Engenharia de Satde Pablica (Sensp).

A elaboracao deste Manual teve como base os Manuais do Tribunal de Contas da
Unido (TCU) e legislacao pertinente.
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Capitulo |

Obras executadas por intermédio de Convénios

1. Introducao

A Lei n° 8.080, de 19 de setembro de 1990, instituiu o Sistema Unico de Satde
(SUS). Para a sua implementacao a Fundagao Nacional de Satde (Funasa), descentralizou
para os estados e municipios suas agoes e servicos de satide, saneamento e controle de
endemias.

Com o processo de descentralizacdo as agdes e 0s servigos que antes eram execu-
tados diretamente pela Funasa, passaram a ser executados pelos municipios e, excep-
cionalmente, pelos Estados.

Para financiamento dos programas, a Funasa utiliza as transferéncias, que se cons-
titui no repasse de recursos da Unido a Estados, ao Distrito Federal e a Municipios, a
titulo de cooperagdo, auxilio ou assisténcia financeira.

A realizagdo dessas transferéncias podem ocorrer por meio dos seguintes instru-
mentos: convénios, contrato de repasse (disciplinado no Decreto n® 1.819, de 16 de
fevereiro de 1996 — utilizado pela Caixa Econdmica Federal) e termo de parceria (ins-
tituido pela Lei n®9.790, de 23 de margo de 1999, instrumento firmado entre o poder
publico e as entidades qualificadas como Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse
Pablico (Oscip).

Considerando que o convénio € o instrumento mais utilizado pela Funasa, o pre-
sente capitulo tem como objetivo orientar os técnicos da Funasa, principalmente das
Divisdes de Engenharia de Saiude Publica - Diesp e Servigos de Engenharia de Saude
Pablica — Sensp, quanto aos procedimentos de engenharia para execugao de obras nos
convénios, notadamente nas fases relativas a celebracao, execucao e prestagao de contas
(parcial e final).

2. Projetos passiveis de financiamento mediante convénio

Projetos de engenharia de satde publica, passiveis de financiamento por meio de
conveénio:

Construcao e ampliacao de sistemas de abastecimento de agua para controle de
agravos: objetiva financiar a implantacdo e/ou a ampliagdo e/ou a melhoria de sistemas
publicos de abastecimento de agua, contemplando a elaboragao de planos diretores e
projetos, a realizacado de obras, incluindo captacao, ligagao domiciliar, rede de distribui-
cdo e estacdo de tratamento, e agdes voltadas para a sustentabilidade dos mesmos.




Construcao e ampliacao de sistemas de esgotamento sanitario para controle de agra-
vos: objetiva financiar a implantacdo e/ou a ampliagao e/ou a melhoria de sistemas publi-
cos de esgotamento sanitario, contemplando a elaboragdo de planos diretores e projetos,
a realizacdo de obras, incluindo ligacdo domiciliar, rede coletora e estagao de tratamento,
e agoes voltadas para a sustentabilidade dos mesmos.

Implantacao de melhorias sanitarias domiciliares para controle de agravos: sao
intervencdes promovidas, prioritariamente, nos domicilios e eventualmente intervencdes
coletivas de pequeno porte. Incluem a construgao de médulos sanitarios, banheiro, privada,
tanque séptico, sumidouro (pogo absorvente), instalacdes de reservatério domiciliar de agua,
tanque de lavar roupa, lavatério, pia de cozinha, ligacdo a rede publica de agua, ligacao
a rede publica de esgoto, dentre outras. Sdo consideradas coletivas de pequeno porte, por
exemplo: banheiro publico, chafariz pdblico, ramais condominiais, tanque séptico, cisternas,
etc. Pode também fomentar a implantacao de oficina municipal de saneamento.

Implantacao e ampliacao ou melhoria de sistemas de tratamento e destinacao final de
residuos sélidos para controle de agravos: a acdo de implantagcdo e ampliacdo dos sistemas
de limpeza publica, acondicionamento, coleta, disposicao final e tratamento de residuos
s6lidos urbanos contempla a elaboracao de planos diretores e projetos, intervengdes que
visam contribuir para a universalizacao dos servicos de coleta, limpeza puablica, tratamento
e disposicdo final dos residuos sélidos, preferencialmente, nos municipios acometidos de
incidéncia da dengue.

Drenagem e manejo ambiental em areas endémicas de maldria: trata-se do desen-
volvimento de acdes de drenagem em aglomerados urbanos, em municipios localizados
em area endémica de malaria com transmissao urbana autéctone. A agdo contempla in-
tervencodes que visam contribuir para a minimizacao da proliferacao do vetor da malaria,
ou seja, contempla intervengdes por meio de obras de engenharia e/ou manejo ambiental
que inviabiliza as condi¢cdes ambientais e biolégicas favoraveis a proliferacao do vetor.
Sao financiaveis acdes de esgotamento de agua pluvial, canalizagdo, retificacao, limpeza
e demais obras de melhoria do fluxo d’agua, com uso de tecnologias adequadas. Somen-
te sdo financiadas intervencdes em locais de criadouros do vetor transmissor da malaria,
comprovados por meio de parecer entomolégico e epidemiolégico da area.

Melhoria habitacional para o controle da doenca de Chagas: a acdo visa melhorar
as condicdes fisico-sanitarias da casa por meio de restauragao (reforma) ou reconstrucao.
A restauragao compreende, dentre os principais servicos, os seguintes: reboco das paredes
internas e externas e pintura das mesmas; calgada de protecao em torno da casa; cobertura
com materiais adequados; piso cimentado ou de madeira; recuperagao de abrigo de animais
e depositos; substituicao de cercas; e implantagdo e/ou recuperacao de instalagoes sanitarias.
Nos casos em que as casas ndo suportam reformas, serdao demolidas e reconstruidas.

Projetos em areas indigenas: apoio técnico e financeiro visando a melhoria das
condigdes sanitarias e ambientais das populacdes indigenas, financiando a instalacao,
operacao e manutencao de sistemas simplificados de abastecimento de agua, a implan-
tacdo de solucao coletiva e/ou individual para o destino adequado de dejetos e melhoria
das condicdes sanitarias das habitagdes, mediante: construcao de banheiros, de privadas
higiénicas, fossas sépticas, pias de cozinha, lavatérios, tanques de lavar roupas, filtros do-
mésticos, reservatorios de agua e outros equipamentos sanitarios necessarios, de acordo
com as especificidades étnicas.
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Projetos em areas de interesse especial (assentamentos, areas remanescentes de qui-
lombos, reservas extrativistas e outras de interesse do governo): visa fomentar e financiar
a implantacdo e/ou a ampliagdo e/ou a melhoria de sistemas publicos de abastecimento
de agua e de sistemas publicos de esgotamento sanitario, contemplando a elaboragdo de
planos diretores e projetos, a realizagdo de obras, incluindo ligagao domiciliar, rede cole-
tora de esgoto, rede de distribuicao de agua e estacao de tratamento, agdes voltadas para
a sustentabilidade dos mesmos, bem como a implantagdo de melhorias sanitarias domici-
liares e/ou coletivas de pequeno porte, assim como a implantagao de oficina municipal de
saneamento, compreendendo desde a elaboracdo do projeto até a sua operacao plena. A
implementacao das acdes de Saneamento envolve vérias estratégias, indo desde a execucao
direta pela Funasa, até o estabelecimento de parcerias com prefeituras municipais, governos
estaduais, universidades e outras instituicoes.

Edificacoes de Saude: apoio técnico na elaboracado e andlise de projetos fisicos de
estabelecimentos assistenciais de satde para areas indigenas; formulacao de diretrizes para
elaboracdo de projetos de edificacdes de salde; elaboracao de estudos de viabilidade e
diagnésticos para ocupacdo; analise de projetos visando a assinatura de convénios; acom-
panhamento de obras referentes aos convénios celebrados;

Estudos e Pesquisas: visa contratar pesquisas que contribuam para o desenvolvimento
cientifico e tecnolégico da area de engenharia de satde puiblica com o aperfeicoamento
das suas acoes finalisticas;

Agua na Escola: o programa visa o financiamento de projetos que contemplem acées
relacionadas a implantacao de sistema de abastecimento de agua, mediante estudo hidro-
l6gico local e construgdo de pogo tubular, pogo escavado, cisterna, cacimba, dentre outros;
pequenas adutoras; dessalinizadores (quando necessario); caixas d’agua; moédulo sanitario
com dois gabinetes e, no minimo, um lavatério; cozinha (cantina); e chafariz para atender
as comunidades vizinhas, assim como capacitacao de alunos, corpo docente e membros
da comunidade local no uso e gestdao da agua, instalacdes hidro-sanitarias, inclusive a
manutencao das referidas acoes (recuperacdao/complementacao). Na implementacao des-
se programa a Funasa também podera utilizar-se da modalidade de aplicacdo direta dos
recursos, mediante a execucao direta ou indireta; e

Projeto de Saneamento Ambiental em Regidoes Metropolitanas: desenvolvido em
parceria com o Ministério das Cidades, para financiamento das acdes de abastecimento de
agua, esgotamento sanitario e residuos sélidos. Por envolver outro 6rgao, este projeto possui
regulamento préprio aprovado pela Portaria Interministerial n® 165, de 20 de abril de 2004.

3. Celebracao de convénio

A Instrucao Normativa n® 1, de 15 de janeiro de 1997 e suas alteracdes, da Secretaria
do Tesouro Nacional (STN), em seu art. 1¢ define convénio como sendo o instrumento que
disciplina a transferéncia de recursos publicos que tenha como participante 6rgao da admi-
nistracdo publica federal direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou sociedade
de economia mista que estejam gerindo recursos do Orcamento Geral da Unido, visando
a execucao de programas de trabalho, projeto/atividade ou evento de interesse reciproco,
em regime de mutua cooperacao.
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Por outro lado, os 6rgaos ou entidades envolvidos nos convénios recebem as seguintes
denominacoes:

a) Concedente - 6rgao da administracao puablica federal direta, autarquica ou funda-
cional, empresa publica ou sociedade de economia mista, responsavel pela transfe-
réncia dos recursos financeiros ou pela descentralizacao dos créditos orcamentarios
destinados a execucdo do objeto do convénio;

b) Convenente (proponente) - 6rgao da administragao publica direta, autarquica ou
fundacional, empresa publica ou sociedade de economia mista, de qualquer esfera
de governo, ou organizagao particular com a qual a administracao federal pactua
(ou pactuard) a execucdo de programa, projeto/atividade ou evento mediante a
celebracao de convénio;

c) Interveniente - 6rgao da administracao publica direta, autarquica ou fundacional,
empresa pUblica ou sociedade de economia mista, de qualquer esfera de governo,
ou organizagao particular que participa do convénio para manifestar consentimento
ou assumir obrigacdes em nome proprio;

d) Executor - 6rgdo da administragdo publica federal direta, autarquica ou funda-
cional, empresa publica ou sociedade de economia mista, de qualquer esfera de
governo, ou organizagdo particular, responsavel direta pela execucdo do objeto
do convénio.

3.1. Solicitagcdo do proponente

Para que seja iniciado processo visando a celebracdo de convénio, necessario se faz
a manifestacao de interesse do proponente por meio de pré-projeto, pleiteando o financia-
mento de acdes de acordo com os programas passiveis de fomento por esta Instituicao.

O 6rgao ou entidade interessada em pleitear recursos para execugdo de projetos
passiveis de financiamento devera apresentar o pré-projeto, preenchendo o formulario de
pleitos disponivel no site da Funasa (www.funasa.gov.br) com a proposta de investimento.
Para ser considerado elegivel, o municipio deve atender aos critérios e procedimentos para
aplicagcao de recursos financeiros previstos na Portaria interna vigente da Funasa, também
disponivel em nosso site. Uma vez encaminhado o pré-projeto, a Fundacgao fara andlise
orcamentaria e de elegibilidade do projeto proposto. Caso seja aprovado, o solicitante sera
avisado a dar continuidade ao processo com o envio do projeto a Coordenacao Regional
da Funasa no Estado, para analise técnica.

Convém salientar que o 6rgao ou entidade pode apresentar pré-projeto para pleitear
mais de uma acao, sendo que a ordem de preenchimento do formulario na pagina da Fu-
nasa, indicara a prioridade estabelecida pelo 6rgdo ou entidade proponente.

O procedimento de solicitacdo de apoio técnico e financeiro é dividido em duas fases
distintas: uma de habilitacdo e outra de formalizacao do pleito (ou protocolo do projeto).

No caso de convénio que tenha como objetivo o financiamento de projetos de pes-
quisas, a selecao sera feita por intermédio de edital de convocacdo publicado no Diario
Oficial da Unidao (DOU).

16 Fundacao Nacional de Sadde




Quando o pleito for destinado ao desenvolvimento das atividades de assessoramento
e de apoio técnico na area de saneamento, em especial, quando ndo envolver a transfe-
réncia de recursos orcamentarios, financeiros e patrimoniais, as Coordenagdes Regionais
poderdo, desde que autorizadas pelo Diretor do Densp, proceder a instrucado e celebragao
de convénios e respectivas alteragoes.

3.2. Procedimento de habilitacao

A entidade deverd encaminhar as Coordenacoes Regionais ou Presidéncia/Funasa,
a documentacdo necessaria aos procedimentos de habilitacdo. No caso de convénio de
estudos e pesquisas a documentacao devera ser encaminhada a Presidéncia da Funasa.

A habilitacdo de 6rgao ou entidade e dirigente na Funasa é valida para todos os pleitos
que apresentar. Nao serd necessaria a reapresentacao de documentos por pleitos, contudo
a documentacao deve estar atualizada, conforme determina a legislacao.
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3.2.1. Documentagdo necessaria ao procedimento de habilitacao

Estado ~ 5 At
et e rgao e . Oscip/ Ong/ Consoércio
< A Legislacao Distrito ; Entidades R e
Documentacao Necessaria - Entidade | _. g Sem Fins Intermunicipal
Aplicavel Federal q p
. .. | Federal Lucrativos de Saide
e Municipio
Oficio de solicitacao de habilitacio ao 6rgao
1 Financiador. O destinatario desse oficio é o S
Presidente da Funasa
Cadastro do Orgao ou Entidade e do Dirigente
2 S
(Anexo ).
3 Copia do Documento de Identidade e do CPF do S
dirigente.
4 Copia do comprovante de inscri¢dao no Cadastro | IN  200/2002/ s
Nacional de Pessoa Juridica — CNP) SRF, art.19
Declaracdo de que ndo se encontra em situagao
5 de inadimpléncia com a Administracdo Pablica IN 001/97/STN’ S*
Art. 22, VII.
(Anexo Il, Campo I) .
Declaragdo de Cumprimento de Condicionantes | C.F. Art. 145,
6 Legais, inclusive obediéncia a LRF (Anexo Il, | 155, 156, 167 N
Campo II). e212.
Copia do Balango Sintético referente ao exercicio Lei n®
7 anterior. 10.934/2004, N
) Art. 45,1 (LDO).
Copia da Lei Orcamentaria Anual relativa ao Lei n®
8 ex:rcicio em que ogcorreré a execucao do objeto. 10.934/2004, N
q < JE10- 1 Art. 45,1 (LDO).
P . Lei n?
Copia do Ato de Reconhecimento de Estado de
. P, X ~ . . 110.934/2004,
9 Calamidade Publica ou de Situagao de Emergéncia Art, 44, § 2°, 11 N
(para efeito de redugao da contrapartida). b (LDO).
Copia da Ata de Posse ou Ato de Designagao N 01/97/STN,
10 | acompanhada do Regimento Interno ou Estatuto Art, 42 1I: S
Social, quando for o caso. T
L ; x| Lei n®
Certificado do Conselho Nacional de Assisténcia 10.934/2004
1 Social — CNAS comprovando ser a Entidade sem ArtA T3 ”i N
fins lucrativos. (LDO).
= . P Lei n®
Declaracao de funcionamento regular nos tltimos
N L o . 10.934/2004,
12 3 (trés) anos, emitida no exercicio, por 3 (trés) S
autoridades locais At 34, IV
i (LDO).
Lei n?
13 Contrato de Gestao com a Administragdo | 10.934/2004, N
Publica. Art. 32, V
(LDO)
Lei n°
14 Certificado de Qualificagdo expedido pelo M.J. | 10.934/2004, S
(exceto ONG sem fins lucrativos). Art. 32, VI
Copia autenticada das Certidoes Negativas ou
15 .
Regularidade com:
15.1 — a Procuradoria Geral da Fazenda | IN 01/97, Art. S+
Nacional 32,1 STN/MF.
- IN 01/97, Art. ;
15.2 — o Orgao da Fazenda Estadual 32 | STN/MF. S
P L. IN 01/97, Art. .
15.3 — o Orgao da Fazenda Municipal 32 | STN/MF. S
IN 01/97, Art.
15.4 — o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo | 3°, Ill STN/MF, e G
— FGTS Lei n® 8.036/90,
Art, 2
15.5 — 0 INSS(CND) ou cépia das trés tltimas
guias de recolhimento e, se for o caso, pagamento | C.F. Art. 195, Lei
de débitos parcelados. Vencido o prazo de | n®8.212/91 Art. S+
validade da CND, esta deve ser atualizada. Se | 56; IN 01/97,
divida parcelada, a CND deve ser atualizada a | Art. 32, Il
cada 30 dias.
. . IN 01/97, Art.
15.6 — a Secretaria da Receita Federal 39 | STN/MF. S
Legenda:

S = exige-se a apresentacdo do documento mencionado.
N = ndo se exige a apresentagcdo do documento mencionado.
(*) Nao se aplica as entidades vinculadas a organismos internacionais.
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3.2.2. Cadastramento do projeto no sistema de convénios

Para as acdes de Sistemas de Abastecimento de Agua, Sistemas de Esgotamento Sani-
tario, Melhorias Sanitarias Domiciliares, Residuos S6lidos, Drenagem e Manejo Ambiental
em Areas Endémicas de Malaria, Melhoria Habitacional para o Controle da Doenca de
Chagas, inclusive as acdes do Programa “Agua na Escola”, as entidades deverao proceder
de acordo com as seguintes orientagdes:

1. alimentar o Sistema de Convénios com as informagdes referentes as respectivas
acoes;

2. imprimir os relatérios: Cadastro do Orgao ou Entidade e do Dirigente (Anexo 1),
Declaracao de Cumprimento dos Condicionantes Legais (Anexo 1), Plano de Tra-
balho — Descricao do Projeto (Anexo 1V), Diagnéstico Situacional — Pesms, Plano
de Trabalho — Cronograma de Execucdo e Plano de Aplicagcao (Anexo V), Plano de
Trabalho — Cronograma de Desembolso (Anexo VI), Planilha Orcamentaria— Obras
Civis, Lista de Beneficiarios e Planilha Orcamentaria — Pesms;

3. executar a transmissdo dos dados via internet ou entregar disquete na Funasa,
contendo o plano de trabalho gravado;

Apbs conclusdo das etapas acima, a entidade devera encaminhar as Coordenacoes
Regionais (Cores) ou presidéncia/Funasa a documentacao de habilitacdo e formalizagao
do pleito (ou protocolo do projeto).

A andlise dos documentos relativos a habilitacdo é de responsabilidade do setor
competente da Core.

3.3. Formalizagao do pleito (ou protocolo do projeto)

Nesta fase, sdo obrigatérios a apresentacao do projeto basico especifico para cada
acao e toda a documentacao gerada no sistema de Convénios.

O projeto basico e o plano de trabalho a serem submetidos a apreciagdo da Funasa
que obtiverem, preliminarmente, a aprovacao do Conselho Municipal de Satde, quando o
pleito for municipal; do Conselho Estadual de Satide, quando o pleito for estadual, do Con-
selho de Educacio (estadual ou municipal) para as acdes do Programa “Agua na Escola” e
do Conselho Distrital Indigena, terdo prioridade na apreciacao, conforme estabelecido nas
Normas de Cooperagao Técnica e Financeira de Programas e Projetos Mediante a Celebra-
cdo de Convénios e Instrumentos Congéneres vigentes do Ministério da Satde. Além disso,
para as acdes de drenagem e melhoria habitacional, o projeto devera vir acompanhado,
também, de parecer epidemiolégico/entomolégico da area competente.

Tanto o projeto basico, quanto o plano de trabalho, deverao estar em consonancia
com os Manuais de Orientagdes Técnicas especificos para cada agao, disponiveis na pagina
da Funasa na Internet (www.funasa.gov.br/Publicacdes/Engenharia de Satde Publica).
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3.3.1. Documentagdo basica necessaria a formalizagao do pleito

Documentacao Necessaria

Oficio de solicitagao do proponente ao 6rgao financiador.

(*)Projetos

O
2l e s le ]z le ool
S S S S S S S S S S S

2 Plano de Trabalho, Anexos, IV, V e VI S S S S S S S S S S S

3 Plano de Trabalho, Anexo, IX N S1 N N S1 S1 S1 S1 S S1 S

4 Plano de Trabalho, Anexo VII e VIII N N N N N N S1 N N N S1
Copia autenticada da Certidao de Registro do Imével, no Cartério

> de Imoveis, de acordo com o inciso VIII, art. 2.2da IN 1/97 N S1 N N S1 st N N S st S1

6 Memonal descritivo /do p/ropto contendf) data, identificagdo e N S S N S S S S S S S
assinatura do responsavel técnico pelo projeto

7 !Espeglflcagbes te_cnlcas de mater|,a|s ? servigos coptendo data, S S S S S S S1 1 S S S
identificacdo e assinatura do responsavel técnico pelo projeto

8 Memon? de ?algulo contenc.io data, identificacdo e assinatura do N S S N S S S S S S S
responsavel técnico pelo projeto

9 PIatha}orgar}ner}tana conteqdo data, identificacdo e assinatura do S S S S S S S S S S S
responsavel técnico pelo projeto

10 ernograma flSICO-fI[‘Iance/l ro contendo : data, identificacao e S S S S S S S S S S S
assinatura do responsavel técnico pelo projeto

" Plahtas e desenhos Fomp!enjentares con_tendo data, identificacdo e S S S S S S S 1 S S S
assinatura do responsavel técnico pelo projeto

12 Licenca Ambiental (prévia) N S S N S1 S1 N S1 N S1 N

13 Anotagé,o deA Requnsab|l|dade Tf}cmc;} A(ART) no CREA, dol(s) S S S S S S S S S S S
responsavel(eis) técnico(s) pelo projeto basico

14 Relagﬁo_de beneficiarios e respectivos enderegos, compativeis com S N N S N N N N N N N
o croqui

15 Planta ou croqui dg localidade com a marcacao dos domicilios S N N S N N N N N N* N
compativeis com a lista de beneficiarios

16 Inquérito Sanitario Domiciliar S N N S N N N N N** N

17 Termo de Sustentabilidade N S N N S S N S S
Documento comprobatério do parecer favoravel do Conselho de

18 Saudg .(Estadual ou MuanIRaD, COI:]Se”‘IO de Educegao (Esta.dual U 6 NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
Municipal), Conselho Distrital Indigena em relacao ao pleito (ata,
declaragao, resolugao).

19  Parecer Técnico epidemiolégico/entomolégico da area competente S N S N N N N N S1

20  Programa de Educagdo em Satde e Mobilizagao Social (Pesms) S S S S S N*** G

21 Termo de Compromisso de Implantacdo ou Extensao do PACS S S S S S S N S S

22 Declaragao da Entidade que esta apta a participar com contrapartida S S S S S N S S S S

maior que o percentual estabelecido na LDO (Quando for o caso)

Copia do CPF e identidade do dirigente do Orgao

Legenda:

S — exigivel

N — ndo exigivel

S1 — nos casos em que couber

No — ndo obrigatério

N* — apresentar croqui e/ou mapa de

localizagdo da (s) escola (s)

N** — Apresentar ficha de levantamento das
condicdes de saneamento das escola (s)

N*** _ as acdes de educacdo serdo orientadas
pela Ascom/Presi/Core

7() Fundagcdo Nacional de Saide

(*) Projetos:

1 — Melhoria Habitacional para o Controle da Doenca de Chagas;

2 — Sistemas de Residuos Sélidos;

3 — Servicos de Drenagem para Controle da Maléria;

4 — Melhorias Sanitarias Domiciliares;

5 — Sistemas de Abastecimento de Agua;

6 — Sistemas de Esgotamento Sanitario;

7 — Atendimento Integral a Satde dos Povos Indigenas;

8 — Estudos e Pesquisas (outros documentos serdo especificados em
edital de convocagao, publicado no D.O.U.);

9 — Oficina de Saneamento;

10 — Programa “Agua na Escola”

11 - Edificacdes de Saide.



Observacao:

Os pedidos de financiamento, para cuja finalidade haja convénios firmados em
exercicio anterior com a Fundagao Nacional de Sautde, serdo analisados e processados
quando:

a) mediante a apresentacdo da prestagdao de contas parcial/final, for comprovado o
alcance dos objetos anteriormente pactuados; ou,

b) se ainda vigentes, estiverem dentro dos prazos dos respectivos instrumentos.

3.4. Formacao de Processos

A formagao de processo, também chamada de autuacao ou abertura de processo é o
conjunto de operagdes que tem por fim dar forma processual a documentos que requeiram
analise, informagoes ou decisdes com vistas a estabelecer definigoes e responsabilidades
técnicas, administrativas ou financeiras.

Somente poderdo ser formados processos a partir de originais de documentos, de
copias autenticadas, ou ainda de cépias acompanhadas de autorizacdo para formacao
identificada pelo carimbo “confere com o original”.

Os procedimentos relativos a formacdo de processos, devem obedecer a Portaria n®
5, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e Tecnologia da Infor-
macao do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, ou outro instrumento que
venha a substitui-la.

Com base na citada Portaria, o Departamento de Planejamento e desenvolvimento
Institucional (Depin), juntamente com a Procuradoria-Geral Federal na Funasa, desenvol-
veram um manual de orientacdes denominado Cartilha de Formacgao de Processos, o qual
encontra-se disponivel na pagina da Funasa na Internet (www.funasa.gov.br/Publicagdes/
Gestao Administrativa).

A Core por meio do Diadm/Seadm, de posse da documentagdo ira formar os proces-
sos de convénio e de projeto, exceto para as acoes de Estudos e Pesquisas, Vigisus e Satde
Indigena.

3.4.1. Processo de convénio

O processo de convénio é aquele que contém todos os elementos necessarios a ha-
bilitacao e celebracao, inclusive o Termo de Convénio.

Documentos que compdem o processo de convénio:

e oficio de solicitagdo do proponente;

e plano de trabalho (Anexos IV, V, VI) e, quando for o caso, os Anexos VII, VIII e
1X;

* copia autenticada da Certidao de Registro do Imével, no Cartério de Iméveis ou
Declaragao de Situagao de Terreno sem Titulo de Propriedade — Anexo lll, outros
documentos de acordo com a IN n® 1/1997;
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e documento comprobatério do Parecer favoravel do Conselho Estadual ou Muni-
cipal de Saide, do Conselho de Educacao (Estadual ou Municipal) e do Conselho
Distrital Indigena respectivo em relacdo ao pleito (ata, declaragdo ou resolugdo).
Vale lembrar que a apresentagao do documento nao é obrigatéria, servindo apenas
para priorizar a apreciacdo do pleito pela area técnica;

* parecer Técnico Epidemiol6gico/Entomolégico da area competente, quando for o
caso;

¢ termo de Compromisso de Implantagao ou Extensao do PACS;

* declaragdo de contrapartida se maior que o percentual estabelecido na Lei de Di-
retrizes Orcamentarias (LDO) vigente, quando couber;

* documento de anuéncia da entidade publica concessionaria do servico de agua e
esgoto, autorizando a execugao da obra e se comprometendo a opera-la;

e copia do CPF e Identidade do dirigente do 6rgao; e

e Pareceres emitidos pelas areas técnicas (Ascom, Diesp e Sensp).

A documentacao referente ao processo de convénio devera ser encaminhada a Pre-
sidéncia/Funasa para sua formacdo e providéncias quanto aos tramites administrativos:
assinatura do convénio, empenhamento, liberacdo dos recursos financeiros, etc. Apos
cumpridas as exigéncias administrativas, o convénio retorna a Core para o acompanha-
mento da execugdo financeira do convénio, pelo setor competente, exceto Vigisus, Satde
Indigena e Estudos e Pesquisas.

3.4.2. Processo de projeto

O processo de projeto é aquele que contém os elementos técnicos de engenharia
e educacdo em salde, necessarios a andlise, aprovacdao e acompanhamento das agdes
pactuadas.

Este processo ficara nas Coordenagdes Regionais a disposicao das areas técnicas
(Diesp/Sensp e Ascom).

Constara dos seguintes documentos:

e copia do Oficio de solicitacdo e dos anexos que compdem o Plano de Trabalho;
e memorial Descritivo, Especificacdes Técnicas;
e memoria de Calculo, Planilha Orgamentaria, Cronograma Fisico-Financeiro;

¢ plantas e Desenhos Complementares, Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART)
do responsavel pelo projeto;

e lista de Beneficiarios, Planta ou Croqui da localidade, Inquérito Sanitario Domici-
liar;

e termo de Sustentabilidade, preferencialmente, acompanhado de um projeto de
sustentabilidade;

e documentos pertinentes a licenga ambiental;

e programa de Educagao em Satide e Mobilizacdo Social (Pesms);
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e relatério impresso dos pareceres/despachos emitidos pelas areas técnicas;

e copia do documento comprobatério do Parecer favoravel do Conselho Estadual
ou Municipal de Satde, do Conselho de Educacdo (Estadual ou Municipal) e do
Conselho Distrital Indigena respectivo em relacao ao pleito (ata, declaragdo ou
resolucao);

e copia do Parecer Técnico Epidemiolégico/Entomolégico da area competente;

e copia da Declaragdo de Contrapartida se maior que o percentual estabelecido na
Lei de Diretrizes Orcamentaria (LDO) vigente, quando couber;

e copia do CPF e da Identidade do dirigente do 6rgao; e

e copia do documento de anuéncia da entidade publica concessionaria do servico de
agua e esgoto, autorizando a execucao da obra e se comprometendo a opera-la.

Apos a formacgdo do processo de projeto pelo Diadm/Seadm/Socom, o mesmo sera
encaminhado as areas técnicas (Ascom e Diesp/Sensp) para analise, visita técnica prelimi-
nar, emissao de parecer técnico e acompanhamento da execucao fisica do convénio, caso
o pleito seja aprovado.

Os documentos que forem substituidos ou que deixarem de ser tteis no decorrer do
processo de analise deverao receber um carimbo, conforme modelo:

Substituido

Vide folha(s)

Nota: durante a execucdo do convénio, todo e qualquer documento gerado devera constar
dos dois processos (convénio e projeto).

3.5. Analise técnica e aprovagdo do pleito

A andlise técnica consiste na averiguacao dos documentos apresentados e a sua con-
sonancia ao estrito cumprimento das orienta¢des técnicas de cada acdo, conforme Manuais
de Orientagdes Técnicas das areas correspondentes e com a realidade local. Devera ser
pautada na conferéncia de toda a documentacao apresentada, buscando verificar:

e atendimento da legislacao;

e observancia as normas técnicas;

e critérios e parametros de calculo;

e a necessidade do objeto em termos de satde publica;

e aexisténcia de etapa (til, entendida como aquela capaz de entrar em funcionamento
imediatamente ap6s a conclusdo dos servigos e atender seus objetivos sociais;

* a existéncia de partes ja executadas; e
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e aadequacdo do objeto com outras obras existentes;

Na anélise do projeto devera ser observado se 0 mesmo cumpre os principios de
economicidade, operacionalidade, oportunidade e de atendimento ao interesse publico,
buscando evitar a subjetividade inerente a cada profissional. Apesar da responsabilidade
do projeto ser do autor, conforme estabelece a Lei n® 5.194, de 24 dezembro de 1966, a
instituicdo que aprova um projeto compartilha da responsabilidade do empreendimento.

Visando agilizar o processo, recomenda-se que a referida analise seja efetuada no processo
de projeto, por meio da Ficha de Analise Técnica de Projetos para Convénio, Modelos | a VIII,
correspondentes a cada area e a cada acao, disponiveis no Capitulo Il (Item 3 — Modelos).

Caso sejam necessarias correcdes de eventuais impropriedades detectadas na docu-
mentagdo apresentada, as mesmas deverdo ser encaminhadas para conhecimento do pro-
ponente, onde devera constar prazo para sua correcdo. Neste caso, o proponente devera
receber todo apoio técnico da Core para o saneamento, em tempo habil, das pendéncias.

No caso em que as pendéncias ndo sejam sanadas no prazo estabelecido, encaminhar
comunicado informando um novo prazo e que ndo sendo cumprido, o processo referente
ao pleito sera considerado inabilitado.

O descumprimento das impropriedades apontadas no prazo fixado, implicara na
reprovacao do pleito.

As areas técnicas das Coordenacoes Regionais (Diesp/Sensp/Ascom), tem competéncia
para aprovarem os pleitos com vistas a celebracdo de convénios, independentemente do
valor ou ano de celebracdo, conforme estabelecido na Portaria Funasa n® 487, de 27 de
outubro de 2005.

Em se tratando de convénios de Estudos e Pesquisas a analise inicial sera realizada
pelas areas técnicas da Funasa e por consultores ad-hoc (designados). A analise final e a
selecdo dos projetos de pesquisa a serem financiados, serdo realizadas por um Comité
Cientifico, devidamente instituido por Portaria, sendo o resultado final publicado no DOU.
Para o acompanhamento da execucdo dos convénios de Estudos e Pesquisas, o Densp
solicitara ao Coordenador Regional a indicagdo de um técnico para exercer essa funcao,
na qualidade de supervisor.

3.5.1. Plano de trabalho

O Plano de Trabalho devera conter todos os dados necessarios a qualificacdao do
proponente, a identificacdo clara do objeto do convénio, assim como a indicacao da con-
trapartida. Sera elaborado mediante o uso dos Anexos descritos nos itens subsequientes, os
quais serdo preenchidos com precisao e apresentados pelo 6rgao ou entidade proponente.
Ao ser analisado, e no caso de ser aprovado pelo Concedente, o Plano de Trabalho sera
considerado parte integrante do convénio a ser celebrado, independentemente da sua
transcricao aos termos do referido instrumento.
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3.5.1.1. Anexo IV — Descrigcao do projeto

Devera conter, além da identificacao do proponente, a descricao do programa, a des-
cricdo da acdo a ser financiada, a descricdo sintética do objeto e a justificativa da proposi-
¢do. As orientacoes sobre o preenchimento do Plano de Trabalho, Anexo IV, encontram-se
disponiveis nos Manuais de Orientacdes Técnicas das respectivas acdes.

Entende-se como objeto o produto final do convénio observados o programa de tra-
balho e as suas finalidades.

3.5.1.2. Anexo V - Cronograma de execucao e plano de aplicagao

No Anexo V, sdo ordenadas as metas a serem atingidas, em etapas seqlienciais, espe-
cificando cada uma delas qualificando-as, quantificando-as em cada etapa, e indicando a
previsao de inicio e fim das fases do Projeto a ser desenvolvido. Recomenda-se que o prazo
total ndo seja inferior a um ano, evitando-se assim solicitacdes de prorrogagdo de prazo.

Vale destacar que meta é a parcela quantificavel do objeto.

O Anexo V contempla o Plano de Aplicagao, que consiste no somatério dos elementos
de despesas que compdem cada categoria econdmica (capital ou corrente), correlacionados
com as atividades/metas a serem executadas no ambito do projeto.

As orientacdes sobre o preenchimento do Plano de Trabalho, Anexo V, encontram-se
disponiveis nos Manuais de Orientacdes Técnicas das respectivas acoes.

3.5.1.2.1. Contrapartida

Os percentuais de contrapartida sdo estabelecidos anualmente pela Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO). A area técnica da Core (Diesp/Sensp/Ascom), observara, por ocasiao
da analise do plano de trabalho (Anexo V), se os valores da contrapartida estdao de acordo
com a LDO e orientagoes especificas da Presidéncia da Funasa vigentes. Em caso de divida
quanto aos percentuais a serem adotados, consultar a Cgcon.

Como exemplo para 2005, ficou estabelecido pela Lei n® 10.934, de 11 de agosto de
2004, em seu artigo 44, combinado com o artigo 61:

"§ 1° A contrapartida sera estabelecida em termos percentuais do valor
previsto no instrumento de transferéncia voluntaria de modo compati-
vel com a capacidade financeira da respectiva unidade beneficiada e
considerando o seu Indice de Desenvolvimento Humano, tendo como
limite minimo e maximo:

I. no caso dos Municipios:
a) trés e oito por cento, para Municipios com até 25.000 habitantes;

b) cinco e dez por cento, para os demais Municipios localizados
nas areas da Agéncia de Desenvolvimento do Nordeste (Adene) e da
Agéncia de Desenvolvimento da Amazénia (ADA) e na Regidao do
Centro-Oeste;
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c) vinte e quarenta por cento, para os demais;
1. no caso dos Estados e do Distrito Federal:

a) dez e vinte por cento, se localizados nas areas da Adene e da ADA
e na Regidao Centro-Oeste; e

b) vinte) e quarenta por cento, para os demais.

§ 22 Os limites minimos de contrapartida fixados no § 12, incisos I e I,
poderao ser reduzidos por ato do titular do 6rgao concedente, quando
os recursos transferidos pela Unido:

I. forem oriundos de doagées de organismos internacionais ou de
governos estrangeiros, ou de programas de conversao da divida ex-
terna doada para fins ambientais, sociais, culturais ou de seguranga
publica;

Il. beneficiarem os Municipios, incluidos nos bolsées de pobreza,
identificados como areas prioritarias;

Il. se destinarem:

a) a acoes de seguranca alimentar e combate a fome, bem como
aquelas de apoio a projetos produtivos em assentamentos constantes
do Plano Nacional de Reforma Agraria ou financiadas com recursos
do Fundo de Combate e Erradicacdo da Pobreza;

b) a Municipios que se encontrem em situacdo de emergéncia ou estado
de calamidade ptblica formalmente reconhecidos por ato do Governo
Federal, durante o periodo em que essas situagcoes subsistirem;

c) ao atendimento dos programas de educagao basica;
d) ao atendimento de despesas relativas a seguranca publica.

§ 32 Os limites maximos de contrapartida, fixados no § 1<, incisos I e 1l
poderao ser ampliados quando esses limites inviabilizarem a execugao
das acoes a serem desenvolvidas ou para atender a condicoes estabe-
lecidas em contratos de financiamento ou acordos internacionars.

Art. 61. Para a transferéncia de recursos no ambito do Sistema Unico
de Saude (SUS), efetivada mediante convénios ou similares, sera exi-
gida contrapartida dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
nos mesmos limites estabelecidos no art. 44 desta Lei, ressalvado o
disposto na alinea “c” do inciso | do § 1° do referido artigo, cujo limite
minimo é de 10% (dez por cento)".

Portanto, a contrapartida financeira dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
sera calculada previamente pelo proponente, em relagdo ao total dos recursos financiados
pela Funasa (valor previsto no instrumento de transferéncia voluntaria), observados os limites
minimos e maximos estabelecidos pela LDO vigente.

Observacdo: de acordo com o Art. 35, Paragrafo tnico da Lei n® 10.934/2004, nao sera
exigida contrapartida para os recursos destinados as entidades de assistén-
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cia social e satde registradas no Conselho Nacional de Assisténcia Social
(CNAS).

Para efeito do calculo da contrapartida, exemplificamos abaixo, algumas situagoes
tomando como referéncia R$ 100.000,00 como sendo o valor do Concedente (da transfe-
réncia voluntaria):

* Para a contrapartida de 5%:
100.000,00 x 1,05 = 105.000,00
105.000,00 — 100.000,00 = 5.000,00
Logo, para o recurso disponibilizado de R$ 100.000,00 e contrapartida de 5%, o valor
que caberd ao proponente sera de R$ 5.000,00;
e Para a contrapartida de 10%:
100.000,00 x 1,10 = 110.000,00
110.000,00 — 100.000,00 = 10.000,00
Logo, para o recurso disponibilizado de R$ 100.000,00 e contrapartida de 10%, o
valor que caberé ao proponente sera de R$ 10.000,00;
e Para a contrapartida de 20%:
100.000,00 x 1,20 = 120.000,00
120.000,00 — 100.000,00 = 20.000,00

Logo, para o recurso disponibilizado de R$ 100.000,00 e contrapartida de 20%, o
valor que cabera ao proponente sera de R$ 20.000,00.

Observacdo: O Tribunal de Contas da Unido recomendou a Funasa que: “oriente os mu-
nicipios a serem beneficiados pelo Programa Saneamento Basico e cujos
sistemas estejam sob administracao de entidade estadual que negociem a
integralizacdo da contrapartida pela empresa que auferira a renda decorrente
das obras a serem realizadas.” A responsabilidade sobre esta negociacao
cabe, exclusivamente, ao municipio e a empresa estadual de saneamento,
cabendo a esta Fundagdo verificar a aplicacdo dos recursos da contrapar-
tida.

3.5.1.3. Anexo VI — Cronograma de desembolso

Com o seu preenchimento indica-se a perspectiva do recebimento dos recursos no
més em que esta programado e, conseqiientemente, o inicio da efetivagdo das despesas.
O preenchimento do Cronograma de Desembolso se dara, preferencialmente, conforme
abaixo discriminado:

e até R$ 1.000.000,00 0 trés parcelas;
e acima de R$ 1.000.000,00 0 quatro ou mais parcelas.
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A Gltima parcela devera ser de 20% do valor do repasse.

Para convénios celebrados no final do exercicio a Cgcon deverd ser consultada para
o preenchimento deste anexo.

Em caso de convénio de Estudos e Pesquisas, o desembolso sera em parcela tnica.

3.5.1.4. Anexo VIl — Memorial descritivo

Utilizado no caso de obra em Estabelecimento Assistencial de Sadde (EAS), envolven-
do: construcdo nova, reforma, ampliagdo, recuperacdo e conclusao parcial ou total. Nesta
situacao, preenche-se, também, o Anexo VIII.

3.5.1.5. Anexo VIII — Proposta para Estabelecimento Assistencial de Satde

Independentemente da categoria econdmica da despesa (corrente ou capital), o Pro-
jeto que tiver como beneficiario um Estabelecimento Assistencial de Satdde (EAS), devera
conter, em sua solicitacdo, para cada instituicao/estabelecimento beneficiado, a respectiva
caracterizacao:

e identificacdo do proponente e do(s) estabelecimento(os) assistencial (ais) de satde;
e area de abrangéncia do EAS;

e cobertura;

e capacidade instalada (leitos, recursos humanos, carga horaria);

e avaliacao da situacdo da unidade; e

* previsdo das agoes/atividades implementadas/executadas;

3.5.1.6. Anexo IX — Proposta de aquisicao de equipamentos e material permanente
por ambiente e unidade moével de satde

O Anexo IX deverd ser preenchido quando o Projeto envolver aquisicao de equipa-
mentos e materiais permanentes por ambiente.

3.6. Projeto bésico

Compreende o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de preci-
sao adequada, para caracterizar a obra ou o servico, elaborado com base nas indicacdes
dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagdo do
custo da obra e a definicao dos métodos e do prazo de execucdo, conforme inciso IX, do
art. 62, da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, devendo conter os seguintes elementos:

¢ planta baixa, planta de situacao do terreno, planta de locacdo da obra, planta de
cobertura;
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* planta de situacdo incluindo orientagao do norte magnético, plantas baixas, plantas
de cobertura, cortes, vistas, etc., do projeto integral de arquitetura e de instalacoes,
com destacamentos graficos (coloridos, iluminados, etc.) das partes constantes do
pleito quando se tratar de reforma e/ou ampliagdo. Deverdo ser apresentadas as
plantas de forma ou a indicacdo precisa dos elementos estruturais nas plantas de
arquitetura. Deverdo ser apresentados desenhos com diagramas unifilares, quadros
de cargas e diagramas verticais das instalagoes.

e cortes (ou secoes transversais), fachadas (ou elevacoes);

e memorial descritivo, especificagdes técnicas, orcamento detalhado, cronograma
fisico-financeiro;

* Memodria de calculo, contendo todo o dimensionamento das partes constituintes
do projeto.

Caso os documentos acima solicitados ndo sejam suficientes para o entendimento do
projeto, o analista podera solicitar documentos complementares.

A elaboracao e a apresentacdo do projeto basico e seus respectivos anexos € de res-
ponsabilidade do proponente.

O projeto basico aprovado devera ter seus elementos identificados, por intermédio
de carimbo, conforme modelo, assinado pelo analista do projeto.

Modelo de carimbo

Aprovado

Data: / /

Rubrica:

3.6.1. Planta de situacao do terreno

A planta de situacao tem por fim indicar a posicao relativa do terreno e do prédio a
ser construido, isto é, mostrar a posicao (local) da construcao, com referéncia as ruas mais
proximas ou aquelas que dao acesso a obra.

Quando cotada com as medidas que definem a posicao da obra em relacdo aos la-
dos do terreno é de grande utilidade no preparo do canteiro de obras. O canteiro de obras
deve, portanto, ficar fora do contorno da obra, a fim de ndo prejudicar os trabalhos de
construcao.

A planta de situacdo deve ser apresentada em escala adequada e contendo coorde-
nadas geograficas, indicando (iluminando) a area de abrangéncia do projeto, etapas de
implantagao, se for o caso, os principais itens constituintes do projeto e suas localizagdes.
A forma de indicar cada parte constituinte do projeto devera estar descrita na legenda em
todas as plantas.
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3.6.2. Planta de locacao da obra

Visa indicar a posicdo da unidade a ser construida no terreno, com indicagdes de
recuos e afastamentos em relacao aos limites do mesmo.

3.6.3. Planta de cobertura

Destinada a assinalar o dimensionamento e o espacamento das partes que constituem
a cobertura, como tesouras, tercas, vigas, caibros e ripas, bem como a linha de contorno,
largura dos beirais, cumeeiras, etc.

3.6.4. Planta baixa

Apresentar em escala adequada, com indicagdo de cotas, curvas de nivel e dados
relevantes, tanto do terreno quanto das partes constituintes do projeto.

e Obras de edificacoes: 1:50;

e Obras de melhorias sanitarias domiciliares: 1:25;
e Redes de abastecimento de agua: 1:1000;

e Redes coletoras de esgoto sanitario: 1:1000; e

e Redes de drenagem urbana: 1:1000.

Sempre que possivel os projetos deverao ser apresentados em papel tamanho formato
A4, seguido do A3, A2..., conforme as dimensdes do desenho nas escalas indicadas acima.
No caso de melhorias sanitarias domiciliares devera ser apresentada, preferencialmente,
em papel tamanho oficio ou A4.

3.6.5. Cortes (ou secoes transversais)

Apresentar os cortes e detalhes dos principais 6rgaos e acessorios do projeto, em escala
condizente ao seu entendimento, indicando cotas e materiais a serem utilizados.

3.6.6. Fachadas (ou elevacoes)

E a projecdo vertical de uma face exterior do prédio. Entre os alcados, distinguem-se
o principal, os laterais e o posterior. A elevacao ou algado principal, que é a vista de frente
do prédio, recebe o nome de fachada.

A fachada é sempre necessaria nos projetos, ao passo que as vistas laterais somente
sdo exigidas no caso de estarem voltadas para as ruas, como acontece nos prédios de es-
quina. Ha também necessidade das vistas laterais e posterior, quando estas faces possuem
motivos ou acabamentos que devem ser indicados.
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3.6.7. Memorial descritivo

Nao confundir com o Anexo VIl — Memorial Descritivo, que é destinado, exclusiva-
mente, para projetos em estabelecimento assistencial de saude.

No Memorial Descritivo deve constar informagdes referentes a justificativa:

da solucédo técnica adotada;

dos locais onde serdao desenvolvidos os trabalhos;
dos métodos executivos;

da descricao do material a ser utilizado;

da forma de implantacao de cada etapa; e

da escolha do manancial a ser utilizado para captagao.

No caso de projetos de sistemas de abastecimento de 4gua com captacao subterranea
por meio de pocos, na sua elaboragdo a primeira etapa a ser executada sera a da locagao
e construgao do pogo.

3.6.8. Memorial de calculo

O memorial de célculo devera constar do dimensionamento de cada um dos vérios
elementos que compdem a obra proposta, de forma que venha a dirimir quaisquer davidas

quanto:

aos quantitativos dos itens que constam na planilha orcamentaria;

N

a resisténcia, a utilizacado e a durabilidade da obra proposta;
a compatibilidade da obra proposta com as demais obras porventura existentes;

ao adequado dimensionamento do(s) sistemal(s), com vistas a verificacao da garantia
do funcionamento correto e ao cumprimento efetivo dos objetivos do empreendi-
mento.

O analista do projeto ainda devera verificar:

se o memorial se refere a obra proposta;
se os dimensionamentos estao de acordo com as normas técnicas brasileiras;

se os procedimentos e marcha de célculo estdo de acordo com a literatura técnica
atual;

se o memorial de célculo estd compativel com os demais elementos do projeto;
e

se os parametros adotados no projeto estao de acordo com a realidade local.

O memorial de calculo devera ser confeccionado em papel formato A4, e com letras
grandes e legiveis. Os simbolos que porventura venham a ser utilizados deverao ser descri-
tos e completamente definidos no memorial. Em caso de omissao das normas brasileiras,
deverd ser informada a norma estrangeira que foi seguida.
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3.6.9. Especificagdes técnicas

Consiste na descricao dos materiais e servigos a serem empregados, em conformida-
de com as normas técnicas. Devera manter coeréncia entre o projeto basico e a planilha
orcamentaria.

As especificagoes técnicas devem ser redigidas de acordo com os seguintes crité-

rios:

serem concisas, breves, usarem linguagem simples e clara;
serem dirigidas ao executante da obra;

evitarem expressoes do tipo “ou similar”;

especificarem materiais padronizados sempre que possivel;
ndo especificarem o que ndo se pretende exigir; e

incluirem todos os servigcos a executar.

Em determinados casos, as especificagdes técnicas podem também descrever o método
executivo de cada servico, englobando dessa forma o caderno de encargos.

Quando as especificagcdes técnicas se referirem a outro documento, como por exemplo,
caderno de encargos de companhias de saneamento, o mesmo devera constar em anexo.

3.6.10. Orcamento

O Tribunal de Contas da Unido (TCU), orienta em seu “Manual de Obras Publicas”,
disponivel na pagina www.tcu.gov.br, que na elaboragao do orcamento detalhado, torna-se
necessaria a demonstragdo das composicoes de custos unitarios de servicos discriminando
em planilha os respectivos precos unitarios, quantidades e precos totais. Para estimar os
custos, devem ser utilizadas fontes técnicas de pesquisas (revistas especializadas, mercado
local e outros 6rgaos e entidades publicos), BDI e encargos sociais (ou leis sociais), de-
talhados de forma clara e precisa. Esse procedimento auxilia o controle e a fiscalizacao
dos custos e quantitativos dos servigos e insumos. Deve-se evitar a utilizacao de unidades
genéricas, como “verba (vb)”.

Portanto, na analise do orcamento, convém observar os seguintes aspectos:

32

coleta de precos realizada no mercado local, na regido de execugao dos servicos,
em outros 6rgdos publicos e em publicagdes ou sistemas técnicos (Sicro/DNIT,
Sinapil/CEF, Infoworca/Cehop-SE e TCPO/Pini);

eventuais adaptagdes as caracteristicas da obra, tais como, dificuldade de aquisicao
de material na regido, dificuldade de acesso ao local da obra, dentre outros;

avaliagdo da taxa de encargos sociais (ou leis sociais) em funcao das especificidades
do local de execugdo dos servicos, mediante comprovacao por demonstrativo de
sua composicdo analitica. Os percentuais variam entre 112% e 133%, podendo
ser aceitos valores inferiores;

avaliacdo da taxa de BDI (Beneficios e Despesas Indiretas), em funcdo do volume
ou porte dos servicos e do local de execug¢do, mediante comprovacao por demons-
trativo de sua composicao analitica. Este percentual tanto pode estar diluido na
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composicao dos custos unitarios, como pode ser discriminado no final do orcamen-
to, sobre o custo total. Em caso de divida recomenda-se solicitar do proponente a
composicao do BDI. Os percentuais do BDI variam entre 20% a 30%; e

e coeréncia com as especificacdes técnicas e projeto técnico.

Por exemplo, sobre orcamento, a Lei n® 10.934, de 11 de agosto de 2004, que dispoe
sobre as diretrizes para elaboragdo da Lei Orgamentaria da Unido de 2005, estabelece
que:

Art. 105. Os custos unitarios de materiais e servicos de obras executa-
das com recursos dos orcamentos da Unido nao poderao ser superiores
a mediana daqueles constantes do Sistema Nacional de Pesquisa de
Custos e Indices da Construcao Civil — Sinapi, mantido pela Caixa
Econémica Federal.

§ 12 Somente em condicoes especiais, devidamente justificadas em
relatério circunstanciado, aprovado pela autoridade competente, po-
derdo os respectivos custos ultrapassar o limite fixado no caput, sem
prejuizo da avaliacdo dos orgaos de controle interno e externo.

§ 22 A Caixa Economica Federal promovera, com base nas informagoes
prestadas pelos 6rgaos publicos federais de cada setor, a ampliacao
dos tipos de empreendimentos atualmente abrangidos pelo sistema, de
modo a contemplar os principais tipos de obras publicas contratadas,
em especial as obras rodoviarias, ferroviarias, hidroviarias, portuarias,
aeroportuarias e de edificagbes, saneamento, barragens, irrigacao e
linhas de transmissao.

Por outro lado, a Controladoria-Geral da Unido, por meio da sua Secretaria Federal de
Controle Interno, em Nota Técnica sobre fiscaliza¢des realizadas no Programa de Saneamento
Basico, recomenda que a Funasa devera “exigir, ao examinar o orcamento dos projetos, maior
detalhamento das planilhas de composicao de custos unitarios das obras e dos servigcos a
serem executados para que se possa efetuar uma afericao de custos mais precisa”.

Na anélise do orcamento podera ser utilizada como referéncia a “Base de Pregos ela-
borada pelo Densp para os itens das planilhas de custos de servigos e obras de sistemas de
abastecimento de agua e de esgotamento sanitario que sao susceptiveis de padronizagao
pelo nimero de repeti¢des e por serem solugdes técnicas incontestaveis. A referida base de
precos encontra-se disponivel no endereco ftp:/ftp.funasa.gov.br/pub/Densp/Sinapi.

A Base de Precos do Densp foi estabelecida a partir do acervo de projetos e obras rea-
lizadas pela Funasa, ampliado pela experiéncia na analise, aprovacao e execucao de obras
de saneamento nas mais diferentes regides do pais comparados com os custos praticados
pelas Empresas Publicas de Obras e/ou de Saneamento, com o Sinapi e com a Pini.

Essa base de precos é para uso interno dos técnicos da instituicdo na analise de pro-
jetos, avaliacdo de alteracdes de planos de trabalho, acompanhamento da execucdo das
obras, definicdo de prorrogacao de prazos, aprovagao de prestacdes de contas, auditorias
e outras atividades que requerem a verificagcao dos precos praticados, ndo é um sistema de
orcamento com coleta e procedimentos estatisticos sistematizados.
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3.6.11. Cronograma fisico-financeiro

A Lei n® 8.666/1993, estabelece a obrigatoriedade de clausula contratual prevendo,
nas condicdes de pagamento, cronograma de desembolso maximo por periodo, conforme
a disponibilidade de recursos financeiros.

Para obras e servicos de engenharia, esse cronograma é usualmente chamado na
pratica administrativa de cronograma fisico-financeiro.

E utilizado para relacionar os servigos a serem executados na obra, com seu respectivo
peso financeiro em relacdo ao tempo de sua duracdo. Contém os critérios de medicao e
pagamento definidos.

Tem por objetivo programar o desenvolvimento da obra ao longo do prazo de constru-
¢do, traduzindo a evolucao fisica da obra em recursos financeiros e evitar que os servigos
sejam pagos antecipadamente.

O cronograma fisico-financeiro deve estar em harmonia com o projeto basico, de
forma que possa refletir o andamento e a realidade da obra ou do servico. Na sua analise,
deverd ser observado se as etapas estao dispostas numa seqiéncia logica.

Além da exigéncia legal, o cronograma aprovado servira de fundamento para apro-
vacgao de eventuais pedidos de aditamento de prazo solicitado pelo convenente.

3.6.12. Placa de obra

O Governo Federal, por intermédio da Secretaria de Comunicagao de Governo,
entende que a unidade grafica visual é um item fundamental em qualquer processo de
construcao de imagem. Dessa forma, a sinalizacdo de acdes governamentais por meio
de placas e painéis indicativos deve ser norteada por critérios padronizados e coerentes,
gerando unidade na comunica¢ao do Governo Federal.

Sendo assim, a(s) placa(s) de obra padrao Funasa devera(ao) estar em conformidade
com o Manual de Editoracao e Producdo Visual da Fundacao Nacional de Satde, dispo-
nivel na Intranet, no endereco http://redefunasa ou http://10.60.2.11, quando o provedor
for o Ministério da Satde. O modelo de placa de obra para convénio, também encontra-se
disponivel no endereco eletronico da Funasa (www.funasa.gov.br em Convénios).

E necessario colocar uma placa para cada localidade objeto de intervencao. Caso as
localidades sejam contiguas, a placa podera ser tnica e colocada em ponto estratégico.

Recomenda-se que o custo inerente a confeccdo e instalacao da(s) placa(s) de obraf(s)
devera vir discriminado em planilha prépria.

3.7. Documentos complementares

Como parte integrante do projeto basico, o proponente deve apresentar a documen-
tacdo abaixo discriminada, em atendimento as exigéncias dos critérios e procedimentos
para aplicacao de recursos financeiros.
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3.7.1. Lista de Beneficiarios

Exigida para os projetos de melhorias sanitarias e melhoria habitacional. Refere-se
a lista com nome e endereco completo dos beneficiarios. Devera estar compativel com o
croqui e os nomes extraidos do Levantamento Simplificado das Condi¢des de Saneamento
(Inquérito Sanitario).

Na elaboragao da lista de beneficiarios devera ser observado o principio da contigtii-
dade e continuidade das ac¢des, ndo podendo excluir qualquer domicilio que necessite da
melhoria sanitaria na area de abrangéncia do projeto.

Somente poderdo ser previstas as construcdes das melhorias sanitarias em domicilios
ocupados (habitados) e desprovidos das mesmas.

3.7.2. Inquérito sanitario domiciliar

Exigido para os projetos de melhorias sanitarias domiciliares e melhoria habitacional
para o controle da doenca de Chagas, consiste no levantamento das condi¢cdes de saneamen-
to de todos os domicilios existentes na area de abrangéncia do projeto (povoado, distrito,
vila, sede, etc.), utilizando-se para isso do modelo proposto Levantamento Simplificado das
Condigoes de Saneamento Domiciliar. Convém salientar que esse modelo sera utilizado
para servir de base de dados para preenchimento da Ficha Cadastral de Saneamento a ser
apresentada para cada localidade da area de abrangéncia.

3.7.3. Planta ou croqui da localidade

Desenho ou esboco da localidade selecionada, identificando as ruas ou logradouros
e todos os domicilios, destacando-se aqueles que serdo beneficiados. Recomenda-se sua
apresentacao de forma legivel, de preferéncia em papel tamanho oficio ou A4. O mesmo
podera ser elaborado a mao livre ou utilizando outros recursos disponiveis.

Para melhor identificacao dos domicilios devera ser utilizada a numeracao pelo sis-
tema métrico ou a numeragao dos programas da Funasa.

O croqui é exigido para os projetos de melhorias sanitarias domiciliares e melhoria
habitacional, devendo haver compatibilidade entre o nimero dos domicilios selecionados
no croqui e a lista de beneficiarios (endereco ou ndmero de ordem, quando nao existir
numeracao).

3.7.4. Documento de posse do terreno

A comprovacao do exercicio pleno dos poderes relativos a posse do terreno, deve ser
feita conforme estabelecido no artigo 22, inciso VIll e dos §§ 11 e 12 daINn? 1, de 15 de
janeiro de 1997, e suas alteracdes pela IN n? 4/2003 descritos a seguir:

"VIII - comprovagao do exercicio pleno dos poderes inerentes a proprie-
dade do imovel, mediante certidao emitida pelo cartorio de registro de
imoéveis competente, quando o convénio tiver por objeto a execugcao
de obras ou benfeitorias no imével, admitindo-se, por interesse social,
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condicionadas a garantia subjacente de uso pelo periodo minimo de
vinte anos, as seguintes hipoteses alternativas:

a) posse de imovel:

a.1)  em area desapropriada ou em desapropriacao por Estado, Mu-
nicipio ou pelo Distrito Federal;

a.2) em area devoluta;
b) imovel recebido em doacao:

b.1) do Estado ou Municipio, ja aprovada em lei estadual ou munici-
pal, conforme o caso e se necessaria, inclusive quando o processo de
registro de titularidade ainda se encontre em tramite; ou

b.2) de pessoa fisica ou juridica, inclusive quando o processo de re-
gistro de titularidade ainda se encontre em tramite, neste caso, com
promessa formal de doagao irretratavel e irrevogavel;

c) imovel que, embora ainda ndo haja sido devidamente consignado
no cartério de registro de imoveis competente, pertence a Estado que
se instalou em decorréncia da transformacdo de Territério Federal,
ou mesmo a qualquer de seus Municipios, por forca de mandamento
constitucional ou legal; ou

d) imovel cuja utilizagao esteja consentida pelo seu proprietario, com
autorizacdo expressa irretratavel e irrevogavel, sob a forma de cessao
gratuita de uso.

uon
a

§ 11. Nas hipoteses previstas no item “a.1” da alinea do inciso
VIII deste artigo, quando o processo de desapropriacdo nao estiver
concluido é permitida a substituicdo da anuéncia formal do titular
da propriedade (expropriado) por alvara do juizo da vara em que o
processo estiver tramitando.

§ 12. Nas hipoteses previstas nas alineas “b” e “d” do inciso VIII deste
artigo, é imperativa a anuéncia formal do titular da propriedade, como
interveniente garantidor do uso do imovel cedido ou doado, com-
prometendo a si e aos respectivos herdeiros e sucessores a cumprir a
clausula de cessao gratuita de uso ou de doagao do imoével, dispensada
a anuéncia nos aditivos que vierem a ser firmados nos casos em que
nao se afete a caracteristica de uso da propriedade.

No caso de projetos de sistemas de abastecimento de 4gua com captacao subterranea
por meio de pocos, sera exigido ap6s a locacdo, o termo provisério de posse do terreno,
Modelo XXX — Termo para Permissdo e Direito de Passagem, disponivel no Capitulo Ill.

As “Normas de Cooperagdo Técnica e Financeira de Programas e Projetos Mediante
a Celebracao de Convénios e Instrumentos Congéneres”, do Ministério da Salde, institu-
fram entre os documentos que compdem o Plano de Trabalho, o Anexo IlI - “Declaracao
de Situacdo de Terreno sem Titulo de Propriedade”, que se aplica no caso de conclusao,
ampliagdo e construcao de unidades de satde ou similares, em terreno pulblico que nao
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tenha a sua situacao fundiaria definida, ndo se utilizando, em hipétese alguma para o caso
de propriedades privadas. A documentacao apresentada, tera que ser avaliada e aprovada
pela Procuradoria-Geral Federal (PGF), na Funasa.

No caso de implantacdes de obras de saneamento (agua, esgoto, drenagem), quando
essas forem implantadas em ruas e vias que por definicdo, destinam-se a circulagdo de
pessoas e veiculos, passagem de tubulagdes ou dutos de servicos publicos, ndo se aplica
a comprovacao de posse de terreno.

3.7.5. Termo de sustentabilidade

Os termos devem incluir programas que visem a sustentabilidade dos sistemas
implantados e contemplem os aspectos administrativos, tecnolégicos, financeiros e de
participacdao da comunidade, sem entretanto definir um modelo minimo a ser seguido.
Entretanto, a apresentacao do projeto por si s6 ndo assegura a eficacia e a continuidade da
acao implantada. Torna-se necessario a analise criteriosa da proposta e o desenvolvimento
de mecanismos mais efetivos para controle e avaliagdo. Tal situacdo podera ser reforcada
através da celebragdo de convénios de Cooperacao Técnica e/ou a inclusao no Convénio
de recursos destinados ao desenvolvimento institucional, a semelhanca do utilizado pela
CEF. Esta situacdo é objeto de preocupagdo da SFC/CGU, vez que aquela Secretaria tem
recomendado verificar a possibilidade de extensdo das visitas ap6s o término da vigéncia
dos convénios. A sustentabilidade dos sistemas implantado é preocupacao dos 6rgaos de
controle.

3.7.6. Licenciamento ambiental

A Resolucao n®237/1997 do Conselho Nacional do Meio Ambiente (Conama), define
em seu artigo 12 que: “Licenciamento Ambiental é o procedimento administrativo pelo qual
o 6rgdo ambiental competente licencia a localizacdo, instalagao, ampliacdo e a operacao
de empreendimentos e atividades utilizadoras de recursos ambientais, consideradas efe-
tivas ou potencialmente poluidoras ou daquelas que, sob qualquer forma, possam causar
degradacao ambiental, considerando as disposicoes legais e regulamentares e as normas
técnicas aplicaveis ao caso.”

Define também como servigos de utilidade puablica passiveis de licenciamento am-
biental: “estacdes de tratamento de agua; interceptores, emissarios, estacao elevatéria e
tratamento de esgoto sanitario; tratamento e destinacao de residuos industriais (liquidos e
so6lidos); e tratamento e destinacao de residuos sélidos urbanos, inclusive aqueles prove-
nientes de fossas”.

Estabelece que o Poder Publico expedira as seguintes licencas ambientais:

e Licenca Prévia (LP) — concedida na fase preliminar do planejamento do empreen-
dimento ou atividade aprovando sua localizagdo e concepcao, atestando a viabi-
lidade ambiental e estabelecendo os requisitos basicos e condicionantes a serem
atendidos nas préoximas fases de sua implementacao.

* Licenca de Instalagdo (LI) — autoriza a instalagdo do empreendimento ou ativida-
de de acordo com as especificagcdes constantes dos planos, programas e projetos
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aprovados, incluindo as medidas de controle ambiental e demais condicionantes,
da qual constituem motivo determinante.

e Licenca de Operacao (LO) — autoriza a operacao da atividade ou empreendimento,
apos a verificagdo do efetivo cumprimento do que consta das licencas anteriores,
com as medidas de controle ambiental e condicionantes determinados para a
operacgao.

Compete aos 6rgdos ambientais estaduais, do Distrito Federal e municipais o licen-
ciamento ambiental de atividades potencialmente degradadoras do meio ambiente. E com
isso a emissao dessas licengas fica condicionada a exigéncias e prazos desses 6rgaos.

Quando couber, deverao ser exigidos documentos de autorizacdo para perfuragao do
poco e outorga de uso da agua. A outorga de direito de uso da dgua é o instrumento legal
que assegura ao usuério o direito de utilizar os recursos hidricos. E um documento que
garante o controle quantitativo e qualitativo do uso da agua, especificando o local, a fonte,
a vazao e a finalidade de seu uso em determinado periodo. A outorga ndo da ao usuario a
propriedade de agua ou sua alienagdo, mas o simples direito do seu uso. Portanto, podera
ser suspensa, parcial ou totalmente, em casos extremos de escassez ou de ndo cumprimento
pelo outorgado dos termos de outorga previstos nas regulamentacdes, ou por necessidade
premente de se atenderem os usos prioritarios e o interesse coletivo. A outorga deve ser
obtida junto ao Orgao responsavel pela Gestao das Aguas no Estado.

As condi¢cdes minimas e os documentos basicos para aprovagao dos convénios, no
ambito da Funasa sao:

e aprovagao do convénio: apresentacao do protocolo de entrada no 6rgao ambiental,
ou Licenca Prévia;

e liberacdo das parcelas: apresentagao da licenca de instalacao;

e aprovacao da prestacdo de contas: apresentacdo da Licenca de Operagao para o
empreendimento; e

* no caso de dispensa do licenciamento: apresentar documento de dispensa ambiental
em conformidade com a legislacdo vigente.

De acordo com o inciso IlI-A, Art. 22 da IN 1/1997, serd exigida a licenca ambiental
prévia, quando o convénio envolver obras, instalagcdes ou servicos que exijam estudos am-
bientais, como previsto na Resolucao n® 1, de 23 de janeiro de 1986, do Conselho Nacional
do Meio Ambiente (Conama).

3.8. Programa de Educagao em Satide e Mobilizacao Social (Pesms)

O Pesms é condicao especifica para celebragdo de convénios nos Projetos de Cons-
trucio e Ampliacdo de Sistemas de Abastecimento de Agua para Controle de Agravos;
Construgao e Ampliacdo de Sistemas de Esgotamento Sanitario para Controle de Agravos;
Implantagdo de Melhorias Sanitarias Domiciliares para Controle de Agravos; Implantagdo e
Ampliacao ou Melhoria de Sistemas de Tratamento e destinacao Final de Residuos Sélidos
para Controle de Agravos; Drenagem e Manejo Ambiental em Areas Endémicas de Malaria;
e Melhoria Habitacional para o Controle da Doenca de Chagas.
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Nas demais acdes promovidas pela Funasa, ndo contempladas na Portaria de Crité-
rios e Procedimentos Basicos para Aplicacdo de Recursos Financeiros, tais como projetos
de agcdes em areas indigenas, de remanescentes quilombolas, em areas extrativistas e em
projetos especiais a Funasa, por meio da Assessoria de Comunicacdo Social (Ascom), tem
como politica promover agdes permanentes de comunicacao e educagdo em satde.

O Pesms tem por objetivo sensibilizar os gestores e as organizacdes sociais para
a importancia da efetiva participacdo da comunidade no desenvolvimento de acdes de
prevencao e controle de doencas, contribuindo para a melhoria da qualidade de vida da
populagdo, incentivando a cidadania e otimizando a aplicagao de recursos orcamentarios
e financeiros.

Pretende-se, com o Pesms, fomentar a participagdo e a organizacdo comunitaria,
por intermédio de a¢des permanentes de Educacdao em Sautde, quando da implantacao
das diversas acoes desenvolvidas pela Funasa, proporcionando o acesso da populagdo as
instalacoes, habitacdes e sistemas de saneamento ambiental saudaveis, além de contribuir
para a sustentabilidade dessas acoes.

O Pesms como parte da proposta de convénio para os projetos mencionados, é ela-
borado em formularios padrao préprio de acordo com o objeto do convénio, seguindo as
Orientacdes Técnicas para Elaboragdo de Programa de Educacdo e Mobilizacao Social
(Pesms), que se encontram no site da Funasa (www.funasa.gov.br).

A elaboracao de um Programa de Educagdo em Satde e Mobilizagao Social (Pesms),
deve atender a duas orientacdes essenciais:

1. Focalizacao no tema: a acdo educativa deve estar relacionada diretamente a acdo
objeto do projeto de financiamento, como estratégia integrada para alcancar os
objetivos.

2. Focalizacao no publico: o processo educativo e mobilizador deve envolver e atingir
o publico diretamente beneficiado pela acdo objeto do projeto de financiamento,
buscando a participacdo popular e a sustentabilidade das agoes.

Além disso, para que o Pesms alcance as metas e os resultados pretendidos ele pre-
cisa:

e Realizar um bom diagndstico situacional com informagdes e esclarecimentos
relativos ao projeto a que se refere, como forma de identificar atores envolvidos,
dificuldades e oportunidades e a realidade social, cultural, econdmica e sanitéria
da populacao a ser envolvida pelas acdes educativas. Este conjunto de informacdes
resulta no adequado dimensionamento das a¢des educativas, recursos humanos,
financeiros e materiais necessarios para a execucao das etapas do Pesms.

e Estimular parcerias com outras instituicdes e entidades tais como associacoes de
moradores, clubes de servicos, clubes de maes, associagdes sindicais, igrejas,
entidades filantropicas, organizagdes ndao-governamentais e outras, de forma a
envolvé-las, conscientiza-las e comprometé-las com o processo educativo e de
promocao da satde.

* Incentivar as secretarias estaduais e municipais a se organizarem para promoverem
acoes educativas inclusive para acoes diferentes do objeto do projeto proposto para
financiamento.
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A Assessoria de Comunicacdo e Educagao em Sadde (Ascom), das Coordenacoes
Regionais, presta assessoramento técnico para estados e municipios para elaboragdo do
Pesms, e, é responsavel pelo acompanhamento, supervisao e avaliagcdo do Programa. Para
tanto trabalha com avaliagbes quantitativas, acrescidas de informagdes qualitativas, por
meio de visitas periddicas in loco, a cada projeto financiado.

Sao feitas no minimo trés visitas de supervisdo sendo a Gltima para avaliacao final
do Pesms.

O Programa ¢é financiado com recursos destinados a contrapartida do convenente.
Dessa forma, serdo aplicados até 3% do valor total da obra a ser financiada, ndo podendo
ser inferior a 1% deste valor.

A andlise técnica devera ser feita no Modelo VIII — Ficha de Anéalise Técnica de Pro-
jetos para Convénio, disponivel no Capitulo Ill.

3.9. Projeto executivo

Devera ser desenvolvido com base no Projeto Basico, compreendendo o conjunto dos
elementos necessarios e suficientes a execucdo completa da obra, sendo constituido por
todos os projetos especializados devidamente compatibilizados e detalhados, de maneira a
considerar todas as suas interferéncias, de acordo com as normas pertinentes da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

O autor deve assinar todas as documentagdes técnicas e pegas graficas dos projetos,
mencionando o niimero de sua inscricdo no 6rgao competente e providenciando sempre
a ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) correspondente, procedida onde for ela-
borado o projeto.

A responsabilidade técnica do autor ndo cessara na aprovacao do projeto respectivo,
estando ele sujeito a todas as normas estipuladas pelo 6rgao controlador de suas ativida-
des.

3.10. Visita técnica preliminar

Ap6s a andlise do Plano de Trabalho e do projeto basico, o préximo passo € a realizagao
da visita técnica preliminar, que objetiva fazer o reconhecimento do local onde sera implantado
o projeto. Para que seja viabilizada a visita técnica preliminar, faz-se necessario alguns procedi-
mentos que deverao ser observados, visando dirimir toda e qualquer ddvida, bem como verificar
se a solucdo técnica adotada para o projeto proposto esta de acordo com a realidade local:

a) entrar em contato formalmente com as autoridades locais constituidas, Proponente,
definindo-se data para a visita para que possa ser acompanhado de técnico do qua-
dro do 6rgao interessado, com conhecimento do pleito e que possa ser interlocutor
No Processo;

b) caso persista divida na analise do projeto, verificar junto ao proponente ou mesmo
a empresa ou 6rgdo responsavel pelos servicos de saneamento/satide, a existéncia
de projeto parcial ou total, para que seja complementado ao inicialmente apresen-
tado;
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c)

reconhecimento de toda a area de abrangéncia do projeto como um todo e nao
apenas da area de abrangéncia do pleito que podera ser parcial, observando-se
principalmente:

e aexisténcia de caso de obras que ja possuem uma parte executada, se as insta-
lagdes existentes comportam as intervengoes;

* se o projeto apresentado esta de acordo com a realidade local, no que diz res-
peito a topografia, profundidade do lencol freatico, capacidade de infiltragao e
composicao do solo, etc.;

* se o projeto proposto contempla uma etapa til do sistema;

* se as obras ou servigos propostos podem ser financiados, caso nao exista exe-
cucao parcial ou total das mesmas por outros 6rgaos, como a Caixa Econdomica
Federal, o Ministério das Cidades, o Ministério da Integracdo Social e outros.
Neste caso, vale também consultar o site da Secretaria Federal de Controle
(www.cgu.gov.br/sfc.html), que relaciona todos os convénios com recursos
liberados pelo Governo Federal;

e aviabilidade técnica da solugdo proposta;

¢ em se tratando de melhorias sanitarias domiciliares e melhoria habitacional, se
os domicilios apresentados na lista de beneficiarios necessitam das melhorias
propostas;

buscar a eliminacdo de ddvidas relativas a eventuais solu¢des inovadoras, que
atendam a realidade local;

quando as davidas persistirem, devera ser acordado com o Proponente prazo para
apresentacdo de defesa da solucao apresentada, complementacido de dados ou
correcao de falhas;

dar conhecimento ao Proponente, de todas as acoes, solucdes e pendéncias que
por ventura persistam, para seu breve equacionamento; e

o relatério de visita técnica preliminar deve ficar registrado na Ficha de Analise
Técnica de Projetos para Convénio, Modelos | a VIII, disponivel no Capitulo IlI,
onde devera constar todas as observacdes levantadas “in loco”, bem como o que
foi acordado com o proponente em relagao ao Projeto descrito no Plano de Traba-
lho. Os modelos propostos deverao ser utilizados quando o sistema de convénios
estiver indisponivel.

Todo e qualquer contato com o proponente devera ser formalizado por meio de ex-

pediente especifico, o qual passara a fazer parte integrante do processo.

Todo documento recebido do proponente devera tramitar por meio do sistema de con-

trole de documentos da Funasa, bem como serem anexados ao processo correspondente.

3.11. Parecer

Apbs conclusdo da analise técnica do projeto e com base nas informacdes constan-

tes na Ficha de Andlise Técnica de Projetos para Convénio, Modelos | a VIII, sera emitido
Parecer Técnico conclusivo quanto a aprovacao ou ndo do pleito. Os modelos propostos
deverdo ser utilizados quando o sistema de convénios estiver indisponivel.
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O parecer contém pronunciamento ou opinido sobre questao submetida a 6rgao consultivo.
Trata-se, pois de declaracao fundamentada em ponto de vista administrativo, técnico, cientifico ou
politico a respeito de um fato ou negécio. O parecer indica e fundamenta solugao para o assunto
tratado, visando interpretar e apreciar fatos. Seu principal objetivo é o esclarecimento de dividas.
Serve de base a decisdo do assunto submetido a seu exame, orientando-a e facilitando-a.

E, portanto, manifestacao de 6rgaos técnicos sobre assuntos submetidos a sua consi-
deracdo, opinando, analisando e interpretando a matéria em questao.

O parecer, obrigatoriamente, deve conter a assinatura do técnico que o elaborou e
do Diretor/Chefe da area.

No caso de conter mais de uma pagina, o titulo do parecer deve constar em todas elas.

O Manual de Redacado de Correspondéncias e Atos Oficiais da Funasa, disponivel
na pagina da Funasa na Internet (www.funasa.gov.br), oferece exemplos de elaboracao de
parecer técnico, despacho, relatérios, entre outros.

3.11.1. Estrutura do parecer

Parecer Técnico, seguido do niimero seqtiencial do documento e do ano,
alinhado a esquerda (letras maidsculas).

Referéncia ~ Nudmero do processo ou do expediente que lhe deu origem.

Titulo

Assunto Resumo do assunto tratado.
- Historico.
Texto - Andlise ou Justificativa.

- Conclusdo objetiva.
Local e Data Por extenso, centralizados, com ponto final.
Nome e cargo do emitente, centralizados (0 nome em caixa alta e o cargo
em caixa baixa).
Nome e cargo do dirigente da area, localizados a esquerda no final do
documento (0 nome em caixa alta e o cargo em caixa baixa).

Assinatura

De acordo

Recomenda-se ndo deixar a assinatura em pagina isolada do documento. Sugere-se
transferir para a Gltima pagina ao menos o Gltimo paragrafo do documento.

3.12. Sistema de convénios

Destinado a elaboracdo e transmissao, via Internet, pelas entidades puiblicas munici-
pais e estaduais, dos planos de trabalho de propostas de convénios referentes as agcoes de
Sistema de Abastecimento de Agua, Sistema de Esgotamento Sanitario, Melhorias Sanitérias
Domiciliares, Residuos Sélidos, Drenagem e Manejo Ambiental em Areas Endémicas de
Malaria, Melhoria Habitacional para o Controle da Doenca de Chagas e acdes do Programa
“Agua na Escola” e, ao recebimento, analise e processamento dos mesmos no ambito da
Fundacao Nacional de Saude.

Ap6s a fase de andlise técnica, o processo vai prosseguir na transferéncia das infor-
magoes da Ficha de Analise Técnica de Projetos para Convénio, Modelos | a VIII, para o
Sistema Informatizado de Convénios, obedecendo ao seguinte fluxo:
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e Enquadramento — Fase 1

e Designacdo dos Analistas — Fase 2

* Analise Técnica — Fase 3

e Aprovacdo da Anélise Técnica pela chefia do setor — Fase 4
e Aprovacao do Coordenador Regional — Fase 5

* Avaliacado Técnica da Presidéncia — Fase 6

e Aprovacdo da Ascom — Fase 7

¢ Indicacdo Orgcamentéaria — Fase 8

e Aprovacao do Densp — Fase 9

e Aprovacdo do Presidente — Fase 10

e Empenho da Despesa — Fase 11

* Geracao do Termo de Convénio — Fase 12

* Assinatura do Convénio — Fase 13

e Publicacdo — Fase 14

e Agendamento de Desembolso — Fase 15

e Autorizagdo de Pagamento — Fase 16

e Pagamentos (Emissdo de Ordem Bancéria) — Fase 17

e Convénios pagos — Fase 18

3.12.1. Disposicdes gerais sobre o sistema de convénio

O moédulo de anélise do Sistema de Convénios foi desenvolvido de modo a permitir o
acesso seletivo e pré-definido as funcionalidades do sistema. Assim, cada servidor terd acesso
as opcdes para as quais foi credenciado em fungao de sua area de atuacdo e cargo.

Para maior segurancga nas transacoes, cada servidor devera registrar no sistema duas
senhas diferentes entre si. A primeira, alfa-numérica, com no minimo seis posicoes, sera
utilizada para acesso ao sistema e registro das transacoes internas a cada fase. A segunda,
diferente da primeira, com no minimo quatro posicoes, sera requisitada quando da con-
clusdo ou de aprovacgdo de analise técnica que resulte em mudanca de fase.

As senhas de acesso ao sistema sdo pessoais, intransferiveis e secretas e sua utilizacao
é de exclusiva responsabilidade de cada servidor, equivalendo, para todos efeitos, a sua
assinatura.

A definicdo das funcionalidades do Sistema de Convénios a que os servidores terao
acesso compete, nas Coordenagdes Regionais, ao(a) Coordenador(a) Regional; nas unidades
da Presidéncia, ao respectivo dirigente; e no Gabinete da Presidéncia, ao Diretor-Execu-
tivo.

O Sistema de Convénios mantera registro do nome dos servidores que utilizarem o
Sistema, bem como da data e horario de todos os acessos e alteracoes realizadas.
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Nas diferentes fases de analise e aprovagao sera considerado, exclusivamente, o
resultado registrado nos quadros de perguntas pertinentes a analise técnica do projeto,
consistindo-se os pareceres técnicos apenas em instrumentos de informacao subsidiaria a
aprovacao do convénio.

As Coordenagoes Regionais deverdo disponibilizar, nas suas instalacdes, microcompu-
tadores para os 6rgaos e entidades que necessitem proceder a entrada de dados no Sistema
de Convénios que eventualmente ndo disponham deste equipamento.

3.13.Formalizacao do convénio

A formalizacao do convénio seré efetivada, com a assinatura e publicacdo do extrato
no Diario Oficial da Unido e disponibilizacao na Internet, de modo a dar eficacia ao ato e
permitir a transferéncia dos recursos financeiros.

As Camaras Municipais ou Assembléias Legislativas e/ou Conselhos de Satde serao
comunicados da celebracdo do convénio e da efetivacdo dos respectivos pagamentos, para
possibilitar o efetivo controle social, conforme estabelece o art. 1° da Lei n® 9.452, de 20
de marco de 1997.

4. Vigéncia do convénio

Devera ser fixada de acordo com o prazo previsto para a consecucao do objeto e
em fungdo das metas estabelecidas, ou seja, inclui o periodo necessario a execucao das
metas propostas, fixado de conformidade com o tempo suficiente a realizagao do que foi
programado pelo Convenente.

Ap6s o término da vigéncia do convénio, o Convenente devera, no prazo de até 60
dias, apresentar a prestacao de contas final.

5. Liberacao dos recursos financeiros

Serdo liberados conforme estabelecido no Cronograma de Desembolso — Anexo VI
do Plano de Trabalho e de acordo com a disponibilidade financeira da Funasa, mediante
transferéncia para a conta corrente aberta pelo concedente, exclusivamente para a movi-
mentacao dos recursos do convénio, na agéncia bancaria de sua opgao.

As liberacdes podem ocorrer em trés ou mais parcelas, de acordo com o Plano de
Trabalho aprovado. A terceira e/ou as eventuais subsequentes ficardo condicionadas a
apresentacao de prestacdes de contas parciais, com base nos seguintes critérios:

a) liberacdo dos recursos, a terceira parcela ficara condicionada a apresentacao e
aprovacao da prestacao de contas parcial referente a primeira parcela liberada;
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b) liberagdo dos recursos, a quarta parcela ficara condicionada a apresentagao e apro-
vagao da prestacao de contas parcial referente a segunda parcela liberada, e assim
sucessivamente. Apos a aplicacdo da ultima parcela, sera apresentada a prestagao
de contas do total dos recursos recebidos;

c) a Gltima parcela devera ser de 20% do valor do repasse e s6 sera liberada apés a
comprovacao da conclusdo das obras e, quando couber da efetiva operagdo do
sistema.

Quando se tratar de projetos de abastecimento de 4gua com captagao subterranea
por meio de pocos, a liberagao de parcelas subsequientes estara sujeita a apresentagdo dos
seguintes documentos:

* relatério técnico de locagdo do pogo acompanhado de ART do profissional habi-
litado;

e relatério técnico do pogo, conforme Modelo XXIX, disponivel no Capitulo IlI, as-
sinado e acompanhado da respectiva ART de profissional habilitado;

e documento de outorga do uso da agua (se for o caso); e

* documento de posse do terreno do local onde foi construido o poco.

Recomenda-se que a liberacdo da segunda parcela seja efetuada somente se a obra
tiver sido iniciada. Essa informacgao devera ser prestada pelo técnico, por ocasiao da visita
técnica.

A liberagdo de parcelas remanescentes serdo suspensas, caso ocorram as improprie-
dades a seguir especificadas:

e quando nao tiver havido comprovacao da boa e regular aplicacdo da parcela ante-
riormente recebida, na forma da legislacao aplicavel, inclusive mediante procedi-
mentos de fiscalizacao local, realizados periodicamente pelo 6rgao concedente e/ou
pelo 6rgao competente do sistema de controle interno da Administracao Publica;

¢ quando verificado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos, atrasos nao jus-
tificados no cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas atentatérias
aos principios fundamentais de Administracdo Piblica nas contratacdes e demais
atos praticados na execucao do convénio;

e quando for descumprida, pelo Convenente ou executor, qualquer clausula ou
condicao do convénio;

e quando houver descumprimento do Plano de Trabalho aprovado, alteracdes do
projeto basico sem prévia autorizagao do Concedente, ou utilizagdo de materiais
e servicos fora das especificacoes técnicas; e

e quando nao forem atendidas as orientacgdes, instrugoes e decisdes emanadas do
setor de engenharia da Funasa, detectadas por ocasido da visita técnica no exercicio
da funcao gerencial fiscalizadora da execucao fisica do convénio.

A proposta de suspensdo do pagamento deve ser feita pelo Chefe da Diesp/Sensp ao
Coordenador(a) Regional por meio do Modelo XXI — Suspensao da Liberacao de Parcelas do
Convénio, que encaminhara a Cgcon para as providéncias necessarias, ou seja, comunicar
formalmente ao Convenente.
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O modelo devera ser elaborado em duas vias, sendo uma para o processo de projeto
e a outra para o processo de convénio.

A suspensao da liberacdo de parcelas subsequentes, devera ser comunicada as areas
técnicas para que sejam feitas as devidas mudangas nas programagoes de visitas técnicas
em funcdo da paralisagao dos trabalhos.

As parcelas suspensas, somente serdo liberadas mediante correcdo das pendéncias
apontadas no relatério de visita técnica.

6. Aplicacao financeira

Quando o destinatério da transferéncia for Estado, Distrito Federal ou Municipio, enti-
dade a eles vinculada ou entidade particular, os recursos transferidos, enquanto ndao empre-
gados na sua finalidade, serao obrigatoriamente aplicados, conforme critérios a seguir:

* menos de 30 dias - aplicar em fundos financeiros de curto prazo ou operagao de
mercado aberto, lastreada em titulos da divida puablica federal; ou

* mais de 30 dias - aplicar em caderneta de poupanca da mesma instituicao bancaria
detentora da conta do convénio.

As receitas obtidas, derivadas das aplicagoes financeiras, quando utilizadas, deverao
ser, obrigatoriamente, no objeto do convénio, estando sujeitas as mesmas condigcoes de
prestacdo de contas exigidas para os recursos transferidos. Tais recursos ndao poderao ser
considerados como contrapartida.

7. Execucao do convénio

O convénio devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
pactuadas, em conformidade com as agdes indicadas no Plano de Trabalho Aprovado e no
projeto de engenharia, estritamente de acordo com a legislacdo pertinente, respondendo
cada uma pelas consequiéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Sob pena de nulidade do ato e responsabilidade do agente causador, é vedada a
inclusdo, tolerancia ou admissao nos convénios, de clausulas ou condi¢des que prevejam
ou permitam:

e realizacdo de despesas a titulo de taxa de administracao, de geréncia ou similar;

* pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico, integrante de qua-
dro de pessoal de 6rgao ou entidade puablica da administracao direta ou indireta,
por servicos de consultoria ou assisténcia técnica;

e utilizagao dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo instru-
mento, ainda que em carater de emergéncia;

* realizacdo de despesas em data anterior ou posterior a sua vigéncia;
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e atribuicdo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;

* realizacdo de despesas com taxas bancarias, com multas, juros ou correcdo mo-
netaria, inclusive, referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos; e

e realizagao de despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo
ou de orientagdo social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens que
caracterizem promocao pessoal de autoridades ou servidores publicos.

7.1. Procedimentos do convenente

O Convenente devera formalizar o processo licitatério, conforme dispde o artigo 7¢
da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

O préximo passo € a elaboragao do ato convocatério, ou seja, do edital, dele fazendo
parte, conforme disposto no § 22, artigo 40 da Lei n® 8.666/1993, o projeto basico (memorial
descritivo, especificacdes técnicas, planilha orcamentaria, cronograma fisico-financeiro) e,
onde couber, toda a documentacdao complementar (lista de beneficiarios, inquérito sani-
tario, croqui, documento de posse do terreno, licenciamento ambiental, etc.), aprovados
pelo Concedente.

Quando o atraso na liberacao dos recursos acarretar acréscimos no custo das metas
pactuadas no Plano de Trabalho, o convenente devera apresentar ao concedente um novo
Plano de Trabalho com as alteracdes propostas, acompanhado de justificativas consubstan-
ciadas e documentacdao comprobatoria. Essas alteracdes s6 poderdo ser executadas apos
analise e aprovacgdo pela area técnica da Funasa.

7.2. Fiscalizacao

A fiscalizacdo deve ser exercida tanto pelo Concedente, no que diz respeito ao con-
vénio, como pelo Convenente, no que se refere a execucao fisica da obra.

No caso de estudos e Pesquisas estao previstos Seminarios de Avaliacao com a parti-
cipacao do Comité Cientifico, consultores ad-hoc e técnicos da Funasa.

7.2.1. Fiscalizacao da execucao fisica da obra

A fiscalizacdo da obra é uma atividade que deve ser realizada de modo sistematico
pelo Convenente e seus prepostos com a finalidade de verificar o cumprimento das dispo-
sicoes contratuais, técnicas e administrativas, em todos os seus aspectos.

E de inteira responsabilidade do Convenente manter, desde o inicio dos servicos até
sua conclusdo, profissional ou equipe de fiscalizacdo constituida de profissionais habilita-
dos, os quais deverdo ter experiéncia técnica necessaria ao acompanhamento e controle
dos servigos relacionados com o tipo de obra que esta sendo executada.

Os fiscais poderdo ser servidores do quadro da prépria convenente ou contratados
especialmente para esse fim.
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Sao atribuicdes da fiscalizacdo, dentre outras:

e verificar se estdo sendo colocados a disposicdo dos trabalhos as instalagdes, equi-
pamentos e equipe técnica previstos na proposta e no contrato de execucao dos
servicos;

e esclarecer ou solucionar incoeréncias, falhas e omissdes eventualmente constatadas
no projeto basico ou executivo, ou nas demais informacoes e instrugdes constantes
do memorial descritivo e especificagdes técnicas de materiais e servicos, necessarias
ao desenvolvimento do empreendimento;

e aprovar materiais similares propostos pelo contratado, avaliando o atendimento a
composicao, qualidade, garantia e desempenho requeridos pelas especificacdes
técnicas, apo6s prévia concordancia do concedente;

e exercer rigoroso controle sobre o cronograma de execucdo dos servicos;

e analisar e aprovar partes, etapas ou a totalidade dos servicos executados, em obe-
diéncia ao previsto no projeto basico e demais documentacao pertinente;

e verificar e aprovar eventuais acréscimos ou supressoes de servicos ou materiais ne-
cessarios ao perfeito cumprimento do objeto contratado, ap6s prévia concordancia
do concedente;

e verificar e atestar as medi¢oes dos servicos, bem como conferir e encaminhar para
pagamento as faturas emitidas pelo contratado;

e acompanhar a elaboracdo do “as built” da obra (como construido), ao longo da
execugdo dos servigos;

e verificar o emprego dos tracos das argamassas e do concreto em conformidade
com as especificacdes; e

e observar todos os testes relativos as instalacoes hidraulicas, elétricas e sanitarias.

7.2.2. Fiscalizacdo do convénio

Caberd aos técnicos desta Fundacdo a funcao gerencial fiscalizadora da execucao
fisica do convénio, ficando assegurado a estes, o poder discricionario de reorientar agoes
e de acatar ou ndo justificativas com relacao as eventuais disfuncdes havidas na execugao
do objeto pactuado, conforme art. 23 da IN n® 1/1997 — STN. Entende-se como fungao
gerencial fiscalizadora do convénio o ato de verificacao in loco da execucao das metas e
objeto pactuado, conforme projeto basico aprovado.

A funcao gerencial fiscalizadora do convénio, delegada por competéncia para acom-
panhamento gerencial da execucdo fisica do Convénio, conforme art. 24 da IN 1/1997-STN,
sera realizada por um técnico, formalmente nomeado pelo(a) Coordenador(a) Regional.

Para garantir o principio da segregacao de funcoes, o técnico nomeado para exercer
a fungdo gerencial fiscalizadora do convénio, ndo podera ser o mesmo que executou a
analise e a aprovacao do projeto. As excegoes deverao ser fundamentadas por despacho
do chefe da Diesp/Sensp.
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Para obras e servicos de engenharia com valor superior a R$ 500.000,00 ou conside-
rados de grande complexidade, serd formada uma equipe composta de no minimo dois téc-
nicos responsaveis pela fungao gerencial fiscalizadora da execucao fisica do convénio.

No caso de melhorias sanitarias domiciliares e melhoria habitacional, sera designado
um técnico legalmente habilitado e um auxiliar ou inspetor de saneamento, que sob a su-
pervisdao do primeiro exercera a funcdo gerencial fiscalizadora. Fica vedada aos auxiliares
e inspetores de saneamento a emissao de parecer técnico.

A Coordenacdo Regional informara ao Convenente a designacao do(s) responsavel(is)
pela fungao gerencial fiscalizadora da execucao do convénio, por meio do Modelo X — De-
signacdo do Técnico, constante do Capitulo III.

Compete as areas técnicas da Funasa (Ascom, Diesp/Sensp) acompanhar e avaliar a
aplicacao dos recursos e o alcance das metas fisicas estabelecidas no ambito de cada con-
vénio firmado. E conveniente que a primeira visita de acompanhamento seja realizada por
uma equipe integrando todos os setores envolvidos (Cgcon, Ascom, Diesp/Sensp).

O processo de acompanhamento e avaliacao de convénios sera pautado pelos se-
guintes objetivos:

e dar cumprimento as determinagdes contidas na IN/STN n® 1/1997, bem como nas
Normas de Cooperagao Técnica e Financeira Mediante a Celebragdo de Convénios
e Instrumentos Congéneres vigentes no ambito do Ministério da Satde na medi-
da em que ocorram as alteragdes na legislacao aplicavel, em especial na LDO,
que prevéem a atribuicdo primaria do acompanhamento ao 6rgao transferidor ou
concedente de recursos financeiros; analisar a execucao fisica e financeira dos
projetos e planos, verificando a legalidade, eficacia, eficiéncia e efetividade dos
procedimentos adotados e das agdes e das metas a serem desenvolvidas;

e assistir tecnicamente, orientar e supervisionar as agdes em andamento, ou con-
cluidas, implementadas pelos executores com vistas a prevenir a ocorréncia de
irregularidades e impropriedades;

e disponibilizar dados relativos aos resultados da execucao, de forma a permitir a
integracao do planejamento ao controle, propiciando adequagdes e correcdes; e

e adotar providéncias saneadoras que venham a ser determinadas ou recomendadas
em decorréncia do exercicio de atividades de acompanhamento realizadas pelas
areas técnicas das Coordenagdes Regionais.

7.3. Visita técnica

Para realizacdo da visita técnica o Chefe da Diesp/Sensp fara a indicacao do técnico
por meio do Modelo IX — Indicagao do Técnico, constante do Capitulo III.

A partir da indicagdo do técnico, o(a) Coordenador(a) Regional informara ao Con-
venente a sua designacdo para a fungdo gerencial fiscalizadora do convénio, por meio do
Modelo X — Designacao do Técnico, constante do Capitulo IlI.

A Chefia da Diesp/Sensp encaminhara ao técnico responsavel pela funcdo gerencial
fiscalizadora do convénio o processo de projeto devidamente aprovado e informara a data de
transferéncia dos recursos financeiros ao Convenente e o periodo de vigéncia do Convénio.
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Visando o desenvolvimento dos trabalhos, bem como a programacao das visitas, o(a)
Coordenador(a) Regional devera solicitar ao Convenente cépia dos seguintes documentos,
conforme Modelo XI — Solicitagdo de Documentacdo, constante do Capitulo Il1:

e ordem de servico para o inicio das obras;

* proposta de preco da contratada;

e copia do contrato assinado para execugdo das obras;

e cronograma fisico-financeiro (compativel com o do projeto aprovado);

* projeto executivo de partes constituintes do projeto basico, quando a complexidade
da obra assim o exigir;

e diario de obra;

* ART/CREA do(s) responsavel(eis) técnico(s) pela execucao das obras;

e ART/CREA do(s) responsavel(eis) do Convenente pela fiscalizacao das obras; e

e indicacao, formal, pelo Convenente de representante para atuar como interlocutor
junto a Funasa.

Com relagdo ao diario de obra, orientar aos representantes do convenente que relate
todas as ocorréncias julgadas relevantes, em especial, aquelas que possam futuramente
comprometer o recebimento da obra pelo 6érgao financiador.

Recomenda-se ainda que seja orientado ao convenente que cobre do fiscal da obra
a elaboracao de relatérios descritivos e fotograficos sobre a execucao da obra que deverao
ser encaminhados periodicamente a Funasa.

As visitas técnicas deverdo ser realizadas, prioritariamente, de acordo com a seguinte
programacao:

* a primeira por ocasido do inicio da obra. Neste caso, deve ser solicitado do con-
venente informar, com antecedéncia, o dia previsto para o inicio, com vistas a
elaboracao de cronograma de viagem;

e visitas intermediarias (ou subsequientes) pelo menos na fase inicial e final de cada
etapa da obra, como também para efeito de liberacao de parcelas pendentes;

e visita técnica final para efeito da prestacao de contas final da execucao fisica do
convénio; e
 deverdo ser utilizados os Modelos XII a XIX do Capitulo IlI.

A periodicidade e o nimero das visitas dependera da complexidade de cada obra e
dos problemas detectados.

Todas as visitas deverao ser realizadas, preferencialmente, com acompanhamento do
representante formalmente indicado pelo Convenente e/ou fiscal da obra.

Os relatérios referentes as visitas técnicas (inicial, intermediaria/subseqente e final)
deverdo ser elaborados de acordo com os Modelos XlII a XIX — Relatério de Visita Técnica,
para cada agdo, constante do Capitulo Ill. Deverao ser feitos em duas vias, sendo uma
destinada ao processo de projeto e a outra ao processo de convénio.
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Caso na visita técnica tenha sido detectada alguma irregularidade e/ou improprie-
dade, o Convenente deve ser notificado por meio do Modelo XX — Notificagdo Técnica,
disponivel no Capitulo III.

Para a elaboracao dos relatérios de visita técnica relativos a fase inicial e intermediaria
(ou subsequiente) da obra, deverdo ser observados os seguintes aspectos, no que couber:

e correta situacao e identificacao do terreno;

* existéncia de documento de posse do terreno;

e correta localizacao da obra;

e existéncia da placa da obra referente ao Convénio;

e existéncia do licenciamento ambiental;

e existéncia de fiscalizacdo da obra instituida pelo Convenente;

e qualidade aparente da obra, cujo conceito deve ser entendido como resultado da
boa técnica de execucdo observavel, devendo estar presente em todos os servigos
independentemente do padrao de acabamento ou tipo de material utilizado;

e execucao do Convénio de acordo com o Plano de Trabalho;

* execucdo da obra de acordo com os projetos pactuados;

* execucdo da obra de acordo com as especificacdes técnicas;

* observacdo das medigoes realizadas pela fiscalizacdo do Convenente;
e observacao do diario de obra;

¢ no caso de melhorias sanitarias e melhoria habitacional, se a lista de beneficiarios
esta sendo respeitada;

e observacdo de interferéncias que possam prejudicar a obra; e

* registro do andamento da obra por relatério fotografico.

Face as especificidades de cada obra, poderdo ser incluidos outros itens ndo previstos,
considerados imprescindiveis ao satisfatorio acompanhamento gerencial da obra.

Para os convénios do programa de Estudos e Pesquisas da Funasa, o acompanhamento
da execugdo da pesquisa ficara a cargo do técnico da Core, que devera preencher o Modelo
XIX — Relatério de Visita Técnica, disponivel no Capitulo Ill. O ndmero de visitas serd no
minimo trés, podendo ser ampliado, dependendo do andamento da pesquisa e orientacao
do Densp.

7.4. Visita técnica final

Ao fim da execucdo do objeto do Convénio, devera ser realizada a visita técnica final,
quando deverdo ser revistas todas as impropriedades e/ou irregularidades apontadas para
corregdes, constantes dos relatorios anteriores.

O relatério devera ser feito segundo os Modelos Xl a XIX — Relatério de Visita Téc-
nica, para cada acdo, disponivel no Capitulo Ill, em duas vias, sendo uma destinada ao
processo de projeto e a outra ao processo de convénio, exceto para os convénios de Estu-

Orientagdes para execucdo de obras e servicos de engenharia pela Funasa 51

Manual Técnico



dos e Pesquisas que so fara parte do processo de projeto. Para sua elaboracao deverao ser
observados os seguintes aspectos:

e comunicagdo oficial da conclusdo dos trabalhos pelo Convenente;

e Termo de Recebimento Provisério ou Definitivo emitido pelo Convenente;
* Qualidade aparente da obra;

e execucao do Convénio de acordo com o Plano de Trabalho;

e execucao da obra de acordo com os projetos aprovados;

e execucdo da obra de acordo com as especificacdes técnicas;

e verificagdo do percentual de execucao do objeto do Convénio;

e registro da obra por meio de relatério fotografico;

e verificar as condicoes e funcionamento da obra; e

e lista final dos beneficiarios com os respectivos enderecos para os Programas de
Melhorias Sanitarias Domiciliares e Melhoria Habitacional para Controle da Doenca
de Chagas.

Nesta fase, devera ser solicitado ao Convenente que apresente, quando for o caso, o
“as built” da obra (projeto efetivamente construido), onde constara toda e qualquer alteracao
no projeto original, quer por interferéncias, quer por facilidade executiva.

Na visita Técnica Final, além do técnico designado para fiscalizacdo da execucao
fisica do Convénio, recomenda-se que sejam designados, também, técnicos das areas de
Prestacdo de contas e do Programa de Educacdo em Satde e Mobilizagao Social.

Para obras e servigos de engenharia com valor superior a R$ 500.000,00, devera ser
designada uma comissao para a visita técnica final, composta por:

e dois técnicos da engenharia, preferencialmente, devendo ser o responsavel pela
aprovacao do projeto e o que acompanhou a obra;

e um técnico da Ascom, quando couber.

Devera ser anexada ao Relatério de Visita Técnica Final, copia do Termo de Aceitacao
Proviséria ou Definitiva da Obra, emitido pelo Convenente.

No caso de melhorias sanitarias domiciliares e melhoria habitacional, recomenda-se que
seja utilizado, pelo convenente, o Termo de Recebimento de Melhorias Sanitarias Domiciliares
e o Termo de Recebimento de Melhoria Habitacional para o Controle da Doenca de Chagas,
descritos no capitulo Ill, Modelos XXXII e XXXIII. O uso dos referidos modelos ndo dispensa
a apresentacdo do Termo de Recebimento Definitivo de Obras pelo convenente.

Observacao: Todas as visitas técnicas deverao ser registradas no Sigesan.

Nota: Seguindo orientacao do TCU em seu Acérdao n® 309/2003/TCU/Plenario, a Funasa
deverd proceder o acompanhamento das a¢des de engenharia de satde publica, apos
o término da vigéncia dos convénios, com o objetivo de garantir a manutencao dos
beneficios gerados a populagdo pelas acdes de engenharia de satde publica implan-
tadas. Estas acdes poderao ser desenvolvidas por meio do Programa de Cooperacao
Técnica.
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8. Alteracao do convénio

De acordo com a Instrucao Normativa n® 1, de 15 de janeiro de 1997, é vedada
qualquer modificagao do Plano de Trabalho que implique alteracdo da natureza do objeto
(produto final do convénio, observados o programa de trabalho e as suas finalidades).

Excepcionalmente durante a execucdo, e no ambito da vigéncia do convénio pode-
ra ser solicitada a alteracdo do Plano de Trabalho Aprovado, principalmente no que diz
respeito a adequacdo das metas (parcela quantificavel do objeto), mediante comunicagao
prévia das alteragoes, devidamente justificadas. Essas alteracdes s6 poderdo ser executadas
apos aprovacao pela area técnica da Funasa.

Asolicitagdo devera ser encaminhada pelo 6rgado ou entidade executora as Coordena-
cOes Regionais da Funasa para fins de analise pelas areas competentes. A decisdao tomada
serd comunicada ao interessado.

Os Coordenadores Regionais poderdo promover alteragdes nos convénios celebrados
pelo Presidente da Funasa, por meio de aditamentos, observadas as disposi¢oes da legislacdo
e normas aplicaveis. As Coordenacdes Regionais encaminhardo a Cgcon, imediatamente
apos as assinaturas, uma via dos referidos Termos Aditivos, para fins de registro no Siafi e
publicacdo no Diario Oficial da Uniao.

As Procuradorias-Gerais das Coordenagdes Regionais, onde houver, deverao elaborar
parecer circunstanciado e conclusivo a respeito das alteracdes de convénios.

As Coordenacdes Regionais que ndo contarem com servigo juridico, deverao solicitar
o parecer diretamente a Procuradoria-Geral Federal na Funasa (PGF).

Ficam excluidas da autorizagdo, as alteragcoes de convénios nas situacdes abaixo:

a) cuja soma das prorrogacdes de prazo for superior a 100% (cem por cento) do prazo
originalmente previsto;

b) cujo valor global do convénio seja igual ou superior a R$ 500.000,00 (quinhentos
mil reais);

c) convénios cujas alteracdes ensejam adequagdes superiores a 25% (vinte e cinco
por cento) do valor total do convénio;

d) que digam respeito a suplementacao de recursos financeiros ou indicagao orga-
mentaria.

Nos convénios de Estudos e Pesquisas as solicitagdes de alteracdes deverao ser ana-
lisadas pelo supervisor antes de ser encaminhadas a Presidéncia para aprovagao.

8.1. Alteracdo de metas (ampliagcdo ou reducao)
A alteracdo de meta podera ser acatada desde que:

1. Seja feita a solicitacdo oficial por parte do proponente, acompanhada do novo Plano
de Trabalho, com relatério circunstanciado explicando os motivos que levaram a
essa situacao;
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2. As alteracdes propostas nao contenham mudanca no objeto do convénio;

3. As propostas sejam tecnicamente viaveis e continuem contemplando uma etapa
atil;

4. O projeto e sua respectiva planilha de custos, seja devidamente re-analisados de
acordo com as normas, procedimentos, padroes e legislacdo vigente; e

5. As obras estejam sem problemas de execugdo, dentincias, pendéncias apontadas
em relatério de auditoria e que efetivamente tenham condic¢des de entrar em ope-
racdo e gerar beneficio a populagao.

A planilha de custo corrigida apresentada pelo convenente, devera vir acompanhada
de justificativa das alteracoes.

Caso a solicitacdo seja aprovada pela area técnica, o processo devera ser encaminhado
a Cgcon para providéncias quanto a elaboracdo de Termo Aditivo, publicacdo de extrato
no DOU e registro no Siafi.

Nos convénios de Estudos e Pesquisas as solicitagdes de alteracdes deverdo ser ana-
lisadas pelo supervisor antes de ser encaminhadas a Presidéncia para aprovagao.

Observagdo: nao serdo aceitos pedidos de reformulagcdo de Plano de Trabalho para des-
pesas e/ou servicos ja executados.

8.2. Prorrogacao de prazo

A prorrogacao de vigéncia do convénio aplicar-se-a apenas em relacdo ao prazo de
execucao fisico-financeira.

A prorrogacdo do prazo de execugdo do convénio deve ser tratada como uma ex-
cepcionalidade

Quando necessaria a prorrogacdo, o Convenente devera encaminhar solicitacao a
Coordenacao Regional em até 20 dias antes do término da vigéncia do convénio, acompa-
nhada de justificativa para o novo periodo. Deverao ser considerados na analise das areas
técnicas (Ascom, Diesp/Sensp) os fatores a seguir: ocorréncia de intempéries, atrasos na
emissdo das licencas ambientais, desisténcia das empreiteiras vencedoras das licitagdes,
invasdo de areas publicas previamente destinadas a execucao dos objetos dos convénios,
entre outros, sendo todas essas justificativas alheias a governabilidade dos convenentes.

AINSTN n?1, de 15/1/1997, estabelece que é obrigagdo do concedente prorrogar “de
oficio” a vigéncia do convénio, quando houver atraso na liberacdo dos recursos, limitada
a prorrogacao ao exato periodo do atraso verificado, a fim de que a execuc¢ao do Plano de
Trabalho ndo seja prejudicada pela reducio de tempo. Essa previsdo consta de clausula
especifica dos termos de convénios.

Nos convénios de Estudos e Pesquisas as solicitagdes de prorrogacdes de prazos
deverdo ser analisadas pelo supervisor antes de serem encaminhadas a Presidéncia para
aprovacao.
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8.3. Alteracdo de projeto
A alteragdo de projeto podera ser acatada desde que:

1. Seja feita a solicitacdo oficial, prévia, por parte do proponente, acompanhada do
novo projeto técnico, com relatério circunstanciado explicando os motivos que
levaram a essa situacao;

2. As alteragdes propostas ndo contenham mudanca no objeto do convénio;

3. As propostas sejam técnica e economicamente viaveis e continuem contemplando
uma etapa util;

4. O projeto e sua respectiva planilha de custos, seja devidamente re-analisados de
acordo com as normas, procedimentos, padroes e legislacdo vigente;

No caso de alteragoes de especificagdes técnicas, convém atentar para a manutengao
da qualidade, garantia e desempenho requeridos inicialmente para os materiais a serem
empregados.

Apos a andlise da area técnica, a decisao devera ser comunicada ao convenente.

Nos convénios de Estudos e Pesquisas as solicitagdes de alteracdes deverao ser ana-
lisadas pelo supervisor antes de ser encaminhadas a Presidéncia para aprovagao.

8.4. Suplementagao de recursos financeiros

Nos casos em que 0s recursos nao sejam suficientes para conclusdo das agdes pro-
postas no Plano de Trabalho original, em especial para alcangcar uma etapa atil do objeto,
a suplementacao de recursos financeiros podera ser acatada desde que:

1. seja feita a solicitacao oficial por parte do proponente, acompanhado do novo Plano
de Trabalho, com relatério circunstanciado explicando os motivos que levaram a
essa situacao;

2. a nova planilha de custos devera vir acompanhada de justificativa das alteracdes
e sera devidamente analisada de acordo com as normas, procedimentos, padrdes
e legislacdo vigente; e

3. 0 convénio esteja vigente, sem problemas de execucdo, dentincias, pendéncias
apontadas em relatérios de auditoria e que efetivamente tenham condicdes de
entrar em operagao e gerar beneficio a populacao.

Caso a solicitacdo seja aprovada pela area técnica, o processo devera ser encaminhado
a Cgcon para providéncias quanto a elaboracdo de Termo Aditivo, publicacdo de extrato
no DOU e registro no Siafi.

Nos convénios de Estudos e Pesquisas as solicitagdes de suplementagdes de recursos
deverdo ser encaminhadas a Presidéncia.
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9. Utilizacao de saldo dos recursos financeiros

O saldo de recursos do convénio, inclusive decorrentes da aplicagao no mercado finan-
ceiro, podera ser utilizado visando a ampliacao das metas ou etapas/fases, estando sujeitas
as mesmas condicdes de prestacdo de contas exigidas para os recursos transferidos. Neste
caso, o convenente solicitara oficialmente a Funasa autorizacao, apresentando novo plano
de trabalho e os outros documentos necessarios, dentro do prazo estabelecido, ou seja, vinte
dias antes do término do convénio. A solicitacdo sera analisada pela area técnica e em caso
de aprovacao, o processo devera ser encaminhado a Cgcon para as providéncias quanto a
elaboragao de Termo Aditivo, publicacao de extrato no DOU e registro no Siafi, haja vista
que houve alteracdo das metas. A decisao devera ser comunicada ao interessado.

Em se tratando de melhorias sanitarias domiciliares e melhoria habitacional, sera
permitido sua aplicacdo fora da localidade prevista no Plano de Trabalho original, desde
que ndo altere o objeto do convénio e que as localidades constantes do Plano de Trabalho
Original tenham sido 100% atendidas.

Nao havendo possibilidade de utilizagdo no objeto do convénio, os recursos deverao
ser devolvidos a conta tnica do Tesouro Nacional.

10. Prestacao de contas

A prestacao de contas consiste em constatar a plena, regular e satisfatéria consecucao
do objeto e metas previamente acordados em termos fisicos e financeiros, sobretudo no
amplo atendimento ao interesse coletivo.

Sera analisada e avaliada pelas areas técnicas responsaveis (Ascom, Diesp/Sensp,
Cgcon e setor competente da Core), que emitirdo parecer sob os seguintes aspectos:

e técnico — quanto a execugao fisica e atingimento do objeto pactuado (Ascom,
Diesp/Sensp);

e financeiro — quanto a correta e regular aplicagao dos recursos do convénio (Cgcon
e setor competente da Core).

De acordo com a IN n® 1/1997/STN, quando a prestacao de contas ndo for enca-
minhada no prazo convencionado, o Concedente assinara (concedera) o prazo maximo
de 30 dias para sua apresentagcdo, ou recolhimento dos recursos liberados, devidamente
corrigidos. Recebida a prestacao de contas final, o ordenador de despesa da unidade con-
cedente deverd efetuar o devido registro no Siafi. O descumprimento do prazo previsto
no § 5¢ do art. 28 da Instrucao Normativa n® 1/1997, obriga o ordenador de despesa da
unidade concedente a imediata instauracdo de tomada de contas especial com registro de
inadimpléncia no Siafi.

O Convenente ficara sujeito a apresentar prestacdo de contas parcial ou final dos
recursos recebidos, conforme descrito nos itens a seguir.
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10.1.Prestagdo de contas parcial
A apresentacdo de prestacdo de contas parcial se da com base nos seguintes documentos:

¢ relatério de execucdo fisico-financeira e demonstrativo da execucao da receita e de
despesa, evidenciando os recursos recebidos em transferéncia, a contrapartida, os
rendimentos auferidos da aplicagcdo dos recursos no mercado financeiro, quando
for o caso, e os saldos;

e relacdo de pagamentos efetuados;
e relagdo dos bens adquiridos, produzidos ou construidos;

e extrato da conta bancaria especifica, abrangendo o periodo do recebimento da
parcela até o Gltimo pagamento e a conciliacdo bancaria, quando for o caso;

e copia do despacho adjudicatério e homologacao das licitagdes ou justificativas para
sua dispensa ou inexigibilidade, com o respectivo embasamento legal, quando o con-
venente pertencer a Administracdo Pablica, ou ainda no caso de entidade privada; e

e copia do contrato assinado com a firma vencedora do certame licitatorio.

Por ocasido da andlise da prestacao de contas parcial se for constatada irregularidade
ou impropriedade, o convenente sera notificado, onde sera estabelecido prazo para que as
pendéncias sejam sanadas. A liberagdo das parcelas serdo procedidas ap6s a regularizacao
das pendéncias. Decorrido o prazo da notificagdo, sem que as pendéncias tenham sido
sanadas, o ordenador de despesas tomara as providéncias para a instauragao de Tomada
de Contas Especial (TCE).

10.2. Prestacdo de contas final

Conforme estabelecido no Art. 31 da Instrucao Normativa n® 1/1997, a partir da data
do recebimento do convénio para analise da prestacao de contas final, os técnicos (Ascom,
Diesp/Sensp/Cgcon/setor competente da Core) terdo o prazo de 45 dias para pronunciamento
guanto a aprovacao ou nao da prestacao de contas. O ordenador de despesa da unidade
concedente, a vista do pronunciamento das areas técnicas responsaveis, terd 15 dias para
pronunciar-se sobre a aprovacao ou nao da prestagdo de contas apresentada, sobre os as-
pectos técnicos e financeiro.

A documentacdo que compde a Prestacdo de Contas Final é constituida dos seguintes
documentos:

a) relatério de cumprimento do objeto;

b) cépia do Plano de Trabalho Aprovado (ou com as alteragdes aprovadas pelo Con-
cedente);

c) copia do convénio, portaria ou termo simplificado, com as respectivas datas de
publicacao;

d) relatério de execucao fisico-financeira e demonstrativo da receita e despesa evidencian-
do: os recursos recebidos, a contrapartida, e os rendimentos da aplicacdo financeira;

e) relagdo de pagamentos;

f) relacdo de bens (produzidos, adquiridos ou construidos), quando for o caso;
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g) extratos da conta bancéria, evidenciando o recebimento da primeira parcela até o Gltimo
pagamento e a movimentagao dos rendimentos auferidos da aplicagdo financeira;

h) conciliagao bancaria, quando for o caso;
i) copia do termo de aceitagao definitiva da obra, quando for o caso;
j) comprovante de recolhimento do saldo dos recursos a Funasa;

k) copia dos despachos adjudicatérios e homologacao das licitacoes realizadas ou
justificativa para a sua dispensa ou inexigibilidade, com o respectivo embasamento
legal, quando o convenente pertencer a Administracao Publica, ou ainda no caso
de entidade privada;

) copia do contrato assinado com a firma vencedora do certame licitatério; e

m) lista final dos beneficiarios, no caso de melhorias sanitarias domiciliares e melhoria
habitacional.

Caso o Convenente tenha, entretanto, apresentado a Prestacdao de Contas Parcial, a
comprovacao final se referira a parcela pendente, ndo sendo necessario juntar a documen-
tacdo ja apresentada.

10.3. Parecer técnico sobre prestacao de contas

Por ocasido do término da vigéncia do convénio ou em decorréncia de prestagao
de contas parcial, as areas técnicas (Ascom, Diesp/Sensp) deverdao emitir parecer técnico
quanto a execugdo fisica do convénio, para subsidiar a analise da execucao financeira pela
equipe da Cgcon e setor competente da Core.

Na analise da execucao fisica o técnico também devera verificar a Relacdo de Bens,
o Relatério de Cumprimento do Objeto e cépia do Termo de Aceitagcao Definitiva da Obra,
quando for o caso.

No preenchimento do parecer técnico, devera constar em termos percentuais o exe-
cutado em comparacao com o programado e explicitamente se o objeto foi alcancado.

O parecer técnico sobre prestacdo de contas (parcial ou final) deve ser elaborado
conforme Modelos XII a XIX — Relatério de Visita Técnica, para cada acdo, constante do
Capitulo 11l e, quando da sua emissao por ocasido da analise da execugao fisica, deverao
ser citadas e apreciadas todas as impropriedades apontadas, as notificagcdes de cobrangas
expedidas, bem como as justificativas do executor.

Para os convénios de Estudos e Pesquisas o parecer deverd ser elaborado, conforme
Modelo XIX — Relatério de Visita Técnica, disponivel no Capitulo IlI.

11. Rescisao do convénio

Segundo o art. 36 da IN/STN n® 1/1997, constitui motivo para rescisdo do convénio
independentemente do instrumento de sua formalizagdo, o inadimplemento de quaisquer
das clausulas pactuadas, particularmente quando constatadas as seguintes situagoes:
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e utilizacao dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho; e

e falta de apresentacao das Prestacoes de Contas Parciais e Final, nos prazos estabe-
lecidos.

A rescisao do convénio, nas situagcdes acima, enseja a instauracao da competente
Tomada de Contas Especial (TCE).

Os procedimentos para rescisao do convénio sdo de responsabilidade da Cgcon.

12. Tomada de contas especial

A IN/STN n® 1/1997 em seu art. 38 estabelece que sera instaurada a competente To-
mada de Contas Especial, visando a apuracdo dos fatos, identificacdo dos responsaveis e
quantificacdo do dano, pelos 6rgaos encarregados da contabilidade analitica do concedente,
por solicitacdo do respectivo ordenador de despesas ou, na sua omissao, por determinacao
da Unidade de Controle Interno ou TCU, nas seguintes situagoes:

* ndo for apresentada a prestagdo de contas no prazo de até 30 dias concedido em
notificacao pelo concedente;

* ndo for aprovada a prestacao de contas, apesar de eventuais justificativas apresen-
tadas pelo Convenente, em decorréncia de:

- nao execucao total do objeto pactuado;

atingimento parcial dos objetivos avencados;

- desvio de finalidade;

- impugnagao de despesas;

- ndo cumprimento dos recursos da contrapartida;

- nao aplicagdo de rendimentos de aplicacdes financeiras no objeto pactuado; e

- ocorrer qualquer outro fato do qual resulte prejuizo ao erario.

A instauracdo da Tomada de Contas Especial, obedecida a norma especifica sera
precedida ainda de providéncias saneadoras por parte do concedente e da notificacao do
responsavel, assinalando prazo de, no maximo, trinta dias, para que apresente a prestacao
de contas ou recolha o valor do débito imputado, acrescido de correcao monetaria e juros
de mora, bem assim, as justificativas e as alegacdes de defesa julgadas necessarias pelo
notificado, nos casos em que a prestacao de contas ndo tenha sido aprovada.

Instaurada a Tomada de Contas Especial e havendo a apresentacdo, embora intem-
pestiva, da prestacdo de contas ou recolhimento do débito imputado, inclusive gravames
legais, poderdo ocorrer as seguintes hipoteses:

I. No caso da apresentagao da prestagao de contas ou recolhimento integral do débito
imputado, antes do encaminhamento da Tomada de Contas Especial ao Tribunal
de Contas da Unido, devera ser dada a baixa do registro de inadimpléncia, e:

a) aprovada a prestacao de contas ou comprovado o recolhimento, tal circunstancia
deverd ser imediatamente comunicada ao 6rgao onde se encontre a Tomada de
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Contas Especial, visando o arquivamento do processo e mantendo-se a baixa
da inadimpléncia e efetuando-se o registro da baixa da responsabilidade, sem
prejuizo de ser dado conhecimento do fato ao Tribunal de Contas da Uniao,
em relatério de atividade do gestor, quando da tomada ou prestagao de contas
anual do ordenador de despesas do 6rgao/entidade concedente; e

b) ndo aprovada a prestacdo de contas, o fato devera ser comunicado ao 6rgao
onde se encontre a Tomada de Contas Especial para que adote as providéncias
necessarias ao prosseguimento do feito, sob esse novo fundamento, reinscre-
vendo-se a inadimpléncia, no caso de a Tomada de Contas Especial referir-se ao
atual administrador, tendo em vista a sua permanéncia a frente da administragao
do 6rgao Convenente.

. No caso da apresentacgao da prestagao de contas ou recolhimento integral do débito

imputado, apés o encaminhamento da Tomada de Contas Especial ao Tribunal de
Contas da Unido, proceder-se-a, também, a baixa da inadimpléncia, e:

a) sendo aprovada a prestacdo de contas ou comprovado o recolhimento, tal
circunstancia devera ser imediatamente comunicada a respectiva unidade de
controle interno que certificou as contas para adogdo das providéncias junto
ao Tribunal de Contas da Unido, mantendo-se a baixa da inadimpléncia bem
como a inscricao da responsabilidade apurada, que s6 podera ser baixada por
decisao do Tribunal;

b) ndo sendo aprovada a prestacao de contas adotar-se-a as providéncias do inciso
anterior quanto a comunicagdo a unidade de controle interno, reinscrevendo-se,
entretanto, a inadimpléncia, no caso da Tomada de Contas Especial referir-se ao
atual administrador, tendo em vista a sua permanéncia a frente da administracao
do 6rgao Convenente.

Os responsaveis pela aplicagao de recursos transferidos pela Unido que tiverem suas
contas julgadas irregulares pelo TCU poderao sofrer varias sanc¢des, tais como:

devolucdo dos valores, com atualizacdo monetaria e juros de mora;
multa que pode alcancar 100% do valor atualizado do dano causado ao Erério;

inscricdo no Cadastro Informativo de Créditos ndao Quitados do Setor Piblico Fe-
deral (Cadin), o que implica impossibilidade de realizar transacdes bancarias;

declaragdo pela Justica Eleitoral, de inelegibilidade para cargos eletivos;

inabilitacdo para o exercicio de cargo em comissdo ou funcdo de confianca na
Administracdo Pudblica Federal, por um periodo de cinco a oito anos; e

ajuizamento de acdo penal pelo Ministério Piblico Federal.

Além dessas san¢des, o 6rgao convenente podera receber a chancela de inadimplente
no Sistema Integrado de Administracao Financeira da Unido (Siafi), impedindo-o de receber
novas transferéncias.

Apbs a instauracao da TCE, as agdes dos técnicos das areas de engenharia e comuni-
cacao deverao estar consoantes com as orientacoes do tomador de conta.
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Capitulo 1l

Obras executadas direta ou indiretamente pela Funasa

1. Introducao

Apesar da descentralizagao da execugao das acoes de engenharia, a Funasa conti-
nua com a atribuicao de executar direta ou indiretamente algumas obras, especialmente,
em areas indigenas e perfuragao de pocos.

Nestes casos, a forma de implementacao pode ser a utilizagao de meios préprios pela
Administracao (execucao direta) ou a contratacdo com terceiros (execucdo indireta).

Neste sentido, o presente capitulo tem como objetivo orientar os técnicos da Fu-
nasa, principalmente das Divisdes de Engenharia de Satde Pudblica (Diesp) e Servicos
de Engenharia de Sadde Publica (Sensp), quanto aos procedimentos de engenharia para
execucdo de obras direta ou indiretamente pela Funasa.

2. Acoes de engenharia passiveis
de execucao direta ou indireta pela Funasa

As Acoes de engenharia executadas direta ou indiretamente pela Funasa sao:

* Acdes de saneamento e edificacoes de satide em areas indigenas — visa a melhoria
das condicdes sanitarias e ambientais das populacdes indigenas, promovendo
a instalacdo, operagdo e manutencgdo de sistemas de abastecimento de agua, a
implantacdo de solucdo coletiva e/ou individual para o destino adequado de
dejetos e melhoria das condicoes sanitarias das habitagdes, mediante: constru-
cdo de banheiros, de privadas higiénicas, tanques sépticos, pias de cozinha,
lavatérios, tanques de lavar roupa, filtros domésticos, reservatérios de agua e
outros equipamentos sanitarios necessarios.

e Acodes de saneamento ambiental em areas de interesse especial — visa a me-
lhoria das condigdes sanitarias e ambientais das populagdes remanescentes de
quilombos, assentamentos da reforma agraria, reservas extrativista e populagoes
ribeirinhas dentre outras, promovendo a instalagao de sistemas de abastecimen-
to de agua, a implantacdo de solugdo coletiva e/ou individual para o destino
adequado de dejetos e melhoria das condicoes sanitarias das habitacdes, me-
diante: construgdo de banheiros, de privadas higiénicas, tanques sépticos, pias
de cozinha, lavatérios, tanques de lavar roupa, filtros domésticos, reservatérios
de agua e outros equipamentos sanitarios necessarios.




e Acées do Programa “Agua na Escola” — o programa visa o financiamento de projetos
gue contemplem acoes relacionadas a implantagdo de sistema de abastecimento
de 4gua, mediante estudo hidrolégico local e construcdao de poco tubular, poco
escavado, cisterna, cacimba, dentre outros; pequenas adutoras; dessalinizadores
(quando necessario); caixas d’agua; médulo sanitario com dois gabinetes e, no
minimo, um lavatério; cozinha (cantina); e chafariz para atender as comunidades
vizinhas, assim como capacitacao de alunos, corpo docente e membros da comu-
nidade local no uso e gestdo da agua, instalagdes hidro-sanitérias, inclusive a ma-
nutencao das referidas agoes (recuperagdo / complementagdo). Na implementagao
desse programa a Funasa também poderd utilizar-se da modalidade de aplicacao
direta dos recursos, mediante a execucao direta ou indireta.

* Construcdo, reforma e ampliacao de edificacoes — elaboracao de estudos e projetos
e execucao dos servigcos de construgao, reforma e ampliagao de prédios adminis-
trativos e edificios técnicos de satde publica.

¢ Construcao de pocos para abastecimento de agua — tem por objetivo a construcao
e recuperacdo de pocos escavados e pogos tubulares profundos para abasteci-
mento publico de dgua; implementacao de servicos e estudos de hidrogeologia de
interesse epidemiolégico e apoiar os estados e municipios nesta area, elaborando
projetos e construindo pogos com equipes e equipamentos pertencentes a Funasa
como também por execucdo indireta, atuando principalmente em areas indigenas,
assentamentos rurais e atendendo as urgéncias e emergéncias de satde publica em
areas carentes.

* Estudos e projetos - compreende a concepcao e a elaboracao de estudos e projetos
de engenharia, podendo ser executada diretamente pelos técnicos da Funasa ou
de empresas/instituicdes contratadas.

e Prestacao de servicos de vistoria e avaliacao de obras — compreende um conjunto
de atividades de engenharia como: vistoria, avaliacdo, pericia e outras que exigem
o posicionamento de um especialista, destinado a dirimir ddvidas ou arbitrar situ-
acoes divergentes.

3. Definicoes sobre administracao e execucao direta e indireta

Este item tem o objetivo de definir alguns termos para facilitar o entendimento dos
técnicos da Funasa.

3.1. Administracao Publica

Administracao publica é a ordenacao, direcao e controle dos servigos do governo, no
ambito federal, estadual e municipal, segundo os preceitos do direito e da moral, visando
ao bem comum.

Dentre os principios da administracdo publica, destacam-se: legalidade, moralidade,
impessoalidade, publicidade, eficiéncia e supremacia do interesse publico.
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Principio da legalidade — o administrador publico est4, em toda a sua atividade fun-
cional, sujeito aos mandamentos da lei e as exigéncias do bem comum, deles nao podendo
se afastar, sob pena de praticar ato invalido e se expor a responsabilidade disciplinar, civil
e criminal.

Principio da moralidade administrativa— é entendido como o conjunto de regras de
conduta tiradas da disciplina interior da administracao. O ato administrativo tera que obe-
decer nao somente a lei juridica, mas a ética da prépria instituicdo, impondo-se ao agente
publico para a sua conduta interna, segundo as exigéncias a que serve e a finalidade de
sua acdo que é sempre o bem comum.

Principio da impessoalidade — impd&e ao administrador pablico a pratica de atos para
seu fim legal que a prépria norma de direito indica como objetivo do ato. Dessa forma, fica
o administrador proibido de buscar outros objetivos ou de praticar atos visando interesse
proprio ou de terceiros.

Principio da publicidade — divulga-se oficialmente o ato administrativo para conhe-
cimento publico e para indicar seus efeitos externos. A publicidade é requisito de eficacia
e moralidade do ato administrativo.

Principio da eficiéncia— vincula o Estado a prestacao de servigos publicos adequados
e que correspondam aos padroes de satisfacdo do usuario como destinatario final. Traduz-se
num conceito moderno de administragdo publica, rompendo, em definitivo, com a arcaica
nocdo de que o Estado prové por generosidade.

Principio da Supremacia do interesse ptblico — também chamado de principio da
finalidade publica, esta presente tanto no momento da elaboracao da lei como no momento
da sua execucdo em concreto pela Administracao Publica. Ele inspira o legislador e vincula
a autoridade administrativa em toda a sua atuacao.

A Administracdo Federal compreende:

a) a administragcdo direta, constituida pelos servicos integrados na estrutura adminis-
trativa da presidéncia da republica e pelos ministérios; e

b) a administracdo indireta, que compreende as autarquias, as empresas publicas e
as sociedades de economia mista.

3.1.1. Administracao

Orgao, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracdo Pblica opera
e atua concretamente.

3.1.2. Administracdo direta

Entende-se por administracdo direta o conjunto de 6rgdos integrados na estrutura
administrativa da Unido. A Presidéncia da Republica, sob imediata direcao do chefe da
nacdo, € o 6rgao supremo e independente, representante do Poder Executivo da Unido.
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3.1.3. Administracdo indireta

E o conjunto dos entes personalizados que, vinculados a um 6rgao da Administragao
Direta, prestam servicos plblicos ou de interesse publico. Integram a administracao indireta
as autarquias, empresas publicas, fundagdes publicas e sociedades de economia mista.

3.1.3. Formas de execucao de obras

Com relacdo a execugdo de obras pela Funasa sdao mais adequadas as expressoes
execucao direta e execugdo indireta, conceituadas a seguir:

3.1.3.1. Execucao direta

A Administragcao utiliza meios préprios (pessoal e equipamento) para execucao das
obras ou dos servicos.

3.1.3.2. Execucao indireta
A Administracdo contrata com terceiros a execucao das obras ou dos servicos.

Nos proximos itens serdo tratadas estas duas formas de execucao de obras. Os itens
programacao de atividades, elaboragdo de projetos, licitacdo e contratacao direta sdo co-
muns as duas modalidades.

4. Programacao de atividades

As obras e os servicos somente poderao ser executados quando houver projeto basico,
orcamento detalhado e previsao de recursos orcamentarios, conforme dispde o artigo 7¢
da Lei n© 8.666/1993.

E preciso distinguir a previsdo de recursos orcamentarios da disponibilidade financeira
dos recursos. Entende-se que ha previsao orcamentaria quando o recurso para a despesa esta
previsto no orcamento anual e/ou no orcamento plurianual. Ja a disponibilidade financeira
se refere ao fato de a administragdo ter o recurso disponivel ou liberado.

As obras e servicos devem ser programados sempre em sua totalidade, com previsao
de seus custos atual e final, inclusive despesas com elaboracao dos projetos, levando em
conta o prazo total da execucao, ou seja, os projetos de engenharia devem ser elaborados
para atender toda a necessidade e sua execugdo podera ser procedida em etapas, em con-
formidade com a disponibilidade orcamentaria e financeira.

Recomenda-se que seja elaborada em um exercicio para execugdo no posterior. A
programacao devera ser encaminhada ao Densp para apreciacao da area técnica correspon-
dente, a fim de que a Funasa inclua na sua programacao orcamentéaria, sendo imprescindivel
que seja elaborada a previsao de custos dos empreendimentos a serem contratados.
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Na elaboragdo da programacao das acdes de saneamento em areas de interesse es-
pecial, devera ser seguido o fluxograma de operacionalizacao, assim como utilizar os Mo-
delos XXXIV, XXXV e XXXVI, como também na elaboracio das acdes do Programa “Agua
na Escola”, seguir o fluxograma correspondente, inclusive utilizar os modelos XXXIX, XL e
XLI, disponiveis no Capitulo IlI.

Para os projetos de saneamento em areas especiais, as Coordenacdes Regionais de-
verdo, mensalmente enviar para o Densp informagdes a respeito da execucao das acoes,
utilizando os Modelos XXXVII e XXXVIII, assim como na execugao das acdes do Programa
“Agua na Escola”, utilizar os modelos XLII e XLII, constantes do Capitulo lIl.

4.1. Elemento de despesa

No momento da elaboracdo da programacao orcamentaria deverao ser observadas
as descricoes do enquadramento da aplicagdo do recurso, Elemento de Despesa (ED),
conforme a seguir:

3390.14 Diarias — civil

Cobertura de despesas de alimentacdo, pousada e locomocao urbana, com servidor
publico estatutario ou celetista que se deslocar de sua sede em objeto de servico, em
carater eventual ou transitério, entendido como sede o Municipio onde a reparticao
estiver instalada e onde o servidor tiver exercicio em carater permanente.

3390.30 Material de consumo

Despesas com alcool automotivo; gasolina automotiva; diesel automotivo; lubrificantes
automotivos; combustivel e lubrificantes de aviacdo; gas engarrafado; outros combusti-
veis e lubrificantes; material biolégico, farmacolégico, e laboratorial; animais para estudo,
corte ou abate; alimentos para animais; material de coudelaria ou de uso zootécnico;
sementes e mudas de plantas; material de construgao para reparos em iméveis; material
de protecdo, seguranga, socorro e sobrevivéncia; material de expediente; material de
cama e mesa, copa e cozinha e produtos de higienizacao; material gréfico e de proces-
samento de dados; aquisicao de disquete; material para esportes e diversdes; material
para fotografia e filmagem; material para instalagdo elétrica e eletronica; material para
manutencgdo, reposicao e aplicagdo; material odontolégico, hospitalar e ambulatorial;
material quimico; material para telecomunicagdes; vestuario, fardamento, tecidos e
aviamentos; material de acondicionamento e embalagem; suprimento de protecao ao
vOo; suprimento de avia¢do; sobressalentes de maquinas e motores de navios e esqua-
dra; explosivo e municdes; e outros materiais de uso nao duradouro.

3390.33 Passagens e despesas com locomocao

Despesas com aquisi¢ao de passagens (aéreas, terrestres, fluviais ou maritimas), taxas
de embarques, seguros, fretamento, locacdo ou de uso de veiculos para transporte de
pessoas e suas respectivas bagagens e mudangas em objeto de servico.

3390.36 Outros servicos de terceiros - pessoa fisica

Despesas decorrentes de servigcos prestados por pessoa fisica, pagos diretamente a esta
e ndo enquadrados nos elementos de despesa especificos, tais como: remuneracao de
servicos de natureza eventual prestado por pessoa fisica sem vinculo empregaticio;
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estagiarios, monitores diretamente contratados; diarias a colaboradores eventuais;
locacdo de imoveis; e outras despesas pagas diretamente a pessoa fisica.

3390.39 Outros servicos de terceiros — pessoa juridica

Despesas com prestacdo de servicos por pessoas juridicas para 6rgdos publicos, tais
como: assinaturas de jornais e periddicos; tarifas de energia elétrica, gas, agua e esgoto;
servicos de comunicacdes (telefone, telex, correios, etc.) fretes e carretos; pedagio;
locacdo de iméveis (inclusive despesas de condominio e tributos a conta do locata-
rio, quando previstos no contrato de locacao); locacao de equipamentos e materiais
permanentes; conservacdo e adaptagao de bens moveis; seguros em geral (exceto os
decorrentes de obrigacao patronal); servigos de asseio e higiene; servicos de divulga-
cao, impressao, encadernagdo e emolduramento; servicos funerarios; despesas com
congresso, simposios, conferéncias ou exposicoes; despesas mitidas de pronto paga-
mento (suprimento de fundos); auxilio - creche (exclusive a indenizacdo a servidor);
software; habilitacdo de telefonia fixa e mével celular; e outros congéneres.

3390.47 Obrigacdes tributarias e contributivas

Despesas decorrentes do pagamento de tributos e contribuigcdes sociais e econdmicas
(Cofins, CPMEF, PIS/Pasep, IPTU, IOF, IPVA, imposto de renda, ICMS, taxas, multas, juros
e outras obrigacdes tributarias e contributivas), exceto as incidentes sobre a folha de
salarios, classificadas como obrigacdes patronais, bem como os encargos resultantes
do pagamento com atraso das obrigacdes de que trata este elemento de despesa.

4490.51 Obras e instalacoes

Despesas com estudos e projetos; inicio, prosseguimento e conclusdo de obras; pa-
gamento de pessoal temporario ndo pertencente ao quadro da entidade e necessario
a realizagao das mesmas; pagamento de obras contratadas; instalagdes que sejam
incorporaveis ou inerentes ao imoével, tais como: elevadores, aparelhagem para ar
condicionado central, etc.

4490.52 Equipamentos e material permanente

Despesas com aquisicao de aeronaves; aparelhos de medicao; aparelhos e equipamen-
tos de comunicacao; aparelhos, equipamentos e utensilios médicos, odontolégicos,
laboratoriais e hospitalares; aparelhos e utensilios domésticos; bandeiras, flamulas e
insignias; colecdes e materiais bibliograficos; embarcacoes, equipamentos de mano-
bra e patrulhamento; equipamentos de protecdo, seguranga, socorro e sobrevivéncia;
maquinas, aparelhos e equipamentos de uso industrial; maquinas, aparelhos graficos
e equipamentos diversos; maquinas, aparelhos e utensilios de escritério; maquinas,
ferramentas e utensilios de oficina; maquinas, tratores e equipamentos agricolas,
rodoviarios e de movimentacgao de carga; mobiliario em geral; obras de arte e pecas
para museu; semoventes; veiculos diversos; veiculos ferroviarios; veiculos rodoviarios;
e outros materiais permanentes.

Elaboracao de projetos

Os projetos para construgdo, reforma ou ampliacao de servicos de saneamento ou

de edificacdo, serdo elaborados em trés etapas sucessivas: estudo de concepcdo, projeto
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basico e projeto executivo. Todos os estudos e projetos deverao ser desenvolvidos de forma
a que guardem sintonia entre si, tenham consisténcia material e atendam as diretrizes gerais
do programa de necessidades e do estudo de viabilidade. Poderao ser desenvolvidos pelo
corpo técnico da Funasa ou contratados. No caso de contratados, a area técnica devera
elaborar um termo de referéncia.

A responsabilidade pela elaboracao dos projetos sera de profissionais ou empresas
legalmente habilitados pelo Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia
(Crea). O autor ou autores deverdo assinar todas as pecas que compdem os projetos espe-
cificos, indicando o niimero de inscricdo e de registro das Anotacdes de Responsabilidade
Técnicas (ARTS) no Crea, nos termos da Lei n? 6.496, de 7 de dezembro de 1997.

Os projetos elaborados por técnicos da Funasa também deverao ter suas ARTS regis-
tradas no Crea. Neste caso, o pagamento da respectiva taxa sera de responsabilidade da
instituicao (Funasa).

Os projetos devem ser elaborados de acordo com as leis, decretos, regulamentos, por-
tarias e normas federais, estaduais, distritais e municipais, direta e indiretamente aplicaveis
a obra publica, além das normas técnicas devidas.

Quando da elaboracdo do projeto basico, é necessario verificar se o empreendimento
necessita de licenca ambiental, conforme dispdem as Resolu¢oes Conama n® 1, de 26 de
janeiro de 1986 e n® 237, de 22 de dezembro de 1997 e a Lei n® 6.938, de 31 de agosto de
1981. Se necessario, deve-se elaborar Estudo de Impacto Ambiental e Relatério de Impacto
Ambiental como parte integrante do projeto basico (ver artigo 2.2 da Resolu¢ao Conama
n° 1/1986).

As obras e servicos destinados a fins idénticos, tais como a construcao de postos de
saGide em areas indigenas, devem atender as condi¢des peculiares do local ou as exigéncias
especificas do empreendimento. Deverdo ser seguidas as normas e diretrizes estabeleci-
das pelo Ministério da Satde/Funasa relativas a construgao de unidades de satide e outras
edificagdes de satde publica.

Na elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, além de observar as ca-
racteristicas e condi¢oes do local dos servicos ou obras e impacto ambiental, devem ser
considerados os seguintes requisitos:

* seguranga;
e funcionalidade e adequacao ao interesse publico;

¢ possibilidade de emprego de mao-de-obra, materiais, tecnologia e matérias-primas
existentes no local para execucao, de modo a diminuir os custos;

e facilidade e economia na execucdo, conservagdo e operagdo, sem prejuizo da
durabilidade da obra ou do servico;

e adocao das normas técnicas de satde e de seguranca do trabalho adequadas;
¢ infra-estrutura de acesso; e

e aspectos relativos a insolacao, iluminagao e ventilagdo.
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5.1. Estudo de concepgao

O estudo de concepcao objetiva analisar e escolher a solugdo que melhor responda ao
programa de necessidades sob os aspectos legal, técnico, econdbmico, social e ambiental.

Devera ser verificado o custo-beneficio da obra. Isto é fundamental para justificar a
prioridade da acdo proposta, em relacdo a outras obras publicas que poderiam ser realiza-
das pela administracao.

Nesta fase, é realizado também o exame preliminar do impacto ambiental do empre-
endimento, de forma a promover a perfeita adequacao da obra com o ambiente (ver artigo
1¢ da Lei n® 6.938/1981 e artigo 2° da resolugdo Conama n® 237/1997).

Além de estudos e desenhos que assegurem a viabilidade técnica e o adequado trata-
mento dado com referéncia ao impacto ambiental, o estudo de concepgao sera constituido
por relatério justificativo que contenha a descricdo e avaliagao da alternativa selecionada,
suas caracteristicas principais, critérios, indices e parametros empregados, demandas a
serem atendidas e pré-dimensionamento dos elementos da obra.

5.2. Projeto basico

O projeto basico, elaborado com amparo nos estudos técnicos preliminares, é o
conjunto de elementos que define a obra e servicos que compdem o empreendimento,
caracteristicas basicas e desempenho almejado. Devera possibilitar a perfeita quantificagdo
dos materiais, equipamentos e servicos.

Possibilita a avaliacao do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de exe-
cucdo. As especificacdes técnicas estabelecerdo as caracteristicas necessarias e suficientes
ao desempenho técnico requerido pelo projeto, bem como contratagao dos servigos e obras.
Seu contetido encontra-se definido no item 3.6 do capitulo I.

Na elaboracdo do orcamento detalhado, torna-se necessaria a demonstracao das
composicoes de servicos, discriminando os respectivos precos unitarios, quantidades e
precos totais. Para estimar os custos, devem ser utilizadas fontes técnicas de pesquisa (re-
vistas especializadas, mercado local e outros 6rgaos e entidades publicas), BDI e encargos
sociais (ou leis sociais), detalhados de forma clara e precisa. Esse procedimento auxilia o
controle e a fiscalizagdo dos custos e quantitativos dos servicos e insumos. Deve-se evitar
a utilizacao de unidades genéricas, como “verba (vb)”.

Assim, a elaboracao dos orcamentos sintético e analitico basear-se-a em:

* coleta de precos realizada no mercado local, na regido de execugao dos servicos,
em outros 6rgaos publicos e em publicagdes ou sistemas técnicos (Funasa, Sinapi da
Cef, www.seinfra.ce.gov.br e TCPO da Pini), devendo ser indicado qual o sistema
utilizado;

e eventuais adaptacgoes as caracteristicas especificas da obra;

e taxa de encargos sociais (ou leis sociais) em fungdo das especificidades do local
de execucao dos servicos; e

¢ na Taxa de Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI), em funcdo do volume ou porte
dos servicos e do local de execucao.
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E importante lembrar que a inconsisténcia ou inexisténcia dos elementos que devem
compor o projeto basico (estudo de viabilidade, estudos geotécnicos e ambientais, plantas
e especificacdes técnicas, orcamento detalhado, etc.), podera ocasionar problemas futuros
de significativa magnitude. Entre as conseqtiéncias de um projeto basico deficiente, pode-
se destacar:

e falta de efetividade ou alta relacdo custo/beneficio do empreendimento, devido a
inexisténcia de estudo de viabilidade adequado;

e alteragoes de especificacoes técnicas, em razao da falta de estudos geotécnicos ou
ambientais adequados;

e utilizacdo de materiais inadequados, por deficiéncias das especificagdes (deve-se
definir as condi¢des de aceitacao de produto similar e ndo restringir a especificacao
a uma anica marca aceitavel);

e alteracoes contratuais em funcao da insuficiéncia ou inadequacdo das plantas e
especificagdes técnicas, envolvendo negociacdo de precos.

Essas conseqtiéncias acabam por frustrar o procedimento licitatério, dadas as diferencas
entre o objeto licitado e o que sera efetivamente executado, e podera levar a responsabili-
zagao daquele que aprovou o projeto basico que se apresentou inadequado.

5.3. Projeto executivo

Devera ser desenvolvido com base no Projeto Basico, compreendendo o conjunto dos
elementos necessarios e suficientes a execucao completa da obra, sendo constituido por
todos os projetos especializados devidamente compatibilizados e detalhados, de maneira a
considerar todas as suas interferéncias, de acordo com as normas pertinentes da Associagao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Podera ser elaborado pela Administragdo ou pelo contratado para execugao da obra,
admitindo-se que seja desenvolvido concomitantemente com a execucdo das obras e
servicos. Em sendo encargo do contratado, devera estar previsto em edital e em planilha
orcamentaria, e suas partes deverdo ser submetidas a fiscalizacdo do contrato, em tempo
habil para apreciacao e aprovagao da contratante, antes da efetiva execugdo. O autor deve
assinar todas as documentacdes técnicas e pecas graficas dos projetos, mencionando o
nimero de sua inscricdo no 6rgado competente e providenciando sempre a ART (Anotagao
de Responsabilidade Técnica) correspondente, procedida onde for elaborado o projeto. A
responsabilidade técnica do autor ndo cessara na aprovagao do projeto respectivo, estando
ele sujeito a todas as normas estipuladas pelo 6rgao controlador de suas atividades.

6. Licitacao

Sao responsaveis pela licitagao os agentes publicos designados pela autoridade com-
petente, mediante ato administrativo proprio (portaria), para integrar comissao de licitacao,
ser pregoeiro ou para realizar licitacao na modalidade convite. Em geral, na Funasa a com-
peténcia é da area de Administracdo (Deadm/Diadm/Seadm).
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Licitagao é o procedimento administrativo formal em que a Administracdo Pudblica
convoca, mediante condicdes estabelecidas em ato préprio (edital ou convite), empresas
interessadas na apresentacao de propostas para o fornecimento de bens e servicos.

A licitacdo destina-se a garantir a observancia do principio constitucional da isonomia
e a selecionar a proposta mais vantajosa para a Administracao e sera processada e julgada
em estrita conformidade com os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagdo ao
instrumento convocatério, do julgamento objetivo e dos que lhe sdo correlatos.

De acordo com a Lei n® 8.666/1993, as obras e servigos da administracao publica,
quando contratadas com terceiros, serdo necessariamente precedidas de licitagdo, ressal-
vadas as hip6teses previstas nos artigos 24 e 25 da Lei n® 8.666/1993 (dispensa e inexigi-
bilidade de licitacao).

Os procedimentos licitatorios devem ser norteados pelos seguintes principios basicos,
entre outros:

Principio da Legalidade — vincula os licitantes e a Administragdo Pdblica as regras
estabelecidas, nas normas e principios em vigor.

Principio da Isonomia — implica em atribuir tratamento igual a todos os interessados,
como condigdo essencial para garantir competicdo em todas as fases da licitacao.

Principio da Impessoalidade — obriga a Administracdo a observar nas suas decisdes
critérios objetivos previamente estabelecidos, afastando a discricionariedade e o subjeti-
vismo na conducgao dos procedimentos da licitagdo.

Principio da Moralidade e da Probidade Administrativa — a conduta dos licitantes e
dos agentes publicos tem de ser, além de licita, compativel com a moral, a ética, os bons
costumes e as regras da boa administragao.

Principio da Publicidade — qualquer interessado deve ter acesso as licitagdes publicas
e seu controle, mediante divulgacdo dos atos praticados pelo administrador em todas as
fases da licitacdo.

Principio da Vinculacao ao Instrumento Convocatério — obriga a Administracdo e o
licitante a observarem as normas e condicoes estabelecidas no ato convocatério, ou seja,
nada poderd ser criado ou feito sem que haja previsao no ato convocatério.

Principio do Julgamento Objetivo — significa que o administrador deve observar cri-
térios objetivos definidos no ato convocatério para o julgamento das propostas. Afasta a
possibilidade de o julgador utilizar-se de fatores subjetivos ou de critérios ndo previstos no
ato convocatério, mesmo que em beneficio da propria Administracao.

6.1. Comissao de licitacao

A comissao de licitacdo é constituida por, no minimo, trés membros, sendo pelo me-
nos dois deles servidores qualificados pertencentes aos quadros permanentes dos 6rgaos
da Administragcdo responsaveis pela licitacao.

Pode ser permanente ou especial.
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* Comissao Permanente de Licitacao — quando a designacao abranger a realizagao
de licitagdes por periodo determinado de no maximo 12 meses.

* Comissao Especial de Licitacdo — quando for o caso de licitacdes especificas.

A investidura dos membros das comissdes permanentes ndo pode exceder a um ano.
Quando da renovacdo da comissao para o periodo subsequente, é possivel a reconducao
parcial desses membros, ndo sendo admitida a reconducao da totalidade dos membros.

Nas pequenas unidades administrativas e na falta de pessoal disponivel, em carater
excepcional e s6 em convite, a comissdo pode ser substituida por servidor designado para
esse fim.

6.2. Modalidades de licitacao

Modalidade de licitagcdo é a forma especifica de conduzir o procedimento licitatério,
a partir de critérios definidos em lei. O valor estimado para contratagdo é o principal fator
para escolha da modalidade de licitacdo, com excecdo do pregdo que ndo esta limitado
a valores.

Além do leildo e do concurso, sio modalidades de licitacao:

* Concorréncia — é a modalidade em que podem participar quaisquer interessados
que na fase de habilitagdo preliminar comprovem possuir os requisitos minimos
de qualificagao exigidos no edital para execugao do objeto da licitagao.

* Tomada de Precos — modalidade realizada entre interessados devidamente cadas-
trados ou que atenderem a todas as condicdes exigidas para cadastramento até o
terceiro dia anterior a data do recebimento das propostas, observadas a necessaria
qualificacdo.

e Convite — é a modalidade realizada entre interessados do ramo de que trata o
objeto da licitagcao, escolhidos e convidados em nimero minimo de trés pela
Administracdo, a qual afixara, em local apropriado, cépia do instrumento convo-
catério e estenderd aos demais cadastrados na correspondente especialidade que
manifestarem seu interesse com antecedéncia de até 24 (vinte e quatro) horas da
apresentacao das propostas.

o

* Pregdao — esta modalidade de licitagdo foi instituida pela Medida Proviséria n®
2.026, de 4 de maio de 2000, convertida na Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002,
regulamentada pelo Decreto n° 3.555, de 8 de agosto de 2000. E a modalidade
em que a disputa pelo fornecimento de bens ou servicos comuns é feita em sessao
publica. Os licitantes apresentam suas propostas de preco por escrito e por lances
verbais, independentemente do valor estimado da contratagao.

O Pregao é a modalidade alternativa ao convite, tomada de pregos e concorréncia
para contratagdo de bens e servicos comuns. Ndo é obrigatéria, mas deve ser prioritaria e
é aplicavel a qualquer valor estimado de contratagdo.

De acordo com o Decreto n®5.504, de 5 de agosto de 2005, nas licitagdes para aqui-
sicao de bens e servicos comuns que envolvam repasse voluntario de recursos publicos da
Unido para formalizacdo, renovacdo ou aditamento de convénios e instrumentos congéne-
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res, sera obrigatério o emprego da modalidade pregao, nos termos da Lei no 10.520/2002,
sendo preferencial a utilizagao de sua forma eletronica.

Nota: segundo o referido Decreto, na situagdo acima, o pregao eletronico sera efetuado
de acordo com cronograma a ser definido em instrucdao complementar.

6.2.1. Escolha da modalidade
A escolha da modalidade de licitacdo é definida em fungao dos seguintes limites:

I. Concorréncia
e Obras e servicos de engenharia acima de R$ 1.500.000,00;
e Compras e outros servicos acima de R$ 650.000,00.

Il. Tomada de Precos

e Obras e servicos de engenharia acima de R$ 150.000,00 até R$
1.500.000,00;

e Compras e outros servicos acima de 80.000,00 até R$ 650.000,00.

l1l. Convite
e Obras e servicos de engenharia acima de R$ 15.000,00 até R$ 150.000,00;
e Compras e outros servigos acima de 8.000,00 até R$ 80.000,00.

Quando couber convite, a Administracdo pode utilizar a tomada de pregos e, em
qualquer caso, a concorréncia. No caso de servicos de engenharia, a Administracdo nao
pode optar pelo pregao.

Independentemente da modalidade adotada, a Administracdao devera fornecer, obri-
gatoriamente, junto com o ato convocatério, todos os elementos e informacdes necessa-
rias para que os licitantes possam elaborar suas propostas de precos com total e completo
conhecimento do objeto da licitagao.

6.3. Fracionamento de despesa

De acordo com o § 52, art. 23 da Lei n® 8.666/1993, “é vedada a utilizacdo da moda-
lidade “convite” ou “tomada de precos”, conforme o caso, para parcelas de uma mesma
obra ou servico, ou ainda para obras e servicos da mesma natureza e no mesmo local que
possam ser realizadas conjunta e concomitantemente, sempre que o somatério de seus
valores caracterizar o caso de “tomada de precos” ou “concorréncia”, respectivamente,
nos termos deste artigo, exceto para as parcelas de natureza especifica que possam ser
executadas por pessoas ou empresas de especialidade diversa daquela do executor da obra
ou servico”.

Assim, é vedada a utilizacao de modalidade inferior de licitagao quando o somatério
do valor a ser licitado caracterizar modalidade superior. Por exemplo:

e convite, quando o valor determinar tomada de precos ou concorréncia;

e tomada de precgos, quando o valor for de concorréncia.
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Observa-se que a legislacdo nao considera fracionamento a contratagao de parcelas
de natureza especifica que possam ser executadas por pessoas ou empresas de especia-
lidade diferente daquela do executor da obra ou servico. Por exemplo, na construcdo de
sistema de abastecimento de agua, em areas indigenas, a perfuragao do pogo podera ser
contratada separadamente do resto do sistema. Assim como, na construgao de um edificio,
os elevadores poderao ser contratados em processo licitatério independente.

6.4. Tipos de licitacao

Tipo é o critério de julgamento utilizado pela Administracao para selecdo da proposta
mais vantajosa. Nao deve ser confundido com modalidade de licitagcao que é o procedi-
mento.

Os tipos de licitacdo mais utilizados para o julgamento das propostas sao os seguin-
tes:

a) Menor Preco

E o critério de selecdo em que a proposta mais vantajosa para a Administragdo € a
de menor preco. E utilizado para compras e servicos de modo geral e para contratagdo de
bens e servicos de informatica, nos casos indicados em decreto do Poder Executivo.

b) Melhor técnica

E o critério de selecio em que a proposta mais vantajosa para a Administracao é es-
colhida com base em fatores de ordem técnica. E usado exclusivamente para servicos de
natureza predominantemente intelectual, em especial na elaboracao de projetos, célculos,
fiscalizacdo, supervisao e gerenciamento e de engenharia consultiva em geral, e, em parti-
cular, para elaboracao de estudos técnicos preliminares e projetos basicos executivos.

¢) Técnica e preco

E o critério de selecdo em que a proposta mais vantajosa para a Administraco é esco-
Ilhida com base na maior média ponderada, considerando-se as notas obtidas nas propostas
de preco e de técnica. E obrigatério na contratacio de bens e servicos de informatica, nas
modalidades tomada de precos e concorréncia.

6.5. Fases da licitagao

Os atos de licitacao devem desenvolver-se em seqiiéncia légica, a partir da existéncia
de determinada necessidade publica a ser atendida. O procedimento tem inicio com o pla-
nejamento e prossegue até a assinatura do respectivo contrato ou a emissao de documento
correspondente. Compreende duas fases distintas:

6.5.1. Fase interna ou preparatoria

Delimita e determina as condicdes do ato convocatorio antes de trazé-las ao conhe-
cimento publico.
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Durante a fase interna da licitagdo, a Administracdo tera a oportunidade de corrigir
falhas porventura verificadas no procedimento, sem precisar anular atos praticados, tais
como: inobservancia de dispositivos legais, estabelecimento de condigdes restritivas, ausén-
cia de informagdes necessarias, entre outras faltas. A fase interna do procedimento relativo
a licitagoes publicas observara a seguinte seqtiéncia de atos preparatorios:

e solicitacdo expressa do setor requisitante interessado, com indicagdo de sua ne-
cessidade, com a devida justificativa;

e aprovacdo da autoridade competente para inicio do processo licitatorio, devida-
mente motivada e analisada sob a ética da oportunidade, conveniéncia e relevancia
para o interesse publico;

* autuagao do processo correspondente, que devera ser protocolizado e numerado;
e elaboracdo da especificacdo do objeto, de forma precisa, clara e sucinta;

e estimativa do valor da contratagcdo, mediante comprovada pesquisa de mercado;
e indicacdo dos recursos orcamentarios para fazer face a despesa;

¢ elaboracdo de projeto basico, obrigatério em caso de obras e servicos; e

e definicdo da modalidade e do tipo de licitacdo a serem adotados.

O procedimento de licitagdo sera iniciado com a abertura de processo administrati-
vo, de acordo com a Portaria n® 5, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria-Adjunta de
Logistica e Tecnologia da Informagao do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao,
devidamente autuado, protocolado e numerado que, contera a competente autorizacao, a
indicacdo sucinta de seu objeto e a origem do recurso préprio para a despesa, entre outros
documentos requeridos por lei.

As minutas de edital de licitagdo, bem como de contrato, disponiveis na Intranet (Le-
gislacdo/Modelos), no site http://redefunasa ou http://10.60.2.11, quando o provedor for o
Ministério da Salde, devem ser previamente examinadas e aprovadas pela Procuradoria-
Geral Federal na Funasa (PGF).

A requisicdo para aquisicao de bens ou contratacdo de servigos, devera ser feita por meio
do Modelo XXIII - Pedido de Bens e Servicos (PBS), acompanhada da respectiva autorizagao,
Modelo XXII - Autorizagdo para Execucao de Servicos ou Compra de Materiais, disponiveis no
Capitulo lll, acompanhada, ainda, das informagoes discriminadas a seguir, visando subsidiar a ad-
ministracao na escolha da modalidade de licitacdo que melhor atenda ao interesse ptblico:

I. Aquisicao de bens:

a) especificagdo clara e completa, vedada a indicacdo de marca, salvo nos casos
em que for tecnicamente justificavel;

b) quantidade, calculada em fun¢do do consumo, indicando o periodo de atendi-
mento. E recomendavel, especialmente nos casos de execucao direta, a previsao
de uma quantidade para ser mantida em estoque para atender a programacao,
as urgéncias e emergéncias, incluindo, dentre outros, pegas de reposicao mais
comuns, materiais de saneamento e ferramental de desgaste;

c) indicacdo do periodo de garantia, quando for o caso;
d) cronograma de entrega; e

e) indicacao da necessidade de apresentacao de amostras.
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Il. Contratacao de Servicos:
a) especificagoes técnicas detalhadas dos servigos;
b) cronograma de execucgao dos servicos;
c) indicacao de garantias; e
d) projeto basico, se for o caso;
e) informacdes contendo todas as indicagdes de localizagdo geografica das comu-
nidades a serem beneficiadas com informacoes sobre as condicoes de acesso e
transporte dos materiais e equipamentos necessarios a realizacao dos servicos.

I1l. Obras:
a) especificagoes detalhadas, plantas e projeto basico;
b) projeto executivo, quando ja disponivel;
c) cronograma de execucao;
)

d) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos os
custos unitarios;

e) informacdes contendo todas as indicagoes de localizagdo geogréfica das comu-
nidades a serem beneficiadas com informagdes sobre as condi¢cdes de acesso e
transporte dos materiais e equipamentos necessarios a realizagao das obras.

As orientacoes concernentes ao Modelo XXIII - Pedido de Bens e Servicos (PBS) e Modelo
XXII — Autorizacdo para Execucdo de Servicos ou Compra de Materiais, sao validas enquanto
vigentes. Atualizagoes posteriores serdo regulamentadas por meio de ordens de servico interna
da Funasa.

Observagdo: para a perfuracao de pocos é recomendado que se estabeleca um contrato
de manutengao do conjunto dos equipamentos, com empresa especializada,
para parcela de maior relevancia.

6.5.2. Fase externa ou executoria

Inicia-se com a publicagdo do edital ou entrega do convite e termina com a contra-
tacdo do fornecimento do bem, da execucao da obra ou da prestagcao do servico.

Nesta fase, apos a publicacdo do edital, qualquer ilegalidade constatada levara a anulagao
do procedimento, podendo ser revogada por razdes de interesse publico decorrente de fato
superveniente, devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta.

6.6. Participacdo na licitacao

Segundo incisos I, I, Ill e §§ 12, 22, 3% e 4° do art. 92 da Lei 8.666/1993, a seguir
transcritos, ndo poderd participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucao de
obra ou servico e do fornecimento de bens a eles necessarios:

I. o autor do projeto, basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica;

Orientagdes para execucdo de obras e servicos de engenharia pela Funasa

75

Manual Técnico



Il. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elabo-
racdo do projeto basico ou executivo ou da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco
por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel
técnico ou subcontratado;

Il. servidor ou dirigente de 6rgao ou entidade contratante ou respon-
savel pela licitagcao.

§ 19 E permitida a participacao do autor do projeto ou da empresa a
que se refere o inciso Il deste artigo, na licitagdo de obra ou servico,
ou na execucdo, como consultor ou técnico, nas funcoes de fiscali-
zagao, supervisdo ou gerenciamento, exclusivamente a servico da
Administracdo interessada.

§ 22 O disposto neste artigo nao impede a licitacao ou contratagcao de
obra ou servigco que inclua a elaboracao de projeto executivo como
encargo do contratado ou pelo preco previamente fixado pela Admi-
nistracao.

§ 32 Considera-se participacdo indireta, para fins do disposto neste ar-
tigo, a existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial,
economica, financeira ou trabalhista entre o autor do projeto, pessoa
fisica ou juridica, e o licitante ou responsavel pelos servigos, forneci-
mentos e obras, incluindo-se os fornecimentos de bens e servicos a
estes necessarios.

§ 42 O disposto no paragrafo anterior aplica-se aos membros da co-
missao de licitacao.

6.7. Consideracoes gerais

Os aspectos basicos a serem verificados compreendem o emprego da adequada
modalidade de licitacdo (convite, tomada de precos ou concorréncia, conforme seja o
valor estimado para o empreendimento, de acordo com o inciso | do artigo 23 da Lei n®
8.666/1993), os procedimentos concernentes a modalidade (em especial os relativos a
divulgacado do certame, a fim de atender ao principio da isonomia e a busca da proposta
mais vantajosa) e o tipo adequado (menor preco, melhor técnica e preco ou melhor técnica,
sendo que os dois Gltimos somente serdo utilizados no caso de trabalhos mais complexos,
para os quais seja fundamental que os proponentes disponham de determinados recursos
técnicos para a execucdo da obra).

Outros aspectos merecem atencao, em especial os seguintes:

e parcelamento adequado da obra em etapas, com vistas ao melhor aproveitamen-
to dos recursos disponiveis no mercado e a ampliacdo da competitividade sem
perda da economia de escala, conforme dispde o paragrafo 12 do artigo 23 da Lei
n° 8.666/1993. Para as edificagcdes, é preciso ter cuidado para que, no caso de
parcelamento, ndo haja dificuldade futura para atribuicao de responsabilidade por
eventuais defeitos construtivos;
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e cronograma fisico-financeiro compativel com o do projeto basico, para evitar que
proponentes aumentem o valor das etapas iniciais da obra, o que configuraria ante-
cipagdo de pagamento, com riscos para a administragdo publica, visto que, durante
a execucgdo, possivelmente a empresa contratada reivindicara aditivos contratuais
objetivando equilibrio econémico-financeiro; e

* custos unitarios compativeis com os do projeto basico. Distor¢oes significativas
podem gerar prejuizos a administracao. Por exemplo, acréscimo de servicos com
preco unitario elevado e reducao daqueles cujos precos unitarios estdao baixos.

6.8. Julgamento das propostas

O julgamento das propostas estd estritamente vinculado a critérios e fatores estabele-
cidos no ato convocatério. Deve ser objetivo e realizado conforme as normas e principios
estabelecidos na Lei de licitacdes, a fim de garantir transparéncia ao procedimento.

Nao se admitira proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irri-
sorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitacdo nao tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de
propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracgao.

Apo6s a comissao de licitagdo analisar as propostas, fara a desclassificacao daquelas
que ndo atenderam as exigéncias do ato convocatério, conforme estabelece a Lei n® 8.666/
1993, em seu art. 48, transcrito a seguir:

Art. 48. Serdao desclassificadas:

I. as propostas que nao atendam as exigéncias do ato convocatorio
da licitacao;

Il. propostas com valor global superior ao limite estabelecido ou com
precos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que
nao venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documenta-
cao que comprove que os custos dos insumos sao coerentes com os de
mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com
a execugao do objeto do contrato, condigcoes estas necessariamente
especificadas no ato convocatorio da licitacdo. (Redagcdo dada pela
Lei n°® 8.883, de 8/6/1994)

§ 1¢ Para os efeitos do disposto no inciso Il deste artigo consideram-se
manifestamente inexeqliiveis, no caso de licitacbes de menor preco
para obras e servicos de engenharia, as propostas cujos valores sejam
inferiores a 70% (setenta por cento) do menor dos seguintes valores:
(Paragrafo incluido pela Lei n©9.648, de 27/5/1998)

a) média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cin-
qlienta por cento) do valor orcado pela administracdo, ou

b) valor orcado pela administragcéo.
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§ 2¢ Dos licitantes classificados na forma do paragrafo anterior cujo
valor global da proposta for inferior a 80% (oitenta por cento) do
menor valor a que se referem as alineas “a” e “b”, sera exigida, para
a assinatura do contrato, prestacao de garantia adicional, dentre as
modalidades previstas no § 1¢do art. 56, igual a diferenga entre o valor
resultante do paragrafo anterior e o valor da correspondente proposta.
(Paragrafo incluido pela Lei n©9.648, de 27/5/1998)

§ 32 Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas
forem desclassificadas, a administracao podera fixar aos licitantes o
prazo de oito dias Gteis para a apresentacao de nova documentagao
ou de outras propostas escoimadas das causas referidas neste artigo,
facultada, no caso de convite, a reducao deste prazo para trés dias
uteis. (Paragrafo incluido pela Lei n® 9.648, de 27/5/1998)

6.8.1. Exemplo de critérios para avaliacao das propostas

Do exposto, simularemos os critérios de avaliagdo das propostas, considerando uma
licitacdo, para execucdo de uma determinada obra cujo limite estabelecido pela Adminis-
tracao, com BDI (projeto basico), foi de R$ 200,00. Cinco empresas participaram, apresen-
tando as seguintes propostas:

Empresa “X” — precgo da obra = R$ 180,00;
Empresa “Y” — preco da obra = R$ 120,00 (proposta vencedora);

Empresa “Z” — prego da obra = R$ 250,00 (desclassificada por apresentar preco acima
do limite estabelecido pela administracio — R$ 200,00);

Empresa “M” — preco da obra = R$ 80,00 (desclassificada por apresentar precgo inferior
a 50% (cinglienta por cento) do limite estabelecido pela administracdo — R$ 200,00);

Empresa “S” — preco da obra = R$ 190,00.

Assim, as propostas das Empresas “Z” e “M” ndo entrarao na composicao do célculo
da média aritmética.

Média aritmética dos valores das propostas das Empresas “X”, “Y” e “S":
180 + 120 + 190 = 490 = 490/3 = 163,33

Média aritmética = R$ 163,33 (alinea “a” — menor valor)

Limite estabelecido pela administragao = R$ 200,00 (alinea “b”)
Determinacdo dos precos manifestamente inexeq(iiveis:

X =0,70 x 163,33 = 114,33 = seriam desclassificadas as propostas com valores in-
feriores a R$ 114,33, considerados inexequiveis.

Pelo exposto, no julgamento foram classificadas as propostas das Empresas “X” (R$
180,00), “Y” (R$ 120,00) e “S” (R$ 190,00), sendo que a proposta vencedora foi a da Em-
presa “Y” com R$ 120,00.
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Nota: Quando o julgamento for por preco global, a proposta devera ser avaliada levando-
se em consideragdo o fato de que os precos unitarios ndo poderao exceder aqueles
limites estabelecidos pela Administragao.

Em caso de licitacdo do tipo melhor técnica e preco, que envolve a jungdo de pro-
postas técnicas com as propostas de precos, o julgamento devera ser feito, conforme
descrito a seguir:

* serdo abertas, primeiramente, as propostas técnicas, as quais serdo classificadas
segundo os critérios objetivos fixados no edital;

* deverd ser prevista uma forma de pontuagdo, a ser atribuida objetivamente;

* o edital devera prevé uma relacdo entre os pontos e as manifestacoes técnicas
exigidas; e

* devera ser prevista uma pontuagao minima, abaixo da qual a proposta sera consi-
derada tecnicamente insuficiente.

Os candidatos cujas propostas forem consideradas tecnicamente insuficientes, serdo
desclassificadas e a eles serdo devolvidos incélumes os envelopes de preco. O edital devera
estabelecer os critérios para atribuicdo de notas para as técnicas e para as propostas de
precos com seus respectivos pesos. O vencedor da licitagdo serd aquela empresa dentre as
classificadas que conseguir a maior média aritmética.

Exemplo:

Na contratagdo para elaboracdo de um determinado projeto, foi definido no edital
que a espécie da licitagao seria de melhor técnica e pregos, onde o peso da técnica seria
de 70% (setenta por cento) e a pontuagdo maxima de 100, a do preco de 30% (trinta por
cento) com pontuagdo maxima de 100, a empresa teria que obter uma pontuagao técnica
minima de 70 pontos.

Julgamento:
4 7 8
Empresa Pontos Nota Técnica Pontos Nota Preco Nota Final
PTeSa 1 Tecnica =(2X3)/100 Pre(;os =(5X6)/100 =4 +7)
100 70% 70 30% 21 91
B 80 70% 56 80 30% 24 80
C 90 70% 63 100 30% 30 93
D 60 70% desclassificada - 30% -X- -X-
Resultado:

Empresa vencedora: Empresa C.
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7. Contratacao direta

A licitacdo é regra para a Administracdao Pablica, quando compra ou contrata bens e
servicos. No entanto, a lei apresenta excecdes a essa regra. Sao os casos em que a licitacao
é legalmente dispensada, dispensavel ou inexigivel.

Contratagao direta é quando a Administracdo contrata sem licitacdo, em situacoes
excepcionais, expressamente previstas na Lei n® 8.666/1993. Essa contratacdo se da por
dispensa ou inexigibilidade de licitacdo.

A dispensa de licitagdo, fora das hipoteses descritas em lei, constitui-se ilicito penal,
sujeitando o agente publico que dispensar ou inexigir licitacao sem fundamento legal, as
penalidades cabiveis.

7.1. Dispensa de licitacao

O artigo 24 da Lei n? 8.666/1993 enumera hipéteses em que a licitagdo é considerada
dispensavel. O valor da dispensa de licitagdo nao pode ultrapassar 10% (dez por cento) do
limite previsto para a modalidade convite, nos casos de:

* obras e servigos de engenharia, desde que nao se refiram a parcelas de uma mesma
obra ou servico ou ainda de natureza idéntica e no mesmo local que possam ser
realizadas conjunta e concomitantemente — R$ 15.000,00 (valor atual);

e compras e outros servicos, desde que nao se refiram a parcelas de um mesmo ser-
vigo, compra ou alienagdo de maior vulto que possa ser realizada de uma s6 vez
— R$ 8.000,00 (valor atual).

7.2. Inexigibilidade de licitagdo

Conforme estabelecido no artigo 25 da Lei de Licitagdes, uma licitacao é inexigivel
quando ha inviabilidade de competicao, principalmente nos casos de:

e aquisicao de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia de
marca;

e contratagao de servigos técnicos de natureza singular, com profissionais ou empresas
de notéria especializacao, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade
e divulgacao;

e contratacdo de profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou por meio
de empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela
opinido publica.

Na contratagdo direta por dispensa de licitacdo (incisos 1l a XXIV do art. 24 da Lei n®
8.666/1993) e por inexigibilidade de licitacao (art. 25 da mesma Lei), o processo adminis-
trativo serd instruido com os elementos previstos no art. 26 da Lei de Licitagdes, observados
0s seguintes passos:
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10.

11.
12.
13.

14.
15.

16.

17
18

. solicitacdo do material ou servico, com descricao clara do objeto;
. justificativa da necessidade do objeto;

. caracterizacdo da situacao emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa,
se for o caso;

. elaboracdo da especificacdo do objeto e, nas hip6teses de aquisicdo de material,
da quantidade a ser adquirida;

. elaboragao de projetos basico e executivo para obras e servicos;
. indicagdo dos recursos para a cobertura da despesa;

. razdes da escolha do executante da obra ou do prestador do servico ou do forne-
cedor do bem;

. anexacdo do original ou cépia autenticada (ou conferida com o original) dos do-
cumentos de regularidade exigidos;

. declaragao de exclusividade expedida pelo 6rgao competente, no caso de inexi-

gibilidade;

justificativa das situacdes de dispensa ou de inexigibilidade de licitacdo, com os
elementos necessarios a sua caracterizagdo, conforme o caso;

justificativa do preco;
pareceres técnicos ou juridicos;

documento de aprovacdo dos projetos de pesquisa para os quais os bens serdo
alocados;

autorizagao do ordenador de despesa;

comunicagdo a autoridade superior, no prazo de trés dias, das dispensas previstas
nos §§22 e 42 do art. 17 e nos incisos Il a XXIV do art. 24 da Lei 8.666/1993, ou
nas situacoes de inexigibilidade de licitacao previstas na mesma lei;

ratificacao e publicacdo da dispensa ou da inexigibilidade de licitacdo na imprensa
oficial, no prazo de cinco dias, a contar do recebimento do processo pela autori-
dade superior, nos casos citados no item precedente;

. assinatura de contrato ou documento equivalente; e

. inclusdo de quaisquer outros documentos necessarios.

No caso do processo administrativo de dispensa de licitacdo em fungao do valor (artigo

24, inc

—_

isos | e Il da Lei n® 8.666/1993), ap6s iniciado, observara os seguintes passos:

. solicitacdo do material ou servico, com descricdo clara do objeto;
. justificativa da necessidade do objeto;

. elaboragao da especificacdo e da quantidade a ser adquirida, em caso de mate-
rial;

. elaboragao de projetos basico e executivo para as obras e servicos, no que cou-
ber;

. indicacdo de previsao dos recursos orcamentarios para cobertura da despesa;
. pesquisa de mercado junto a trés fornecedores, no que couber;
Orientagdes para execucdo de obras e servicos de engenharia pela Funasa

81

Manual Técnico



7. anexagao do original das propostas;

8. juntada do original ou cépia autenticada (ou conferida com o original) dos docu-
mentos de regularidade exigidos;

9. justificativa do preco;
10. elaboracdo de mapa comparativo de preco;
11. solicitacao de amostra do produto de menor preco, se necessario;
12. autorizacdo do ordenador de despesa;
13. emissao da nota de empenho ou documento equivalente; e

14. inclusdo de quaisquer outros documentos relativos a dispensa.

8. Execucao indireta de obras pela Funasa

Na execucao indireta, a Administracdo contrata com terceiros a execucao das obras
ou dos servicos. Pode ser feita sob os seguintes regimes:

e empreitada por preco global — é utilizada quando se contrata a execucdo da obra
ou do servico por preco certo e total. Geralmente ocorre em contratagdes de objetos
mais comuns, quando os quantitativos de materiais empregados sao pouco sujeitos
a alteracoes durante a execucao da obra ou da prestacao dos servigos e podem ser
aferidos mais facilmente. Nesse regime, o pagamento deve ser efetuado apés a con-
clusao dos servicos ou etapas definidas em cronograma fisico-financeiro, por exemplo:
fundagoes, estrutura, concretagem da laje, cobertura, revestimento, pintura, etc.

e empreitada por preco unitario — é usada quando se contrata a execugdo da obra
ou servico por preco certo de unidades determinadas. E empregada com mais
freqliéncia em projetos de maior complexidade, cujas quantidades dos servigos e
dos materiais relativos as parcelas de maior relevancia e de valor significativo nao
sdo definidas de forma exata no ato convocatério, nem tampouco no orcamento
apresentado junto a proposta. Nesse regime, o pagamento deve ser realizado por
unidades feitas, pois seus quantitativos sdo pouco sujeitos a alteracdes. Exemplo:
metragem executada das fundacoes, de paredes levantadas, de colocagao de piso,
de pintura, de colocacao de gesso, etc.

e tarefa — é utilizada quando se contrata a mao-de-obra para pequenos trabalhos por
preco certo, com ou sem fornecimento de material.

* empreitada integral — é usada quando se pretende contratar o objeto em sua to-
talidade, ou seja, compreendendo todas as etapas da obra, servicos e instalacdes
necessarias. Nesse regime, o contratado assume inteira responsabilidade pela
execucdo do objeto até a sua entrega ao 6rgao ou entidade da Administracao em
condigoes de ser utilizado. Devem ser atendidos os requisitos técnicos e legais para
o uso do objeto. Esse uso diz respeito a seguranca estrutural e operacional e deve ter
as caracteristicas adequadas as finalidades para as quais o objeto foi contratado.

E recomendavel que o estabelecimento das quantidades a serem licitadas e contra-
tadas seja o mais exato possivel, a fim de evitar distorcdes na execugao das obras ou na
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prestacdo de servicos, que possam culminar com acréscimos de quantitativos além dos
limites legais.

8.1. Formalizacao do contrato
Apo6s a licitagdo, a Funasa formalizard um contrato com o executor.

O contrato é entendido como todo e qualquer ajuste celebrado entre 6rgaos ou en-
tidades da Administragdo Publica e particulares, por meio do qual se estabelece acordo
de vontades, para formacao de vinculo e estipulacdo de obrigacdes reciprocas. Deve es-
tabelecer com clareza e precisao as condicdes para sua execugdo, expressas em clausulas
que definam os direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes, deve ser realizado em
conformidade com os termos da licitagdo e da proposta a que se vinculam.

Os contratos administrativos regulam-se por suas clausulas, pelas normas da Lei de
Licitagoes e pelos preceitos de direito ptblico. Na falta desses dispositivos, sdo regidos por
principios da teoria geral dos contratos e as disposicoes de direito privado.

De acordo com o disposto no artigo 55 da Lei n® 8.666/1993, sdo clausulas necessarias
ao contrato, as que estabelecam:

* objeto e seus elementos caracteristicos;

* regime de execucdo ou a forma de fornecimento;

* preco e as condi¢des de pagamento,

* 0s critérios, data-base e periodicidade do reajustamento de precos;

e os critérios de atualizagdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigacoes
e a do efetivo pagamento;

* 0s prazos de inicio de etapas de execucao, de conclusao, de entrega, de observacao
e de recebimento definitivo, conforme o caso;

e crédito pelo qual correra a despesa, com a indicacdo da classificagao funcional
programatica e da categoria econdmica;

* as garantias oferecidas para assegurar sua plena execugdo, quando exigidas no ato
convocatorio;

* os direitos e as responsabilidades das partes;
e as penalidades cabiveis e os valores das multas;
* 0s casos de rescisao;

e reconhecimento dos direitos da Administracao, em caso de rescisdo administrativa
prevista no art. 77 da citada Lei;

e as condigdes de importacdo, a data e a taxa de cambio para conversao, quando
for o caso;

* a vinculagdo ao ato convocatério, ou ao termo que dispensou ou considerou a
licitacdo inexigivel e a proposta do licitante vencedor;

a legislacao aplicavel a execucdo do contrato e especialmente aos casos omissos;
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* a obrigagdo do contratado de manter, durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des de ha-
bilitacdo e qualificagcdo exigidas na licitagao; e

e foro competente para solucdo de divergéncias entre as partes contratantes.

A formalizagao do contrato administrativo se da por escrito, de acordo com a Lei n®
8.666/1993.

A contratacao deve ser formalizada, obrigatoriamente, por meio de termo de contrato,
nas seguintes situacoes:

e licitagOes realizadas nas modalidades tomada de precos, concorréncia e pregao;

e dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, cujo valor esteja compreendido nos limites
das modalidades tomada de precos e concorréncia;

e contratagoes de qualquer valor das quais resultem obrigacdes futuras, por exemplo:
entrega futura ou parcelada do objeto e assisténcia técnica.

Para os demais casos, o termo de contrato é facultativo, podendo ser substituido pelos
seguintes instrumentos:

e carta-contrato;

* nota de empenho de despesa;
* autorizagdo de compra; ou

e ordem de execucdo de servico.

No caso de compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, das quais
ndo resultem obrigacdes futuras, inclusive assisténcia técnica, independentemente do valor,
a Administragdo também pode dispensar o termo de contrato.

Nessas hipoteses, é facultada a substituicdo do contrato pela nota de empenho da
despesa, carta-contrato, autorizacdo de compra ou ordem de execugao de servicos. A Lei
n? 8.666/1993 exige que os contratos e suas modificagdes sejam elaborados pelos 6rgaos
ou entidades da Administracdo que realizam a contratacao.

A minuta do termo de contrato, obrigatoriamente deve ser submetida a Procuradoria-
Geral Federal na Funasa para aprovacgao prévia, devendo estar anexada ao ato convocatério
(edital).

Os contratos devem ser numerados e arquivados em ordem cronolégica, ou seja,
respeitando a seqliéncia das datas de suas assinaturas, com registro sistematico dos seus
extratos. Copias dos contratos devem ser juntadas ao processo administrativo que deu
origem a contratagdo.

8.2. Garantia contratual

A Administracdo pode exigir prestacdo de garantia nas contratagdes de obras, servigos
e fornecimentos, para assegurar a execugdo do contrato e evitar prejuizos ao patrimonio
publico.
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A exigéncia de garantia é uma faculdade atribuida a Administracao, que deve avaliar
sua necessidade de acordo com a complexidade do objeto do contrato.

Caso seja verificada a necessidade da prestacao de garantia contratual, o contratado
pode optar por uma das seguintes modalidades:

e caucao em dinheiro;

e caucgdo em titulo da divida publica;
* seguro garantia; e

e fianca bancaria.

A garantia s6 sera exigida se estiver previsto no ato convocatério e serd devolvida
apo6s executado o objeto do contrato.

O valor da garantia ndo pode exceder a 5% do valor total do contrato, exceto quanto
a fornecimentos, obras e servicos de grande vulto, ou seja, de valor igual ou superior a 25
vezes o limite estabelecido na alinea “c”do inciso | do art. 23 da Lei n® 8.666/1993, quando
o valor da garantia pode entao ser elevado para até 10%.

8.3. Direito e responsabilidade das partes

No contrato devem estar estabelecidas com clareza e precisao as clausulas com os
direitos, obrigacdes e responsabilidades da Administragdo e do particular. Essas disposicoes
devem estar em harmonia com o ato convocatério da licitagdo ou, no caso de dispensa e
inexigibilidade de licitacdo, com os termos da proposta, do contrato e do ato que autorizou
a contratacao sem licitacdo.

E obrigacao da Administracdo, dentre outras especificas para execucdo do objeto
contratado:

e impedir que terceiros estranhos ao contrato executem a obra, prestem os servigos
ou fornecam o objeto licitado, ressalvados os casos de subcontratacdao admitidos
no ato convocatorio e no contrato;

e prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
contratado;

e solicitar a reparagcao do objeto do contrato que esteja em desacordo com a espe-
cificacdo ou apresentar defeito;

e elaborar contrato, observando as peculiaridades de cada situacao, incluindo as
especificagdes técnicas;

* comunicar ao contratado os prazos para execucao dos servicos, em especial o de
encerramento; e

e efetuar o pagamento no prazo previsto no contrato.

E obrigacdo do contratado, dentre outras especificas para execucdo do objeto con-
tratado:

e responder, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes
da execugdo do objeto, tais como: salérios, seguros de acidentes, taxas, impostos,
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contribuicdes, indenizacdes, distribuicdo de vales-refeicao, vales-transporte e outras
exigéncias fiscais, sociais ou trabalhistas;

e responder por quaisquer danos causados diretamente a Administracdo ou a tercei-
ros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato;

* manter os seus empregados devidamente identificados, devendo substitui-los
imediatamente caso sejam considerados inconvenientes a boa ordem e as normas
disciplinares da Administracao;

e arcar com a despesa decorrente de qualquer infracao, seja ela qual for, desde que
praticada por seus empregados nas instalacdes da Administragcdo;

e comunicar a Administracao, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente;
e

e prestar a Administracdo os esclarecimentos que julgar necessarios para a boa exe-
cucao do contrato.

O contratado deve responsabilizar-se pelos seguintes encargos, em especial:

e fiscais, comerciais, previdenciarios e obrigacdes sociais previstos na legislacao
social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, uma vez
que os seus empregados ndo manterao nenhum vinculo empregaticio com o 6rgao
licitador;

* de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionadas a execucao do con-
trato; e

* de providéncias e obrigacoes estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes
do trabalho.

A inadimpléncia relativa a esses encargos nao transfere a Administragdo a responsa-
bilidade por seu pagamento nem onera o objeto do contrato ou restringe a regularizagao
e o uso das obras e edificagdes, inclusive perante o registro de imével, razao pela qual o
contratado deve renunciar expressa e contratualmente a qualquer vinculo de solidariedade,
ativa ou passiva, para com a Administragao.

Por forca de lei, a Administracdo responde solidariamente com o contratado pelos
encargos previdenciarios resultantes da execucao do contrato. Dai sobressai a importancia
da orientacao contida na Decisao n° 705, de 1994, do Plenario do Tribunal de Contas da
Unido, a qual determina: “a documentacao relativa a regularidade com a Seguridade Social
é exigéncia obrigatoria nas contratagdes e pagamentos decorrentes de qualquer procedi-
mento de licitacao, inclusive de dispensa e inexigibilidade de licitacdo, qualquer que seja
o objeto (a cada pagamento efetivado)”.

O contratado deve observar durante a vigéncia do contrato que:

* ¢ proibida a contratagdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal da Admi-
nistracao;

» ¢ proibida a veiculacdo de publicidade acerca da contratagao, salvo se houver
prévia autorizacdao da Administracao; e

* ¢é vedada a subcontratacao de outra empresa para a execucao da obra, prestagao
dos servicos ou fornecimento dos bens, salvo se previamente admitida no ato con-
vocatorio até o limite aceito pela Administracao.
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Observagao: a fiscalizagdo ou acompanhamento do contrato pela Administracdo nao
exclui ou reduz a responsabilidade do contratado.

8.4. Publicidade dos contratos

E condicdo indispensavel para eficacia legal do contrato a publicacao resumida do seu
termo e de aditamento na imprensa oficial (extratos), qualquer que seja o valor envolvido,
ainda que se trate de contrato sem 6nus (exemplo: contrato de permissdo de uso).

A publicacdo dos extratos sera providenciada pela Administracdo, no prazo de até o
5¢ dia util do més subseqtiente ao de sua assinatura, conforme Paragrafo Unico do art. 61,
da Lei n® 8.666/1993, que devera ocorrer no prazo maximo de 20 dias a contar daquela
data.

8.5. Minuta do termo de contrato

A Funasa possui uma minuta padrao disponivel na Intranet (Legislacao/Modelos), no
site http://redefunasa ou http://10.60.2.11, quando o provedor for o Ministério da Satde.

8.6. Vigéncia do contrato

Entende-se por duragao ou prazo de vigéncia o periodo em que os contratos firmados
produzem direitos e obrigacdes para as partes contratadas.

O prazo de validade do contrato passa a correr a partir da data de sua assinatura, salvo
disposi¢coes expressas no termo contratual, e sua eficacia s6 ocorrera apés a publicacado de
seu extrato na imprensa oficial.

A lei estabelece que os contratos tém sua vigéncia limitada aos respectivos créditos
orcamentarios, em observancia ao principio da anualidade do orgamento. Sendo assim,
os contratos vigoram até 31 de dezembro do exercicio financeiro em que foi formalizado
independente do seu inicio.

Em alguns casos, os contratos podem ultrapassar a vigéncia dos respectivos créditos
orcamentarios, admitido pela lei nas seguintes situagdes, na forma do art. 57 e incisos, da
Lei n® 8.666/1993:

* projetos cujos produtos estejam contemplados nas metas estabelecidas no Plano
Plurianual, que podem ser prorrogados, se houver interesse da Administracao e pre-
visdo no ato convocatorio. Exemplo: obras de saneamento em areas indigenas;

* servicos a serem executados de forma continua, que poderdo ter a sua duracao
prorrogada por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 meses. Exemplo:
servicos de limpeza e conservagao;

e aluguel de equipamento de informética de utilizacao de programas de informatica,
que pode ser prorrogado pelo prazo de até 48 meses. Exemplo: aluguel de com-
putadores.
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8.7. Prorrogacao de prazo

As prorrogacoes deverdo estar devidamente justificadas em processo administrativo.

Os prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusdo e de entrega do objeto do
contrato podem ser prorrogados, desde que mantidas as demais clausulas do contrato e
preservado o equilibrio econdmico-financeiro.

Sao motivos que ensejam prorrogacoes de prazos:

modificacdo do projeto ou das especificacdes pela Administracao;
superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes,
que altere fundamentalmente as condicoes de execugdo do contrato;

interrupgdo da execugdo do contrato ou diminuicao do ritmo de trabalho por ordem
e no interesse da Administracao;

aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites previstos
pela Lei n°® 8.666/1993;

impedimento de execucdo do contrato por fato ou ato de terceiros reconhecido
em documento contemporaneo a sua ocorréncia; e

omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administracao nos pagamentos previs-
tos no ato convocatério que resulte em impedimento ou retardamento na execugao
do contrato, sem prejuizo das san¢des legais aplicaveis aos responsaveis.

A prorrogacgao do prazo de vigéncia do contrato ocorrera se:

constar sua previsao no contrato;
houver interesse da administracdo e da empresa contratada;
for comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitagao;

for constatada em pesquisa que os precos contratados permanecem vantajosos para
a Administracao;

estiver justificada e motivada por escrito, em processo correspondente;

estiver previamente autorizado pela autoridade competente.

Observacdo: as prorrogacoes dos contratos sé6 podem ocorrer dentro do prazo de vigén-

cia.
Deliberacoes do TCU

Nao deve ser celebrado termo aditivo de contrato, cujo prazo de vi-
géncia tenha expirado, por auséncia de previsao legal, observando-se
o disposto no art. 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

Acordao 1247/2003 Plenario

Nao se deve prorrogar contratos apos o encerramento de sua vigéncia
uma vez que tal procedimento é absolutamente nulo.
Decisao 451/2000 Plenario.
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8.8. Pagamento

A Administracdo fica obrigada a efetuar os pagamentos de despesas que realizar nos
prazos indicados no termo de contrato ou instrumento equivalente.

Os pagamentos somente podem ser liquidados e efetuados em favor do contratado
apo6s concluido o objeto do contrato, isto é:

* executada a obra ou servico — que podem ser por etapas;

e fornecido o bem — que pode incluir a instalagao e/ou montagem do equipamento;

Os prazos para efetuar o pagamento terdo inicio a partir da data de apresentacao da
nota fiscal/fatura, observando que:

* para valores iguais ou inferior a R$ 8.000,00, os pagamentos deverdo ser efetuados
em até cinco dias Uteis;

e para valores superiores, os pagamentos deverao ser efetuados em prazo que nao
ultrapasse 30 dias.

No pagamento das obrigacoes correspondentes a realizacao de obras, prestacdo de
servicos e fornecimento de bens, a Administracdo deve observar a ordem cronolégica das
datas em que os pagamentos forem exigiveis. Essa regra ndo se aplica quando existem razdes
relevantes de interesse publico e mediante prévia justificativa da autoridade competente,
devidamente publicada.

No caso de obras e servicos de engenharia, o pagamento das etapas definido no cro-
nograma fisico-financeiro deve ter seqiiéncia logica, a fim de evitar que se pague uma etapa
sem que a anterior tenha sido concluida, por se caracterizar antecipagcdo de pagamento,
que ndo é permitido.

Para efetuar o pagamento da despesa é obrigatéria a apresentacao da 12 via da nota
fiscal/fatura. Sera efetivado mediante ordem bancéria creditada em conta corrente no prazo
determinado no contrato, a contar da data de protocolizagdo dos documentos em local
previamente definido pela Administracao.

A Administracao pode recusar-se a efetuar o pagamento se, no ato de atestar a reali-
zagao do servigo ou da obra ou fornecimento do bem, o objeto nao estiver concluido, ou
ndo estiver de acordo com as especificagdes do contrato.

Os valores correspondentes a multas ou indenizagoes devidas pelo contratado, nos
termos definidos no contrato, poderdo ser deduzidos do montante a pagar.

Finalmente, é necessario que todo contrato estabeleca e defina claramente:

* 0s critérios de pagamento;
* a data base para o pagamento;
e a periodicidade do reajustamento de precos;

* os critérios de atualizagdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigacoes
e a do efetivo pagamento.

Em se tratando de obras de construcao de pocos, o pagamento deve ser realizado de
uma s6 vez, apés a conclusao e recebimento provisério. Caso o contrato preveja a realiza-
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¢do de varios pocos, com planilha Ginica, o pagamento deve ser feito por pogo concluido,
e o valor de cada poco sera aquele apropriado pela planilha de servico com aplicagdo de
material. No caso de pocos de grande profundidade, ou de alta complexidade construtiva o
pagamento deverd ser efetuado em trés parcelas, sendo a primeira na instalagdo do canteiro
de obra; a segunda, ap6s a perfuracao do furo piloto e perfilagem elétrica, e a terceira no
recebimento provisério do pogo.

Observagdo: o atesto da nota fiscal/fatura é de responsabilidade do fiscal do contrato, que
deverd adotar tal providéncia, em tempo habil para que o pagamento ocorra
dentro do prazo de seu vencimento, bem como providenciar a devolucao
da nota fiscal/fatura ao contratado, caso sua emissao ocorra apés o 5° dia
do(s) més(es) subseqtiente(s) ao de execucao do servico.

8.9. Reajuste de precos

Em contratos com prazo de duracao igual ou superior a um ano, é admitida clausula
com previsdo de reajuste de precos ou correcdo monetaria.

O reajuste dos precos contratuais s6 pode ocorrer quando a vigéncia do contrato
ultrapassar 12 meses, contados a partir da data limite para apresentagdo da proposta ou do
orcamento a que se referir.

A Lei n® 10.192, de 14 de fevereiro de 2001, admite para reajustar os contratos, a
utilizacdo de indices de precos gerais, setoriais ou que reflitam a variacao dos custos de
producdo ou dos insumos utilizados. Esses indices devem estar previamente estabelecidos
no contrato.

De acordo com a citada Lei, sao nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, na
apuracao do indice de reajuste, produzam efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste
de periodicidade inferior a anual.

Deliberacées do TCU

Atualmente a matéria (reajuste) é regulada pela Lei n®10.192, de 2001,
resultante da conversao da Medida Proviséria 1.171, de 1995, cujo
diploma legal, em seu artigo 3 § 1° estabelece que a periodicidade
anual do reajuste dos contratos em que seja parte a administracao
publica, direta ou indireta, sera contada a partir da data limite fixada
para apresentacdo da proposta ou do orcamento a que essa referir.
Decisao 290/2002 2?2 Camara (Proposta de Decisao)

Nos contratos relativos as obras financiadas com recursos federais,
mesmo nos casos cuja duracdo seja inferior a um ano, pode ser pre-
vista a possibilidade de reajuste, com mencao ao indicador setorial
aplicavel, para os casos em que, inexistindo culpa do contratado, o
prazo inicialmente pactuado nao seja cumprido.

Decisao 698/2000 Plenario
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8.10. Atualizacdo monetaria

A atualizacdo monetaria é admitida nos casos de eventuais atrasos de pagamento
pela Administracao, desde que o contratado nado tenha concorrido de alguma forma para
o atraso. E devido desde a data limite fixada no contrato para o pagamento até a data cor-
respondente ao efetivo pagamento da parcela.

Os encargos monetarios devidos em razao do atraso no pagamento poderao ser cal-
culados com a utilizacdo da seguinte férmula:

EM =N x VP x |, onde:
EM = Encargos moratorios;

N = niimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a data do efetivo pa-
gamento;

VP = Valor da parcela a ser paga;

I = indice de compensacao financeira, assim apurado:

[~ _(TX/100)
365

TX = Percentual da taxa anual a ser definido previamente no edital de licitacao/
contrato.

Nas compras para entrega imediata, cujo pagamento venha a ocorrer em até 15 dias,
pode ser dispensada a atualizagdo monetaria correspondente ao periodo compreendido
entre a data do adimplemento e a data prevista para o pagamento.

Observacdo: no exercicio do controle externo, o TCU utiliza o indice de Preco ao Con-
sumidor Ampliado — IPCA da Fundacgao Gettlio Vargas para atualizagao
dos débitos e multas aplicadas.

8.11. Alteracao do contrato

O contrato firmado entre as partes pode ser alterado nos casos previstos no art. 65 da
Lei n® 8.666/1993, desde que haja interesse da Administracdo e para atender ao interesse
publico. Para que as modificacdes sejam consideradas validas, devem ser justificadas por
escrito e previamente autorizadas pela autoridade competente para celebrar o contrato.

As alteragdes podem ser unilaterais, quando feitas s6 pela Administracdo, ou por
acordo entre a Administracdo e o contratado.

A alteracdo unilateral pode ocorrer nas seguintes situagdes:

e alteracao qualitativa: quando a Administragdo necessitar modificar o projeto ou
as especificagoes para melhor adequacao técnica aos seus objetivos;

e alteracao quantitativa: quando for necessaria a modificagdo do valor do contrato
em razao de acréscimos ou diminuicdo nos quantitativos do seu objeto.

A alteracao por acordo das partes pode ocorrer nas seguintes situagoes:
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e quando for conveniente substituir a garantia efetuada para a execucao do contrato;

e quando for necessaria modificacao do regime de execucao da obra ou servico ou
do fornecimento, pela constatacao técnica de que os termos originais do contrato
ndo se aplicam mais;

e da forma de pagamento, por imposicao de circunstancias que surgirem apos assi-
natura do contrato, devendo ser mantido o seu valor inicial atualizado;

* para restabelecer a relagcdo inicialmente pactuada, objetivando a manutencao do
equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato;

A administracao pode alterar o contrato quando necessarios acréscimos ou supressoes
nas compras, obras ou servigos, desde que respeitados os seguintes limites:

* para compras, obras ou servicos: acréscimos ou supressoes de 25% do valor atu-
alizado do contrato;

¢ para reforma de edificios ou de equipamentos: acréscimos até o limite de 50% do
valor atualizado do contrato.

Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder os limites estabelecidos acima des-
ses percentuais, salvo as supressoes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.
Diante da necessidade de se acrescer ou suprimir quantidade de algum item do contrato, a
Administracao deve considerar o valor inicial atualizado do item para calcular o acréscimo
ou a supressao pretendida.

Os acréscimos ou supressoes somente podem ocorrer apds a assinatura do contrato
ou da emissao do instrumento equivalente: nota de empenho, carta-contrato, autorizagao
de compra e ordem de servicos.

Tanto as alteragdes contratuais quantitativas - que modificam a dimensao do objeto
— quanto as unilaterais qualitativas - que mantém intangivel o objeto, em natureza e em
dimensdo, estdo sujeitas aos limites preestabelecidos nos § 1° e 2° do art. 65 da Lei n®
8.666/1993, em face do respeito aos direitos do contratado. Excepcionalmente, as alteracoes
contratuais qualitativas podem exceder esses limites, desde que preenchida as condicdes
estabelecidas na Decisdao do Plenério do TCU n® 215/1999, de onde se extrai o seguinte:

Deliberagcoes do TCU

Nas hipoteses de alteragcées contratuais consensuais, qualitativas e
excepcionalissimas de contrato de obras e servicos, é facultado a Ad-
ministragcao ultrapassar os limites aludidos no item anterior, observados
os principios da finalidade, da razoabilidade e da proporcionalidade,
além dos direitos patrimoniais do contratante privado, desde que sa-
tisfeitos cumulativamente os seguintes pressupostos:

I.  ndo acarretar para a Administragdo encargos contratuais su-
periores aos oriundos de uma eventual rescisdo contratual por
razoes de interesse ptblico, acrescidos aos custos de elabora-
cao de um novo procedimento licitatorio;

N

Il. ndo possibilitar a inexecugao contratual, a vista do nivel de
capacidade técnica e econémica financeira do contratado;

Q2 Fundacdo Nacional de Saide




Ill. decorrer de fatos supervenientes que impliquem em dificulda-
des nao previstas ou imprevisiveis por ocasido da contratacao
inicial;

IV. ndo ocasionar a transfiguragcao do objeto originalmente con-
tratado em outro de natureza e proposito diversos;

V. ser necessarias a completa execucao do objeto original do
contrato, a otimizagdo do cronograma de execugao e a ante-
cipagdo dos beneficios sociais e econémicos decorrentes;

VI. demonstrar-se na motivagao do ato que autorizar o aditamen-
to contratual que extrapole os limites legais mencionados na
alinea “a” supra, que as conseqiiéncias da outra alternativa (a
rescisdo contratual, seguida de nova licitacdo e contratagdo)
importam sacrificio insuportavel ao interesse publico primario
(interesse coletivo) a ser atendido pela obra ou servico, ou seja,
gravissimas a esse interesse; inclusive quanto a sua urgéncia e
emergéncia.

Decisao 215/1999 Plenario

As alteracdes contratuais sao formalizadas por meio de instrumento usualmente de-
nominado termo aditivo.

O termo aditivo pode ser usado para efetuar acréscimos ou supressdes no objeto,
prorrogacoes, além de outras modificagdes admitidas em lei que possam ser caracterizadas
como alteracdes do contrato.

O termo aditivo deve ser numerado seqiiencialmente. Exemplo: Primeiro Termo
Aditivo ao Contrato n® 00/2005, Segundo Termo Aditivo ao Contrato n® 00/2005 e assim
sucessivamente.

Estdo dispensadas de termo aditivo as modificacdes que puderem ser efetuadas por
simples apostila, conforme estabelecido no art. 65, § 82, da Lei n® 8.666/1993, conforme
transcrito abaixo:

"§ 8° A variagao do valor contratual para fazer face ao reajuste de
precos previsto no proprio contrato, as atualizacoes, compensagoes
ou penalizacoes financeiras decorrentes das condicoes de pagamen-
to nele previstas, bem como o empenho de dotagbes orcamentarias
suplementares até o limite do seu valor corrigido, ndao caracterizam
alteracdo do mesmo, podendo ser registrados por simples apostila,
dispensando a celebragao de aditamento".

Apostila é a anotacao ou registro administrativo que pode ser feita no termo de con-
trato ou nos demais instrumentos habeis que o substituem, normalmente no verso da Gltima
pagina do contrato; ou entdo juntada por meio de outro documento ao termo de contrato
ou aos demais instrumentos habeis.

A apostila pode ser utilizada nos seguintes casos:
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e variagao do valor contratual decorrente de reajuste previsto no contrato;

e atualizacdes, compensacoes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condicoes
de pagamento;

e empenho de dotagdes orcamentarias suplementares até o limite do seu valor cor-
rigido.
As situacOes acima descritas ndo caracterizam alteracoes contratuais, dessa forma

nao necessitam ser formalizadas mediante termo aditivo, bastando apenas o seu apostila-
mento.

Caso ocorram servigos extras, assim entendidos aqueles nao or¢ados na planilha
original, esses deverdo ser objeto de termo aditivo ao contrato. Os servigos extras somente
serdo pagos pela Funasa quando previamente justificados pelo engenheiro fiscal da obra,
e aceita a justificativa pela Funasa, a seu exclusivo critério.

Uma vez autorizado o pagamento de servicos extras nas condi¢des acima especifi-
cadas, o(s) preco(s) devera(dao) ser correspondente(s) ao(s) previsto(s) no Sinapi da Caixa
Econdmica Federal, site da Seinfra — CE http://www.seinfra.ce.gov.br ou qualquer outra
planilha de custos que venha a ser utilizada pela Funasa, para o respectivo més de sua
execucdo multiplicado pela constante de proporcionalidade “K”, obedecido o limite esta-
belecido no § 1¢ do art. 65 da Lei n® 8.666/1993.

Valor global da proposta vencedora com BDI

Valor global do orcamento estimado sem BDI

8.12. Equilibrio econdémico-financeiro

O equilibrio econdmico-financeiro consiste na manutencao das condi¢des de paga-
mento estabelecidas inicialmente no contrato, a fim de que se mantenha estavel a relacao
entre as obrigacdes do contratado e a retribuicdo da Administracdo, para a justa remune-
racao da obra, servico ou fornecimento.

Nas hipéteses expressamente previstas em lei, é possivel a Administracdo, mediante
acordo com o contratado, restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro do contrato, nas
seguintes ocorréncias:

e fato imprevisivel, ou previsivel porém de consequiéncias incalculaveis, retardadores
ou impeditivos da execugao do que foi contratado; e

e caso de forca maior, caso fortuito ou fato principe, configurando alea econémica
(probabilidade de perda concomitante a probabilidade de lucro) extraordinéria e
extracontratual.

Para que possa ser autorizado e concedido o reequilibrio econdomico e financeiro do
contrato, normalmente pedido pelo contratado, a Administracao tem que verificar:

a) os custos dos itens constantes da proposta contratada com a planilha de custos que
acompanha o pedido do reequilibrio;
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Observacao: o contratado, ao encaminhar a Administracao pedido de reequilibrio, deve
demonstrar quais os itens da planilha de custos estdo economicamente de-
fasados, inclusive com a taxa de administracdo, e que estdo ocasionando o
desequilibrio do contrato.

b) a ocorréncia de fato imprevisivel ou previsivel, porém de conseqtiéncias incalcu-
laveis, que justifique as modificacdes do contrato para mais ou para menos.

8.13.Execucao do contrato

O contrato deve ser cumprido fielmente pelas partes, de acordo com as regras con-
tratuais e as normas da Lei de licitacdes e Contratos Administrativos. O ndo cumprimento
dessas disposicoes, total ou parcial, pode levar a rescisao do contrato, respondendo o res-
ponsavel pelas conseqliéncias.

Deliberacoes do TCU

A execuc¢do dos contratos deve ser restringida aos valores efetiva-
mente pactuados, em atendimento ao art. 54, § 1°, da lei n® 8.666, de
1993, observando que qualquer alteracao contratual deve obedecer
ao disposto nos arts. 60 e 65 da mesma Lei.

Decisao 300/2002 Plenario.

8.14.Fiscalizacao

O acompanhamento e fiscalizagdo do contrato sdo instrumentos que o gestor dispde
para defesa do interesse publico. E dever da Administracdo acompanhar e fiscalizar o con-
trato para verificar o cumprimento das disposicdes contratuais, técnicas e administrativas,
em todos os seus aspectos.

A execucdo do contrato deve ser fiscalizada e acompanhada por representante da
Administracdo, de preferéncia do setor que solicitou o bem ou servico. A Administragdo
deve manter, desde o inicio até o final do contrato, profissional ou equipe de fiscalizagao
habilitada, contratada ou ndo, com a experiéncia técnica necessaria ao acompanhamento
e controle do servico que esta sendo executado.

Recomenda-se que para a fiscalizacdo do contrato de obras ou servigos de engenharia
seja formada uma equipe multidisciplinar, ficando o representante da Diesp/Sensp respon-
savel pela execucao fisica da obra ou do servico

A Lei n° 8.666/1993 exige que o representante da Administracdo registre em livro
apropriado as ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, determinando o que
for necessario a regularizacao das faltas, falhas ou defeitos observados, devidamente assi-
nadas pelas partes contratantes.

As decisdes e providéncias que ndo forem da competéncia do representante deverao ser soli-
citadas a seu superior, em tempo habil, para a adocao das medidas que entender convenientes.

Sao de responsabilidade do contratado os danos causados diretamente a Administra-
¢do ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato. O acompa-
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nhamento e a fiscalizagdo do contrato pela Administragao nao excluem ou reduzem essa
responsabilidade.

O contratado deve facilitar a fiscalizacdao, permitir amplo acesso ao objeto em exe-
cucdo e atender prontamente as solicitacdes da Administracao.

Deliberacoes do TCU

A Administragdo deve acompanhar a execugao do contrato, e de seus
aditivos, atentando para a qualidade, as medicées e os pagamentos
das obras.

Decisao 1069/2001 Plenario

Deve-se prever, quando da realizagao de futuros contratos, a inclusao
de clausula, no sentido de que a fiscalizacao da obra seja exercida
durante toda a execucdo dos servigos, observando-se a efetividade da
participagcdo dos profissionais especializados e a sua real vinculagao
a empresa executora do servigo.

Decisao 767/1998 Plenario

Sao atribuicoes da fiscalizacdo da execucao fisica de contratos de obras e servicos
de engenharia, dentre outras:

verificar se estao sendo colocados a disposicao dos trabalhos as instalacoes, equipamen-
tos e equipe técnica previstos na proposta e no contrato de execug¢do dos servicos;

esclarecer ou solucionar incoeréncias, falhas e omissdes eventualmente constatadas
no projeto basico ou executivo, ou nas demais informacoes e instrugdes constantes
do memorial descritivo e especificagdes técnicas de materiais e servicos, necessarias
ao desenvolvimento do empreendimento;

aprovar materiais similares propostos pelo contratado, avaliando o atendimento a com-
posicdo, qualidade, garantia e desempenho requeridos pelas especificagdes técnicas;

exercer rigoroso controle sobre o cronograma de execugdo dos servicos;

analisar e aprovar partes, etapas ou a totalidade dos servigos executados, em obe-
diéncia ao previsto no projeto basico e demais documentacgao pertinente;

verificar e aprovar eventuais acréscimos ou supressoes de servicos ou materiais
necessarios ao perfeito cumprimento do objeto contratado;

verificar e atestar as medicdes dos servicos, bem como conferir e encaminhar para
pagamento as faturas emitidas pelo contratado;

acompanhar a elaboragao do “as built” da obra (como construido), ao longo da
execugdo dos servigos;

verificar o emprego dos tragos das argamassas e do concreto em conformidade
com as especificacdes; e

observar todos os testes relativos as instalagcoes hidraulicas, elétricas e sanitarias.

8.15.Recebimento do objeto

Os prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusdo e de entrega do objeto
devem estar previstos expressamente no contrato.
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Apos executado o contrato, o seu objeto sera recebido:
a) No caso de obras e servicos:

provisoriamente — pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdao, mediante
termo circunstanciado assinado pelas partes, em até quinze dias da comunicagao escrita
do contratado, do término da execucao;

definitivamente — por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apo6s o término do prazo de observagdo ou vistoria que comprove a adequacdo do objeto
aos termos contratuais ou seja, ndo podera ser realizado somente por empresa ou profis-
sional contratado para fiscalizagao da obra;

Observagoes: ® o prazo de observacdo ndo podera ser superior a noventa dias, salvo em
casos excepcionais, devidamente justificado e previsto no ato convocatoé-
rio/contrato.

* pode ser dispensado o recebimento provisorio de obras e servicos de valor
até o previsto no art. 23, inciso ll, alinea “a”, da Lei n® 8.666/1993, desde
que nao estejam incluidos aparelhos, equipamentos e instalagdes sujeitos
a verificacdo de funcionamento e produtividade.

* o recebimento definitivo do objeto sera feito mediante termo circunstan-
ciado assinado pelas partes.

b) No caso de compras ou locagdo de equipamentos:

provisoriamente — para efeito de posterior verificacao da conformidade do material
com a especificagao;

definitivamente — ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e con-
sequiente aceitagao.

Observagoes: ® o recebimento do objeto sera feito mediante termo circunstanciado no
caso de aquisi¢ao de equipamentos de grande vulto, ou seja, de valor igual
ou superior a 25 vezes o limite estabelecido na alinea “c” do inciso | do
art. 23 da Lei n? 8.666/1993. Para as demais aquisicdes o recebimento sera
feito mediante recibo.

* 0 recebimento de material de valor superior ao limite estabelecido no
art. 23, inciso I, alinea “a”, da Lei n® 8.666/1993, deve ser confiado a uma
comissao de, no minimo, trés membros.

Se o termo circunstanciado nao for lavrado ou a verificagcao da conformidade nao for
realizada nos prazos fixados, esses procedimentos serdo considerados realizados, desde
que o contratado comunique a Administragdo, com antecedéncia minima de 15 dias, a
exaustao do prazo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil do con-
tratado pela solidez e seguranca da obra/servicos. Também nao exclui a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela
lei ou pela avenca.
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Para o recebimento provisério, devera ser utilizado o Modelo XXVI e, para o recebi-
mento definitivo o Modelo XXVII, que se encontram no Capitulo Ill. Nos dois casos, devera
ser anexado um relatério sucinto das principais ocorréncias e caracteristicas da obra.

Conforme estabelecido no art. 441 da Lei n® 10.406/2002 (Cédigo Civil), a coisa re-
cebida em virtude de contrato comutativo pode ser enjeitada por vicios ou defeitos ocultos,
que a torne impropria ao uso a que é destinada ou |lhe diminuam o valor.

O contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre-
¢Oes resultantes da execucdo ou de materiais empregados, mesmo apos ter sido recebido
definitivamente o objeto do contrato.

Ao atestar o recebimento do objeto, o responsavel devera verificar se o material foi
entregue, a obra ou o servico foram realizados de acordo com o contrato.

O ato de atestar se concretiza com a declaracao e assinatura do responsavel no verso
da nota fiscal/fatura ou documento equivalente. A atestacdo cabera a servidor do 6rgao
ou entidade contratante, ou ao fiscal da obra servico ou a outra pessoa designada pela
Administracao para esse fim.

8.16. Sancdes administrativas

A Administracdo pode prever no contrato a aplicacdo de multa por atraso injustifi-
cado na sua execugao. A aplicacdo da multa ndo impede a Administracdo de rescindir o
contrato e de aplicar simultaneamente ao contratado adverténcia ou suspensao temporaria
ou declaracao de inidoneidade.

Se a garantia prestada for inferior ao valor da multa, o contratado, além de perder o
valor da garantia, respondera pela diferenca, que sera descontada dos pagamentos eventu-
almente devidos pela Administracdo ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

Pela inexecucao total ou parcial do objeto licitado, podem ser aplicadas ao contratado
as sangoes a seguir:

e adverténcia;
e multa, de acordo com o previsto no contrato;

* suspensdo tempordaria de participar de licitacdo e impedimento de contratar com
a Administracdo, pelo prazo de até dois anos; e

e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Pablica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja pro-
movida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

Areabilitagdo sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracao pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da suspensao temporaria, se aplicada.

Além das penalidades citadas, o contratado fica sujeito as demais sangdes civis e
penais previstas em lei.

O contratado pode ficar impedido de contratar com a Administracdo Publica se,
dentre outros motivos:

98 Fundagcdo Nacional de Saide




falhar na execucao do contrato;

fraudar a execucdo do contrato;
e comportar-se de modo inidoneo;

cometer fraude fiscal.

Todas as falhas observadas em decorréncia da fiscalizacdao do contrato deverao ser
comunicadas a Administragdo para que esta adote as providéncias pertinentes ao caso.

8.17.Rescisdao do contrato

A inexecucdo total ou parcial do contrato pode acarretar a sua rescisdo, com as con-
sequiéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento, conforme disposto nos artigos
77 a 80 da Lei n® 8.666/1993.

Sao motivos para rescisao do contrato:

* 0 ndo cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais, especifi-
cagdes, projetos ou prazos;

e alentidao do seu cumprimento, levando a Administracdo a comprovar a impossi-
bilidade da conclusdo da obra, do servigo ou do fornecimento, nos prazos estipu-
lados;

e 0 atraso injustificado no inicio da obra, servico ou fornecimento;
* a paralisacdo da obra, do servico ou do fornecimento, sem justa causa e prévia
comunicacao a Administracao;

* a subcontratacao total ou parcial do seu objeto, a associacdo do contratado com
outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdao ou
incorporacdo, ndo admitidas no ato convocatério e no contrato;

* 0 desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execugdo, assim como as de seus superiores;

® 0 cometimento reiterado de faltas na sua execucgao;
* a decretacdo de faléncia ou a instauracao de insolvéncia civil;
e adissolucao da sociedade ou o falecimento do contratado;

* aalteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execucdo do contrato;

* razoes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas
e determinadas pela méxima autoridade da esfera administrativa a que esta subor-
dinada a Administracdo e exaradas no processo administrativo a que se refere o
contrato;

* asupressdo, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou compras, acarretando
modificacdo do valor inicial do contrato além do limite permitido;

e asupressdo de sua execucdo, por ordem escrita da Administracdo, por prazo supe-
rior a 120 dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacao da ordem
interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que totalizem o mesmo prazo,
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independentemente do pagamento obrigatério de indenizacoes pelas sucessivas
e contratualmente imprevistas desmobilizacdes e mobilizagdes e outras previstas,
assegurado ao contratado, nesses casos, o direito de optar pela suspensao do cum-
primento das obrigagdes assumidas até que seja normalizada a situacao;

* o atraso superior a noventa dias dos pagamentos pela Administracao decorrente de
obras, servigos ou fornecimento, ou parcela destes, ja recebido ou executado, salvo
em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra,
assegurado ao contratado o direito de optar pela suspensao do cumprimento das
obrigacdes assumidas até que seja normalizada a situagao;

e ando liberagdo, por parte da Administracao, de area, local ou objeto para execucao
de obra, servigo ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como das fontes de
materiais naturais especificadas no projeto;

* aocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impe-
ditiva da execucao do contrato;

* descumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal.

A rescisao contratual pode ser:

a) unilateral ou administrativa: quando a Administracao, frente a situagoes de des-
cumprimento de clausulas contratuais por parte do contratado, lentidao, atraso,
paralisacdo por razao de interesse publico, decide, por ato administrativo unilateral
e motivado, rescindir o contrato;

b) amigavel: por acordo formalizado no processo entre a Administragdo e o contra-
tado, desde que haja conveniéncia para a Administragao;

c) judicial: quando a rescisdo é discutida em instancia judicial e se da conforme os
termos de sentenca transitada em julgado.

A rescisdo administrativa ou amigavel serd precedida de autorizagdo escrita e fun-
damentada da autoridade competente. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente
motivados nos autos do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa, no prazo
de cinco dias Gteis. Quando a rescisao ocorrer, com base nos incisos Xll a XVII do art. 78
da Lei n®8.666/1993, sem que haja culpa do contratado, este sera ressarcido dos prejuizos
regularmente comprovados, tendo ainda direito a, principalmente:

¢ devolucao de garantia;
* pagamento devido pela execugdo do contrato até a data da rescisao;

e pagamento do custo da desmobilizagao.

8.18. Direitos da administracdo na rescisao

No caso de rescisao unilateral sdo assegurados a Administracao os seguintes direitos,
sem prejuizo das sangdes aplicaveis ao contratado, previstas na Lei n® 8.666/1993:

e assumir de imediato o objeto do contrato, no estado e no local em que se encontrar;

* ocupar e utilizar o local, instalacdes, equipamentos, material e pessoal empregados
na execucao do contrato, necessarios a sua continuidade;
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e executar a garantia do contrato;

e reter os créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
Administracao pelo contratado.

A Administragao pode dar continuidade a obra ou ao servico por execugao direta ou
indireta nas duas primeiras hipoteses.

No caso de concordata do contratado é permitido a Administracdo manter o contrato
e assumir o controle de determinadas atividades de servicos considerados essenciais.

Para ocupar e utilizar o local, instalagdes, equipamentos, material e pessoal empre-
gados na execucao do contrato, a Administragdo deve ter autorizagao expressa do Ministro
de Estado competente, ou Secretario Estadual ou Municipal, conforme o caso.

8.19. Subcontratacdo

A subcontratagdo ocorre quando o contratado entrega parte da obra, servico ou
fornecimento a terceiro estranho ao contrato, para que execute em seu nome parcela do
objeto contratado.

O contratado pode subcontratar parte da obra, servico ou fornecimento, desde que
dentro dos limites permitidos pela Administracdo no ato convocatério e no contrato. A
subcontratacdo nao libera o contratado de suas responsabilidades contratuais e legais.

Deliberagcées do TCU

Devem ser adotadas as medidas previstas nos arts. 78, inciso VI e
79, inciso 1, da Lei n® 8.666, de 1993, no caso de subcontratacao de
servicos vedados no edital ou no contrato.

Decisao 473/1999 Plenario

Considera-se exigéncia sem amparo legal que os concorrentes estejam
limitados a indicar apenas uma empresa subcontratada e que esta seja
indicada ja na proposta da licitante.

Decisao 819/2000 Plenario

9. Execucao direta de obras pela Funasa

Na execucdo direta, a Administracao utiliza meios préprios para execucao das obras
ou dos servicos.

Esta modalidade de execucao de obras sera aplicada nas situagdes em que a Funasa é
responsavel diretamente pelos trabalhos de campo de engenharia, por exemplo saneamento
em areas indigenas e perfuracdo de pogos, quando utilizado os equipamentos da Funasa.
As orientagdes técnicas estao descritas nos manuais especificos das acdes. Segundo a Lei
n° 6.496, de 7 de dezembro de 1977 e a Resolucao Confea n® 425, de 18 de dezembro de
1998, para a execugdo da obra devera ser recolhida a ART correspondente. Neste caso, o
pagamento devera ser efetuado pela Funasa.
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A programacao anual das atividades devera ser estabelecida, preferencialmente, no ano
anterior e encaminhada para a area técnica correspondente do Densp para assegurar a dotacao
orcamentaria. Deve ser elaborado o projeto técnico, o cronograma de execugdo, a planilha de
custos e a relacdo dos insumos principais para aquisicao. Os procedimentos para estas ativida-
des estao descritos nos itens 4 e 5 do presente capitulo. Em situacdes especiais € permitida a
utilizagdo de suprimento de fundos conforme procedimentos descritos nos itens a seguir.

Para os projetos de saneamento em areas especiais, durante a execugao, as Coordenacoes
Regionais deverao, mensalmente enviar para o Densp informagdes a respeito do andamento
das acoes, utilizando os Modelos XXXVII e XXXVIII, assim como na execucao das acdes do
Programa "Agua na Escola", utilizar os modelos XLII e XLIII, constantes do Capitulo III.

9.1. Pagamento de despesas por meio de suprimento de fundos

Eventualmente, durante a execucdo direta, ha necessidade de realizacao de despesas
ndo previstas. Essas despesas deverdo, excepcionalmente, serem adquiridas por meio de
suprimento de fundos.

De acordo com o artigo 45 do Decreto n® 93.872, de 23 de dezembro de 1986, é
a modalidade, em carater excepcional, em que a critério do ordenador de despesa e sob
sua inteira responsabilidade, podera ser concedido suprimento de fundos a servidor para
fazer face as despesas nao subordinadas ao processo normal de aplicacdo, nas seguintes
situagoes:

e atender despesas eventuais, inclusive em viagem e com servicos especiais, que
exijam pronto pagamento;

e quando a despesa deva ser feita em carater sigiloso, conforme se classificar em
regulamento; e

* para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo valor, em
cada caso, nao ultrapassar limite estabelecido em Portaria do Ministro da Fazenda.

Para os casos de execucdo direta de obras pela Funasa, entende-se por despesas
eventuais a aquisicdo de pecas de reposicao para equipamentos de perfuragdo ou de sa-
neamento em areas indigenas; material de consumo, como por exemplo hipoclorito de
sodio, para operacdo dos sistemas de saneamento em areas indigenas; e para atender as
despesas de pronto atendimento como contratacdo de mao-de-obra para servico bracal e
pequenos consertos.

No caso de perfuragdo de pocos em areas indigenas, devera ser enquadrado como
despesa de pronto pagamento em espécie (especial) devidamente justificado em campo
proprio, conforme modelo de Proposta e Concessdao de Suprimento de Fundo anexo no
Capitulo lI.

O suprimento de fundos deve ser feito por meio do Modelo XXIV — Proposta e Concessao
de Suprimento de Fundos, vigente, cuja prestacao de contas devera ser efetuada no Modelo XXV
— Comprovacao da Aplicacao de Suprimento de Fundos, ambos disponiveis no Capitulo Il1.

Os limites maximos estabelecidos para cada despesa, descritos a seguir, (nota fiscal,
recibo, etc.), sdo especificos, vedado o seu fracionamento ou do documento comprobatério,
para adequacao de valor.
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No ato da realizacdo da despesa, o suprido devera exigir a apresentacao de Nota Fis-
cal de Venda ou Prestagcao de Servicos, de Recibo ou Recibo de Pagamento de Autbnomo
(RPA), conforme o caso, em nome da Fundacdo Nacional de Satde.

As Notas Fiscais ou Recibos deverdo ser emitidos, separadamente, para material de
consumo e servicos de terceiros, em funcdo da necessidade de classificacao da despesa
por documento. Para servicos de terceiros (prestados por pessoa fisica) devera ser emitido,
obrigatoriamente, o Recibo de Pagamento de Autonomo (RPA), alertando que o recolhimento
dos encargos sociais devera ser, obrigatoriamente, realizado até o segundo dia Gtil do més
subsequiente da emissdo do recibo, sob pena de pagamento de multa pelo suprido.

S6 serdo admitidas as faturas, notas fiscais ou recibos, que atendam as seguintes exi-
géncias:

¢ cuja aplicagdo das despesas tenha ocorrido a partir do crédito na conta administra-
tiva e dentro da data limite estabelecida na Proposta de Concessao de Suprimento
de Fundos;

¢ ndo contenham rasuras ou emendas;
* cuja especificagdo do material adquirido ou do servigo prestado seja clara;

* cujo tipo do material ou do servigo prestado ndo tenha sido faturado em outro
documento de cobranca e que somados nao ultrapasse o limite.

Observacao: devera ser verificado se a nota fiscal foi emitida dentro do prazo de sua
validade.

Para a concessao de Suprimento de Fundos e Despesas de Pequeno Vulto deverao ser
observados os limites descritos a seguir:

Objeto Limite maximo para concessao Limite maximo para cada despesa

0,25% do valor constante na alinea
“a” do inciso | do art. 23 da Lei n®
8.666/1993.

0,25% do valor constante na alinea
“a” do inciso Il do art. 23 da Lei n°®
8.666/1993.

I. Obras e servicos de 5% do valor estabelecido na alinea “a” do
engenharia inciso “I” do art. 23, da Lei n°® 8.666/1993.

Il. Outros servicos e 5% do valor estabelecido na alinea “a” do
compras em geral  inciso “Il” do art. 23, da Lei n® 8.666/1993.

Lei n. 8666/1993 , art. 23,alinea a.

|. para obras e servigos de engenharia:
convite — até R$ 150.000,00 (cento e cinqiienta mil reais).
[l. para compras e servi¢os nao referidos no inciso anterior:

convite — até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

Quando for utilizada a sistematica de pagamento por meio do Cartao de Crédito
Corporativo do Governo Federal, os percentuais estabelecidos para os limites maximos
passam a ser os descritos a seguir:
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Objeto Limite maximo para concessao Limite maximo para cada despesa

10% (dez por cento ) do valor estabelecido 1% (um por cento) do valor constante

I. Obras e servicos de . . . . T
s na alinea “a” do inciso “1” do art. 23, da Lei na alinea “a” do inciso | do art. 23 da

engenharia n° 8.666/1993. Lei n° 8.666/1993.
1L Outros servicos e 10% (dez por cento ) do valor estabelecido 1% (um por cento) do valor constante
: combras emg oral na alinea “a” do inciso “II” do art. 23, da na alinea “a” do inciso Il do art. 23 da
P 5 Lei n° 8.666/1993. Lei n° 8.666/1993.

Para atender as especificidades decorrentes da assisténcia a satde indigena, o Ministé-
rio da Satde publicou a Portaria MS n® 747, de 22 de abril de 2004, que “estabelece normas
e procedimentos para concessao e aplicagao de Suprimentos de Fundos Especial”.

O Suprimento de Fundos Especial podera ser autorizado para atendimento das despesas
de carater emergencial ou que ndo possam submeter-se ao processo normal de licitagao
em face das peculiaridades da atencao a satde indigena.

A autorizacdo para concessdao de Suprimento de Fundos devera, necessariamente,
conter justificativa acerca da emergéncia ou da impossibilidade de submissao ao regular
processo licitatorio.

Conforme estabelecido no art. 3° da citada Portaria, serd utilizado, excepcionalmente,
para as seguintes finalidades:

a) alimentacao;
b) hospedagem;
c) combustivel;
d) transporte;
e) medicamento;

f) procedimentos médicos-hospitalares de urgéncia;

g) embalsamento, traslado e sepultamento;

h) recuperacao e manutencao de instalagoes civis, elétricas e hidro-sanitarias; e

i) recuperacdo e manutencao de veiculos, maquinas e equipamentos.

Vale ressaltar que a recuperacao e manutencao de instalagoes civis, elétricas, hidro-
sanitarias, veiculos, maquinas e equipamentos refere-se apenas ao atendimento da area
indigena.

A realizacdo de despesas ndo constantes da relacdao acima, deverd ser previamente
autorizada pelo(a) Coordenador(a) Regional.

Quanto a concessao de suprimento de fundos especial, os limites estao estabelecidos
conforme a seguir:
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Objeto Limite maximo para concessao

10% (dez por cento ) do valor estabelecido na alinea

| Obras e servigos de engenharia “a” do inciso “1” do art. 23, da Lei n® 8.666/1993.

10% (dez por cento ) do valor estabelecido na alinea

Il. Outros servigos e compras em geral 4 "1 o do art. 23, da Lei n® 8.666/1993.

Neste caso, o limite maximo para cada despesa serd o limite do valor da concessao.

No caso das despesas enquadradas como pronto pagamento em espécie (especial),
obrigatoriamente devera ser recolhido os tributos/contribuicdes na forma estabelecida pela
Instrucao Normativa SRF n° 306, de 12 de marco de 2003, bem como, o INSS de acordo
com a Instrucdo Normativa INSS/DC n° 100, de 18 de dezembro de 2003. Por exemplo:
nota fiscal de prestacao de servigo pessoa juridica no valor de R$ 1.000,00, incidiria o
percentual de 9,45% sobre o valor resultando no valor liquido a recolher de R$ 94,50. Para
servicos de terceiros (prestados por pessoa fisica) devera ser emitido, obrigatoriamente, o
Recibo de Pagamento de Auténomo (RPA), alertando que o recolhimento dos encargos
sociais devera ser, obrigatoriamente, realizado até o segundo dia Gtil do més subsequiente
da emissao do recibo, sob pena de pagamento de multa pelo suprido.

9.2. Prestacao de contas

Ap6s a aplicacdo do suprimento de fundos é necessaria a comprovacao da mesma,
para isto sdo utilizados os seguintes documentos:

a) 22 via da Proposta de Concessdo de Suprimento de Fundos;

b) formularios “Comprovacao de Suprimento de Fundos”, constantes no Capitulo. IlI,
devidamente preenchidos, separadamente material e servigos;

c) extrato bancério compreendendo o periodo de aplicagdo do suprimento, quando
ndo se tratar de cartdo de crédito corporativo;

d) memorandos de solicitagao de aquisicao de bens ou servicos devidamente justifi-
cado o que caracterizou a excepcionalidade, bem como, um parecer do setor de
compras sobre a impossibilidade de aquisi¢ao e/ou contratagdo por meios normais
de licitagdo, uma vez que a freqiéncia na solicitacdo descaracteriza a excepcio-
nalidade;

e) cada comprovante original de despesa devidamente atestada e carimbada pela
chefia do 6rgdo solicitante, contendo data, assinatura, nome legivel e 6rgao de
lotacdo. No caso de solicitagdes do 6rgao de lotagao do suprido, o atesto devera
ser dado pela chefia imediata. Em hipétese alguma pelo suprido; e

f) Os comprovantes de recolhimento dos tributos/contribuicdes, se for o caso.

Nota: As orientagcdes concernentes ao pagamento de despesas por meio de suprimento
de fundos, sdo validas enquanto as legislacdes pertinentes permanecerem vigentes.
Atualizagoes posteriores serdo regulamentadas por meio de portarias e normas de
execucgao internas da Funasa.
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Capitulo Il

Documentos complementares

1. Introducao

Por se tratar de matéria extensa, ndo sera possivel descrever neste Manual todas as
legislacdes que dispdoem sobre a matéria, podendo o técnico deparar-se com situagoes
nao contempladas neste trabalho, o que demandara consulta a outros documentos. Sendo
assim, neste capitulo estardo dispostas a legislacao vigente e a bibliografia utilizada para
a elaboracao deste manual.

Com o objetivo de padronizar o trabalho de campo das equipes de engenharia,
também estao dispostos neste capitulo os modelos de fichas de analise, fiscalizacao e
acompanhamento, de oficios e de pareceres. O uso dos modelos | a VI, disponiveis no
presente capitulo, é opcional e ndo dispensa a alimentacdo do Sistema de Convénios.

Buscando orientar as equipes de engenharia das Cores sobre os setores responsaveis
pelos programas/acdes no Densp, vale esclarecer que o regimento interno da Funasa foi
aprovado pela Portaria n®1.776, de 8 de setembro de 2003, que define as competéncias
e atribuicoes deste Departamento de engenharia.

2. Legislacao

Lei n2 10.934, de 11 de agosto de 2004

Dispoe sobre as diretrizes para a elaboracdo da lei orcamentaria de 2005 e da
outras providéncias

* Lein?10.520, de 17 de julho de 2002

Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos ter-
mos do artigo 37, inciso XXI, da Constituicao Federal, modalidade de licitacao
denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servicos comuns, e da outras
providéncias.

e Lei n?10.406, de 10 de janeiro de 2002
Institui o Coédigo Civil
e Lein210.192, de 14 de fevereiro de 2001

Dispoe sobre medidas complementares ao Plano Real e da outras providéncias
(reajuste de contratos).




e Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000

Estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestao
fiscal e da outras providéncias.

* Lei n?9.790, de 23 de marco de 1999

Dispde sobre a qualificacdo de pessoas juridicas de direito privado, sem fins lu-
crativos, como Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico, institui e
disciplina o Termo de Parceria, e d4 outras providéncias (termo de parceria).

* Lei Complementar n® 94, de 19 de fevereiro de 1998

Autoriza o Poder Executivo a criar a Regido Integrada de Desenvolvimento do Dis-
trito Federal e Entorno (RIDE) e instituir o Programa Especial de Desenvolvimento
do Entorno do Distrito Federal, e da outras providéncias.

Lei n2 9.452, de 20 de marco de 1997

Determina que as Camaras Municipais sejam obrigatoriamente notificadas da libera-
cao de recursos federais para os respectivos Municipios e da outras providéncias.

* Lei N.28.666, de 21 de junho de 1993

Regulamenta o artigo 37, inciso XXI, da Constituicao Federal, institui normas para
licitagcbes e contratos da Administracao Publica e da outras providéncias. Alterada
pelas Leis:

— 8.883, de 8 de junho de 1994
—9.032, de 28 de junho de 1995
— 9.648, de 27 de maio de 1998
—9.854, de 27 de outubro de 1999

— Emenda Constitucional n® 6, de 15 de agosto de 1995 — Altera o inciso IX do
artigo 170, o artigo 171 e 0 § 1.2 do artigo 176 da Constituicao Federal

— 10.438, de 26 de abril de 2002
¢ Lei N.28.080, de 19 de setembro de 1990

Dispoe sobre as condigdes para a promogao, protecdo e recuperagao da satde, a
organizacdo e o funcionamento dos servigos correspondentes e da outras provi-
déncias.

* Lein®6.938, de 31 de agosto de 1981

Dispoe sobre a Politica Nacional do Meio Ambiente, seus fins e mecanismos de
formulacdo e aplicagao, e da outras providéncias.

* Lein?6.902, de 27 de abril de 1981

Dispde sobre a criacido de Estacdes Ecolégicas, Areas de Protecio Ambiental e da
outras providéncias.

* Lei n?6.496, de 7 de dezembro de 1977

Institui a “Anotacdo de Responsabilidade Técnica” na prestacdo de servigos de
engenharia, de arquitetura e agronomia; autoriza a criagao, pelo Conselho Federal
de Engenharia, Arquitetura e Agronomia (Confea), de uma Mdtua de Assisténcia
Profissional; e da outras providéncias.
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Lei n? 5.194, de 24 de dezembro de 1966

Regula o exercicio das profissdes de Engenheiro, Arquiteto e Engenheiro-Agrénomo,
e da outras providéncias.

Lei n? 4.320, de 17 de marco de 1964

Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragao e controle dos or¢a-
mentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.
(Suprimento de fundos - arts. 68 e 69).

Decreto n® 5.504, de 5 de agosto de 2005

Estabelece a exigéncia de utilizacdo do pregao, preferencialmente na forma eletronica,
para entes publicos ou privados, nas contratagdes de bens e servicos comuns, reali-
zadas em decorréncia de transferéncias voluntarias de recursos puablicos da Unido,
decorrentes de convénios ou instrumentos congéneres, ou consorcios plblicos.

Decreto n? 4.727, de 9 de junho de 2003

Aprova o Estatuto e o Quadro Demonstrativo dos Cargos em Comissdo e das Fun-
coes Gratificadas da Fundacdo Nacional de Sadde (Funasa), na forma dos Anexos
| e Il a este Decreto.

Decreto n® 4.485, de 25 de dovembro de 2002

Da nova redagdo a dispositivos do Decreto n.® 3.722, de 9 de janeiro de 2001, que
regulamenta o art. 34 da Lei n.2 8.666, de 21 de junho de 1993, e dispde sobre o
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf).

Decreto n? 4.358, de 5 de setembro de 2002

Regulamenta a Lei n.29.854, de 27 de outubro de 1999, que acrescentou 0s incisos
V ao artigo 27 e XVIIl ao artigo 78 da Lei n.? 8.666, de 21 de junho de 1993, refe-
rente ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7.¢ da Constituicao

Decreto n® 4.342, de 23 de agosto de 2002

Altera dispositivos do Decreto n.? 3.931, de 19 de setembro de 2001, que regula-
menta o Sistema de Registro de Precos previsto no artigo 15 da Lei n.% 8.666, de
21 de junho de 1993, e da outras providéncias.

Decreto n? 3.931, de 19 de setembro de 2001

Regulamenta o Sistema de Registro de Precos previsto no artigo 15 da Lei n.® 8.666,
de 21 de junho de 1993, e da outras providéncias.

Decreto n° 3.784, de 6 de abril de 2001

Promove a inclusao de itens de bens de consumo e de servicos comuns na classi-
ficacdo a que se refere o Anexo Il do Decreto n.? 3.555, de 8 de agosto de 2000.

Decreto n® 3.555, de 8 de agosto de 2000

Aprova o regulamento para a modalidade de licitagdo denominada pregao, para
aquisicao de bens e servicos comuns.

Decreto n? 3.100, de 30 de junho de 1999

Regulamenta a Lei n09.790, de 23 de marco de 1999, que dispoe sobre a qualifica-
cdo de pessoas juridicas de direito privado, sem fins lucrativos, como Organizagdes
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da Sociedade Civil de Interesse Publico, institui e disciplina o Termo de Parceria,
e da outras providéncias.

e Decreto n° 2.295, de 4 de agosto de 1997

Regulamenta o disposto no artigo 24, inciso IX, da Lei n.? 8.666, 21 de junho de
1993, e dispde sobre a dispensa de licitacdo nos casos que possam comprometer
a seguranca nacional.

e Decreto n?2.271, de 7 de julho de 1997

Dispde sobre a contratacado de servigos pela Administracao Plblica Federal direta,
autarquica e fundacional e d& outras providéncias.

¢ Decreto n? 1.819, de 16 de fevereiro de 1996

Disciplina as transferéncias de recursos da Unido por intermédio de instituicbes e
agéncias financeiras oficiais federais e da outras providéncias (contrato de repasse).

¢ Decreto n299.658, de 30 de outubro de 1990

Regulamenta, no ambito da Administracdo Pdblica Federal, o reaproveitamento, a
movimentacao, a alienacdo e outras formas de desfazimento de material.

e Decreto n299.274, de 6 de junho de 1990

Regulamenta a Lei n®6.902, de 27 de abril de 1981, e a Lei n®6.938, de 31 de agosto
de 1981, que dispdem, respectivamente sobre a criagao de Estacdes Ecoldgicas e
Areas de Protecao Ambiental e sobre a Politica Nacional do Meio Ambiente, e da
outras providéncias.

e Decreto n?293.872, de 23 de dezembro de 1986

Dispde sobre a unificagao dos recursos de caixa do Tesouro Nacional, atualiza e
consolida a legislacdo pertinente e d& outras providéncias. (Suprimento de fundos
— arts. 45 e 47).

e Instrucao Normativa INSS/DC n? 100, de 18 de dezembro de 2003

Dispde sobre normas gerais de tributacdo previdenciaria e de arrecadacao das con-
tribuicdes sociais administradas pelo INSS, sobre os procedimentos e atribuicoes
da fiscalizacao do INSS e da outras providéncias.

¢ Instrucao Normativa n? 31, de 10 de setembro de 2003

Disciplina o uso das Marcas Publicitarias do Poder executivo Federal (Secretaria
de Comunicacdo de Governo e Gestdo Estratégica da Presidéncia da Republica)

¢ Instrucao Normativa SRF n2 306, de 12 de marco de 2003

Dispde sobre a retencdo de tributos e contribui¢cdes nos pagamentos efetuados
a pessoas juridicas por 6rgaos, autarquias e fundagdes da administragdo publica
federal.

¢ Instrucao Normativa STN n? 1, de 15 de janeiro de 1997 — Celebracao de Convénios

Disciplina a celebracao de convénios de natureza financeira que tenham por objeto
a execucdo de projetos ou realizacao de eventos e da outras providéncias. Alterada
pelas Instrugdes Normativas:

— IN n© 5/2004
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— IN n° 1/2004

— IN n®4/2003

— IN n® 3/2003

— IN n© 2/2002

— IN n® 1/2002

— IN n? 6/2001

— IN n? 5/2001

— IN n® 1/2000

— IN n° 1/1999

— Ac6rdao TCU n° 1070, de 6 de agosto de 2003 — Plenario, Item 9.2
— Acé6rdao TCU n® 1572, de 29 de outubro de 2003 — Plenario
Portaria MS n? 747, de 22 de abril de 2004

Estabelece normas e procedimentos para concessao e aplicacao de Suprimento de
Fundo Especial, para atender as especificidades decorrentes da assisténcia a satide
indigena.

Portaria Interministerial n? 165, de 20 de abril de 2004

Cria o Projeto de Saneamento Ambiental em Regides Metropolitanas e dispde sobre
sua implementacao.

Portaria MS n? 453, de 24 de marco de 2005

Aprova as Normas de Cooperacdo Técnica e Financeira de Programas e Projetos
mediante a Celebracdo de Convénios e Instrumentos Congéneres.

Portaria Funasa n? 145, de 17 de marco de 2005

Delega competéncia ao Departamento de Planejamento e Desenvolvimento Ins-
titucional (Depin)/Funasa para analisar e verificar, junto ao Incra e demais 6rgaos,
o atendimento de condigoes relativas as acdes de saneamento ambiental em areas
especiais.

Portaria Funasa n? 127, de 17 de marco de 2005

Delega competéncia aos Coordenadores Regionais da Fundagao Nacional de Sau-
de, para aprovarem analise de prestacdo de contas de convénios e instrumentos
congéneres, conforme cronograma.

Portaria Funasa n? 143, de 17 de marco de 2005

Define critérios para liberacdo de recursos aos convénios com deficiéncia na ins-
trucdo processual, empenhados no exercicio de 2004, convalidando-se os atos
praticados quanto a deficiente instrucao processual dos processos de formalizagao,
devendo o Depin/Funasa instruir todos os processos de convénios pendentes até
o final do exercicio financeiro corrente.

Portaria Conjunta n? 1, de 17 de fevereiro de 2005

Fixa, consoante cronograma, em até 9/5/2005, o prazo para cessacdo dos efeitos
da Portaria n? 323, de 13 de junho de 2000, publicada no DOU n® 118, de 20
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de junho de 2000, relativamente as atividades afetas as Divisdes de Convénios e
Gestao dos Nucleos Estaduais do Ministério da Satde.

e Portaria Funasa n® 143, de 31 de marco de 2004

Define critérios para liberacao de recursos aos convénios com deficiéncia na ins-
trugcao processual, empenhados anteriormente ao exercicio de 2004, convalidan-
do-se os atos praticados quanto a deficiente instru¢ao processual dos processos de
formalizagao, devendo o Depin/Funasa instruir todos os processos de convénios
pendentes até o final do exercicio financeiro corrente.

e Portaria Funasa n?2 106, de 4 de marco de 2004

Aprova os critérios e procedimentos basicos para aplicacdo de recursos financeiros,
constantes do Anexo desta Portaria.

e Portaria MS N.2 1.776, de 3 de setembro de 2003
Aprova o Regimento Interno da Fundagao Nacional de Satde (Funasa).
¢ Portaria Normativa MPOG n? 5, de 19 de dezembro de 2002

Dispde sobre os procedimentos gerais para utilizacao dos servicos de protocolo, no
ambito da Administracdo Publica Federal, para os 6rgaos e entidades integrantes
do Sistema de Servicos Gerais (SISG).

e Portaria Funasa n? 443, de 3 de outubro de 2002

Define procedimentos para celebragao de convénios de natureza financeira pela
Fundacao Nacional de Salde, nos casos que especifica, implanta o Sistema de
Convénios (Siscon) e da outras providéncias.

e Portaria Funasa n? 442, de 3 de outubro de 2002

Estabelece as obrigacdes dos participes nos convénios de natureza financeira ce-
lebrados pela Fundacao Nacional de Satde e da outras providéncias.

e Portaria STN n2 448, de 13 de setembro de 2002

Divulga o detalhamento das naturezas de despesas 339030, 339036, 339039 e
449052.

¢ Portaria MF n2 95, de 19 de abril de 2002

Define, com base no inciso lll, art. 45 do Decreto n.° 93.872, de 23 de dezembro
de 1986, os valores limites para concessao de suprimento de fundos.

e Portaria FNS/Funasa n2 323, de 13 de Junho de 2000

Institui, no ambito da Funasa, o uso do Sistema Gescon — Gestao Financeira e de
Convénios, gerido pelo Fundo Nacional de Satide/FNS do Ministério da Satde, que
doravante passa ser de uso obrigatério em todas as suas unidades.

* Resolucao n? 322/2003 do Conselho Nacional de Satde, de 8 de maio de 2003

Aprova diretrizes acerca da aplicacdao da Emenda Constitucional n.2 29 de 13 de
setembro de 2000: da base de calculo para definicao dos recursos minimos a serem
aplicados em satde.

¢ Resolucao Confea n? 425, de 18 de dezembro de 1998

Dispoe sobre a Anotagdo de Responsabilidade Técnica e da outras providéncias.
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Resolucao n? 237/1997 do Conselho Nacional do Meio Ambiente (Conama), de
22 de dezembo de 1997

Regulamenta os aspectos de licenciamento ambiental estabelecidos na Politica
Nacional do Meio Ambiente

Resolucao Confea n2 361, de 10 de dezembro de 1991

Dispde sobre a conceituagdao de Projeto Basico em Consultoria de Engenharia,
Arquitetura e Agronomia.

Resolucao n2 01/86 do Conselho Nacional do Meio Ambiente (Conama), de 26
de Janeiro de 1986

Dispoe sobre critérios basicos e diretrizes gerais para o Relatério de Impacto Am-
biental (Rima)

Resolucao Confea n? 218, de 29 de Junho de 1973

Discrimina atividades das diferentes modalidades profissionais de Engenharia,
Arquitetura e Agronomia.

Acordao 1247/2003 — Plenario (TCU)
Ementa

Auditoria. TST. Construcao do edificio-sede em Brasilia DF. Obras em atraso e sem
alvara de construgado. Projeto sem aprovagao. Rescisao amigavel de contrato ante-
rior. Nova licitagdo. Risco de embargo da obra pelo poder publico. Determinagao.
Remessa de copia ao Congresso Nacional. Arquivamento.

Acordao 309/2003 — Plenario (TCU)
Ementa

Auditoria Operacional. Fundagao Nacional de Sadde. Programa Saneamento Béa-
sico. Andlise do cumprimento dos critérios de elegibilidade e prioridade para a
celebracao de convénios. Exame da sustentabilidade dos sistemas de saneamento
implantados. Avaliacao do impacto do programa em alguns indicadores de satde.
Impropriedades de ordem gerencial e operacional. Determinagao. Conversao dos
autos em acompanhamento.

Decisao 300/2002 — Plenario (TCU)
Ementa

Auditoria. Secretaria de Administracdo da Casa Civil da Presidéncia da Republica.
Area de licitacdes e contratos. Constatacdo de falhas de caréter formal. Inexisténcia
de indicios de locupletamento ou ma-fé dos responsaveis. Determinacdo. Reco-
mendacdo. Arquivamento.

Decisao 290/2002 — Segunda Camara (TCU)
Ementa

Auditoria. Infraero. Area de contratos de consultoria. Pedido de reexame de decisio
que determinou que se efetue o pagamento a titulo de reajuste contratual somente
apos decorrido um ano da assinatura do contrato. Matéria atualmente regulada pela
Lei 10.192/2001. Conhecimento. Provimento. Alteracdo da decisao.
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- Reajuste de contratos. Analise da matéria.
e Decisao 1069/2001 — Plenario (TCU)
Ementa

Representacao formulada por equipe de auditoria do TCU. Irregularidades praticadas
pelo DER RO. Indicios de direcionamento de licitagao consistente na exigéncia de
comprovacao de aptidao para execugdo dos servicos. Procedéncia. Determinacao.
Ciéncia ao Congresso Nacional. Juntada a autos correlatos.

¢ Decisao 819/2000 — Plenario (TCU)
Ementa

Representacao formulada por unidade técnica do TCU. Possiveis irregularidades
praticadas pelo Ministério da Justica. Concorréncia. Exigéncias editalicias configu-
rando indicios de restricdo ao carater competitivo e direcionamento da licitagao.
Determinacao.

e Decisao 698/2000 — Plenario (TCU)
Ementa

Acompanhamento. Obras de estabilizagao do Molhe da Atalaia Nova e Protecao
frontal da Coroa do Meio, em Aracaju SE. Majoragao do contrato em decorréncia
do aumento da Cofins e da CPMF sem que ocorresse necessidade de reequilibrio
econdmico-financeiro do contrato. Reajuste do valor contratual, em prazo inferior
ao inicialmente pactuado, utilizando o INCC. Determinagdo. - Alteracdo contratual.
Fato do principe. Analise da matéria.

e Decisao 451/2000 — Plenario (TCU)
Ementa

Representacao formulada por sindicato de trabalhadores. Possiveis irregularidades
na Secretaria de Estado da Educacdo e do Desporto e Lazer do Governo de Sergipe
SE. Aquisicao de alimentos para o programa nacional de alimentagao escolar. Au-
séncia de planejamento. Dispensa de licitagdo. Direcionamento nas contratacoes.
Favorecimento as empresas contratadas. Precos superiores aos praticados no mer-
cado. Pagamento antecipado. Revogacdo de certame favoravel a administracao.
Conhecimento. Procedéncia. Determinacao.

e Decisao 473/1999 — Plenério (TCU)
Ementa

Representacao formulada por equipe de auditoria do TCU. Possiveis irregularidades
na Fundagdo Nacional de Satde AP. Contratos de prestacao de servicos. Terceiri-
zagao de atividades ndo precedida de plano de trabalho. Auséncia de publicidade
e divulgacao de aviso de licitagdo. Auséncia de garantia pelas firmas contratadas.
Prorrogacao irregular de contratos. Aditamento de contrato por valores superiores
aos limites previstos. Realizacao de despesa sem prévio empenho. Subcontratagao
de servicos. Pagamento por servico ndo executado. Contratacao de servigos por
precos superiores aos praticados no mercado. Contratagcao de servigos de manu-
tencao por preco global. Procedéncia. Inabilitacdo da responsavel para o exercicio
de cargo em comissao ou funcao de confianga. Determinagdo. Prazo para adocao
de providéncias.
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e Decisao 215/1999 — Plenério (TCU)
Ementa

Consulta formulada pelo Ministério do Meio Ambiente, dos Recursos Hidricos e
da Amazonia Legal. Possibilidade de alteracao de contrato administrativo em valor
excedente ao limite estabelecido na Lei 8.666/1993, visando a utilizacao de nova
tecnologia na execucao das obras. Caso concreto. Consideragoes levantadas pelo
Ministério Pablico junto ao TCU quanto a relevancia da matéria para o interesse
publico. Comunicagdo. Arquivamento.

- Alteracao contratual. Consideragoes.

e Decisao 767/1998 — Plenario (TCU)
Ementa

Representacao formulada por licitante contra o Escritério de Representagao do Mi-
nistério da Sadde no Estado da BA. Obrigatoriedade de apresentacdo de atestado
de servicos, ja executados, de natureza similar ao licitado. Comprovagao do capital
social minimo registrado em Junta Comercial. Livre arbitrio da Comissao de licita-
cao quanto ao julgamento da proposta. Obrigatoriedade de registro do atestado de
capacitacao técnica em entidade profissional. Procedéncia. Determinagdo. Juntada
as contas. - Exigéncia de atestados técnicos de empresas licitantes. Entendimento
ja firmado pelo Tribunal.

e Decisao 705/1994 — Plenario (TCU)
Ementa

Representacao formulada por empresa privada contra irregularidades na aplicacao
da Lei n®8.666/1993. Licitacdo. Obrigatoriedade de apresentacdo da documentagcao
relativa a quitagcdo com o sistema de seguridade social nas licitagdes publicas, in-
clusive sob a modalidade convite. Firmado entendimento em carater normativo.

3. Modelos

Neste item estao listadas os modelos que deverao ser utilizados no desenvolvimento
dos trabalhos.
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3.1. Modelo | — Ficha de Andalise Técnica de Projetos para Convénio - Sistemas de
Abastecimento de Agua (SAA)

A utilizacao do Modelo | ndo dispensa o uso do Sistema de Convénios da Funasa.

Modelo 1
EUNASA Ministério da Saude Ficha de Analise de Projetos para Convénio
\ Fundacdo Nacional de Satde Folha
. . < 1/2
Sistemas de Abastecimento de Agua /
1 — Identificacao
Proponente | UF |
Processo de Processo de
|___Convénio n° Projeto n®
Valor Concedente (R$) Valor Convenente (R$) Valor Total (R$)
Objeto
2 — Enquadramento
~ Percentual de .~ - .
Populacao Contrapartida Condicao do Municipio Origem dos Recursos
3 - Analise Técnica
Item | Discriminacao
1 Plano de Trabalho
1.1 Anexo IV — a descrigao do projeto esta preenchida corretamente? []Sim [INao
Anexo V — as metas e etapas/fases estao corretamente especificadas e quantificadas,
1.2 inclusive os somatorios estdo corretos, assim como a contrapartida atende ao |[]Sim [ INao
disposto na LDO?
1.3 Anexo VI — o preenchimento do cronograma de desembolso esta correto? []Sim [ INao
Anexo IX — no caso de aquisicao de equipamentos, esta preenchido . ~
4 corretamente? [ Sim [ Nao [INa
Observacao:
2 Programa de Educacdo em Saiide e Mobilizacao Social (Pesms)
2.1 | Analisado e aprovado pela Ascom/Core? | []Sim | [ Nao
3 Planilha Orcamentaria
3.1 Apresenta custos compativeis com os praticados na regidao? []Sim [1Nao
39 As plamlhlas de dimensionamento hidraulico da rede estdo de acordo sim[] |[JNao (INa
com 0 projeto?
3.3 | Amemobria de calculo esta compativel com o projeto? []Sim [1Nao
34 (@) cronograma fisico-financeiro estd compativel com a obra proposta e com a [Isim [JNzo
planilha ?
Observacao:
4 Memorial Descritivo
4.1 E suficiente para a compreensao do projeto? | []Sim | [ ]Nao
Observacao:
5 Especificacoes Técnicas
5.1 Apresenta as especificagdes de materiais e servicos compativeis com o projeto? | []Sim | [ 1Nao
Observacao:
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Modelo |

FUNASA Ministério da Satde Ficha de Analise de Projetos para Convénio
\ Fundacdo Nacional de Sadde Folha
Sistemas de Abastecimento de Agua 2/2
6 Plantas e Desenhos Complementares
6.1 Sdo suficientes e em escala apropriada para analise? []Sim [INao
6.2 Apresentam o trecho / area iluminado(a) correspondente aos servicos [ sim [ Nzo [INa
propostos?
6.3 No caso de captacdo subterranea existe projeto técnico e laudo [Jsim CINao  |[INa
geolbgico?
6.4 O pro;}eFo basico de engenharia contém todgs os elementos suficientes e [ sim [ Nao
necessarios para o acompanhamento da execucdo das obras?
O projeto estd devidamente assinado pelo engenheiro ou técnico legalmente . ~
6-> habilitado, com a indicacdo do niimero do registro profissional? [ Sim [1Nao
O proponente apresentou Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART), . ~
6.6 devidamente quitada do autor do projeto? []Sim [INao
Observacao:
7 Documentos Complementares
7.1 Existe proposta (Termo de Sustentabilidade), modelo Funasa? []Sim [INao
Existe titularidade de posse das areas onde serdo executados os . ~
/-2 servicos / obras? [1Sim [INao [1Na
73 Na inexisténcia de comprovante de posse do terreno, o Anexo I [ Sim [ Nio [INa

esta preenchido?

Existe Licenca Prévia ou protocolo de pedido de Licenciamento . .
74| Ambiental? [1Sim |[JNao [[Na

Ha Licenca de instalagdo concedida pelo 6rgao responsavel pelo

= controle e protecdo ambiental, de acordo com a legislacao vigente? [ sim | [INao [1Na
Observacao:
8 Visita Técnica Preliminar

8.1 Data de realizacao da visita

8.2 Nome do técnico representante do proponente

8.3 | O projeto apresentado encontra-se de acordo com a realidade local []Sim [INao
No caso das obras que ja possuem uma parte executada, as . -
8.4 |. - . que ja p . P ] Sim |[INao [[INa
instalacdes existentes comportam as intervencoes?
Os servicos propostos podem ser financiados, pois ainda nao foram . ~
8.5 o5 prop P » P [Isim |[JNio
executados?
Observacao:
9 Conclusao da Analise Técnica
91 Pleito em condicdes de aprovagdo, tendo em vista o atendimento de todos os [Jsim [JNzo
) itens da Analise Técnica especificos da drea de engenharia de satde pablica?

Pleito sem condicdes de aprovagao, tendo em vista o ndo atendimento dos seguintes itens da Analise Técnica
9.1.1 |especificos da drea de engenharia de satide piblica:

10 300 407 s | e | 7O 8]

4 — Encaminhamento

Ao Chefe da Diesp/Sensp para conhecimento e providéncias.

Nome

(Localidade e data) Cargo do Técnico Analista
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3.2. Modelo Il — Ficha de Analise Técnica de Projetos para Convénio -(Sistemas de
Esgotamento Sanitario (SES)

A utilizacdo do Modelo Il ndo dispensa o uso do Sistema de Convénios da Funasa.

Modelo 11
EUN Ministério da Saude Ficha de Analise de Projetos para Convénio
U Fundagdo Nacional de Satde Folha
Sistemas de Esgotamento Sanitario 12
1 — Identificacao
Proponente | UF |
Processo de Processo de
Convénio n°® Projeto n®
Valor Concedente (R$) Valor Convenente (R$) Valor Total (R$)
Objeto
2 — Enquadramento
~ Percentual de .~ c .
Populacao Contrapartida Condicao do Municipio Origem dos Recursos
3 - Analise Técnica
Item | Discriminacio
1 Plano de Trabalho
1.1 Anexo IV — a descricdo do projeto esta preenchida corretamente? ] Sim ] Nao
Anexo V — as metas e etapas/fases estao corretamente especificadas e quantificadas,
1.2 inclusive os somatorios estdo corretos, assim como a contrapartida atende ao [[] Sim ] Nao
disposto na LDO?
1.3 | Anexo VI — o preenchimento do cronograma de desembolso esta correto? ] Sim [] Nao
Anexo IX — no caso de aquisicdo de equipamentos, esta preenchido| .. ~
14 corretamente? Sim[] |[JNao |[] Na
Observacao:
2 Programa de Educacdo em Saiide e Mobilizacdo Social (Pesms)
2.1 Analisado e aprovado pela Ascom/Core? | [] Sim | [] Nao
3 Planilha Orcamentaria
3.1 Apresenta custos compativeis com os praticados na regidao? [] Sim [] Nao
39 As .planllhas de dimensionamento da rede estio de acordo com o [Jsim | Nio |[]Na
projeto?
3.3 | Ameméria de calculo estd compativel com o projeto? [] Sim [] Nao
34 (@) cronograma fisico-financeiro esta compativel com a obra proposta e com a [ Sim ] Nio
planilha ?
Observacao:
4 Memorial Descritivo
4.1 E suficiente para a compreensao do projeto? | [] Sim | [] Nao
Observacao:
5 Especificacoes Técnicas
5.1 Apresenta as especificacdes de materiais e servicos compativeis com o projeto? | ] Sim | ] Nao
Observacao:
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Modelo 11

EUNASA Ministério da Saude Ficha de Analise de Projetos para Convénio
\ Fundacdo Nacional de Sadde Folha
. - 1/2
Sistemas de Esgotamento Sanitario /
6 Plantas e Desenhos Complementares
6.1 Sao suficientes e em escala apropriada para analise? ] Sim [] Nao
Apresentam o trecho / area iluminado(a) correspondente aos servigos . ~
6.2 oer)r)mtos? / (@) P ¢ []Sim |[[]Niao |[]Na
KO — Far - I = — -
6.3 O projeto basico de engenharia contém todos os elementos suficientes e necessarios [ sim ] Nio
%ara 0 acomoanhdameorlno da execuca% das olbras? : o]
rojeto esta devidamente assinado pelo engenheiro ou técnico legalmente . =
4 b
6 habilitado, com a indicacdo do niimero do registro profissional? i [ Sim [J Nao
6.5 Oproponente apresentou Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART), devidamente [ sim ] Nio
quitada do autor do projeto?
Observacao:
7 Documentos Complementares
7.1 Existe proposta (Termo de Sustentabilidade), modelo Funasa? []Sim [1Nao
79 /Ezlgtrist;tulandade de posse das areas onde serdo executados os servicos Sim [Nzo CINa
73 Na inexi.sténcia de comprovante de posse do terreno, o Anexo III esta Sim [ Nzo [INa
P e l6—de pedido de Ticend
xiste Licenca Prévia ou protocolo de pedido de Licenciamento . ~
7.4 .
PR T dida pelo Giga Zvel pel i |
a Licenca de instalacdo concedida pelo 6rgao responsavel pelo . ~
= controle e protecdo ambiental, de acordo com a legislagdo vigente? [ Sim [1Nao [INa
Observacao:
8 Visita Técnica Preliminar
8.1 Data de realizacdo da visita
8.2 Nome do técnico representante do proponente
8.3 O projeto apresentado encontra-se de acordo com a realidade local [1Sim [1Nao
8.4 NQ caso das obras que jéﬁ possuem uma parte executada, as instalacdes [ sim  |[INao CINa
existentes comportam as intervengdes?

8.5 Os servigos propostos podem ser financiados, pois ainda ndo foram executados? ] Sim [1Nao

Observacao:
9 Conclusao da Analise Técnica
9.1 Pleito em condicdes de aprovacao, tendo em vista o atendimento de todos os itens [Isim [JNao
: da Andlise Técnica especificos da area de engenharia de satde publica?

Pleito sem condicdes de aprovacao, tendo em vista o ndo atendimento dos seguintes itens da Analise Técnica
9.1.1 Lespecificos da drea de engenharia de sa(de publica:

10 2] 300 +s0 | 5O 6] 70 8]

4 — Encaminhamento

Ao Chefe da Diesp/Sensp para conhecimento e providéncias.

Nome

(Localidade e data) Cargo do Técnico Analista
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3.3. Modelo lll — Ficha de Andlise Técnica de Projetos para Convénio - Melhorias
Sanitarias Domiciliares (MSD)

A utilizacao do Modelo Il ndo dispensa o uso do Sistema de Convénios da Funasa.

\ Modelo 111
FUNASA Minis’rério‘do Saude Ficha de Andlise de Projetos para Convénio
Fundagdo Nacional de Satde Folha
\ Melhorias Sanitarias Domiciliares 1/3
1 — Identificacdo
Proponente | UF |
Processo de Processo de
L Convénio n® Projeto n®
Valor Concedente (R$) Valor Convenente (R$) Valor Total (R$)
Objeto
2 — Enquadramento
Populacao Eiﬁ:;ﬁ:i:z Condicao do Municipio Origem dos Recursos
3 - Anilise Técnica
Item | Discriminacdo
1 Plano de Trabalho
1.1 Anexo IV — a descrigdo do projeto esta preenchida corretamente? [] Sim [[] Nao
Anexo V — as metas e etapas/fases estao corretamente especificadas e quantificadas,
1.2 inclusive os somatérios estdo corretos, assim como a contrapartida atende ao [[] Sim [] Nao
disposto na LDO?
1.3 | Anexo VI — o preenchimento do cronograma de desembolso esta correto? [] Sim [[] Nao
T oo e eSO [ 5 o |
Observacao:
2 Programa de Educacdo em Saide e Mobilizacao Social (Pesms)
2.1 | Analisado e aprovado pela Ascom/Core? | [] Sim | [] Nao
3 Planilha Orcamentaria
3.1 Apresenta custos compativeis com os praticados na regidao? | ] Sim | ] Nao
N.2 de médulos (1) Custo unitario (R$) Custo total (R$)
N.2 de médulos (11) Custo unitario (R$) Custo total (R$)
N.2 de médulos (111) Custo unitario (R$) Custo total (R$)
Placa de obra Custo unitario (R$) Custo total (R$)
N.2 de melhorias Custo unitario (R$) Custo total (R$)
Oficina Municipal de Saneamento — Construgao (R$)
Oficina Municipal de Saneamento — Equipamentos (R$)
Total da Construcao (R$)
Custo do Pesms (R$)
Total do Projeto (R$)
Observacao:
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Ministério da Saude

Ficha de Andlise de Projetos para Convénio

Modelo 111

FUN - . /
\ Fundacdo Nacional de Sadde Folha
Melhorias Sanitarias Domiciliares 23
39 O cronograma fisico-financeiro estd compativel com a obra proposta e com a C]sim [INio
planilha ?
Observacao:
4 Memorial Descritivo
41 I,ﬂo caso de Oficina Mumapal@eSaneamento,oMemorlaI Descritivo [Isim ] Nio [ Na
é suficiente para a compreensdo do projeto?
5 Memoéria de Calculo
No caso de Oficina Municipal de Saneamento, a Meméria de .
> Calculo esta compativel com o projeto? [ sim |0 Nao [ Na
Observacao:
6 Especificacdes Técnicas
6.1 Apresenta as especificacdes de materiais e servicos compativeis com o projeto? |[] Sim [] Nao
Observacao:
7 Plantas e Desenhos Complementares
7.1 Sdo suficientes e em escala apropriada para analise? [] Sim [] Nao
79 O pI‘OJ,et.O basico de engenharia contém tod?s os elementos suficientes e ] sim ] Nao
necessarios para 0 acompanhamento da execucdo das obras?
73 O projeto esta devidamente assinado pelo engenheiro ou técnico legalmente ] sim ] Nio
i P)abilitado com a identificaré}&) do ngmeélo dg registrobplr%fisgionflj? =2 TART) :
proponente apresentou” Anotagao de Responsabilidade Técnica , . ~
74 devidamente quitada do autor do projeto? [ sim [ Nao
Observacio:
8 Lista de Beneficiarios
8.1 Esta compativel com a meta estabelecida no Plano de Trabalho? ] Sim |[] Nao [] Na
8.2 | Esta respeitando o principio da contigtiidade e continuidade? [J Sim |[] Nao [] Na
Observacao:
9 Inquérito Sanitario
9.1 | Apresentado para toda(s) a(s) localidade(s) a ser(em) atendida(s)? ] Sim |[] Nao ] Na
Contempla todos os prédios, independentemente de necessitarem .
92 de melhorias? 7 Sim [ Néo [ Na
Observacao:
10 Planta(s) ou Croqui(s) da(s) Localidade(s)
Contém todos os prédios da localidade, independentemente de . ~
101 necessitarem de melhorias? [ Sim__ [ Nao ] Na
10.2 | Os prédios estdo destacados? [J sim |[J Nao ] Na
Os prédios destacados estdo compativeis com a lista de . ~
10.3 beneficiarios? L] Sim [ Nao [ Na
Observacao:
11 Documentos Complementares
No caso de Oficina Municipal de Saneamento, existe Proposta .
i (Termo de Sustentabilidade), modelo Funasa? _ [ Sim__ L] Nao [ Na
1.2 No caso de Oficina Municipal de Saneamento, existe titularidade de [ si O N O N
: &mse das dreas odnde serdo Px@cutgdos 0s se(;vicos / obrae?A m 'm a0 a
a inexisténcia de comprovante de posse do terreno, o Anexo .
3 esta preenchido? O sim |0 Nao [ Na
Observacao:
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\ Modelo 111
Ministério da Satde Ficha de Andlise de Projetos para Convénio

A Fundagdo Nacional de Satde Folha
3/3

Sistemas de Esgotamento Sanitario

N

Visita Técnica Preliminar

12.1 Data de realizacdo da visita

12.2 | Nome do técnico representante do proponente

12.3 | O projeto apresentado encontra-se de acordo com a realidade local ] Sim [] Nao
Os domicilios apresentados na lista de beneficiarios necessitam das
12.4 . i a
ﬁelhorlag proEt))ostas‘7 _ - . Csim | Nao |[] Na
o caso das obras que ja possuem uma parte executada, as instala¢des
12.5 ) duejap imap ’ %I Osim  |[ONdo  |[INa
existentes comportam as intervengdes?

12.6 | Os servigos propostos podem ser financiados, pois ainda nao foram executados? |[_] Nao [JNa

Observacao:

13 Conclusdo da Anélise Técnica

Pleito em condicoes de aprovacado, tendo em vista o atendimento de todos os itens

131 da Analise Técnica especificos da area de engenharia de satde publica? [ Sim [ Nao

Pleito sem condicdes de aprovacao, tendo emvista o nao atendimento dos seguintes itens da Analise Técnica
13.1.1 Lespecificos da drea de engenharia de satde pdblica:

10 2] 300 +s0 | 5O 6] 70 8]

4 — Encaminhamento

Ao Chefe da Diesp/Sensp para conhecimento e providéncias.

Nome

(Localidade e data) Cargo do Técnico Analista
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3.4. Modelo IV — Ficha de Anélise Técnica de Projetos para Convénio - Sistemas
de Residuos Sélidos (SRS)

A utilizacdo do Modelo IV ndo dispensa o uso do Sistema de Convénios da Funasa.

Modelo IV
EUNASA Ministério da Saude Ficha de Anilise de Projetos para Convénio
\ Fundacdo Nacional de Sadde Folha
. p - 1/2
Sistemas de Residuos Sélidos /
1 — Identificacao
Proponente | UF |
Processo de Processo de
Convénio n?® Projeto n®
Valor Concedente (R$) Valor Convenente (R$) Valor Total (R$)
Objeto
2 — Enquadramento
~ Percentual de . < . .
Populacao Contrapartida Condicao do Municipio Origem dos Recursos
3 - Analise Técnica
Item | Discriminacdo
1 Plano de Trabalho
1.1 Anexo |V — a descrigdo do projeto esta preenchida corretamente? ] Sim [[] Nao
Anexo V — as metas e etapas/fases estao corretamente especificadas e quantificadas,
1.2 inclusive os somatorios estdo corretos, assim como a contrapartida atende ao [[] Sim |[] Nao
disposto na 1L DO?
1.3 Anexo VI — o preenchimento do cronograma de desembolso esta correto? [] Sim |[] Nao
Anexo IX — no caso de aquisicdo de equipamentos, esta preenchido . ~
14 corretamente? [ Sim [J Nao |[] Na
Observacao:
2 Programa de Educacdo em Satde e Mobilizacdo Social (Pesms)
2.1 Analisado e aprovado pela Ascom/Core? | ] Sim | [] Nao
3 Planilha Orcamentaria
3.1 Apresenta custos compativeis com os praticados na regidao? ] Sim [[] Nao
3.2 As planilhas de dimensionamento estdo de acordo com o projeto? | ] Sim | Nao |[] Na
3.3 A memoria de célculo estd compativel com o projeto? ] Sim [[] Nao
34 (@) cronograma fisico-financeiro estd compativel com a obra proposta e com a 0] sim |[J Nao
planilha ?
Observacao:
4 Memorial Descritivo
4.1 E suficiente para a compreensao do projeto? | ] Sim | [] Nao
Observacao:
5 Especificacdes Técnicas
5.1 Apresenta as especificacdes de materiais e servicos compativeis com o projeto? | [] Sim | [] Nao
Observacao:
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Modelo IV

FUNASA Ministério da Sadde Ficha de Andlise de Projetos para Convénio
\ Fundacdo Nacional de Satde Folha
. P . 2/2
Sistemas de Residuos Sélidos /
6 Plantas e Desenhos Complementares
6.1 Sao suficientes e em escala apropriada para anélise? ] Sim [] Nao
Apresentam o trecho / area iluminado(a) correspondente aos servicos . ~
6.2 orri)oostos? / (@) P ¢ [] Sim |[] Nao [] Na
DO — Far - I = — -
6.3 O projeto bésico de engenharia contém todos os elementos suficientes e necessarios [ sim [] Nao
%ara 0 acompanhélamegto da Pxe(‘u‘ca(()jdas olbras? = T
rojeto esta devidamente assinado pelo engenheiro ou técnico legalmente . =
4 Pt VA ’ : O
6 habilitado, com a indicacdo do niimero do registro profissional? _ [ Sim [ Nao
6.5 (@) proponente apresentou Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART), devidamente ] sim [ Nao
quitada do autor do projeto?
Observacao:
7 Documentos Complementares
7.1 Existe proposta (Termo de Sustentabilidade), modelo Funasa? ] Sim ] Nao
Existe titularidade de posse das areas onde serdo executados os servicos . ~
7.2 /zlbras?l uiart P xecd Vi ] sim |[] Nao ] Na
Na inexisténcia de comprovante de posse do terreno, o Anexo Il esta .
7. . ! a
3 Ereenchl_l_do? e - N . ] sim |[] Nao ] Na
xiste Licenca Prévia ou protocolo de pedido de Licenciamento . ~
7.4 .
AT R e dida pelo 6rga Vel pel | L
a Licenca de instalacdo concedida pelo 6rgao responsavel pelo controle . ~
75 e protecdo ambiental, de acordo com a legislacdo vigente? [ sim | Nao [ Na
Observacao:
8 Visita Técnica Preliminar
8.1 Data de realizacao da visita
8.2 Nome do técnico representante do proponente
8.3 | O projeto apresentado encontra-se de acordo com a realidade local ] Sim ] Nao
8.4 NQ caso das obras que jé possuem uma parte executada, as instalacdes [ sim  |[] Nao [ Na
existentes comportam as intervengdes?
8.5 | Os servigos propostos podem ser financiados, pois ainda ndo foram executados? ] Sim ] Nao
Observacao:
9 Conclusao da Analise Técnica
91 Pleito em condicoes de aprovacao, tendo em vista o atendimento de todos os itens [ sim [INao
: da Analise Técnica especificos da drea de engenharia de satde pdblica?
Pleito sem condicdes de aprovacao, tendo em vista o nao atendimento dos seguintes itens da Analise Técnica
9.1.1 Lespecificos da drea de engenharia de saiide piblica:
10 3 | 4O 500 | e 700 8]
4 — Encaminhamento
Ao Chefe da Diesp/Sensp para conhecimento e providéncias.
Nome
(Localidade e data) Cargo do Técnico Analista
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3.5. Modelo V — Ficha de Andlise Técnica de Projetos para Convénio - Drenagem
e Manejo Ambiental (DMA)

A utilizacdo do Modelo V nao dispensa o uso do Sistema de Convénios da Funasa.

Modelo V
HINASA Ministério da Saude Ficha de Andlise de Projetos para Convénio
\ Fundagdo Nacional de Satde Folha
] Drenagem e Manejo Ambiental 172
1 — Identificacdo
Proponente | UF |
Processo de Processo de
Convénio n® Projeto n®
Valor Concedente (R$) Valor Convenente (R$) Valor Total (R$)
Objeto
2 — Enquadramento
~ Percentual de .~ - .
Populacao Contrapartida Condicao do Municipio Origem dos Recursos
3 - Analise Técnica
Item | Discriminacao
1 Plano de Trabalho
1.1 Anexo |V — a descrigao do projeto esta preenchida corretamente? []Sim [1Nao
Anexo V — as metas e etapas/fases estao corretamente especificadas e quantificadas,
1.2 inclusive os somatorios estio corretos, assim como a contrapartida atende ao| []Sim [INio
disposto na 1L DO?
1.3 Anexo VI — o preenchimento do cronograma de desembolso esta correto? []Sim [ INao
Anexo IX — no caso de aquisicao de equipamentos, esta preenchido . ~
14 corretamente? [ Sim [1Nao [INa
Observacao:
2 Programa de Educacdo em Satide e Mobilizacao Social (Pesms)
2.1 Analisado e aprovado pela Ascom/Core? | []Sim | [1Nao
3 Planilha Orcamentaria
3.1 Apresenta custos compativeis com os praticados na regidao? []Sim []Nao
3.2 As planilhas de dimensionamento estdo de acordo com o projeto? | []Sim [ ]Nao Na
3.3 A memoria de calculo esta compativel com o projeto? []Sim [1Nao
34 O cronograma fisico-financeiro estd compativel com a obra proposta e com a []Sim [ Nio
planilha ?
Observacao:
4 Memorial Descritivo
4.1 E suficiente para a compreensio do projeto? | []Sim | [ INa&o
Observacao:
5 Especificacdes Técnicas
5.1 Apresenta as especificagdes de materiais e servigos compativeis com o projeto? | []Sim | [1Nao
Observacao:
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Ministério da Saude Ficha de Anilise de Projetos para Convénio

Modelo V

FUNASA - . /
\ Fundacdo Nacional de Sadde Folha
. . 2/2
Drenagem e Manejo Ambiental
6 Plantas e Desenhos Complementares
6.1 Sao suficientes e em escala apropriada para anélise? ] Sim |[] Nao
Apresentam o trecho / area iluminado(a) correspondente aos servicos . ~
6.2 orrz)nmms? / (@) P ¢ [] Sim |[]N&o [[] Na
L - Far - = — :
6.3 O projeto basico de engenharia contém todos os elementos suficientes e necessarios [ Sim |[] Nao
para 0 acompanhamento da execucao das gbras? _ .
6.4 O projeto esta devidamente assinado pelo engenheiro ou técnico legalmente OJsim |7 Nao
habilitado, com a identificacdo do nimero do registro profissional?
6.5 O proponente apresentou Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART), devidamente [ sim |[] Nao
quitada do autor do projeto?
Observacao:
7 Documentos Complementares
7.1 Existe proposta (Termo de Sustentabilidade), modelo Funasa? ] Sim |[] Nao
Existe titularidade de posse das areas onde serao executados os servigos . ~
7.2 /zlbras; diart p xec Vi [JSim |[] Nao [[] Na
Na inexisténcia de comprovante de posse do terreno, o Anexo Il esta .
7. ! a
3 greendlldo? . — N []Sim |[JNdo [[] Na
xiste Licenca Prévia ou protocolo de pedido de Licenciamento . <
7.4
P e T dida pelo orga Zvel pel oo e R
a Licenca de instalacao concedida pelo 6rgao responsavel pelo . ~
75 controle e protecdo ambiental, de acordo com a legislagdo vigente? [J sim L] Ndo J[]Na
Observacao:
8 Visita Técnica Preliminar
8.1 Data de realizagdo da visita
8.2 Nome do técnico representante do proponente
8.3 O projeto apresentado encontra-se de acordo com a realidade local ] sim |[] Nao
8.4 NQ caso das obras que jéA possuem uma parte executada, as instalagoes [Isim | Nao |[] Na
existentes comportam as intervengdes?
8.5 Os servicos propostos podem ser financiados, pois ainda nao foram executados? ] sim |[] Nao
Observacao:
9 Conclusao da Analise Técnica
91 Pleito em condicdes de aprovacao, tendo em vista o atendimento de todos os itens [ Sim ] Nio
: da Analise Técnica especificos da drea de engenharia de satde publica?
Pleito sem condicdes de aprovacdo, tendo 'em vista o nao atendimento dos seguintes itens da Analise
9.1.1 LTécnica especificos da drea de engenharia de satde pablica:
1] 301 4[] 5[] 6[] 7] 8[]

4 — Encaminhamento

Ao Chefe da Diesp/Sensp para conhecimento e providéncias.

Nome

(Localidade e data) Cargo do Técnico Anali

sta
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3.6. Modelo VI — Ficha de Anélise Técnica de Projetos para Convénio - Melhoria
Habitacional para o Controle da Doenca de Chagas (MHCDC)

A utilizacdo do Modelo VI ndo dispensa o uso do Sistema de Convénios da Funasa.

Modelo VI
FUN Ministério da Sadde Ficha de Andlise de Projetos para Convénio
\ Fundacdo Nacional de Sadde Folha
Melhoria Habitacional para o Controle da 1/3
Doenca de Chagas

1 — Identificacao
Proponente | UF |
Processo de Processo de

| Convénio n° Projeto n®

Valor Concedente (R$)

Valor Convenente (R$)

Valor Total (R$)

Objeto

2 — Enquadramento

Populacao

Percentual de
Contrapartida

Condicao do Municipio

Origem dos Recursos

3 - Anilise Técnica

Item | Discriminacao
1 Plano de Trabalho
1.1 Anexo IV — a descricdo do projeto esta preenchida corretamente? ] Sim |[] Nao
Anexo V — as metas e etapas/fases estdo corretamente especificadas e quantificadas,
1.2 inclusive os somatérios estao corretos, assim como a contrapartida atende ao disposto | [] Sim |[] Nao
na LDO?
1.3 Anexo VI — o preenchimento do cronograma de desembolso esta correto? ] Sim |[] Nao
Observacao:
2 Programa de Educacdo em Saide e Mobilizacdo Social (Pesms)
2.1 Analisado e aprovado pela Ascom / Core? | [] Sim | [] Nao
3 Planilha Orcamentaria
3.1 Apresenta custos compativeis com os praticados na regidao? []Sim |[] Nao
3.2 Na restauracgdo, apresenta planilha orcamentaria por habitagao? | [] Sim [ ] Nao | ] Na
N.¢ de reconstrucao (1) Custo unitario (R$) Custo total (R$)
N.° de reconstrucao (I1) Custo unitario (R$) Custo total (R$)
N.° de reconstrucao (Ill) Custo unitario (R$) Custo total (R$)
N.° de restauracao Custo médio (R$) Custo total (R$)
N.2 de galinheiro Custo médio (R$) Custo total (R$)
Cerca (metro) Custo médio (R$) Custo total (R$)
N.2 de pocilga Custo médio (R$) Custo total (R$)
Custo médio (R$) Custo total (R$)
N¢ de placa de obra Custo unitario (R$) Custo total (R$)
Total da Construgdo/Restauragdo (R$)
Custo do Pesms (R$)
Total do Projeto (R$)
Observacao:
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Modelo VI

EUN Ministério da Saude Ficha de Anilise de Projetos para Convénio
\ Fundagdo Nacional de Saude Folha
Melhoria Habitacional para o Controle da 2/3
Doenca de Chagas
33 @) cronograma fisico-financeiro esta compativel com a obra proposta e com a ] sim |[] Nio
planilha ?
Observacao:
4 Especificacoes Técnicas
4.1 Apresenta as especificagdes de materiais e servicos compativeis com o projeto? | [] Sim | [] Nao
Observacao:
5 Plantas e Desenhos Complementares
5.1 Sdo suficientes e em escala apropriada para analise? [ ] Sim |[] Nao
55 O projeto basico de engenharia contém todos os elementos suficientes e necessarios ] sim |[] Nao
%ara 0 acomoanhdamecrjwto da execuca%ldas olbras? 0 e
53 projeto esta devidamente assinado pelo engenheiro ou técnico legalmente O] sim | [ Nao
habllltado com a |dent|f|CAacao do raun&ero do rebglls(tjrodor_(r)flsmone(l/l\?RT) T
54 O proponente apresentou Anotacao de Responsabilidade Técnica evidamente [ sim | ] Nao
quitada do autor do projeto?
Observacao:
6 Lista de Beneficiarios
6.1 Esta compativel com a meta estabelecida no Plano de Trabalho? [ ] Sim |[] Nao
6.2 Esta respeitando o principio da contigtiidade e continuidade? []Sim |[] Nao
Observacao:
7 Inquérito Sanitario
7.1 Apresentado para toda(s) a(s) localidade(s) a ser(em) atendida(s)? 1 Sim [[] Nao
7.2 Contempla todos os prédios, independentemente de necessitarem de melhorias? ] Sim [[] Nao
Observacio:
8 Planta(s) ou Croqui(S) da(s) Localidade(s)
8.1 Contém todos os prédios da localidade, independentemente de necessitarem de ] sim |[] Nao
melhorias?
8.2 Os prédios estdo destacados? [ ] Sim |[] Nao
8.3 Os prédios destacados estao compativeis com a lista de beneficiarios? [] Sim |[] Nao
Observacao:
9 Visita Técnica Preliminar
9.1 Data de realizagdo da visita
9.2 Nome do técnico representante do proponente
9.3 O projeto apresentado encontra-se de acordo com a realidade local ] Sim [[] Nao
9.4 E))rzoici:i:;ilios apresentados na lista de beneficiarios necessitam das melhorias [ Sim | ] Nao
95 Nocaso das obras que ja possuem uma parte executada, as instalagoes [ Sim |[] Néo | Na
existentes comportam as intervengoes?
9.6 Os servicos propostos podem ser financiados, pois aindac Nao foram executados?  |[] Sim |[] Nao
Observacao:
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\ Modelo VI

A Ministério da Saude Ficha de Andlise de Projetos para Convénio

Folha
Melhoria Habitacional para o Controle da 3/3

Doenca de Chagas

F\N Fundagdo Nacional de Saude
0

1 Conclusao da Anélise Técnica

Pleito em condicdes de aprovacao, tendo em vista o atendimento de todos os itens | . -
10.1 A1 PR b A . . L Sim Nao
da Analise Técnjca especificos da 4rea de engenharia de satde publica? ] _ _
Pleito sem condicdes de aprovacao, tendo em vista o ndao atendimento dos seguintes itens da Andlise
10.1.1 | Técnica especificos da drea de engenharia de saide piblica:

10 300 407 507 0 | 70 | sO | 9O

4 — Encaminhamento

Ao Chefe da Diesp / Sensp para conhecimento e providéncias.

Nome

(Localidade e data)

Cargo do Técnico Analista
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3.7. Modelo VII — Ficha de Analise Técnica de Projetos para Convénio -

Edificacoes de Satde (ES)

Modelo VII
FUN Ministério da Satde Ficha de Andlise de Projetos para Convénio
\ Fundagdo Nacional de Sadde Folha
Edificacoes de Satde 12
1 — Identificacdo
Proponente | UF |
Processo de Processo de
Convénio n® Projeto de n®
Valor Concedente (R$) Valor Convenente (R$) Valor Total (R$)
Objeto
2 — Enquadramento
~ Percentual de .~ . .
Populacao Contr ida Condicao do Municipio Origem dos Recursos
3 - Analise Técnica
Item | Discriminacao
1 Plano de Trabalho
1.1 Anexo IV — a descrigao do projeto esta preenchida corretamente? []Sim [ INao
Anexo V — as metas e etapas/fases estao corretamente especificadas e quantificadas,
1.2 inclusive os somatérios estdo corretos, assim como a contrapartida atende ao |[]Sim [ ]N3o
disposto na LDO?
1.3 Anexo VI — o preenchimento do cronograma de desembolso esta correto? []Sim [ ]N3o
Anexo IX — no caso de aquisicao de equipamentos, esta preenchido . ~
4 corretamente? [ Sim [1Nao Na ]
Observacao:
2 Programa de Educacdo em Saiide e Mobilizacao Social (Pesms)
2.1 Analisado e aprovado pela Ascom/Core? | []Sim | [1Nao
3 Planilha Orcamentaria
3.1 Apresenta custos compativeis com os praticados na regidao? []Sim [1Nao
3.2 As planilhas estao de acordo com o projeto? []Sim [1Nao
3.3 A memoria de célculo esta compativel com o projeto? []Sim [ ]Nao
3.4 O cronograma fisico-financeiro esta compativel com a planilha e a obra proposta? |[]Sim [1Nao
Observacao:
4 Memorial Descritivo
4.1 E suficiente para a compreensio do projeto? | []Sim | [ Nao
Observacao:
5 Especificacbes Técnicas
5.1 Apresenta as especificagdes de materiais e servicos compativeis com o projeto? | []Sim | [INao
Observacao:
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Modelo VII

FUNASA Ministério da Satde Ficha de Analise de Projetos para Convénio
\ Fundacdo Nacional de Satde Folha
e , 2/2
Edificacoes de Satde /
6 Plantas e Desenhos Complementares
6.1 Sao suficientes e em escala apropriada para analise? []Sim [INao
Apresentam o trecho / area iluminado(a) correspondente aos servicos . <
6.2 Der)oostos? / (@) P ¢ []Sim []Nao [ INa
Consta do projeto apresentado, indicacao de todos os compartimentos e respectivas . ~
6.3 []Sim []Nao
areas, lay-out dos equipamentos, pontos de instalacdes e legenda de servi¢os?
O projeto basico de engenharia contém todos os elementos suficientes e necessarios . ~
6.4 []Sim [INao
%ara o) acomoanhdamednto da execuca% das olbras? ! e
projeto esta devidamente assinado pelo engenheiro ou técnico legalmente . <
6-> habilitado, com a indicacdo do n/klmero do rgglstho Droflsslg)olngll?d - ART) [ Sim [ Nao
proponente apresenfou a Anotacao de Responsabilidade Técnica , . <
6-6 devidamente quitada do autor do projeto? []Sim [JNao
Observacao:
7 Documentos Complementares
7.1 Existe proposta (Termo de Sustentabilidade), modelo Funasa? []Sim [INao [INa
Existe titularidade de posse das areas onde serdao executados os servicos . ~
7.2 / obrac? P ¢ []Sim [ ]N3o [ INa
Na inexisténcia de comprovante de posse do terreno, o Anexo Il esta .
7.3 . ! a
E“?enCT.dO? — — S . []Sim [1Nao [INa
xiste Licenca Prévia ou protocolo de pedido de Licenciamento . ~
7.4 .
PR ATe T TR ETe dida pelo Giga zvel pel L
a Licenca de instalacdo concedida pelo érgdo responsavel pelo . ~
7. ~ . . ..
> controle e protecdo ambiental, de acordo com a legislagdo vigente? [ Sim [JNao [INa
Observacao:
8 Visita Técnica Preliminar
8.1 Data de realizagdo da visita
8.2 Nome do técnico representante do proponente
8.3 O projeto apresentado encontra-se de acordo com a realidade local []Sim [1Nao
No caso das obras que ja possuem uma parte executada, as instalacoes . -
8.4 . queJap ~ P ¢ []Sim [ ]N3o [ INa
exjstentes comportam as intervencoes?
8.5 Os servigos propostos podem ser financiados, pois ainda ndo foram executados? []Sim [1Nao
Observacao:
9 Conclusao da Analise Técnica
9.1 Pleito em condicoes de aprovacao, tendo em vista o atendimento de todos os itens CJsim [Ndo
: da Analise Técnjca especificos da 4rea de engenharia de satde piblica? _
Pleito sem condicdes de aprovacao, tendo 'em vista o nao atendimento dos seguintes itens da Analise
9.1.1 | Técnica especificos da drea de engenharia de satide piblica:
1] 301 4[] 501 6[] 7] 8[]
4 — Encaminhamento
Ao Chefe da Diesp/Sensp para conhecimento e providéncias.
Nome
(Localidade e data) Cargo do Técnico Analista
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3.8. Modelo VIII — Ficha de Analise Técnica de Projetos para Convénios — PESMS

A utilizagdo do modelo VIII ndo dispensa o uso do Sistema de Convénios da Funasa.

\ Modelo VIII

EUNASA Ministério da Salde Ficha de Anadlise de Projetos para Convénio
\ Fundagdo Nacional de Sadde Folha

Programa de Educacdo em Satde e 1/2
Mobilizacio Social

Identificacao

Proponente | UF |
Processo de Processo de
| Convénio n?® Projeto n®
Valor Concedente (R$) Contrapartida (R$) Pesms (R$) Valor Total (R$)
Acao:

2 — Enquadramento

~ Percentual de . L .
Populacao Contrapartida Condicao do Municipio Origem dos Recursos
3 — Andlise Técnica
Item Discriminacao
1 Plano de Trabalho
Anexo V— As metas e etapas estao corretamente descritas no Programa de Educacgao . ~
1 Em Salde e Mpbilizac;iOlSociaI (Pgsr%ls)? — —— q [ Sim [1Nao
oram transcritas, por elemento de despesas, as informagdes do orcamento do . ~
12 Pesms no Anexo V - Plano de Aplicagdo? L] Sim [1Nao
1.3 Anexo VI — O preenchimento do cronograma de desembolso esta correto? []Sim [1Nao
Observacao:
2 Diagnéstico Situacional
Os subitens foram preenchidos corretamente, dando uma visao clara e objetiva da . ~
21 realidade em que se pretende trabalhar? []Sim [1Nao
Observacio:
3 Detalhamento de Acao/Atividade
31 Foi C|ta~d0? o nome da acao educativa programada respeitando a sua ordem de CJsim [JNzo
execucdo
3.2 Foi descrito de forma detalhada a Acao/Atividade que sera realizada? []Sim [ INao
3.3 Foi descrito o por qué da necessidade de realizagdo da Acao/Atividade? []Sim [ INao
3.4 Foi descrita a meta a ser alcangada com a atividade programada? [1Sim [1Nao
Foi informado o nome completo, o cargo e lotacdo do técnico responsavel pela . ~
35 Acdo/Atividade do Pesms? [ Sim [1Nao
3.6 Foi descrito o local em que a Agao/Atividade vai ser realizada? [1Sim [INao
3.7 Foi descrito a quem se destina a A¢ao ou Atividade Educativa? []Sim [ Nao
38 Hogve o pree/nchm‘wentO do periodo de cada Acdo Educativa e de Mobilizacao [Jsim [JNzo
Social que serd realizada?
Observacao:
4 Planilha Orcamentaria
41 F0|. q§scr|to na planilha o orcamento com elemento de despesa, quantidade, valor [Jsim [INio
xmtgrlo e subtgtal?. _ AcTo/ATVidad
4.2 s despesas descritas no orcamento estao coerentes com a Agao/Atividade []sim []N3o
programada?
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2\ Modelo VIII
Ministério da Satde Ficha de Analise de Projetos para Convénio

FUNASA ~ . /
\ Fundacdo Nacional de Sadde Folha
Programa de Educacdo em Satide e 2/2
Mobilizacao Social
4.3 Os precos or¢ados estdo compativeis com os praticados na regiao? []Sim [1Nao
44 O.s recursos materiais previstos para execucao do Pesms estio compativeis com as [ Sim [ Nao
atividades propostas no programa?
Observacao:
5 Autenticacao
51 (@) proje/to esté qlevidamente assinado pelo dirigente/representante legal e pelo CJsim [JNzo
responsavel técnico pelo Pesms?
Observacao:
6 Documentos Complementares
6.1 Existe planilha orgamentaria relativa ao kit descrito no Formulario de Projeto? []Sim [INao
6.2 As planilhas estdo devidamente corretas? [ ]Sim [ INao
Observacao:
7 Visita Técnica Preliminar
7.1 Data de realizacao da visita |
7.2 Nome do técnico representante do proponente
7.3 O projeto apresentado encontra-se de acordo com a realidade local | []Sim | [1Nao
Observacao:
8 Conclusao da Analise Técnica
8.1 O Pesms orienta a populacdo para a prevencao de doencas evitaveis pela agao de [Jsim [INzo
saneamento proposta? _ _
8.2 O Pesms promove a parUapagéo da Fiopulagéo beneficiada em atividades voltadas [Jsim [INio
a prevencdo da doenca objeto da agio? i _
Pleito em condicdes de aprovagao, tendo em vista o atendimento de todos os
8.3 itens da Andlise Técnica especificos da area do Programa Educagdo em Sadde e |[] Sim [1Nao
Mobiliza¢do Socjal? i ' . : :
Pleito sem condicdes de aprovacao, tendo em vista o ndo atendimento dos seguintes itens da Analise
8.3.1 LTécnica especificos da érea de Fducacdo em Sadde:
1] 2[] 301 40 5[] 6[] 7] 8[]

Ao Chefe da Ascom para conhecimento e providéncias.

Nome

(Localidade e data)

Cargo do Técnico Analista
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3.9. Modelo IX — Indicacao do Técnico

Este modelo é flexivel e sera utilizado, tanto para andlise técnica de projeto como
para acompanhamento, conforme o caso.

L Modelo IX
EUN Ministério da Saude o o
\ Fundagéo Nacional de Saude Indicacao do Técnico Folha
1/1

1 — Identificacao

Convenente Convénio n?
Processo de Processo de
Convénio n® Projeto n®
Valor Concedente (R$) Valor Convenente (R$) Valor Total (R$)
Objeto

Senhor(a) Coordenador(a),

Com relagdo ao convénio em questdo, informamos que ofs) técnico(s) abaixo relacionado(s) ficara(ao)
responsavel(eis) pela(o) anélise de projeto/acompanhamento da execucdo do objeto supracitado, em todas as etapas.

1) Nome do técnico
Cargo

2) Nome do técnico
Cargo

Atenciosamente,

Localidade e data

Nome
Chefe da Diesp/Sensp
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3.10. Modelo X — Designagao do Técnico

Este modelo é flexivel e sera utilizado, tanto para andlise técnica de projeto como
para acompanhamento, conforme o caso.

\ S Modelo X
Ministério da Saude
FUNASA - . , . ~ -
\ Fundagdo Nacional de Satde Designacao do Técnico Folha
1/

1 — Identificacdo

Convenente Convénio n?
Processo de Processo de

|L.Convénio n® Projeto n2
Valor Concedente (R$) Valor Convenente (R$) Valor Total (R$)
Objeto

Senhor(a) Prefeito(a),

Com relagdo ao convénio em questao, informamos que of(s) técnico(s) abaixo relacionado(s) ficara(ao)
responsavel(eis) pela(o) anélise de projeto/acompanhamento da execucao do objeto supracitado, em todas as etapas.

1) Nome do técnico
Cargo

2) Nome do técnico
Cargo

Para maiores esclarecimentos Vossa Senhoria devera dirigir-se a sede da Coordenagao Regional, no
seguinte enderego:

Rua/Avenida/Praga/Bairro
CEP/Cidade/Estado
Telefone/Fax

Atenciosamente,

Localidade e data

Nome
Coordenador(a) Regional do Estado de
Core-__
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3.11. Modelo XI — Solicitacdo de Documentacio

Este modelo é flexivel e sera utilizado, tanto para andlise técnica de projeto como
para acompanhamento, conforme o caso.

Modelo XI
EUNASA Ministério da Saude L 3
\ Fundogc’:o Nacional de Saude Solicitacdao de Documentacao Folha
11

1 — Identificacdo

Convenente Convénio n?
Processo de Processo de

Convénio n? Projeto n®

Valor Concedente (R$) Valor Convenente (R$) Valor Total (R$)
Objeto

Senhor(a) Prefeito(a),

Com relagdo ao convénio em questao, solicitamos o encaminhamento do(s) documento(s) abaixo
relacionado(s) com a finalidade de subsidiar a analise técnica/os trabalhos de fiscalizacdo da execugdo do objeto do
convénio.

Exemplo: relagcao dos documentos constantes do Capitulo |, item 7.3 — Visita Técnica.

Para maiores esclarecimentos Vossa Senhoria devera dirigir-se a sede da Coordenagao Regional, no
seguinte enderego:

Rua/Avenida/Praca/Bairro
CEP/Cidade/Estado
Telefone/Fax

Atenciosamente,

Localidade e data

Nome
Coordenador(a) Regional do Estado de ___
Core-__
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3.12. Modelo XIl — Relatorio de Visita Técnica - Sistemas de Abastecimento de
Agua (SAA)

Este modelo é flexivel e sera utilizado, para visita técnica inicial, visita técnica interme-
diaria, visita técnica final, inclusive por ocasido da prestagao de contas parcial e/ou final.

. . . Modelo XII
. , Relatério de Visita Técnican?
EUNASA Ministério da Sadde ] . )
Fundogdo Nacional de Sadde Sistemas de Abastecimento de Agua Folha
\ 1/2
VisitaTécnica:Inicial/Intermediaria/Final
1 — Identificacao
Convenente Convénio n®
Processo de Processo de
Convénio n® Projeto n?
Valor Concedente (R$) Valor Convenente (R$) Valor Total (R$)
Objeto
2 — Dados do Convénio
Vigéncia Original 5 Data de
— — Pro(lgl(‘):g‘?ég:i(()) do Inicio Previsdao de Conclusio Data da Visita
Inicio Término da Obra
3 — Execucao dos Servicos
Quantidade o,
Meta Etapa/ Discriminacao Unid. & de~ Valor
Fase Prevista |Executada | Execucao (R$)
4 — Itens de Controle
Item | Aspéctos Técnicos da Obra
1 Foi emitida ordem de servico para o inicio das obras? [] Sim [] Nao [] Na
2 | Existe placal(s) de obra(s) referente ao convénio? [] Sim [] Nao [ Na
3 | Als) placa(s) de obra esta(do) de acordo com as normas vigentes? [] Sim [] Nao [J Na
4 lso?ir?a esta sendo/foi executada no terreno indicado no documento de [ Sim ] Nio [ Na
5 /lA |oc~a||?za(_;ao da obra no terreno estaffoi de acordo com o projeto de [ Sim ] Nio [ Na
0Ccacao
6 | Existe responsavel técnico pela execugdo da obra? ] Sim [] Nao [] Na
7 | Existe fiscalizagdo da obra instituida pelo convenente? [] Sim [] Nao [] Na
8 | Afiscalizacao do convenente esté realizando/realizou as medicdes ] Sim ] Nao [] Na
Houve indicacio formal de representante para atuar como interlocutor . ~
i junto a Funasa? L1 Sim [ Nao L1 Na
10 | A execucdo da obra esta de acordo com o Plano de Trabalho? ] Sim ] Nao ] Na
11 | A execugdo da obra esta de acordo com of(s) projeto(s) aprovado(s)? [] Sim [] Nao [] Na
12 | Houve proposta de alteracdo do projeto aprovado? [] Sim [] Nao [ Na
13 | A proposta de alteracio do projeto foi aprovada pela Funasa? ] Sim [] Nao [ Na
14 | Houve proposta de altera¢do do Plano de Trabalho? ] Sim [] Nao [ Na
15 | A proposta de alteragdo do Plano de Trabalho foi aprovada pela Funasa? | [] Sim [] Nao ] Na
As etapas / fases estao sendo/foram executadas em conformidade com o . -
16 Plano de Trabalho? [ Sim [ Nao [1 Na
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Modelo XII

e, , Relatério de Visita Técnican®
EUNASA Ministério da Sadde ]
Fundogdo Nacional de Saude Sistemas de Abastecimento de Agua Folha
\ 2/2
VisitaTécnica:Inicial/Intermediaria/Final
17 | A execugdo da obra estd compativel com o projeto técnico? [] Sim [] Nao [] Na
18 | A execugdo da obra esta de acordo com as especificagdes técnicas? ] Sim ] Nao ] Na
19 | Os servicos em execucgdo/executados sdo de boa qualidade? ] Sim ] Nao ] Na
20 | O cronograma fisico-financeiro da contratada esta sendo/foi cumprido? [] Sim [] Nao [] Na
21 | O diario de obras esta sendo/foi devidamente preenchido? ] Sim ] Nao ] Na
29 S;ﬂwt;)rl;\?/e algum dificultador que prejudique/prejudicou o desenvolvimento 7] Sim ] Nio ] Na
23 | A captagdo é subterranea? [ ] Sim [] Nao [ ] Na
24 | Qual o tipo de captagao superficial?
Foi apresentado relatério de locacdo do pogco com Anotacdo de . ~
2 Responsabilidade técnica (ART) do técnico responsavel? [] Sim [J Nao [ Na
26 | O diametro perfurado esta em conformidade com o que foi proposto? [] Sim [] Nao [] Na
27 | A profundidade perfurada esta em conformidade com o que foi proposto ? | [] Sim [] Nao [] Na
FoiapresentadorelatériotécnicodopococomAnotacdodeResponsabilidade . ~
28 técnica (ART) do técnico responsavel? L] Sim [] Nao L1 Na
29 | Avazdo do poco atende a demanda do projeto? [] Sim [] Nao [] Na
Os equipamentos foram adquiridos e estao sendo/foram instalados em . -
39| conformidade com o que foi proposto? L] Sim [] Nao 1 Na
31 | O Quadro de comando esta em conformidade com o que foi proposto? ] Sim [] Nao [] Na
32 | O diametro da adutora esta em conformidade com o que foi proposto? ] Sim [] Nao [ Na
A extensao da adutora esta sendo/foi executada em conformidade com que . ~
33 |4 proposio? []Sim | [] Nao [ Na
34 | Os acessorios utilizados estio em conformidade com o que foi proposto? | [[] Sim [] Nao [] Na
35 | O tragado da adutora segue/seguiu o projeto aprovado? ] Sim [] Nao [] Na
36 | Qual o tipo da estagdo de tratamento de agua (ETA)?
37 O ponto de Tancamento esta sendo/foi executado em conformidade com o [ Sim [ Nao [] Na
que foi proposto
38 | Qual o tipo de reservatorio?
39 | Foi apresentado o calculo estrutural para o reservatorio? ] Sim [] Nao [] Na
A capacidade de reservacao esta em conformidade com a que foi . ~
40 proposta? []Sim | [] Nao [ Na
41 | Foi realizado teste de estanqueidade para o reservatério? [] Sim [] Nao [] Na
A extensao da rede de distribuicio esta sendo/foi executada em . ~
42 conformidade com que foi proposto? [ Sim [ Nao [ Na
43 | O tracado da rede segue/seguiu o projeto aprovado? [] Sim [] Nao [] Na
O namero de ligacdes que estao sendo/foram executadas estd em . ~
44 lior}_formjdade com Odq%‘@ foi proposto?d ] = L] Sim [] Nao L1 Na
45 s ligagoes estdao sendo/foram executadas em conformidade com o que foi 7] Sim [ Nio [ Na
proposto?
46 | Os acessos estao sendofforam construidos em conformidade com o proposto? | [] Sim [] Nao [] Na
47 As |rTsta|zilgoes elétricas estao sendo/foram devidamente testadas pela [ Sim [ Nao [ Na
R idro-sanitaras esio sendoforam devidamente Tesiad
s instalagoes hidro-sanitarias estdao sendofforam devidamente testadas . ~
48 pela fiscalizacdo? [ Sim [ Nao [1 Na
49 | O objeto pactuado esta sendo/foi cumprido? [] Sim [] Nao [] Na
50 8b$;)2nvenente emitiu o Termo de Recebimento Provisorio/Definitivo de ] Sim [ Nao [ Na
5 — Despacho/Nota Técnica/Parecer Técnico/Relatério
6 — Encaminhamento
Ao Chefe da Diesp/Sensp para conhecimento e providéncias.
Nome

(Localidade e data)

Cargo do Técnico Responsavel
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3.13.  Modelo XIIl — Relatério de Visita Técnica - Sistemas de Esgotamento
Sanitario (SES)

Este modelo é flexivel e sera utilizado, para visita técnica inicial, visita técnica interme-
diaria, visita técnica final, inclusive por ocasido da prestagao de contas parcial e/ou final.

. . . Modelo XIlII
. , Relatério de Visita Técnican® ___
EUNASA Ministério da Saude . .
Fundogdo Nacional de Sadde Sistemas de Esgotamento Sanitario Folha
\ 1/2
VisitaTécnica:Inicial/Intermediaria/Final
1 — Identificacao
Convenente Convénio n®
Processo de Processo de
Convénio n® Projeto n?
Valor Concedente (R$) Valor Convenente (R$) Valor Total (R$)
Objeto
2 — Dados do Convénio
Vigéncia Original 5 Data de
Pro(lgrogaAga.o do Inicio Previsao de Conclusao Data da Visita
Inicio Término onvenio da Obra
3 — Execucao dos Servicos
Quantidade o,
Meta Etapa/ Discriminacao Unid. A deN Valor
Fase Prevista | Executada | Execucao (R$)
4 — Itens de Controle
Item | Aspéctos Técnicos da Obra
1 Foi emitida ordem de servico para o inicio das obras? []Sim | [] Nao [] Na
2 Existe placa(s) de obra(s) referente ao convénio? []Sim | [] Nao [] Na
3 | Als) placa(s) de obra esta(do) de acordo com as normas vigentes? []Sim | [ Nao ] Na
4 :O:)glc;r?a estd sendoffoi executada no terreno indicado no documento de (] sim | [ Nao [ Na
5 |A localizagdo da obra no terreno estd/foi de acordo com o projeto de locagdo? | [] Sim | [] Nao [] Na
6 | Existe responsavel técnico pela execucado da obra? []Sim | [] Nao [] Na
7 | Existe fiscalizacdo da obra instituida pelo convenente? []Sim | [] Nao [] Na
8 | Afiscalizacao do convenente esté realizando/realizou as medicoes []Sim | [] Nao [ ] Na
Houve indicacdo formal de representante para atuar como interlocutor . <
9 Unto 3 F 7 []Sim | [] Nao [] Na
10 | A execugdo da obra esta de acordo com o Plano de Trabalho? []Sim | [] Nao ] Na
11 | A execugdo da obra esta de acordo com of(s) projeto(s) aprovado(s)? []Sim | [] Nao [] Na
12 | Houve proposta de alteracao do projeto aprovado? []Sim | [] Nao [] Na
13 | A proposta de alteracao do projeto foi aprovada pela Funasa? []Sim | [] Nao [] Na
14 | Houve proposta de alteragdo do Plano de Trabalho? []Sim | [] Nao [] Na
15 | A proposta de alteracdo do Plano de Trabalho foi aprovada pela Funasa? | [] Sim | [] Nao [] Na
As etapas / fases estdao sendo/foram executadas em conformidade com o . ~
16 Plano de Trabalho? 0] sim | [J Nao [] Na
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Modelo XIII

\ e , Relatério de Visita Técnican?
FUNASA Ministério da Saude . .
Fundquo Nacional de Saude Sistemas de Esgotamento Sanitario Folha
\ 2/2
VisitaTécnica:Inicial/Intermediaria/Final
17 | A execucdo da obra estd compativel com o projeto técnico? []Sim | [] Nao [] Na
18 | A execucdo da obra esta de acordo com as especificacdes técnicas? []Sim | [ Nao ] Na
19 | Os servicos em execucdo/executados sdo de boa qualidade? []Sim | [] Nao [ ] Na
20 | O cronograma fisico-financeiro da contratada esta sendo/foi cumprido? []Sim | [] Nao [] Na
21 | O diario de obras esta sendo/foi devidamente preenchido? []Sim| [] Nao [] Na
22 Ha/houve algum dificultador que prejudique/prejudicou o desenvolvimento (] sim | [] Nao [ Na
da obra?
23 | O diametro da rede coletora estd em conformidade com o que foi proposto? | [[] Sim | [] Nao [] Na
24 A extensao d.a rede coletora esta sendo/foi executada em conformidade (] sim | [] Nao [ Na
com o que foj proposto?
25 | O tragado da rede coletora segue/seguiu o projeto aprovado []Sim | [ Nao [] Na
2% Os pogos Eie visitas estao sendo/foram executados em conformidade com [ sim | [ Néo [ Na
z(i)s dlmens%es It).r(.)tpmtate~ T — e FFTe
27 s pogos de visitas estdo sendo/foram executados em conformidade com [ sim | [ Nio [ Na
oOs locais |r&d|radm no QrOJetoé 7 q e P
s pocos de visitas estao sendo/foram executados em conformidade com . ~
28 %qggntidadedor?p%staé : i} [ — [ Sim | [JNao [] Na
29 Droolgg?oe?tro a linha de recalque esta em conformidade com o que foi Csim | [ Nao [ Na
30 A extensao _da linha de recalque esta sendo/foi executada em conformidade (] sim | [] Nao [ Na
com que foi proposto?
31 | O tragado da linha de recalque segue/seguiu o projeto aprovado? []Sim | [] Nao [ ] Na
Os equipamentos foram adquiridos e estdo sendo/foram instalados em . <
32 conformidade com o que foi proposto? [ Sim | [ Nao [ Na
33 | Os acessorios utilizados estdo em conformidade com o que foi proposto? | [[] Sim | [] Nao [] Na
34 | O diametro do interceptor esta em conformidade com o que foi proposto? | [] Sim | [] Nao [] Na
35 A extensdo do interceptor esta sendo/foi executada em conformidade com [ sim | [ Nio [ Na
o que foi proposto?
36 | O tracado do interceptor segue/seguiu o projeto aprovado? ] Sim | [] Nao [] Na
37 | O diametro do emissario estd em conformidade com o que foi proposto? | [] Sim | [] Nao [] Na
38 | A extensdo do emissério estd em conformidade com que foi proposto? ] Sim | [ Nao ] Na
39 | O Quadro de comando estd em conformidade com o que foi proposto? []Sim | [ Nao [] Na
40 fOOirgfgggS(i(f)?rotegao esta sendo/foi executado em conformidade com o que (] sim | [] Nao [ Na
41 As ligacoes estao sendo/foram executadas em conformidade com o que foi (] sim | [] Nao [ Na
proposto?
42 | Qual o tipo de estacdo de tratamento de esgoto (ETE)? []Sim | [] Nao ] Na
43 (@) ponto de Tancamento esta sendo/foi executado em conformidade com o [ sim | [ Néo [ Na
uetalpropodol o trutd Tormidad
44 r)::qt;i)c?essos estao sendo/foram construidos em conformidade com o pro- [ sim | [ Nio [ Na
45 l/?s;:;zizlagoes elétricas estao sendo/foram devidamente testadas pela fisca- (] sim | [ Nao [ Na
46 As |n§ta|agoes~hldro-sanltarlas estao sendo/foram devidamente testadas (] sim | [] Nao [ Na
pela fiscalizacdo?
47 | O objeto pactuado esta sendo/foi cumprido? []Sim| [] Nao [] Na
48 8bcr;)2nvenente emitiu o Termo de Recebimento Provisério/Definitivo de (] sim | [] Nao [ Na
5 — Despacho/Nota Técnica/Parecer Técnico/Relatério
6 — Encaminhamento
Ao Chefe da Diesp/Sensp para conhecimento e providéncias.
Nome

(Localidade e data)

Cargo do Técnico Responsével
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3.14. Modelo XIV — Relatério de Visita Técnica - Melhorias Sanitarias
Domiciliares (MSD)

Este modelo é flexivel e sera utilizado, para visita técnica inicial, visita técnica interme-
diaria, visita técnica final, inclusive por ocasido da prestagdao de contas parcial e/ou final.

. . . Modelo XIV
\ o d Relatério de Visita Técnican?
inistéri 0 . s -
FUNASA M niste o_dc Sagde , Melhorias Sanitarias Domiciliares
\ Fundagdo Nacional de Satde Folha
1/2
Visita Técnica: Inicial/Intermediaria/Final
1 — Identificacdo
Convenente Convénio n®
Processo de Processo de
Convénio n® Projeto n®
Valor Concedente (R$) Valor Convenente (R$) Valor Total (R$)
Objeto
2 — Dados do Convénio
Vigéncia Original Prorrogacdo do | Data de Inicio da Previsao de -
N ~ Data da Visita
Inicio Término Convénio Obra Conclusao
3 — Execucao dos Servicos
Quantidade o
Meta Etapa/ Discriminacao Unid. E Vo de~ V;Ior
Fase Prevista | Executada Xecucao (R$)
4 — Itens de Controle
Item | Aspéctos Técnicos da Obra
1 Foi emitida ordem de servico para o inicio das obras? []Sim [ ]Nao [INa
2 Existe placa(s) de obral(s) referente ao convénio? []Sim [ ]Nao [INa
3 Als) placa(s) de obra esta(do) de acordo com as normas vigentes? []Sim [ ]Nao [ INa
4 Existe responsavel técnico pela execucdo da obra? []Sim [INao [INa
5 Existe fiscalizagdo da obra instituida pelo convenente? []Sim [ 1Nao [INa
6 A fiscalizacdo do convenente esta realizando/realizou as medicoes []Sim [ 1Nao [INa
Houve indicacdo formal de representante para atuar como interlocutor . ~
/ junto a Funasa? [JSim [1Nao [INa
8 A execucdo da obra esta de acordo com o Plano de Trabalho? []Sim [ 1Nao [INa
9 A execucdo da obra esta de acordo com o(s) projeto(s) aprovado(s)? []Sim [ 1Nao [INa
10 | Houve proposta de alteracdo do projeto aprovado? []Sim [INao [INa
11 | A proposta de alteragao do projeto foi aprovada pela Funasa? []Sim [1Nao [INa
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Modelo XIV

\ Relatério de Visita Técnican®
FUNASA MIPISTerIO.dG Saude , Melhorias Sanitarias Domiciliares
Fundagdo Nacional de Sadde Folha
\ 1/2
Visita Técnica: Inicial/Intermediaria/Final
12 | Houve proposta de alteracdo do Plano de Trabalho? []Sim [INao [INa
13 | A proposta de alteracdo do Plano de Trabalho foi aprovada pela Funasa? |[]Sim [ ]Nao []Na
As etapas / fases estao sendo/foram executadas em conformidade com o . ~
4 Plano de Trabalho? [ Sim [JNao [INa
15 [ Houve proposta de alteragdo da lista de beneficiarios / croquis? []Sim [ INao [INa
A proposta de alteracao da Tista de beneficiarios / croquis foi aprovada . <
16 pela Funasa? []Sim []Nao [INa
17 | Alista de beneficiarios esta sendo/foi respeitada? []Sim [ INao [ INa
18 | A execucdo da obra esta compativel com o projeto técnico? []Sim [1Nao [INa
19 | A execucdo da obra estd de acordo com as especificagdes técnicas? []Sim [ INao [ INa
20 | Os servicos em execugdo sdo de boa qualidade? []Sim [ ]Nio [INa
21 | O cronograma fisico-financeiro da contratada esta sendo/foi cumprido? |[] Sim [1Nao [INa
22 | O diario de obras esta sendo/foi devidamente preenchido? ] Sim [] Nao [INa
23 ?j@;g\gealgumdlﬁcuItadorqueprejud|que/prejud|couodesenvolwmento [ Sim ] Nao [INa
Os equipamentos foram adquiridos e estao sendo/foram instalados em . .
24 conformidade com o que foi proposto? [ Sim [] Nao [INa
25 | Foi realizado teste de estanqueidade para o tanque séptico? ] Sim [] Nao [INa
2 z\:c;?is;t;ale;%(;es elétricas estdao sendofforam devidamente testadas pela [ Sim ] Néo [INa
As instalacoes hidro-sanitarias estdo sendo/foram devidamente testadas . ~
27 pela fiscalizacdo? [ Sim [] Nao [INa
28 | O objeto pactuado esta sendo/foi cumprido? [] Sim [] Nao [INa
29 8bcr(a);1venente emitiu o Termo de Recebimento Provisério/Definitivo de [ sim ] Nio [INa
5 — Despacho/Nota Técnica/Parecer Técnico/Relatério
6 — Encaminhamento
Ao Chefe da Diesp/Sensp para conhecimento e providéncias.
Nome

(Localidade e data)

Cargo do Técnico Responsavel
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3.15. Modelo XV — Relatério de Visita Técnica - Sistemas de Residuos Sélidos (SRS)

Este modelo é flexivel e sera utilizado, para visita técnica inicial, visita técnica interme-
diaria, visita técnica final, inclusive por ocasidao da prestagao de contas parcial e/ou final.

. . . Modelo XV
\ Relatério de Visita Técnican®
FUNASA MI[\ISTeI‘IO'dG Saude i Sistemas de Residuos Sélidos
Fundagdo Nacional de Sadde Folha
\, 1/2
Visita Técnica: Inicial/Intermediéria/Final
1 — Identificacdo
Convenente Convénio n®
Processo de Processo de
Convénijo n® Projeto n®
Valor Concedente (R$) Valor Convenente (R$) Valor Total (R$)
Objeto
2 — Dados do Convénio
Vigéncia Atualizada Prorrogacdo do Data de Inicio da Previsao de ..
. = Data da Visita
Inicio Término Convénio Obra Conclusao
3 — Execucao dos Servicos
Quantidade o,
Meta Etapa/ Discriminacao Unid. E X de~ \(/;I;r
Fase Prevista | Executada | FXécucao )
4 — Itens de Controle
Item | Aspéctos Técnicos da Obra
1 Foi emitida ordem de servico para o inicio das obras? []Sim [INao | [JNa
2 Existe placa(s) de obra(s) referente ao convénio? []Sim [INao | [JNa
3 Als) placa(s) de obra esta(ao) de acordo com as normas vigentes? []Sim [INao | [JNa
4 /SO(S)Sber?a esta sendo/foi executada no terreno indicado no documento de [ sim [INdo | [INa
5 A |oc~a||zagao da obra no terreno esta de acordo com o projeto de [ sim [INdo | [INa
locacao?
6 Existe responsavel técnico pela execugdo da obra? []Sim [INao | [JNa
7 Existe fiscalizagdo da obra instituida pelo convenente? []Sim [INdo | [INa
8 A fiscalizagdo do convenente esta realizando/realizou as medigoes []Sim [INdo | [INa
Houve indicacao formal de representante para atuar como interlocutor . ~
’ junto a Funasa? [1Sim [ Nao [INa
10 | A execucdo da obra esta de acordo com o Plano de Trabalho? []Sim [INao | [JNa
1 A execucdo da obra esta de acordo com o(s) projeto(s) aprovado(s)? []Sim [INao | [[INa
12 | Houve proposta de alteracio do projeto aprovado? []Sim [INao | [[INa
13 | A proposta de alteragdo do projeto foi aprovada pela Funasa? [JSim | [ONao | [[INa
14 | Houve proposta de alteracdo do Plano de Trabalho? []Sim [INao | [JNa
15 | A proposta de alteracao do Plano de Trabalho foi aprovada pela Funasa? []Sim [INao | [INa
As etapas / fases estao sendo/foram executadas em conformidade com o . ~
16 Plano de Trabalho? [ Sim [INao | [1Na
17 | A execugdo da obra esta compativel com o projeto técnico? [1Sim | [JNao | [INa
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Modelo XV

\ Ministério da Satd Relatério de Visita Técnican® ___
tério da Saude
FUNASA MISIeTO. : i iduos Soli
\ Fundogoo Nacional de Satde Sistemas de Residuos Sélidos Folha
1/2
Visita Técnica: Inicial/Intermediaria/Final
18 | Aexecugdo da obra esta de acordo com as especificagdes técnicas? []Sim [INdo | [INa
19 | Os servigos em execucdo sdo de boa qualidade? []Sim [INao | [JNa
20 [ O cronograma fisico-financeiro da contratada esta sendo/foi cumprido? [JSim [INdo | [JNa
21 O diario de obras esta sendo/foi devidamente preenchido? []Sim [(INdo | [JNa
29 I;:/(Tg)rl;\?/e algum dificultador que prejudique/prejudicou o desenvolvimento [Jsim [INdo | [INa
Os equipamentos foram adquiridos e estao sendo/foram instalados em . ~
23 conformidade com o que foi proposto? []Sim [INdo | [INa
24 | A guarita esta sendo/foi construida em conformidade com o proposto? []Sim [ INdo | [[INa
25 @) predlo administrativo esta sendo/foi construido em conformidade com o [ sim [INdo | [INa
que foi proposto?
26 | Aesteira de separagdo esta em conformidade com o que foi proposto? []Sim [INao | [[INa
27 é)ia[r)erg:()egie;scarga esta sendo/foi construida em conformidade com o que [ sim [INdo | [INa
28 grso':))f)lgz:(s)?de materiais reciclaveis estaio em conformidade com o que foi [Jsim CINdo | [Na
29 O patio para compostagem esta sendo/foi construido em conformidade [Jsim CINao | [Na
coom o que foi proposto? oo il P
30 aterro para rejeitos esta sendo/foi construido em conformidade com o [Jsim CINdo | [Na
que foi proposto?
31 A drenagem de dguas pluviais esta em conformidade com o que foi proposto? []Sim [INao | [INa
32 | Abalanca foi instalada em conformidade com o que foi proposto? []Sim [INdo | [INa
33 | Aprensa foi instalada em conformidade com o que foi proposto? []Sim [ INdo | [[INa
34 fOOif[e)[(r)aDr:\:tr;)t?al e utensilios foram adquiridos em conformidade com o que [ sim [INdo | [INa
35 /srsrl')k())a:?(gagao esta sendo/foi executada em conformidade com o que foi [ sim [INdo | [INa
36 A area destinada ao aterro de residuos de servicos de satde esta sendo/foi [Jsim [INdo | [INa
%xecutada cg[wlformp propostoé orTeaTzad e B
37 fo;ﬁfoer:(r;l(tes? ilizacao esta sendoffoi realizada em conformidade com o que [Jsim CINao | [INa
O sistema de drenagem de percolados esta sendo/foi executado em . ~
38 conformidade com olqug foi gropodst(% ] p [ [ Sim [INao | [INa
39 pogco para recirculagao esta sendoffoi executado em conformidade com [Jsim CINo | [INa
o foLpronpsio] ficial estd sendoffor Tad
sistema ‘de drenagem superficial esta sendoffoi executado em . ~
40 /c\onform(ijdade com o que foi gr(/)fr)()sto? - PR [ Sim [INao | [INa
cerca de protecao esta sendo/foi instalada em conformidade com o que . ~
AT proposto? dSim | [ONao | [INa
42 | O Quadro de comando esta em conformidade com o que foi proposto? []Sim [INao | [[INa
43 | Os acessorios utilizados estao em conformidade com o que foi proposto? []Sim [INio | [[INa
44 @) ponto de Tancamento esta sendo/foi executado em conformidade com o [Jsim CINao | [INa
que foi proposto
45 | Os acessos estao sendo/foram construidos em conformidade com o proposto? []Sim [INao | [[INa
16 Q;C;ﬂitaa(!gf)?es elétricas estdo sendo/foram devidamente testadas pela [ sim [INdo | [INa
47 As |n.s‘[ala.g0es~ hidro-sanitarias estao sendo/foram devidamente testadas [ sim [INdo | [INa
pela fiscalizacdo?
48 | O objeto pactuado esta sendo/foi cumprido? []Sim [IJNdo | [INa
49 | O convenente emitiu o Termo de Recebimento Provisério/Definitivo de Obra? []Sim [INdo | [INa
5 — Despacho/Nota Técnica/Parecer Técnico/Relatério
6 — Encaminhamento
Ao Chefe da Diesp/Sensp para conhecimento e providéncias.
Nome

(Localidade e data)

Cargo do Técnico Responsavel
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3.16. Modelo XVI — Relatério de Visita Técnica - Drenagem e Manejo Ambienta
(DMA)

Este modelo é flexivel e sera utilizado, para visita técnica inicial, visita técnica interme-
diaria, visita técnica final, inclusive por ocasido da prestagdao de contas parcial e/ou final.

. . . Modelo XVI
4 d Relatério de Visita Técnican?
Ministério da Saude . .
FUNASA ~ . , Drenagem e Manejo Ambiental
\ Fundacdo Nacional de Sadde Folha
1/2
Visita Técnica: Inicial/Intermediaria/Final
1 — Identificacao
Convenente Convénio n®
Processo de Processo de
Convénio n® Projeto n®
Valor Concedente (R$) Valor Convenente (R$) Valor Total (R$)
Objeto
2 — Dados do Convénio
Vigéncia Original Prorrogacao do Data de Inicio Da Previsdo de -
— — N b Conclusio Data da Visita
Inicio Término Conveénio Obra o
3 — Execucao dos Servicos
Quantidade o,
Meta Etapa/ Discriminacao Unid. E A de~ Valor
Fase Prevista |Executada| FX€cu¢ao (R$)
4 — Itens de Controle
Item | Aspéctos Técnicos da Obra
1 Foi emitida ordem de servico para o inicio das obras? []Sim [ ]Nao [ INa
2 Existe placa(s) de obra(s) referente ao convénio? []Sim []N3o [INa
3 Als) placa(s) de obra esta(do) de acordo com as normas vigentes? []Sim [ ]Nao [ INa
4 ,So(gi)er? esta sendo/foi executada no terreno indicado no documento de []sim []Nao [Na
5 A Iociallzagao da obra no terreno esta de acordo com o projeto de [Jsim [INzo (INa
locacao?
6 Existe responsavel técnico pela execugdo da obra? []Sim [INao [INa
7 Existe fiscalizagdo da obra instituida pelo convenente? []Sim [ ]Nao [ INa
8 A fiscalizagdo do convenente esta realizando/realizou as medigcoes []Sim [ ]Nao [ INa
Houve indicagao formal de representante para atuar como interlocutor . ~
I junto a Funasa? [ Sim [1Nao [INa
10 | A execucdo da obra esta de acordo com o Plano de Trabalho? []Sim [INao [INa
11 A execucdo da obra esta de acordo com o(s) projeto(s) aprovado(s)? []Sim [INao [ INa
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A Ministério da Saude

Relatério de Visita Técnican®

Drenagem e Manejo Ambiental

Modelo XVI

FUN ~ . /
Fundagdo Nacional de Satde Folha
\ 1/2
Visita Técnica: Inicial/Intermediaria/Final
12 | Houve proposta de alteracdo do projeto aprovado? []Sim [INao |[[INa
13 | A proposta de alteragdo do projeto foi aprovada pela Funasa? []Sim [INao |[[INa
14 | Houve proposta de alteragdo do Plano de Trabalho? []Sim []Nzo [JNa
15 | A proposta de alteragao do Plano de Trabalho foi aprovada pela Funasa? |[] Sim [INao [[INa
As etapas / fases estao sendo/foram executadas em conformidade com o . ~
16 Plano de Trabalho? [ Sim [1Nao [INa
17 | A execugdo da obra esta compativel com o projeto técnico? []Sim [INdo |[INa
18 | A execucdo da obra esta de acordo com as especificacdes técnicas? []Sim [INao [INa
19 | Os servigos em execucdo sdo de boa qualidade? []Sim [INdo |[INa
20 | O cronograma fisico-financeiro da contratada esta sendo/foi cumprido? |[] Sim [INao [INa
21 | O diario de obras esta sendo/foi devidamente preenchido? []Sim [INao [INa
Ha/houve algum  dificultador que  prejudique/prejudicou o . ~
22 doesenvqlvimento dfa obra? Tood T o] [ Sim [1Nao [1Na
s equipamentos foram adquiridos e estao sendo/foram instalados em . ~
23 8)?formidade| com o g?pe ffoi pmpgﬁto‘?‘d T [1Sim [JNao [INa
erramental e utensilios foram adquiridos em conformidade com o que . ~
24 ‘8i proposio? - ) B _ []Sim [INdo |[INa
25 Drzozzfgsonos utilizados estao em conformidade com o que foi [Jsim CINao  |[INa
2% :))ri)ozi)csis)s?os estao sendo/foram construidos em conformidade com o [ sim [ Nao [INa
27 Qscé?is;tglcaﬁgoc;es elétricas estao sendo/foram devidamente testadas pela [Jsim [INio  |[Na
28 As obras complementares estao sendo/foram executadas em conformidade [Jsim [INio  |[INa
Ao YT dromsanTraras esto sendofforam devidamente Tesadas
29 s instalaces hidro-sanitarias estao sendo/foram devidamente testada [Jsim [INio  |[Na
pela fiscalizagdo?
30 | O objeto pactuado esta sendo/foi cumprido? []Sim [INao [[Na
31 8bcrz?venente emitiu o Termo de Recebimento Provisério/Definitivo de [Jsim [INio |[Na
5 — Despacho/Nota Técnica/Parecer Técnico/Relatério
6 — Encaminhamento
Ao Chefe da Diesp/Sensp para conhecimento e providéncias.
Nome

(Localidade e data)

Cargo do Técnico Responsével
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3.17.  Modelo XVII — Relatério de Visita Técnica - Melhoria Habitacional para o
Controle da Doenca de Chagas (MHCDC)

Este modelo é flexivel e sera utilizado, para visita técnica inicial, visita técnica in-
termedidaria, visita técnica final, inclusive por ocasido da prestacao de contas parcial e/ou
final.

Relatério de Visita Técnican® Modelo XVII
FUN M|[1|s’rér|o'do Satde . Melhoria Habitacional para o Controle da
\ Fundagdo Nacional de Satde Doenca de Chagas Folha
1/2
Visita Técnica: Inicial/Intermediaria/Final
1 — Identificacao
Convenente Convénio n®
Processo de Processo de
| Convénio n® Projeto n®
Valor Concedente (R$) Valor Convenente (R$) Valor Total (R$)
Objeto
2 — Dados do Convénio
Vigéncia Original Prorrogacao do Data de Inicio da Previsao de da Visi
‘o i Convéni Obra Conclusao Data da Visita
Inicio Término onvenio
3 — Execucdo Dos Servicos
Quantidade o
Meta Etapa/ Discriminacao Unid. E Vo de~ V;Ior
Fase Prevista |Executada | tX€Cucao (R$)
4 — Itens de Controle
Item | Aspéctos Técnicos da Obra
1 Foi emitida ordem de servico para o inicio das obras? []Sim [JNao |[INa
2 Existe placa(s) de obra(s) referente ao convénio? []Sim [JNao |[]Na
3 Als) placa(s) de obra esta(ao) de acordo com as normas vigentes? []Sim [JNao [INa
4 Existe responsavel técnico pela execucdo da obra? []Sim [ONao |[JNa
5 Existe fiscalizacdo da obra instituida pelo convenente? []Sim [ONao |[INa
6 A fiscalizagdo do convenente esta realizando/realizou as medi¢oes? []Sim [ONao |[INa
Houve indicacao formal de representante para atuar como interlocutor . ~
/ junto a Funasa? [1Sim [1N&o [1Na
8 A execucao da obra esta de acordo com o Plano de Trabalho? []Sim []Nao [INa
9 A execucdo da obra esta de acordo com o(s) projeto(s) aprovado(s)? []Sim [INao |[INa
10 | Houve proposta de alteragdo do projeto aprovado? []Sim [JNao |[INa
11 | A proposta de alteragao do projeto foi aprovada pela Funasa? []Sim [INao |[INa
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A Ministério da Saude

Relatério de Visita Técnican®

Melhoria Habitacional para o Controle da

Modelo XVII

FUN ~ . ,
Fundagdo Nacional de Satde Doenca de Chagas Folha
\ 1/2
Visita Técnica: Inicial/Intermediaria/Final
12 | Houve proposta de alteracido do Plano de Trabalho? []Sim [INdo |[JNa
13 | A proposta de alteragcdo do Plano de Trabalho foi aprovada pela Funasa? |[] Sim [INao |[INa
As etapas / fases estao sendo/foram executadas em conformidade com o . ~
L Plano de Trabalho? [L]Sim [1Nao [INa
15 | Houve proposta de alteracdo da lista de beneficiarios / croquis? []Sim [INao [INa
A proposta de alteracdo da lista de beneficiarios / croquis foi aprovada . ~
16 pela Funasa? []Sim [INdo |[JNa
17 | Alista de beneficiarios esta sendo/foi respeitada? []Sim [INdo |[JNa
18 | A execugdo da obra esta compativel com o projeto técnico? []Sim [INao |[INa
19 | A execugdo da obra esta de acordo com as especificacdes técnicas? []Sim [ ]Nao [ INa
20 | Os servicos em execugdo/executados sdo de boa qualidade? []Sim [JNao |[JNa
21 | O cronograma fisico-financeiro da contratada esta sendo/foi cumprido? | [] Sim [INido |[INa
22 | O diario de obras esta sendo/foi devidamente preenchido? []Sim [INao [INa
23 g;{:]k())rl;\?/ealgumdlflcuItadorqueprejudlque/prejudlcou odesenvolvimento [Jsim [INzo [INa
As restauracbes estdao compativeis com as planilhas orcamentarias . ~
24 individuais? [ Sim [INao |[INa
25 | Foi realizado teste de estanqueidade para o tanque séptico? []Sim [INado |[INa
2% ;?Sscgrl}itjl;;(iges elétricas estao sendo/foram devidamente testadas pela [ sim [ Nzo [INa
27 As |n§taragoes~hldro-sanltarlas estao sendo/foram devidamente testadas [ sim [ Nzo [INa
pela fiscalizacdo?
28 | O objeto pactuado esta sendo/foi cumprido? []Sim [INdo |[]Na
29 | Os entulhos resultantes de demolicoes estao sendo/foram removidos? []Sim [ INao [ INa
30 8bcr(;;\venente emitiu o Termo de Recebimento Provisério/Definitivo de [ sim [ Nzo [INa
5 — Despacho/Nota Técnica/Parecer Técnico/Relatério
6 — Encaminhamento
Ao Chefe da Diesp/Sensp para conhecimento e providéncias.
Nome

(Localidade e data)

Cargo do Técnico Responsavel
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3.18. Modelo XVIII — Relatério de Visita Técnica - Edificacdes de Saude (ES)

Este modelo é flexivel e sera utilizado, para visita técnica inicial, visita técnica interme-
diaria, visita técnica final, inclusive por ocasido da prestagao de contas parcial e/ou final.

. . . Modelo XVIII
\ Relatério de Visita Técnican®
FUNASA MIPISTerIO.dG Saude , Edificacdes de Satude
Fundagdo Nacional de Satde Folha
\ 1/2
Visita Técnica: Inicial/Intermediaria/Final
1 — Identificacao
Convenente Convénio n2
Processo de Processo de
Convénio n® Projeto n®
Valor Concedente (R$) Valor Convenente (R$) Valor Total (R$)
Objeto
2 — Dados do Convénio
Vigéncia Original Prorrogacao do Data de Inicio da Previsdo de -
— — N b Conclusio Data da Visita
Inicio Término Convénio Obra onc

3 — Execucao dos Servicos

Quantidade o,
Etapa/ Discriminacao Unid. E A de~ Valor
Fase Prevista | Executada | EXecucao (R$)

Meta

4 — Itens de Controle

Item | Aspéctos Técnicos da Obra

1 Foi emitida ordem de servigo para o inicio das obras? []Sim [INdo [[INa
2 Existe placa(s) de obra(s) referente ao convénio? []Sim [JNao [[JNa

Als) placa(s) de obra esta(ao) de acordo com as normas vigentes? []Sim [INdo [[Na
4 /;\O(S)Sk;rf esta sendo/foi executada no terreno indicado no documento de [ sim [ Nao [INa
5 A localizagdo da obra no terreno esta de acordo com o projeto de locagao? | [] Sim [INdo [[Na
6 Existe responsavel técnico pela execugdo da obra? []Sim [JNdo [[JNa
7 Existe fiscalizacdo da obra instituida pelo convenente? []Sim [JNao [[]Na
8 A fiscalizagdo do convenente esta realizando/realizou as medigcoes []Sim [JNao [[JNa
9 :—Lljﬁ?(\)/z llzrlllilgsig?ao formal de representante para atuar como interlocutor [ Sim [ Nao [INa
10 | A execucdo da obra estad de acordo com o Plano de Trabalho? [ ]Sim [JNao [[]Na
11 | A execugdo da obra esta de acordo com of(s) projeto(s) aprovado(s)? [1Sim [ONao [[INa
12 | Houve proposta de alteragdo do projeto aprovado? [1Sim [ONao [[INa
13 | A proposta de alteracao do projeto foi aprovada pela Funasa? [1Sim [INao [[INa
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Modelo XVIII

\ Ministério da Satd Relatério de Visita Técnican®
tério da Saude
FUNASA INISIEro. . e .
\§ Fundag@o Nacional de Sadde Edificacbes de Satide Folha
1/2
Visita Técnica: Inicial/Intermediaria/Final
14 | Houve proposta de alteragdo do Plano de Trabalho? []Sim [INao | [INa
15 | A proposta de alteragdo do Plano de Trabalho foi aprovada pela Funasa? []Sim [INao | [INa
As etapas / fases estdo sendo/foram executadas em conformidade com o . ~
16 Plano de Trabalho? [ Sim [INao | [1Na
17 | A execugdo da obra esta compativel com o projeto técnico? []Sim [INao | [INa
18 | A execugdo da obra esta de acordo com as especificagdes técnicas? []Sim [INao | [INa
19 | Os servigos em execugdo/executados sao de boa qualidade? []Sim [JNao | [JNa
20 | O cronograma fisico-financeiro da contratada esta sendo/foi cumprido? []Sim [JNao | [JNa
21 O diario de obras esta sendo/foi devidamente preenchido? []Sim [JNao | [JNa
29 dH:g;)rl;\?/e algum dificultador que prejudique/prejudicou o desenvolvimento [Jsim [IN&o | [Na
Os equipamentos foram adquiridos e estao sendo/foram instalados em . ~
23 | conformidade com o que foi proposto? [1Sim | [JNao | [Na
24 | Os acessorios utilizados estao em conformidade com o que foi proposto? []Sim [IN&o | [INa
25 | O Quadro de comando esta em conformidade com o que foi proposto? []Sim [ IN&o | [[INa
2% %?Ssca:ﬂit:(lgi?es elétricas estao sendofforam devidamente testadas pela [Jsim [INio | [Na
27 As |n§ta|a~goes hidro-sanitarias estao sendo/foram devidamente testadas pela [Jsim [IN&o | [Na
fiscalizacdo?
28 | O objeto pactuado esta sendo/foi cumprido? []Sim [JNao | [JNa
29 8b(r:;)?nvenente emitiu o Termo de Recebimento Provisério/Definitivo de [Jsim [IN&o | [Na
5 — Despacho/Nota Técnica/Parecer Técnico/Relatério
6 — Encaminhamento
Ao Chefe da Diesp/Sensp para conhecimento e providéncias.
Nome

(Localidade e data)

Cargo do Técnico Responsavel

15() Fundagdo Nacional de Satde




3.19. Modelo XIX— Relatério de Visita Técnica — Estudos e Pesquisas (EP)

\

Ministério da Saude
Fundagdo Nacional de Satde

Relatério de Visita Técnican®

Estudos e Pesquisas

Modelo XIX

Visita Técnica: Inicial/Intermediaria/Final

Folha
1/2

1 — Identificacao

Convenente

Convénio n?

Processo de
Convénio n®

Processo de
Projeto n®

Valor Concedente (R$)

Valor Convenente (R$)

Valor Total (R$)

Objeto
2 — Dados do Convénio
Vigéncia Original Prorrogacgio do Data de Inicio Da Previsio de ..
Inicio Término Convénio Obra Conclusao Data da Visita
3 — Execucgdo Dos Servicos
Meta Etapa/ Discriminacao Unid. Quantidade % de~ Valor
Fase Prevista | Executada | Execucao (R$)
4 — Itens de Controle
Item | Aspéctos Técnicos da Pesquisa
1 O pesquisador foi comunicado da visita técnica e do papel do supervisor? [[] Sim |[] Nao |[] Na
) (nzei:Sp/fe;::S(?)r definiu com o pesquisador o cronograma de atividades — ] Sim [ Nio |[]Na
3 As instalagoes fisicas existentes conferem com as citadas no projeto? []Sim [1Nao [[] Na
4 Os equipamentos citados se encontram nos locais previstos no projeto? [] Sim []N&ao [[] Na
5 Os equipamentos previstos no projeto estao sendo/foram adquiridos? []Sim |[]Nao |[] Na
6 O cronograma de atividades esta sendo cumprido? []1Sim |[]Nao |[]Na
7 O levantamento de dados esta sendo/ foi realizado? []1Sim |[]Nao |[]Na
8 O aparato experimental esta sendo/foi executado? []Sim [ Nio |[[] Na
9 As andlises previstas estao sendo/foram realizadas? []Sim [J]Nao |[[] Na
10 | A execugdo da pesquisa esta de acordo com o plano de trabalho? []1Sim |[]Nao |[]Na
11 | Houve proposta de alteracdo do projeto aprovado? []Sim |[[]Na [[]Na
12 | A proposta de alteragao foi aprovada pelo Densp/Funasa? []Sim [ Nao [[] Na
13 | Houve proposta de alteragdo do plano de trabalho? []Sim |[]Nao |[] Na
14 A proposta de alteracao do plano de trabalho foi aprovada pelo Densp/ [ Sim [ Nio |[]Na
Funasa’?
15 | Ocorreram problemas no andamento do projeto? []Sim |[]Nao |[] Na
16 | Esta sendo/foi elaborado o relatério parcial da pesquisa? ] Sim [ Nao |[[] Na
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Modelo XIX

\ M do Said Relatério de Visita Técnican® ___
inistério da Salde
FUNASA InIsterio, ) .
¢ Fundacéo Nacional de Saude Estudos e Pesquisas Folha
1/2
Visita Técnica: Inicial/Intermediaria/Final
17 | Esta sendo/foi elaborado o relatério final da pesquisa? [] Sim [JNao [[] Na
18 | O relatdrio final foi aprovado pelo Comité Cientifico? [J]Sim |[]Nio |[]Na
19 | O projeto de pesquisa foi aprovado pelo Densp? []Sim [[]Nao [[]Na
5 — Despacho/Nota Técnica/Parecer Técnico/Relatério
6 — Encaminhamento
Ao Chefe da Diesp/Sensp para conhecimento e providéncias.
Nome

(Localidade e data)

Cargo do Técnico Responsavel
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3.20. Modelo XX — Notificacdo Técnica

L ) Modelo XX
EUN Ministério da Saude
\ Fundacdo Nacional de Sadde Notificagdo Técnican®: Folha
1/1
1 — Identificacao
Convenente Convénio n?
Processo de Processo de
| Convénio n? Projeto n?
Valor Concedente (R$) Valor Convenente (R$) Valor Total (R$)
Objeto

Senhor(a) Prefeito(a),

Com relagdo ao convénio em questdao, informamos que durante a visita técnica de fiscalizagdo do
convénio, realizada em / / , foram detectadas as seguintes impropriedades e irregularidades relativas
a execucado do objeto pactuado:

2oz

Solicitamos que sejam tomadas as providéncias cabiveis, no prazo de ___dias, junto ao responsavel
da Prefeitura pela fiscalizacao das obras e, também, junto ao representante técnico da contratada.

Para maiores esclarecimentos Vossa Senhoria devera dirigir-se a sede da Coordenagao Regional, no
seguinte endereco:

Rua/Avenida/Praca/Bairro
CEP/Cidade/Estado
Telefone/Fax

Atenciosamente,

Localidade e data

Nome
Coordenador(a) Regional
Core-__

Orientagdes para execucdo de obras e servicos de engenharia pela Funasa 153

Manual Técnico



3.21. Modelo XXI — Suspensao da Liberacao de Parcelas do Convénio

Modelo XXI
FUN MI?ISTerlo'dG Satde ) Suspensao da Liberacdo de
\ Fundogao Nacional de Satde Parcelas do Convénio Folha
1/1

1 — Identificacao

Convenente Convénio n?

Processo de
Convénio n?
Valor Concedente (R$)

Processo de
Projeto n?

Valor Convenente (R$) Valor Total (R$)

Objeto

Senhor(a) Coordenador(a),

Com relagao ao convénio em questdo, recomendamos a suspensdo da liberagdo das parcelas

subseqientes, pelos motivos abaixo relacionados:

1)
2)
3)
4)

Atenciosamente,

Localidade e data

Nome
Chefe da Diesp/Sensp
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3.22.  Modelo XXII — Autorizacao para Execugdo de Servicos ou Compra de

Materiais
\ Modelo XXII
FUNASA Ministério da Sadde Autorizagio para Execucio de Servicos ou
\ Fundagdo Nacional de Satde Compra de Materiais (Capa PBS) Folha
1/1

Do Requisitante:

A Chefia da Divisdo de Administracdo (Diadm)/Servico de Administracio (Seadm), solicitando analise
e autorizagdo, encaminhando a Secdo de Execucdo Orcamentdria e Financeira (Saeof) para as providéncias

necessarias.

Localidade e data

Nome do Requisitante
Cargo

Visto da Chefia

Da Divisao de Administracao/Servico de Administracao:

A Chefia da Secdo de Execucdo Orcamentaria e Financeira (Saeof), para informar a disponibilidade orcamentéria
e em seguida encaminhar a Secdo de Recursos Logisticos (Salog), para prosseguimento.

Localidade e data

Carimbo e assinatura do(a) Chefe da(o) Diadm/Seadm

Do Setor Orcamentario (Soorc/Saeof):

A Chefia da Secdo de Recursos Logisticos (Salog), informando a disponibilidade orcamentaria nos elementos
abaixo indicados:

Moqa!ldade de Natureza da Plano Interno PTRES Fonte Valor

I licitacdgo |  Despesa

Localidade e data

Carimbo e assinatura do(a) Chefe do Soorc

Visto do(a) Chefe da Saeof
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3.23. Modelo XXIll — Pedido de Bens e Servicos — PBS

\ Modelo XXII1
FUNASA Ministério da Satde ) )
\ Fundogdo Nacional de Sadde Pedido de Bens e Servicos (PBS) Folha
1/1
[ | Aquisicio Material e/ou Equipamento N¢ do PBS Data
[] | Execucao de Servicos e/ou Obras
Unidade Requisitante Acdo Orcamentaria: Fonte:

Programa de Trabalho Resumido . . i
(PTRES): Natureza de Despesa: Valor Estimado: R$
Item Codligo Descricao Detalhada Unid Quant
Sidew c . .

Justificativa:

Assinatura do Requsitante

Aprovado por (Dirigente de | Autorizado pelo (a) Coordenador (a)

Unidade Requisitante)
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3.24. Modelo XXIV — Proposta e Concessao de Suprimento de Fundos

= . Modelo XXIV

Ministério da Saud Proposta e Concessao de Suprimento de
FUNASA |[]|S erlo' a dauae . Fundos (PCSF)
\ Fundacdo Nacional de Sadde Folha

PCSF ne: 1
Proponente
Nome:
CPF.:
Orgao:
Cargo ou Funcao:
Proposto Dados da Conta Tipo “B”
Nome: Banco:
Cargo ou Funcao: Agéncia:
CPF: Conta:
Identidade: Telefone:
Matricula Siape Ramal:
Tipo Justificativa
(] Pronto pagamento em espécie (Especial)
Ar. 45, inciso I, Dec. 93.872/86 — Redacao dada pelo
Dec. 2.289/97
[] Despesas de pequeno vulto
Art. 45, inciso Il do Dec. 93.872/86
Dados Orcamentarios — Indicacao
PTRES Fonte Plano Interno Natureza da Despesa N.2 da(s) NE Valor (R$)

Total o

Data: / /

Assinatura do proponente

Concessao

Concedo o presente suprimento de fundos no valor acima, para aplicagao conforme art. 45 do Decreto n.°
93.872/86 e macro fungao 02.11.22 do manual Siafi (IN/TCU n.? 05/96), de acordo com os periodos abaixo:

Aplicacdo Até: / / Comprovacao Até: / /

Assinatura do Ordenador de Despesas Data: / /

Dados Financeiros:

Pago pela Ordem Bancaria n.% Data: / /

Encarregado do Setor Financeiro

Recebimento:

Recebi a quantia acima como concessdo de suprimento de fundos, comprometendo-me aplicar e comprovar
nos prazos estipulados, conforme orientacdes que me foram repassadas neste ato.

Data: / /

Assinatura do Proposto
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3.25. Modelo XXV — Comprovagao da Aplicacdo de Suprimento de Fundos (CASF)

e ; Modelo XXV
FUNASA dMIPISTﬁrIO.dG SlodUde ' Comprovacao da Aplicacdo de Suprimento de
\ Fun agao INacional de Salde Fundos (CASF) Folha
> 1/1
Propostos: PCSF n®
Documento
Emissao Credor Valor (R$)
Tipo Ne
(Total ou a transportar) >

Importa a presente comprovacao em (por extenso):

Demonstracao Financeira Local e Data
Valor do Suprimento de FUNA0S  se—p- / /
Valor da Comprovacao  —
Saldo a Restituir — Assinatura do Suprido
Conferéncia Homologacao

A Prestacdo de Contas e os documentos que a compdem | Homologo a presente Prestagdo de Contas.
estdo de acordo com a legislacdo vigente.

Data: / / Data: / /

Assinatura do Chefe da Contabilidade Assinatura do Ordenador de Despesas
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3.26. Modelo XXVI — Termo de Recebimento Provisério de Obras

Este modelo sera utilizado pela Funasa, na modalidade de execucao indireta, ou seja
quando as obras ou servigcos forem contratados com terceiros.

\ S Modelo XXVI
FUNASA Ministério da Saude
Fundacdo Nacional de Saide | Termo de Recebimento Provisério de Obras Folha
\ 11
Obra |
Processo Licitatorio n® | Tomada de Precos n?
Contrato n® | Contratada |

Termo de Recebimento Provisério de Obras ou
Servicos que emite a Fundacdo Nacional de Sadde
(Funasa)/Core-XX, em favor da Contratada, referente
as obras objeto do contrato supracitado.

A Fiscalizacao do contrato, instituida pela Portaria n.2 dd, de mmmm de aaaa, do Senhor(a) Coordenador(a)
da Funasa em , nos termos do art. 73, inciso |, alinea “a” da Lei n.2 8.666, de 21 de junho de 1993, certifica que
acompanhou a execucdo das obras, objeto do contrato supra.

Durante o acompanhamento ficou evidenciada a inexisténcia de quaisquer vicios, defeitos e incorrecoes
aparentes, tendo sido executado em sua totalidade, o objeto do contrato, pelo que declara recebida, provisoriamente,
as obras.

(Localidade e data)

Fiscal da Obra

(Chefe da Diesp/Sensp)

Ciente:

Contratada

Orientagdes para execucdo de obras e servicos de engenharia pela Funasa

159

Manual Técnico



3.27. Modelo XXVII — Termo de Recebimento Definitivo de Obras

Este modelo sera utilizado pela Funasa, na modalidade de execucao indireta, ou seja
quando as obras ou servigcos forem contratados com terceiros.

Modelo XXVII
FUN Ministério da Sadde Termo de Recebimento Definitivo de Obras
\ Fundagdo Nacional de Satde o Folha
1/1
Obra |
Processo Licitatério n® | Tomada de Precos N.2
Contrato n® | Contratada |

Termo de Recebimento Definitivo de Obras que emite
a Fundacdo Nacional de Saide (Funasa)/Core-XX, em
favor da Contratada, referente as obras objeto do
contrato supracitado.

A Comissdo de Recebimento Definitivo de Obras, instituida pela Portaria n.2 dd, de mmmm de aaaa, do

Senhor(a) Coordenador(a) da Funasa em , nos termos do art. 73, inciso 1, alinea “b” da Lei n.2 8.666, de 21 de
junho de 1993, certifica que procedeu completa vistoria nas obras executadas pela empresa , inscrita no
CNPJ sob o n.2 , objeto do contrato supra.

Durante a vistoria verificou-se a inexisténcia de quaisquer vicios, defeitos e incorrecées aparentes, tendo
sido executado, em sua totalidade, o objeto do contrato, pelo que declara recebida, definitivamente, as obras,
podendo a Administragdo dar por extinto o contrato, liberando a contratada de encargos contratuais porventura ainda
existentes.

(Localidade e data)

Ciente:

Presidente

Membro

Contratada

Membro
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3.28. Modelo XXVIII — Relatério Simplificado de Pogo

Utilizado, no caso de projetos de abastecimento de agua com

por meio de pocos, para liberagao de parcelas subsequentes.

captagao subterranea

Manual Técnico

C , Relatério Simplificado de Poco Modelo XXVill
Ministério da Saude
FUN Fundagdo Nacional de Sadde
\ U ¢ U . Folha
Sistemas de Abastecimento de Agua 11
Cliente
Endereco
1. Localizacao do Poco
Local
Endereco
Bairro Cidade
2. Dados do Poco
Ne. do Pogo Pré-Filtro
Inicio Teste de Vazao
Término Desenvolvimento (h)
Profundidade (m) Cimentacgdo (m3)
Nivel Estatico (m) Tubo Recarga (m)
Nivel Dinamico (m) Coluna Emulsao (m)
Vazao do Poco (I/h) Oleo Diesel
~ . Horimetro da Sonda
Tempo Recuperagao (min) P P
HIC[O 5T Término
Quantidade Tubo (m) 9r'|metro © f-ompressor P
Inicio: Término:
Tipo do Tubo Perfuratriz
Quantidade Filtro (m) Sapata Sanitaria (m?)
Tipo do Filtro Bentonita (kg)
Solo (m) Desaglutinante (kg)
Rocha (m) Tubo Protecao Sanitaria
(m)
Quant. Pré-Filtro (m) Equipe
3. Dados Técnicos do Poco
Diametro Fendas
Profundidade P 1;I'emp~0 de h Litologia
Inicial Final erfuracao (m/h) Saturada | Seca
Localidade Sondador
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3.29. Modelo XXIX — Relatério Técnico de Poco

Utilizado, no caso de projetos de abastecimento de agua com captagdo subterranea
por meio de pocos, para liberagao de parcelas subsequientes.

Modelo XXIX
EUNASA Ministério da Saude .
Fundagdo Nacional de Saude Relatério Técnico de Poco Folha
\ 1/4
Identificacao e Localizacao | | N.2 do Poco |
Localidade L.
Municipio | UF | Relatério n.2
Localizacdo
Base Cartografica
Coordenada WG Coordenada S Cota
Data Inicio | Data Término
Perfurador Croqui de Localizacao
Equipamento Sondador
Profundidade (m) Vazao (I/h)
Nivel Estatico (m) Tempo de recuperacao (h)
Nivel Dinamico (m)

Construcao
Perfuracio Revestimento
(%) de (m) (%) a(m) de (m) a(m) Tipo Especificacao
Cimentacdo Pré-filtro Observacoes
de (m) a(m) Traco Tipo @ (mm) Quant. (t)
Fluido de Perfuracao Perfilagem Geofisica Laje Sanitaria (m x m)
. 3 Intervalo (m) Altura da Boca do Poco (m)
Tipo Quant. (kg) Método ~
de a Observacoes:
Desenvolvimento
Método Tempo (h)
5. Teste de Producao
etapa n.e n.d vazao duracio s/q q/s hora inicio | hora término data
Localidade e data Responsavel Técnico
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Ministério da Saude Relatério Técnico de Poco Modelo XXIX
FUN - . ,
\ Fundacdo Nacional de Satde
Perfil Geolégico e Construtivo Folha 2/4
Perfil Relatério n® CR
Municipio Distrito Poco n°®
. C o e Perfil . .
Profundidade Descricao Litoldgica P Perfil Construtivo
Litolégico
‘I 6//
14”
‘I 2//
‘I O//
8//
6//
Observacoes Gerais:
- — ] ] o / /
Responsavel Técnico Data Fiscalizacao Data
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Ministério da Sadde

Relatério Técnico de Poco

Modelo XXIX

F\N Fundacdo Nacional de Satde Folha
Teste de Producao e Recuperacao 3/4
Il:l'_ do Localidade Municipio UF
0co
Executor
Bomba | Profundidade do Crivo (m) |
Altura da Boca do Poco (m) | Mét. Med. de Vazao
NE (m) | |ND (m) | lQmm) | | T. de Bomb. (min.) |
Data Inicio Data Término | Reb. Total (m) |
Agiiifero
Observacoes:
Rebaixamento Do Nivel Da Agua Recuperacio

( T?mpo ) Hora (local) Q (nl:l_q;tDr;)) S ( T?mpo ) S’ ( N-A. )

1 1

2 2

3 3

4 4

5 5

6 6

8 8

10 10

12 12

20 15

25 20

30 25

40 30

50 40

60 60

70 80

80 100

100 120

120 180

150 240

180 300

240 360

300 420

360 480

420 540

480 600

540 660

600 720

660

720

780

840

960

1080

1200

1440

S S
Data Responsavel Técnico
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FUNASA

\

Ministério da Saude
Fundacdo Nacional de Satde

Modelo XXIX

Relatério Técnico de Poco

Diario de Obra

Folha
4/4

e | ||

Localizacao do Poco:

Metros Perfurados

Profundidade Total

Material Perfurado:

Sedimento (com ou sem agua (m)

Fratura (com ou sem agua (m)

Nivel de Agua no Inicio

Fim do Dia

Observacao

Data | | |

Localizacio do Poco:

Metros Perfurados

Profundidade Total

Material Perfurado:

Sedimento (com ou sem agua (m)

Fratura (com ou sem agua (m)

Nivel de Agua no Inicio

Fim do Dia

Observacao

Data | | |

Localizacio do Poco:

Metros Perfurados |

Profundidade Total

Material Perfurado:

Sedimento (com ou sem agua (m)

Fratura (com ou sem agua (m)

Nivel de Agua no Inicio

Fim do Dia

Observacao
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3.30. Modelo XXX — Termo de Permissao e Direito de Passagem

\ C , Termo de Permissdo e Direito de Passagem Modelo XXIX
FUNASA MI[\ISferlo‘do Sadde i para Construcao e Utilizacao de Pogo(s)
\ Fundquo Nacional de Sadde Tubular(es) Profundo(s) e Compromisso de Folha
Futura Transferéncia de Dominio 1/1

. (Nome do proprietario)
Pelo presente instrumento, € sua esposa

(Nome da esposa do proprietario) (Endereco completo)

residentes e domiciliados a , Estado
de , proprietarios do imovel situado(a) no municipio de ,
Estado de conforme pode ser comprovado no Cartério de Registro de Iméveis do referido

municipio, autorizamos a Fundagdo Nacional de Satide (Funasa) a efetuar trabalhos de perfuragao de pogo(s) tubular(es),
assegurando a Funasa, por intermédio de sua Coordenacao Regional, durante e apds a perfuragao do(s) pogo(s), livre
transito e acesso de pessoal e equipamentos, bem como de todo material necessario para a operacionalizagcdo dos
mesmos e reconhecemos, por forca deste instrumento, em carater irrevogavel e irretratavel, que o(s) pogo(s) perfurado(s)
destinar-se-a(ao) ao abastecimento publico e que, apds sua construgao, o(s) pogo(s) e o(s) terreno(s) com area minima

de 50m? ao seu redor serdo transferidos, em cartério, para propriedade da Prefeitura Municipal de

’

a titulo gratuito e com efeitos sucessérios, para que seja instalada a bomba e equipamentos necessarios a sua producao
e para o fim a que foi(ram) construido(s).

O presente compromisso € assim por nés assinado e testemunhado por duas outras pessoas.

Localidade e data

Testemunhas:

Por parte da prefeitura Proprietario

Por parte da Comunidade Conjuge
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3.31. Modelo XXXl — Ordem de Servico - OS

Este modelo sera utilizado pela Funasa, na modalidade de execucao indireta, ou seja
quando as obras ou servigcos forem contratados com terceiros.

\ . Modelo XXXI
FUNASA MII:\ISTeI’IO.dG SGUde , Ordem de Servigo (OS)
\ Fundagdo Nacional de Satde o Folha
1/1
1. Orgéo emitente 2. Firma executora dos servicos e/ou obras:
3. Tipo dos servicos e/ou obras: 4. Local de execucao:
5. Contrato n.2 6. Data de assinatura | 7. Duracio: 8. Inicio: 9. Término:
10. Processo n.2: 110. MosieflldaNde e 12. Data: 13. Reg~|me de 14?). Nota de empenho
n.2 da licitacio: execucio: n.2

15. Setor requisitante dos servicos e/ou obras:

16. Discriminacdo dos servicos e/ou obras a serem executados:

17. Valor do contrato:

18. Responsavel técnico (CREA n?):

19. Fiscal do contrato (CREA n2):

20. Localidade e data de emissao:

21. Autorizo:

Chefe da Diesp/Sensp

22, Recebi a primeira via desta OS em:

Assinatura e carimbo do representante da firma
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4. Modelos a serem propostos para os convenentes

Estes modelos poderdo ser sugeridos pela Funasa aos convenentes, visando a preserva-
cdo, tanto do responsavel pela fiscalizacao da obra como do responsavel pela fiscalizagao
do convénio.

Apbs vistoria, no ato da entrega das melhorias sera emitido o presente Termo, que
devera ser assinado pelo beneficiado, pelo responsavel pela fiscalizagao da obra e pela
contratada, o qual ficard sob a guarda do convenente, a disposicdo dos 6rgaos de controle
interno e externo.

4.1. Modelo XXXII - Termo de Recebimento de Melhorias Sanitarias domiciliares

Modelo XXXII
. . . Termo de Recebimento de Melhorias
Prefeitura Municipal de A, -
Sanitarias Domiciliares Folha
1/1
Processo n® | Convénio n®
Municipio | Estado
Localidade Nome do Beneficiado Endereco
Melhorias Sanitarias Domiciliares Executadas
(Descrever as melhorias sanitarias executadas de acordo com o projeto)
Valor (R$) ========>

(Valor por extenso)

Declaracao

Declaro para os devidos fins, que acompanhei o responsavel pela fiscalizagdo das obras na vistoria e que
aceito as melhorias sanitarias domiciliares acima especificadas, por estarem sem vicios aparentes de construcao e em
perfeitas condigcdes de uso.

(Localidade e data)

Assinatura do Beneficiado
CPF/RG

Assinatura do Responsavel pela Fiscalizagao
CREA n®

Ciente:

O Funasa
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4.2. Modelo XXXIII - Termo de Recebimento de Melhoria Habitacional para o
Controle da Doenga de Chagas

Modelo XXXIII
Termo de Recebimento de Melhoria
Prefeitura Municipal de Habitacional para o Controle da
Folha
Doenca de Chagas
1/1
Processo n® | | Convénio n®
Municipio | | Estado
Localidade Nome do Beneficiado Endereco
[] |Reconstrucdo de unidade habitacional
[] |Restauracdo de unidade habitacional (preencher o quadro abaixo)
Servicos Executados
(Especificar os servicos executados — reconstru¢ao ou restauragao)
Val()l" (R$) ========>

(Valor por extenso)

Declaracao

Declaro para os devidos fins, que acompanhei o responsavel pela fiscalizagdo das obras na vistoria e que
aceito os servicos acima especificados, por estarem sem vicios aparentes de construcao e em perfeitas condi¢des de
uso.

(Localidade e data)

Assinatura do Beneficiado
CPF/RG

Assinatura do Responsavel pela Fiscalizacao
CREA n°

Ciente:

O Funasa
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5.

Fluxo de Operacionalizacao das Acdes de Saneamento em Projetos

Especiais

\

Ministério da Saude
Fundagdo Nacional de Sadde

Etapas a Serem Cumpridas para a Operacionalizacio das
Acdes de Saneamento em Projetos Especiais

Etapa 1
(Comité Executivo Regional)

Etapa 2
(Grupo de Trabalho/Presidéncia)

Etapa 3
(Presidéncia)

Discute e define priorizacao;
Encaminha proposta de
priorizacdo das a¢des ao Grupo
de Trabalho.

Analisa as propostas de priorizagdo
e define os pleitos a serem
contemplados;

Comunica ao Densp, Ascom/Presi
E UGP/Vigisus Il as comunidades
e acdes a serem trabalhadas no
exercicio.

Densp

e Encaminha as Cores a listagem
das comunidades e acdes a
serem viabilizadas;

Ascom

e Solicita a Ascom/Core projeto
de acdes de mobilizacio e
educacdo em satde;

Ascom e Densp

e Comunicam a UGP/Vigisus Il as
solicitagbes quando os projetos
forem referentes ao Vigisus II.

Etapa 4
(Coordenacdo Regional)

Etapa 5
(Presidéncia)

Etapa 6
(Coordenacao Regional)

Diesp/Sensp

Elabora Plano de Execucgdo, para
contratagdo do Projeto Técnico
de Engenharia de abastecimento
de agua, encaminhado-o para o

Densp;
Caso ja disponha de projeto
técnico de engenharia de

abastecimento de agua, ir para a
fase 8;

Ascom/Core

Elabora projeto de acgdes de
mobilizacdo e educagdo em
salde e encaminha para Ascom/
Presi junto com solicitacdo de
descentralizacdo de recursos;

Ascom/Core e Diesp/Sensp

Buscam orientacbes na UGP/
Vigisus Il para os Projetos
Vigisus 1l, se necessario, antes
encaminhar a Ascom, ao Densp

Ascom

Analisa e aprova projeto de agoes
de mobilizacao e educacdo em
satde;

Descentraliza recursos a Ascom/
Core para execucao das agoes.

Densp

Analisa e aprova plano de execucao
para contratagdo de projeto técnico
de engenharia de abastecimento de
agua;

Solicita descentralizacdo de recursos
para execugdo das ac¢des;

Ascom e Densp

Solicita a  UGP/Vigisus 1l a
descentralizacdo de recursos para
execucao das agoes pelo Vigisus II.

Diesp/Sensp

e Elabora PBS ou PAC (no caso do
Vigisus II) e termo de referéncia
para contratacdo de projeto

técnico de engenharia de
abastecimento de agua;
Ascom

*  Promove as acoes de mobilizacao
e educacdo em saitde e mantém
a Ascom/Presi constantemente
informada e UGP/Vigisus Il para
0s projetos com este recurso;

Diadm/Seadm

e  Realiza licitacdo e contratacdo da
execucao dos servigos técnicos;

e Para os Projetos Vigisus Il se-
guir as normas de aquisicao e
contratacao do Banco Mundial
— solicitar apoio a UGP/Vigisus
1.

8.
Etapa 7 Etapa 8 Etapa 9
(Prestador de Servico) (Coordenacao Regional) (Presidéncia)
Densp
e Aprecia e aprova plano de
. execucao;
Diesp/Sensp . . .| ® Solicita descentralizagdo de
e Aprova projeto técnico de engenharia TeCUISOS:

Elabora projeto técnico de
engenharia e submete a aprovagao
da Funasa/Core.

de abastecimento de agua;

Elabora plano de execucdo para
contratacdo de obra de abastecimento
de agua e encaminha ao Densp;
Elabora plano de execucdo para
contratacdo de obra de melhorias
sanitarias e encaminha ao Densp.

e Comunica Ascom/Presi e Grupo
de trabalho a descentralizacao
dos recursos para contratacao
da obra;

e Comunica a UGP/Vigisus Il as
apreciacdes e solicita a descen-
tralizacdo de recursos para exe-
cucdo das agdes e obras pelo
Vigisus Il
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EUN Ministério da Sadde

.

Fundagdo Nacional de Saude

Etapas a Serem Cumpridas para a Operacionalizacdo das
Acdes de Saneamento em Projetos Especiais

Etapa 10
(Coordenacao Regional)

Etapa 11
(Prestador de Servico)

Etapa 12
(Coordenacao Regional)

Diesp/Sensp

e Elabora PBS ou PAC (no caso do
Vigisus II) e termo de referéncia
para contratacao das obras;

Ascom

e Continua as acdes de
mobilizacdo e educagdo em
salide e mantém constantemente
informada a UGP/Vigisus Il para | ®
0s projetos com este recurso.

Diadm/Seadm

* Realiza licitacdo e contratacio
da execucdo das obras;

e Para os Projetos Vigisus I
seguir as normas de aquisicdo e
contratacao do Banco Mundial
— solicitar apoi a UGP/Vigisus
IL.

Executa a obra sob a fiscalizacdo
da Funasa/Core.

Diesp/Sensp

e Atesta a conclusdo dos servicos

e Elabora termo de encerramento
de obras e encaminha ao
Densp;

Ascom

e Emite parecer conclusivo sobre as
acoes de mobilizagcdo e educacao
em salde e encaminha a Ascom/
Presi.

Etapa 13
(Presidéncia)

Densp

e Informa o Grupo de Trabalho a conclusao das obras;

Ascom

e Informa o Grupo de Trabalho sobre situacao das agdes de mobilizacao e educacdo em satde;

Ascom e Densp

e Comunica UGP/Vigisus Il a conclusao das obras e agdes quando os projetos forem referentes ao Vigisus Il antes

de informarem ao Grupo de Trabalho.
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7. Fluxo de Operacionalizacao das Acdes do Programa “Agua na Escola”

EUN \ Ministério da Satde

\A

Fundagdo Nacional de Sadde

Etapas a Serem Cumpridas para a Operacionalizagao
das Acdes do Programa “Agua na Escola”

Etapa 1 - Presidéncia

Etapa 2 — Presidéncia

Etapa 3 - Presidéncia

e Proponente encaminha pleito a
Funasa;

* Funasa analisa as propostas,
prioriza acoes e define os pleitos
a serem contemplados.

e Comunica ao Densp e Ascom/
Presi as escolas selecionadas e
acoes a serem trabalhadas no
exercicio de 2005.

Densp

e Encaminha as Cores a listagem
das escolas selecionadas e acoes
a serem viabilizadas;

e Solicita Plano de Execucdo das
acoes;

Ascom/Presi

e Solicita a Ascom/Core projeto de
acoes de mobilizacdo e educacao
em satde.

Etapa 4 — Coordenacao Regional

Etapa 5 — Presidéncia

Etapa 6 — Coordenacao Regional

Diesp/Sensp

e Elabora Plano de Execucao, para
contratacdo do Projeto Técnico
de Engenharia de abastecimento
de &gua, encaminhando-o para o
Densp.

e Casojadisponhade projetotécnico
de engenharia de abastecimento
de agua, ir para a Etapa 08.

e Elabora projeto técnico de
melhorias sanitarias domiciliares e
vai para a Etapa 8;

Ascom/Core

e Elabora projeto de acoes de
mobilizacdo e educagio em
salde e encaminha para Ascom/
Presi junto com solicitacdo de
descentralizagcdo de recursos.

Ascom

* Analisa e aprova projeto de acoes
de mobilizacdo e educacdo em
satde;

e Descentraliza recursos a Ascom/
Core para execugdo das agdes.

Densp

* Analisa e aprova plano de
execugdo para contratacdo de
projeto técnico de engenharia de
abastecimento de agua;

e Solicita  descentralizacdo  de
recursos para execucdo das
acoes.

Diesp/Sensp

e Elabora PBS e termo de referéncia
para contratagdo de projetotécnico
de engenharia de abastecimento
de agua.

Ascom

e Promove as acdes de mobilizacdo
e educacdo em satide e mantém
a Ascom/Presi constantemente
informada.

Diadm/Seadm

e Realiza licitagdo e contratacdo da
execucado dos servicos técnicos;

Etapa 7 — Prestador de servico

Etapa 8 — Coordenacdo Regional

Etapa 9 — Presidéncia

e Elabora projeto técnico de
engenharia e submete a aprovacao
da Funasa/Core

Diesp/Sensp

e Aprova projeto técnico de
engenharia de abastecimento de
agua;

e Elabora plano de execucao para
contratacdodeobradeabastecimento
de agua e encaminha ao Densp;

e Elabora plano de execucdo para
contratagcdo de obra de melhorias
sanitarias e encaminha ao Densp.

Densp

e Aprecia e aprova plano de
execucao;

e Solicita  descentralizacdo  de

recursos;

e Comunica Ascom/Presi e Grupo
de trabalho a descentralizacdo
dos recursos para contratagao da
obra;

Etapa 10 — Coordenacio Regional

Etapa 11 — Prestador de Servico

Etapa 12 — Coordenacio Regional

Diesp/Sensp

e Elabora PBS e termo de referéncia
para contratagdo das obras.

Diadm/Seadm

e Realiza licitacdo e contratacdo da
execucdo das obras;

Ascom

e Continua as agoes de mobilizacdo
e educacdo em salde e mantém
a Ascom/Presi constantemente
informada.

e Executa aobra sobre a fiscalizacdo
da Funasa/Core

Diesp/Sensp

e Atesta a conclusao dos servicos;

e Elabora termo de encerramento de
obras e encaminha ao Densp.

Ascom

e Emite parecer conclusivo sobre as
acoes de mobilizacao e educacao
em salde e encaminha a Ascom/
Presi
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