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Esta publicacdo estad licenciada como uma licenga Creative Commons 4.0 Internacional

Vocé pode copiar e redestribuir o material em qualquer suporte ou formato,
bem como remixar, transformar e criar a partir do material, desde que reconheca
a autoria do mesmo e utilize a mesma licenca.

Para ver uma cépia da licenca, visite:
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.pt_BR
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COMPART ILHANDO O CAMINHO DAS PEDRAS

Em meados de 2017, a Secretaria de Cultura implantou o projeto “Santo André
de Multiplos Tons” objetivando construir processos colaborativos com 0s
diversos coletivos culturais da cidade e tendo como um de seus resultados

0 “Festival Multicultural”.

Esta publicacdo registra a metodologia utilizada na construcdo do Festival,
pois entendemos que um dos propositos de uma politica cultural pablica é
0 compartilhamento de informacdes.

Com essa cartilha reforcamos o estimulo a autonomia e ao protagonismo dos
agentes culturais da cidade: qualquer interessado tera acesso ao “caminho
das pedras”, no sentido da producdo, mas também da documentacdo e das
autorizacOes necessarias para a realizacdo deste tipo de atividade nos espacos
publicos de Santo André;.

Conforme a meta 52 do Plano Municipal de Cultura (Lei 10.138/2019),
esta publicacdo esta sob uma licenca Creative Commons, Atribuicdo 4.0
Internacional, explicitando a permissdo para sua livre circulacdo e utilizacdo.

Nosso desejo € o de que esta seja a primeira publicacdo de uma cole¢do
infinita; que o registro e compartilhamento de metodologias e informacdes se
torne um habito cultural dos que trabalham com cultura.

Simone Zarate
Secretaria de Cultura de Santo André
dezembro | 2021
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VAMOS COMECAR?




;:;_‘._.a:-i':; =7

PASSO

L ]
Lk ..’
T S
I Saely
TR L

CHAME OUTRAS PESSOAS COM
O MESMO INTERESSE E FORME
UM GRUPO

Se vocé tiver dificuldades em encontrar
pessoas interessadas em participar,
que tal comecar convidando artesaos
conhecidos, pessoas préoximas de vocé
ou do seu bairro?

Se necessario, faca uma divulgacao pelas
redes sociais. Isso pode ajudar muito!

2\
ATENCAO!!!

Se

Margque uma reunido presencial.

O primeiro encontro € importantissimo,
pois € nele que varias ideias irdo surgir.

Faca uma lista de chamada com o nome,
telefone e produto comercializado para
que ndo haja duplicidade nas ofertas, isso
€ bem legal e ira ajudar na organizacao
do evento.

Tenha paciéncia nesta hora.

Valorize e anote todas as propostas para
0 projeto.

Se possivel, faca uma ATA da reuniao.

I
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EM GRUPO, CRIE UM
CALENDARIO DE
REUNIOES PARA ACERTAR
CADA ETAPA

DO PROJETO.

As reunides sao importantes para
fortalecer o grupo e definir todos os
critérios para realizacdo da feira.

Todos os detalhes do evento serao
discutidos nestas reunioes.

Nao esqueca: anote todas as sugestdes
e decisbes do grupo.
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CRIE REGRAS DE PARTICIPAGAO

A feira é colaborativa, ndo é?

Entdo, cada participante tem que ser

responsavel pela realizacdo da atividade.

Defina as regras que deverao ser
cumpridas pelos expositores para a
participacdo como, por exemplo: presenca
obrigatdria em reunides e tipos de

produtos a serem comercializados, etc.

Quanto mais envolvidos, melhor.

Responsabilidade dividida ajuda muito.
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ESCOLHA O LOCAL

Esse passo € indispensavel!

O grupo pode optar por um espago

publico ou privado.

No caso do espacgo publico, sera necessario
verificar com a prefeitura local a possibilidade
de realizacdao do evento e quais as diretrizes

para comercializacao de produtos.

Ja no caso de espaco privado, o grupo tera
que verificar se o local tem alvara de

funcionamento para esse tipo de atividade.
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ESCOLHA UMA BOA DATA

Depois de definir o local, nUmero de
participantes, os produtos a serem
comercializados etc, agora é hora

de definir uma data para a realizacdo
do evento.

Nesta hora nao seja afobado.
Tudo tem que ser combinado com calma
e organizacao.

Preste bastante atencdo ao dia escolhido.
FIQUE ATENTO AO CALENDARIO! Algumas
datas sao complicadas para eventos, como
véspera de feriados, por exemplo. -

-

Fique atento a previsao meteorolégica.

ORGANIZANDO UMA FEIRA MULTICULTURAL




DIVULGUE

A divulgacao da Feira é muito importante.
Lembre-se que quanto mais pessoas souberem
da Feira, mais chances de vender os produtos
vocés terdo. Essa responsabilidade deve ser
dividida entre todos do grupo.

Se puderem investir em publicidade, fagcam
isso! (producgdo de flyers, cartazes, impulsiona-
mento de publicacdes nas redes sociais...)

O grupo pode até combinar recolher uma
pequena contribuicdo para esse fim, afinal a
participacdo de todos do grupo é fundamental
para o sucesso da atividade!

Divulgue nas redes sociais, convide
familiares e amigos!!!

ORGANIZANDO UMA FEIRA MULTICULTURAL
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ATENGAO AOS PROTOCOLOS
SANITARIOS E DE SEGURANGA

E muito importante pensar na seguranca
dos expositores e dos consumidores.

Fique atento, siga as regras da vigilancia
sanitaria, alvaras, saidas de emergéncia
(caso o espaco seja em area fechada),
respeite as regras de utilizacdo de
produtos elétricos ou a gas.

Sera sempre necessario conferir junto
ao orgao municipal as leis estabelecidas
para realizacao de eventos e festas.

Fique atento e siga os protocolos . -

sanitarios estabelecidos pelos orgaos
de saude. '

ORGANIZANDO UMA FEIRA MULTICULTURAL
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FACA UM BOM LAYOUT
DO ESPACO

Faca uma reuniao exclusiva para
explicar o layout do evento e
deixe todos cientes do tamanho
de seus espacos.

Muito cuidado nessa hora, pois é aqui que
voCcé e seu grupo pode ter problemas.
Todo o espaco precisa ser medido e
dividido de forma organizada e acessivel.

Desenhe um mapa com o total da area

a ser ocupada, inclusive com os
pontos de energia.

— .,
e

Sinalize cada um dos boxes onde os
expositores ficarao.

Distribua o mapa entre todos. Isso, com
certeza, evitara futuras reclamacdes.

Obs.: Atente a acessibilidade e valorize a
circulagao e conforto do publico.

Faca de sua feira um ambiente acolhedor.
Isso vai fazer toda a diferenca!
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CHEGOU O GRANDE DIA!

E muito importante pensar na seguranca
dos expositores e dos consumidores.

Fique atento para as regras da vigilancia
sanitaria, tenha em maos os alvaras,
sinalize as saidas de emergéncia (caso o
espaco seja em area fechada), respeite as
regras de utilizacdo de produtos elétricos
Ou a gas.

BOA SORTE!!

ORGANIZANDO UMA FEIRA MULTICULTURAL



AGORA VAMOS FALAR UM POUCO SOBRE AS
REGRAS PARA A OCUPACAO DE ESPAGOS

PUBLICOS EM SANTO ANDRE

FIQUE ATENTO NS NECESSIDADES E
OBSERVAQOES A SEGUIR




REGRAS PARA OCUPAGAO DE ESPAGOS PUBLICOS

1 | Obedecer aos limites de emissdo de ruido estabeleci-
dos nos termos do Decreto n° 14.824 de 24 de setembro
de 2002 (Lei do ruido).

Entao, nada de barulho excessivo, ta?

2 | Manter as areas do evento em bom estado de
limpeza e conservacao, executando a limpeza do
local durante e apés o evento.

Tudo deve permanecer limpinho.

3 | Devolver a referida area livre nas condi¢des em que a

recebeu em até 2 (duas) horas apds o término do evento.

Devolva o espaco nas condicdes recebidas, pois

assim da pra pedir outra vez.

4 | Observar a vedacao de comercializacdo de bebidas
alcodlicas nos termos da Lei 14.592/2011, que institui o
combate de venda ilegal de bebida/alcodlica a criancas
e adolescentes.

E lei!
!

5 | E vedada a venda de bebidas em garrafas ou
recipientes de vidro

Evite acidentes.

6 | E necessério estabelecer passagens para pedestre,
sinalizando-as adequadamente .

A circulacao é muito importante.

7 | Em caso de danos a area verde, restituir
o0 ajardinamento.

O espaco é de uso comum: cuide!

8 | Nao utilizar arvores e arbustos para apoiar, pregar
ou amarrar objetos, sinalizacdes, faixas, cordas etc.

Tem lugar certo para tudo e todos.

9 | Responder por eventuais danos causados, inclusive
perante terceiros.

Responsabilidade conta!

10 | Responsabilizar-se civil e criminalmente por
eventuais danos causados ao Patriménio Publico e
particular, bem como pelas informac¢des apresentadas.

Atencao!

11 | Fazer comunicacao prévia a comunidade do
entorno acerca da realiza¢do do evento.
Além de divulgar, avisar a vizinhanca é sinal de

respeito ao préximo.

12 | Impedir, nas areas do evento, o uso de veiculos
automotores no passeio publico, bem como nas areas
de circulacao de pedestres e nos calcaddes.
Prudéncia e canja de galinha ndo fazem mal a

ninguém.

ORGANIZANDO UMA FEIRA MULT ICULTURAL



NAO E PERMITIDO

1 | Obstruir a circulacdao de pedestres ou configurar
perigo/impedimento a locomog¢do de pessoas com
deficiéncia e mobilidade reduzida.

2 | Obstruir o acesso a faixas de travessias

de pedestres, escadas rolantes ou entradas e
saidas de publico, sobretudo as de emergéncia |
ou para pessoas com deficiéncia e mobilidade reduzida.

3 | A instalacdo de equipamentos e barracas

nos passeios publicos devera necessariamente
observar uma faixa de circulagdao de, no minimo,
metade de sua largura, nunca inferior a 1,50m

(um metro e cinquenta centimetros); nos cal¢caddes,
a faixa de circula¢ao tera 4,50m (quatro metros e
cinquenta centimetros) de largura. o An
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AGORA CHEG.U A HORA IE FALAF\’ SOBRE
AUTORIZAQOES PARA ATIVIDADES CULTURAIS
- EM ESPAQOS PUBLICOS




SOLICITACAO DE AUTORIZAGOES

1- PREFEITURA DE SANTO ANDRE 2- PRECISO DE AUTORIZACAO DO SEMASA
(SERVICO DE SANEAMENTO AMBIENTAL)?

Primeiramente vocé tera que preencher Sim, e para isso vocé tera que solicitar
0 “FORMULARIO PARA EVENTOS” (modelo no Anexo 1)  autorizacdo ao Apoio do Servico Municipal de
e levar até a Praca deAtendimento da Prefeitura de Saneamento Ambiental no que diz respeito a

Santo Andreé (Praca IV Centenario, s/n°, térreo 1, Centro), autorizacdo para realiza¢cdo do evento,
onde vocé fara a abertura de um processo solicitando  nos termos do Decreto n° 14.824 de 24
autorizacdo para realizacao de eventos em espacos de setembro de 2002 (Lei do Ruido).
publicos para as seguintes secretarias e autarquias:

1.Secretaria de Cultura; 2. Secretaria de Seguranca Leve uma copia simples de um documento
Cidada; 3. Secretaria de Saude (Ambulancia ou canal com foto e um comprovante de residéncia

prioritario); 4. Secretaria de Mobilidade Urbana - SMU  do responsavel.

Atencao! SEMASA

Deverdo ser anexados ao processo que sera aberto: Avenida José Caballero, 143, Centro. Atendimento
- “FORMULARIO DE SOLICITACAO PARA EVENTOS (ANEXO de segunda a sexta-feira, das 10h as 16h.

1)"

- COPIA SIMPLES DE DOCUMENTO COM FOTO 3- PRECISO NOTIFICAR A POLICIA MILITAR?
- COMPROVANTE DE RESIDENCIA DO RESPONSAVEL

Claro!
O telefone de contato devera estar atualizado. Para notificar a Policia Militar vocé tera que ir até
A Prefeitura podera entrar em contato a qualquer o batalhdo responsavel pela area do evento e por
momento antes da realiza¢cdo do evento! meio de oficio solicitar o apoio ao evento.

Levar duas copias impressas do oficio (modelo

no Anexo 2).

ATENCAO!
Os 6rgaos publicos fornecerao um protocolo para acompanhamento das solicitacdes
e determinardo um prazo para resposta.

Faca as solicitacdes com antecedéncia de, pelo menos, 45 dias.

ORGANIZANDO UMA FEIRA MULTICULTURAL @






SOLICITAGAO PARA EVENTOS

Responsavel pelo evento:

RG: CPF:
Telefone: Celular:
E-mail:

Denominacao do evento:
Local do evento:
Data:

Hordrio de inici ; . ;
Publico estimado: |
MEMORIAL DESCRITIVO: {Preenchimento obrigatorio de todos os itens do memorial

descritivo)

Objetivo social e publico do evento

Necessidade de interdicdo da via publica? ( ) sim {  YNao

Cuais?

Anexar croqui do local com o layout e o dimensionamento da area a ser ocupada, indicagao
do posicionamento do equipamento e das mesas, bancos, cadeiras e toldos retrateis ou fixos
banheiros quimicos, geradores, cabeamentos, rotas de seguranga, local de piblico e outras
informacdes pertinentes.

Cronograma para montagem e desmontagem dos eguipamentos — pmgrama:;ﬁn:

Indicagﬁu dos alimentos a serem comercializados

anexo 1/ Pic 01




Declaro, para os devidos fins, na qualidade de Solicitante de Pedido de
Autorizagao para Realizacdao de Evento em area publica, que me responsabilizo a:

1. Solicitar aos orgiaos responsaveis descritos neste processo, coin até 90 dias
de antecedéncia, a autorizagéo para realizacdo da atividade cultural;

2. Solicitar autorizacdo e apoio a Secretaria de Cultura e Lazer;

3. Atender as disposigoes no que tange as condigoes de seguranca do Evento
comunicando os oOrgdos de seguranca do municipio, Secretaria de Seguranca
Cidada e a Policia Militar;

4. Comunicar a Secretaria de Saiude do municipio a realizacdo do evento;

5. Solicitar autorizacdo a Secretaria de Mobilidade Urbana, informando
horarios e vias a serem utilizadas;

B. Solicitar ao Servigo Municipal de Saneamento Ambiental (Semasa)
autorizacao para realizacao de atividade sonora;

7. Obedecer as seguintes regras:

a. Obedecer aos limites de emissao de ruido estabelecidos nos termos do
Decreto n® 14.824 de 24 de setembro de 2002. {Lei do ruido),

b. Manter as areas do Evento em bom estado de limpeza e conservacao,
executando a limpeza do local durante e apos o evento;

c. Restituir a referida area livre nas condigdes em que a recebeu em ate 2
{duas) horas apos o término do evento;

d. Observar a vedagido de comercializaciao de bebidas alcodlicas nos
termos da Lei 14.592/2011, que institui o combate de venda ilegal de
bebida alcodlica a Crianca e Adolescente;

m

Vedada a venda de bebidas em garrafas ou recipientes de vidro;

=

Estabelecer passagens para pedestre, sinalizando-as adequadamente;

Em caso de danos a area verde, restituir o ajardinamento;

s @

Mo utilizar arvores e arbustos para apoiar, pregar ou amamrar objetos,
sinalizagdes, faixas, cordas, efc..

anexo 1/ PiGc 02



i. Responder por eventuais danos causados, inclusive perante terceiros;

j- Responsabilizar-se civil e criminalmente por eventuais danos causados ao
Patrimdnio Publico e particular, bem como pelas informagdes apresenta-
das;

k. Fazer comunicac¢ao prévia a comunidade do entorno acerca da realizacao
do evento;

l. Impedir, nas areas do Evento, o uso de veiculos automotores no passeio
pablico, bem como nas areas de circulacéo de pedestres e nos calgadoes;

m. Respeitar as seguintes proibigoes:

n. Obstruir a circulagao de pedestres ou configurar perigo ou impedimento a
locomogao de pessoas com deficiéncia e mobilidade reduzida;

o. Obstruir 0 acesso a faixas de travessias de pedestres, escadas rolantes ou
entradas e saidas de publico, sobretudo as de emergéncia ou para pessoas
com deficiéncia e mobilidade reduzida;

p. A instalagdo equipamentos e barracas nos passeios publicos devera
necessariamente observar uma faixa de circulagdo de, no minimo, metade
de sua largura, nunca inferior a 1,50m (um metro e cinquenta centimetros);
nos calgaddes, a faixa de circulagao tera 4,50m (quatro mefros e cinquenta
centimetros) de largura.

g. Ma impossibilidade de atender o publico com instalagoes sanitarias,

providenciar no minimo um banheiro quimico para cada 150 pessoas.
Declaro, ainda, ter ciéncia que:

. Empregar-se-ao, aléem da legislacdo municipal, as normas federais e estaduais
aplicaveis;

. Quaisquer infragdes as diretrizes estabelecidas neste instrumento implicardao na
suspensaoc de concessoes de autorizagoes para a realizacdao de novos eventos de qual-
quer ordem, sem prejuizo das multas e demais sangoes legais cabiveis.

. A responsabilidade por danos pessoais ou patrimoniais eventualmente decorren-
tes do Evento cabera ao solicitante responsavel pelo evento, ainda que dele superve-
nientes, por consequéncia, isentando a Municipalidade.

E, por estar ciente e de pleno acordo dos termos legais e requisitos estabelecidos pela
Prefeitura de Santo André para a realizagao do evento, firmo o presente.

Santo Andre, de de

Assinatura do responsavel

anexo 1/ PAiG 03



PROCEDIMENTO PARA SOLICITACAO DE AUTORIZAGAO PARA EVENTOS
NO MUNICIPIO DE SANTO ANDRE

MNa Prefeitura de Santo Andre os processos sao abertos na praga de atendimento —
Praca IV Centenario, s/n, térreo 1, Centro — de segunda a sexta-feira das 8h as 17h.

Secretarias e autarguias a serem notificadas:

1. Secretaria de Cultura e Lazer;

2. Secretaria de Segurancga Cidada — SCC;

3. Secretaria de Sadde — §S (Ambuléancia ou canal prioritario);

4. Secretaria de Mobilidade Urbana — SMU

5. Para notificar o Servigo Municipal de Saneamento Ambiental (Semasa), a abertura de
processo se da na Avenida José Caballero, 143, Centro — de segunda a sexta-feira das
10h as 16h.

- Apoio do Servigco Municipal de Saneamento Ambiental (Semasa), no gque diz
respeito autorizacao para realizagao do evento, nos termos do Decreto n® 14.824 de 24
de setembro de 2002. (Lei do ruido)

Documentos necessarios: uma copia simples de um documento com foto e um

comprovante de residéencia.

6. Motificar a Policia Militar no batalhdo responsavel por meio de oficio (levar impresso
duas copias, conforme modelo anexo);

7. Arealizacao da atividade fica vinculada a autorizagao de todas as partes requeridas e
que a negativa de qualquer um dos orgaos responsaveis desautoriza a realizacao.

ANExo 1/ PAG 04



Of. _ (dia).__(més).20__(ano)

Ao
llustrissimo Senhor

Ten. Cel. da Policia Militar de Sao Paulo — __ Batalhao

Prezado Senhor,

Eu, (nome do requerente), (nacio-
nalidade), (estado civil - solteiro, casado, divorciado, viuvo -),
{profissao), inscrito no CPF n® __ . . - e no RG n°
e . -, residindo a (enderego) —
(bairro), CEP n® - . na cidade de — SP, representando a
organizagao (do evento) venho respeitosamente a
presenca de Vossa Senhoria, solicitar apoio para a realizagdo
(do evento) a ser realizado na

(enderec¢o da atividade), no dia, __ de de 20 . Narua mencionada sera
realizado (o evento) com previsao de pablico de
pessoas, com inicio as horas e término as horas, solicitamos:

- Apoio da Policia Militar do Estado de Sao Paulo, no que diz respeito a
incluséo da regidao no Patrulhamento de Rotina.

Certo de que nossa solicitagido sera atendida, figuem com meus votos de
estima e consideracao.

Santo Andre, de de

Assinatura do responsavel

RG. . . -
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