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RECOMENDACOES PARA O RESGATE
DE ACERVOS ARQUIVISTICOS
DANIFICADOS POR AGUA



MINISTERIO DA JUSTICA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

RESOLUCAO N° 34, DE 15 DE MAIO DE 2012

Dispde sobre a adogdo das Recomendacgdes para a
salvaguarda de acervos arquivisticos danificados por
dgua pelos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos — SINAR

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no
uso de suas atribuic@es, previstas no item 1X do art. 23 de seu Regimento Interno, aprovado pela
Portaria n°. 2.588, do Ministério da Justica, de 24 de novembro de 2011, em conformidade com a
deliberacdo do Plenario em sua 65? reunido plenaria do CONARQ, realizada no dia 06 de mar¢o
de 2012 e,

Considerando que o Conselho Nacional de Arquivos tem por finalidade definir a politica
nacional de arquivos publicos e privados, conforme a lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e
exercer orientacdo normativa visando a gestdo documental e a protecdo especial aos documentos
de arquivo, independente da forma ou do suporte em que a informacao esta registrada;

Considerando que a preservacdo de acervos arquivisticos é fundamental para garantir o
acesso e a difusdo da informag&o, essenciais para a constituicdo da memoria social e o exercicio
pleno da cidadania;

Considerando que o risco de perda do patrimdnio documental por desastres causados por
agua devido as mudangas climéticas é cada vez mais recorrente;

Considerando a necessidade dos Orgdos e entidades custodiadores de acervos
arquivisticos disporem de um instrumento que os oriente a implementar medidas para recuperar
acervos que sofreram sinistros causados por agua;

Considerando a necessidade de se estabelecer uma metodologia béasica para salvaguarda
de acervos arquivisticos em caso de desastres ocasionados por agua, resolve:

Art. 1° Aprovar as Recomendagdes para a salvaguarda de acervos arquivisticos
danificados por agua, conforme deliberacéo da 652 reunido plenaria do CONARQ, realizada no
dia 6 de marco de 2012, e disponibilizada no sitio do CONARQ.

Art. 2° Propor a adogdo das Recomendaces referidas no artigo anterior pelos 6rgaos e
entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos — SINAR.

Art. 3° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacgéo.

JAIME ANTUNES DA SILVA
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Recomendages para o resgate de acervos arquividéindicados por agua

1 Apresentacgao

A Camara Técnica de Preservacao de Documentosyidatpela portaria n® 07, de 21 de agosto de,188b

por objetivo atender as demandas de normalizacénaedo de instrumentos metodoldgicos, técnicos e
normativos, visando a preservacdo dos acervos dotaim dos arquivos publicos e privados. A portafia
81, de 16 de junho de 2008, alterou 0 nome destareatécnica, de Camara Técnica de Conservacao d
Documentos, para Camara Técnica de Preservagdoaierentos.

Ciente do papel que o Conselho Nacional de Arquesasrce na elaboracdo e disseminagcdo de normas
recomendacdes, a Camara Técnica de Preservacamaleméntos, por meio desta publicacdo, tem por
objetivo orientar o resgate de acervos arquivistidanificados por agua. Divulgam-se, aqui, infoiieac
técnicas adequadas, para que as instituicoes detgertte acervos arquivisticos, em seus diferenfestes,
possam responder em carater emergencial aos @ssasirque a agua é o principal causador de danos a
patrimoénio documental.

Historicamente, acervos arquivisticos tém sido fadzuos ou perdidos devido a enchentes, inundagdes
infiltragBes por falta de manutencado preventivaettificios, como obstrucdo de calhas e ma cons&ovags
instalagdes hidrossanitarias. Aliada aos danosopemlos pela agua, a exposicdo a temperatura e demida
relativa do ar inadequadas € também responséaveldetérioracdo da documentacdo durante esse tipo d
sinistro, ao contribuir para que, em poucas hosasacervos sejam contaminados por microrganismos ¢
fragilizados. Em caso de enchentes, a camada de dam fica impregnada nos documentos é de dificil
remocao. Além disto, procedimentos de resgate quatkos também podem provocar danos irreversiveis a
acervo ja atingido pela agua.

As recomendacdes constantes neste documento sanapiambém nos casos em que os acervos foran
danificados por agua durante o combate ao fogdptem vista que o seu uso pelo Corpo de Bombeads p
causar danos irreversiveis se medidas emergenéiaiforem adotadas pela diregdo das instituicées.

Sabemos que alguns desastres naturais ndo pod&vitados e muito menos controlados pelo homem. N&c
obstante, seria de grande importancia que asuigsiis arquivisticas do pais tivessem um planaekepcao
contra desastres, ndo somente onde a agua sejgipgiragente, mas também contra outros tiposnitrs.
Podemos citar alguns casos graves de desabameniodacédo ocorridos recentemente no Brasil, cordo o
Arquivo Publico de Sdo Luiz de Paraitinga, em Sé@old em 2010, e o da Casa de Cora Coralina, aaeid
de Goias, em 2001. Ambos estdo localizados muidaipos a rios e tiveram seus acervos molhados e
parcialmente perdidos apds enchentes de grandesrpdes. Na publicacd®ecomendacdes para construcao
de arquivos editada pelo CONARQ, h& importantes referéncidseso local adequado & construcdo de
arquivos, e a necessidade de serem evitadas aspmgEnsas a riscos de deslizamento, inundacéo co
também as areas pantanosas (BECK, 2000) e/ou mé»xmos e nascentes.

As recomendacdes apresentadas neste documentéaleseerdotadas em carater emergencial, sobregumdo p
instituicbes que ainda ndo possuem um plano deepgée de desastres, com o intuito de promover a
estabilizacdo das condicbes ambientais dos espbgapiarda e dos suportes documentais, até que se,
possivel uma avaliacdo por especialistas da aremmkervacdo. Neste caso, destacamos a impor@acia
serem contatadas, imediatamente, instituicbesfdereia como o Arquivo Nacional e o CONARQ, alémn d

1 Disponivel emhttp://www.conarg.arquivonacional.gov.br
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Recomendages para o resgate de acervos arquividéindicados por agua

outras que serdo listadas no Anexo Il deste docione sentido de se obter a ajuda e a orientacac
necessarias a esse tipo de acdo emergencial.

Os procedimentos emergenciais a serem realizadasapailiar no resgate de acervos arquivisticogatos

por agua, em qualquer tipo de sinistro, serdo io&l em duas categorias: ndo recomendados ¢
recomendados. Desta forma, entendemos que o0s s@seis) pela execucdo das acbes emergenciais ters
condicOes de aplicar estas recomendacdes de farguaas até que medidas mais definitivas possam se
utilizadas nos acervos.

2 Publico-alvo

Estas recomendacfes tém como publico-alvo asuigsiEs arquivisticas integrantes do Sistema Nakoima
Arquivos (SINAR). Entretanto, entendemos que o ssu deva ser estendido as demais instituicdes ido pa
responsaveis pela custddia de acervos documeptdibcos ou privados, considerados de valor perntane
ou de valor probatorio. Tais medidas emergencaisesite deverdo ser aplicadas apos a liberacéocdb lo
pelas autoridades publicas, dando garantias deagjuestalacdes estdo seguras. SO, entdo, 0S raspisNs
devem entrar no local para verificar as condicoes acervos e suas areas de guarda. Na aplicacéo
quaisquer procedimentos, ressaltamos que é priaré&alvaguarda das vidas humanas.

3 ProcedimentosNAo recomendados para o resgate de acervos arquivistgedanificados por agua

* Na&oexpor os documentos ao sol, para ndo causar darfitsas, por oxidacao, considerados
irreversiveis;

* Na&ocongelar peliculas cinematograficas e documeptogifaficos que sofreram danos por agua, a
fim de evitar rigidez e rompimento pela perda éibilidade;

» Nao utilizar agua com cloro nas fitas magnéticas, paitar reacdes quimicas entre o cloro e as
particulas magnéticas;

» Na&osecar discos no interior da embalagem, para n@atresua aderéncia ao suporte;

* Na&o congelar documentos em suporte magnético, patar evireducdo da frequéncia das particulas
metélicas;

* Na&o colocar documentos fotograficos e peliculas cinegraficas encharcadas em ambientes com
desumidificadores, para evitar deformagfes caugsmlasecagem rapida,;

* Nao utilizar lampadas como fonte de calor para aceesecagem dos documentos em papel, a fim de
evitar o ressecamento do suporte.

4 Procedimentos recomendados para o resgate de aas danificados por agua

4.1 Procedimentos administrativos

e Criar um grupo de trabalho para 0 momento de acm@posto preferencialmente pelo diretor
ou seu representante, um funcionério da area asinaitiva e um técnico responséavel pelo
acervo. Esse grupo de trabalho tem a responsat@lida viabilizar as acbes administrativas
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Recomendages para o resgate de acervos arquividéindicados por agua

que deverdo agilizar o trabalho dos técnicos respais pelo resgate do acervo, denominado
Grupo de Resgate. Este grupo é entendido como goipeemultidisciplinar e podera contar,
ainda, com voluntarios da regido ou com pessoasatadas pela instituicdo para este servico
especifico. A coordenacdo do trabalho técnico dmyate deverd estar a cargo de um
funcionario da instituicdo que conheca e trabaitetaimente com o acervo;

Localizar, sempre que possivel, o inventario oucoutstrumento de busca/pesquisa para
facilitar o preenchimento da planilha de identif@a do acervo atingido pelas aguas. Nessa
planilha serdo especificados todos os dados dardodacdo, sua localizacdo geografica nas
areas de guarda, informacdo sobre a numeracdoaamtiglos novos involucros de
acondicionamento, caso tenham sido substituidasdieacdo de seu novo espaco de guarda
durante os procedimentos de resgate;

Entrar em contato imediato com as instituicbesefEréncia, conforme Anexo lI;

Notificar, imediatamente, a Equipe de Manutencaaidl, se houver, pois ela sera de grande
utilidade na solucdo e mapeamento das instalagfeepagsam ter originado o problema, como
o rompimento de tubulac¢des hidrossanitarias eriaibes provocadas por calhas entupidas ou
telhas quebradas;

Definir o local, seco, e com ventilacdo naturahdai que provisorio, para a realizacdo dos
procedimentos emergenciais de secagem, a serezaddino acervo atingido, providenciando
para que esteja equipado com todos 0s recursosamtecessarios, conforme Anexo |,

Localizar, no claviculario, que devera ser afixado lugar seguro e de facil acesso, as chaves
das areas de guarda atingidas. O acesso devagssio nos locais onde houver a guarda dos
acervos raros e somente os funcionarios previanaant@izados poderdo entrar e trabalhar

nessas areas. Por questdes de seguranca, recoseequia-nenhum funcionario entre sozinho

nas areas restritas para verificar as condicoesesexscervos. Recomenda-se, nesses casos,
entrada de pelo menos dois funcionérios;

Providenciar, desde o inicio dos trabalhos, ummais cameras fotograficas para que possa sel
feito o registro fotogréfico de todas as acdes mhodissionais e voluntarios envolvidos no
resgate do acervo, sobretudo nas areas onde estdiaddos os documentos raros.

4.2 Procedimentos a serem realizados na aread#ingi

Entrar nos locais inundados utilizando equipamed&protecao individual (EPI’s), tais como
luvas, botas, 6culos de protecdo, mascaras e, s8vph roupas emborrachadas, conforme
descrito no Anexo |;

Fechar imediatamente o registro da agua, em casteskstre causado por rompimento de
tubulacéo hidraulica;

Recolher, cuidadosamente, com uma peneira de pedgFande, revestida com tecido de
algodao ou algum tipo de tela dglon os documentos que estejam a flutuar na inundacgéo
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Recomendages para o resgate de acervos arquividéindicados por agua
antes de iniciar a operacao de drenagem da adoaalp

» Abrir pequenos buracos nas paredes para escoangagdirecdo ao exterior da edificacdo, os
guais deverédo ser vedados tdo logo o local estegoadicdes de uso, ou seja, tenha sido limpo
e desinfetado. Importante lembrar que as abertileasrao ser feitas somente quando néao
houver mais perigo de novas enchentes imediatas;

* Drenar a agua dos locais atingidos, utilizando lasmklétricas, nos casos em que o
fornecimento de energia tenha sido normalizadorestizar este procedimento, fazé-lo sob a
orientacdo de um profissional capacitado e impadéntrada de pessoas no local até que a
bomba finalize a remoc¢é&o da agua, por existiraorile choque elétrico;

* Remover a agua residual com o auxilio de balde®sre vassouras. Lavar o local com 4gua e
sabdo e desinfeta-lo com etanol a 70%, conformaElugio SS-374, de 15 de dezembro de
1995, da Vigilancia Sanitaria do estado de Saod?aul

* Remover imediatamente o acervo dos espacos ondesthentrada de agua da chuva. Na
impossibilidade de remocéo, cobrir o acervo atiogidm lona plastica até que a chuva cesse.
Este procedimento é fundamental para reduzir atglaale de itens danificados pela agua
infiltrada em lajes e/ou paredes, evitando, dessad, expor o acervo durante todo 0 processo
de escoamento;

* Reparar imediatamente todas as situagfes que amusarentrada de agua, em especial a
desobstrucéo de calhas entupidas, tdo logo exsiadicdes meteoroldgicas favoraveis.

4.3 Procedimentos a serem aplicados para o redgalecumentos

4.3.1 Suporte papel — encadernados

* Remover cuidadosamente o excesso de agua dos wkmadernados, excetuando-se 0s
de papelcouché colocando-os entre duas tabuas do mesmo tamafdre®do uma leve
pressdo. As tabuas deverdo ser pressionadas ens ambados ao mesmo tempo, para
reduzir a deformacgéo provocada pelo inchamentsmdadernacéo e do corpo do livro. Em
seguida, colocar o documento encadernado aberfposigdo vertical numa area arejada,
por duas ou trés horas, virando o encadernadmadiemente, ou seja, a parte que estava
apoiada ficara para cima e vice-versa, sempre siggmvertical;

e Separar, sempre que possivel, uma a uma as faldes molhadas dos documentos, em
papel do tipacouchéou semieouché para evitar o emblocamento (unido das folhasentr
si). O entrefolhnamento desse tipo de papel dewaréeso utilizando-se telas dg/lon ou
voile, material plastico ou papel encerado. Este provemtio devera ser realizado por
especialistas da area de conservacéo de papel;

» Colocar os encadernados em locais providos delagotes, para que haja a renovagéo do
ar, sem, no entanto, direciona-los para os docuwsgent que poderia danificd-los ainda
mais;
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Recomendages para o resgate de acervos arquividéindicados por agua

Utilizar um aparelho desumidificador de ambientesforme especificacdo do fabricante,

compativel com o volume do ambiente a ser tratadde os documentos estejam secando
naturalmente. A remocdo do ar umido, realizada esses aparelhos, evitara que

microrganismos se desenvolvam durante o periodesedagem dos documentos. N&o

esquecer de retirar a agua da bandeja dos equipzsrdasumidificadores, de acordo com

as instrucdes do fabricante, para que ela ndoneets ambiente, aumentando a umidade
relativa do ar;

Utilizar o congelamento, descrito nos itens seg@sintaso o volume documental seja muito
grande, a instituicdo ndo possua espaco fisicogpaegagem descrita nos itens anteriores e
disponha de infraestrutura necessaria para adstprozedimentos de congelamento com
seguranca,;

Acondicionar, visando o congelamento, no maximeibcp) encadernados em cada saco
de polietilieno ap6s a secagem descrita no item ar @o interior do saco devera ser
extraido, ao maximo, com um aparelho aspiradoradeupsimilar. Esse procedimento tem
por objetivo evitar a formagé&o de cristais de géloante o processo de congelamento, que
poderédo romper as fibras do papel;

Congelar imediatamente os encadernados do itenricantem freezers verticais ou
horizontais, de preferéncia do tipo industrial, ctemperatura minima de -20°C (vinte
graus Celsius, negativos). Tal procedimento evidgad@&formacéo fisica e a proliferacéo de
microrganismos, que muitas vezes podem ocorreruEsido de horas;

Manter o freezer funcionando por 24 horas diarias, sem interrupg@oa evitar novo
acidente com o acervo, caso seja desligado inde¢niz;

Descongelar os documentos, de forma gradativa, r#gense a instituicdo estiver preparada
para iniciar o tratamento de cada volume, com gs@fhal especializado, o qual devera
fazer uso de procedimentos técnicos de consenaalguados.

4.3.2 Suporte papel — documentos avulsos

Manusear, cuidadosamente, as folhas de papel nashpdra evitar rasgos, considerando a
baixa resisténcia fisica e mecéanica do suporte;

Secar os documentos atingidos apenas na borda exadases elétricos, como os utilizados
para secagem de cabelos, que tenham as opcbesmgerdtra baixa e média. Este
procedimento € mais indicado para pequenas qudesdie documentos molhados;

Remover das peneiras (vide item 3), com cuidadonénamo de manuseio, 0s suportes de pano
ou as telas com os documentos para evitar a stiaraugolocando-0os sobre mesas até que
fiqguem totalmente secos e possam ser manuseados;

Entrefolhar com papel do tipo mata-borrdo os docuagemanuscritos ou impressos com tintas
soluveis. Na sua falta, utilizar papel toalha otratipo de papel absorvente de cor branca.
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Recomendages para o resgate de acervos arquividéindicados por agua

Iniciar a operacdo do ultimo para o primeiro, sel@sumentos estiverem empilhados. Em caso
de papel com revestimento, do tigmuche ver o item 3;

Separar uma a uma as folhas ainda molhadas dosndotms, em papel do tipmbuchéou
semicouche para evitar o emblocamento (unido das folhagei)r O entrefolhamento desse
tipo de papel devera ser feito utilizando-se tesylon ou voile, material plastico ou papel
encerado. Este procedimento devera ser realizadegpecialistas da area de conservacao de

papel;

Desumidificar o ar com equipamentos apropriadosuaédificadores), nos ambientes onde os
documentos estejam secando naturalmente, apo®oadpnentos dos itens 3. Retirar a agua
da bandeja dos desumidificadores, de acordo canstiacdes do fabricante, para que esta ndo
retorne ao ambiente aumentando a umidade relatiaa; d

Isolar o acervo ainda molhado, quando for iderifec algum tipo de mancha ou odor nos
documentos, o que pode indicar a proliferacdo aeamganismos. Os documentos deverao ser
levados para uma area mais seca, com ventilac@cahataso a instituicdo ainda ndo possua
desumidificadores e ventiladores;

Tratar os documentos descritos no item anteriorespaco distinto dos demais, que nao
apresente as mesmas caracteristicas de contaminacao

Utilizar o congelamento, descrito nos itens se@sgintaso o volume documental seja muito
grande, a instituicdo ndo possua espaco fisico paecagem descrita nos itens anteriores e
disponha da infraestrutura necessaria para adstgrracedimentos de congelamento com
seguranca,

Acondicionar os documentos em sacos de polietildadamanho médio, com no maximo 80
folhas, cada, ap0s a secagem descrita no item tBailER ar no interior do saco com um
aparelho aspirador de po ou similar, 0 maximo petskste procedimento tem por objetivo
evitar a formacéo de cristais de gelo, que podendper as fibras do papel,

Congelar imediatamente os documentos do item antemfreezers verticais ou horizontais,
preferencialmente do tipo industrial, com tempegatminima de -20C (vinte graus Celsius
negativos). Tal procedimento evitara a deformagsioa e a proliferacdo de microrganismos,
gue muitas vezes ocorrem em questéo de horas;

Manter ofreezerfuncionando por 24 horas diarias, sem interruppaoa evitar novo acidente
com 0 acervo, caso seja desligado indevidamente;

Descongelar os documentos, de forma gradativa,rgense a instituicdo estiver preparada para
iniciar o tratamento, com profissional especialaa qual devera fazer uso de procedimentos
técnicos de conservacao adequados;

Contatar, com urgéncia, profissionais ou institegzdescritas no Anexo Il, no caso de sinistro
com documentos em suporte papel como gravura,raiaga, litogravura ou serigrafia.
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Recomendages para o resgate de acervos arquividéindicados por agua

4.3.3 Peliculas cinematograficas
» Retirar a agua e sujidades do lado externo daslegdvs;

» Abrir as embalagens, apds a limpeza externa, parficar se ocorreu entrada de agua e
sujidades em seu interior;

 Manter as peliculas cinematograficas encharcadasamairiente limpo, sem o uso de
desumidificadores, até o0 momento de encaminha-lam Eboratério especializado, o que
deve ocorrer o mais rapido possivel,

» Transferir as peliculas cinematograficas que nd&cerson com 0 encharcamento para
ambiente ndo atingido pela agua e, se possivel, camtrole de temperatura e umidade
relativa do ar, em torno de 18°C e 50% (dezoitaugr@elsius e cinquenta por cento,
respectivamente), para evitar o avanco do proaissieterioracao;

» Contatar, com urgéncia, profissionais e institusgégpecializadas, conforme Anexo II.

4.3.4 Documentos fotogréaficos

e Manusear, com cuidado, os documentos fotogréficushacados e transferi-los para
ambiente limpo e néo atingido pela dgua, separaadmer tipo, como negativos flexiveis,
negativos de vidro, ampliacdes etc., até 0 momeetserem tratados por profissional
especializado;

» Transferir os documentos fotograficos que ndo mmfiecom o encharcamento para
ambiente ndo atingido pela agua e, se possivel, arole de temperatura e umidade
relativa do ar, em torno de 18°C e 50% (dezoitauugr@elsius e cinquenta por cento,
respectivamente), para evitar o avanco do proaessieterioracao;

» Caso a instituicdo ndo possua equipe especialipada diagnodstico e tratamento de
documentos fotograficos, devera contatar imediatéeneprofissionais e instituicdes
especializadas, conforme Anexo II.

4.3.5 Documentos com suporte magnético
» Retirar a agua e sujidades do lado externo de agdyad de plastico;

» Abrir as embalagens de plastico, apds a limpezermet para verificar se ocorreu entrada
de agua e sujidades em seu interior;

e Manusear, com cuidado, os documentos com supor@étieo encharcados, removendo
quaisquer embalagens de papel, sem rebobina-los,qo@ a dgua acumulada nédo seja
aspergida por toda a sua extensao;
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* Manter encharcados os documentos com suporte n@gredh ambiente limpo e néo
atingido pela 4gua, separando-os por tipo, corae fie video e de audio, até o momento de
tratamento por profissional especializado;

» Transferir os documentos com suporte magnéticongoesofreram com o encharcamento
para ambiente ndo atingido pela agua e, se possdrelcontrole de temperatura e umidade
relativa do ar em torno de 18°C e 50% (dezoito gr@elsius e cinquenta por cento,
respectivamente), para evitar o avanco do proaessieterioracao;

» Caso a instituicdo ndo possua equipe especialipada diagndstico e tratamento de
documentos com suporte magnético, devera contat@diatamente profissionais e
instituicdes especializadas, conforme Anexo Il.

4.3.6 Discos
« Manusear, com cuidado, os discos encharcados;

« Remover as embalagens, caso estas ndo estejamiagadexitando assim maiores danos ao
suporte;

* Registrar as informac¢des das embalagens e dism@s)topdo a correlagéo das informacoes;

« Tratar as embalagens originais em suporte papé&imoe descrito no item 3;

» Transferir os discos para ambiente limpo e nagiakinpela agua;

» Separar os discos, por dimenséo, colocando-ossigdpovertical em secadores de plastico,
utilizados para secagem de pratos, até o momentdrademento por profissional
especializado;

» Transferir os discos que ndo sofreram com o enahmoto para ambiente ndo atingido
pela dgua e, se possivel, com controle de temparatumidade relativa do ar em torno de
18°C e 50% (dezoito graus Celsius e cinquenta @aio¢c respectivamente), para evitar o
avanco do processo de deterioracao;

» Caso a instituicdo ndo possua equipe especialpadadiagnostico e tratamento de discos,
devera contatar imediatamente profissionais etinsdies especializadas, conforme Anexo
.

5 Recomendac0es para a elaboracao do plano de pneg@&o e combate a desastres

 Recomenda-se que as instituicoes elaborem um pmlanprevencao contra todos os tipos de
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sinistro, assim como um plano de resgate e evaspaigvidamente escritos, atualizados e
disponiveis entre os funcionarios, que deverdobercteinamento constante na area. O plano
devera conter uma listagem com os telefones datmratualizados, do Corpo de Bombeiros, da
Defesa Civil, da equipe de resgate e dos dirigetidassinstituicdes, incluindo celulares, para a
imediata localiza¢éo de socorro;

O plano devera ser integrado as normas do Corf@odeiros e alguns dispositivos devem ser

discutidos com essa instituicdo, com o objetiviobieer a sua aprovagédo. A¢des como encontros,
palestras conjuntas com 0s técnicos e treinam@etwsitirdo, por exemplo, que o uso da agua no
combate ao incéndio seja controlado, uma vez queoptoeiros estardo cientes dos danos que
podem ser causados quando a agua for usada de foagequada. O plano de prevencgéo e

combate devera fazer parte dos documentos que re@lnizplos e submetidos a direcdo da

instituicao;

Deve-se consultar a Legislacdo de Seguranca cmt#adio e Péanico e leis complementares em
cada unidade da federacdo, utilizando-se como érefex o capitulo Xl relativo aos

estabelecimentos e reunides de publico, constantieareto n. 897, de 21 de setembro de 1976,
disponivel em: http://www.cbmerj.rj.gov.br/legisteas/Decretos_Estaduais/Dec_Est N_00897.pdf.

No plano devera estar previsto o local exato, dewihte equipado, conforme Anexo |, para a
realizacdo dos procedimentos a serem aplicadosemecaatingido pela 4gua. Esta informacao é de
suma importancia para que o0 acervo ndo se peredondo salvamento. Recomenda-se que cade
instituicdo possua um compartimento de salvagudisie poderd também ser disponibilizado por

uma instituicdo mais proxima (e vice-versa) de mgu®, caso ocorra algum tipo de desastre, 0 da
instituicdo parceira possa ser utilizado. Por exepgpcompartimento de salvaguarda do Arquivo

Nacional podera ser utilizado pelo Arquivo GeralG@ldade do Rio de Janeiro (instituicdo mais

proxima), se este for totalmente atingido pelossiai Devera ser considerada a situagdo inversa
de modo que as instituicdes se tornem parceirasasus de recuperacdo de acervos que sofrerar
desastres compartilhando seus recursos logisticos.

A implantacdo de uma equipe de manutencao preddgrp minimizar e até mesmo eliminar os

problemas causados por deficiéncia na preservag@oedio, o que ocasiona a maioria dos danos
aos acervos. A manutencéo predial devera ser @adia como um investimento e principal aliada
a prevencao de sinistros. Os profissionais envodvideverdo estar devidamente capacitados &
exercerem a funcdo de conservadores do acervo ejuntm com a area de preservacao de
documentos. A qualidade do ar, a estabilidade ogpdeatura e da umidade, a inspegéo e as
estratégias de manutencdo predial irdo influirtdimente na preservacéo do acervo.
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ANEXO |

Relacdo de materiais e equipamentos necessarios parresgate de acervos atingidos por agua

Item Imagem Descricao Observacéao Finalidade
1 Lona plastica— em polietileno ou polipropileno, para usoOs rolos sdo vendidos no Protecdo das estantes em caso de infiltracdessvadwtelhado
construcao civil, com espessura minima de 0,05awmicr mercado com largura de 2 a 12
metros e comprimento de 50 a
100 metros
2 Peneira de pedreiro — de arame trancado com makgoara |Prever uma peneira para meiColeta dos documentos que estejam flutuando emdssndacéo
areia), com 60 cm de didmetro e borda de madeimascom de |[dos membros da equipe
altura resgate
3 Tecido de algodéo — fabricado em puro algodao Quede suficiente para o |Utilizado na peneira para coletar os documentohaauls
namero de peneiras utilizadas
4 Telas —nylon, voile, material plastico ou papel encerado. Tela|Quantidade suficiente para o [Para entrefolhar os documentos em papathée semieouchécomo
fabricada com fios sintéticos de nylon com 0,030 dem nimero de documentos a ser¢gambém para apoiar documentos na secagem
espessura entrefolhados
5 Bombas elétricas submersivel, para drenagem de aguas, prQuantidade — uma unidade pddtilizar na remogéo de agua do ambiente
de chave mgnética interna para protecdo contra sobrejinstituicao
elétrica. Voltagem encontrada no comércio: 220/88DJolts
vazdo e poténcia compativeis com o volume de aguse
drenado. Caso haja lama a ser drenada, utilizabadameira
6 Etanol P.A. Utilizar as especificacdes de [Utilizar na desinfeccdo do ambiente inundado

acordo com o item 4.2
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.7 Saco plastico de polietileno de baixa densidadéridado com (Quantidade suficiente para |Acondicionamento de documentos com suporte em jpapal
plastico transparente, 40 x 60 x 10 cm acondicionar 5 volumes de  [congelamento
documentos encadernados e/ou
80 folhas de documentos
avulsos, em cada unidade
8 Abracadeiras de plastico com 27 cm Quantidadeirteatde sacosVedar os sacos de polietilieno com documentos
plasticos
09 /Aspirador de 4gua e po ou similar — com grande paesuccaoQuantidade — uma unidade pdExtrair o ar de dentro das embalagens de polietdésando o
para agua e po, provido de rodas para facilitaoementacdo [instituicdo congelamento como também a higienizacdo do amhimmelado apés
sua secagem
10 Freezer — horizontal ou vertical, tifrost free com fechadura, |Quando a quantidade de Indicado para congelamento de documentos em sypapts
caixa interna de aco galnizado, capacidade maior ou igual aj[documentos atingidos pelo
litros e 203 litros, respectivamente, e providoatias sinistro for elevada,
necessitando de muitfreezers
recomendamos o aluguel de m
- ™ containerfrigorifico
11 & Ventiladores —preferencialmente de coluna ou de parede,|Um para cada 20 Renovacéo do ar e redugéo de crescimento de maerisrgos
didmetro igual ou maior que 40 cm, inclinacéo eette oscilacg
horizontal ajustaveis. Também poderéo ser utiligad@ustores
12 Secadoras horizontais com prateleiras méveis, amialo, Quantidade compativel com gUtilizada para secar documentos avulsos em sugerpapel.

providas de rodizios

de documentos avulsos a ser
secos

em
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13 Papel absorvente tipo mata-borréo ou similar, aloid com Quantidade suficiente para mxiliar na remocao de excesso de agua e sengusientacio ao
fibras de celulose de algodéo entrefolhar o acervo em supopteanuseio de folhas avulsas
papel que sofreu sinistro
14 Cadarc¢o de algod&o cru com 2 cm de largura Qualttiddnima — 1 rolo  |[Amarrar capas soltas de encadernagdes
P com 50 metros
—
15 (} Carrinhos de metal eom as dimensdes aproximadas de 87 x|Quantidade — dois por Para transportar o acervo acondicionado nas cpisatcas
_ - 87 ou 200 litros instituicdo
kel
v\. ni
L
16 Caixas plasticas -em polipropileno, fechada nas dimensQuantidade minima — cinco |Para transporte do acervo
largura 60 cm, comprimento 40 cm e altura 23 cm ederturiunidades por instituicao
\n N nos pegadores laterais
17 //\ Balde plastico multiuso, com alca metélica, demfisimo, 12  |Quantidade depende da area|Para limpeza do ambiente atingido
4( | litros atingida pelo sinistro e 0 nim
— ; de pessoas da Equipe de Resgate
\‘\
X
18 1 Esponjas, vassouras, pano de chéo etc. Quantigpdede da area [Para limpeza do ambiente atingido
‘ atingida pelo sinistro e do
i} ndmero de pessoas da Equip
- Resgate
19 Luva de borracha latex natural, antiderrapatémanhos P, M e|Caixa é vendida com 100 Protecéo individual

unidades
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20

Mascaras — descartavel simples, confeccionada em(Tétido
nao Tecido)

Quantidade compativel com g
namero de pessoas da Equip
Resgate

Protec&o individual

f
2

=

Touca sanfonada descartavel simples com elastigio,du
confeccionada em TNT (Tecido ndo Tecido)

Embalagem de mercado com
100 unidades

Protec&o individual

Oculos de protecéo — com lentes de policarbonatolaste
regulavel, utilizado para a protecdo dos olhosregmequenas
particulas.

Quantidade de acordo com o
ndmero de pessoas da Equip
Resgate

Protecéo individual

emergéncia — 2 rolos

23 2 /Avental descartavel frontal manga longa, punh@last Embalagem de mercado com|Protecéo individual
confeccionado em TNT (Tecido ndo Tecido) fabricadn100% [100 unidades
; polipropileno
\ ,
N #
18""¢
o ldd
24 Botas emborrachadas — em borracha vulcanizada saclawio  |Quantidade de acordo com o [Protecéo individual
antiderrapante namero de pessoas da Equip
Resgate
25 Tesoura multiuso em ago inoxidavel com aproximadaen2l cnQuantidade minima de 2 Para empacotamento
unidades
26 Fitas adesivas — marrom em polipropileno com 50 mm Quantidade disponivel para [Para empacotamento
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Kit de primeiros socorros — luvasrirgicas descartaveis, teso
pinca, termdmetro, gaze, esparadrapo, Microporgodal
curativos adesivados (tipo Band Aid), saché de dhleo 70%
solucao fisioldgica 0,9%, agua oxigenada 10 vol.

Quantidade minima — 1 unidaffara realizac&o de pequenos curativos na EquipPesigate

Caderno pautado e capa dura, com 100 folhas, capitaetc.

Quantidade de acordo com @
ndmero de pessoas da Equip
Resgate

Para registro de informacdes

Estantes metalicas, reforco nas laterais e na pasterior — nas
dimensfes aproximadas de 1,00 x 0,50 x 2,10 m

Quantidade compativel com 4
de documentos a serem
resgatados. Cada prateleira
acomoda 6 metros de
documentos

Para guarda temporaria dos documentos, apos oasdimEntos

Mesas e/ou bancadas — com a superficie revestiddarninado,
dimensfes aproximadas de 0,70 x 2,00 x 0,75 m

Nas dimensdes descrit:
acomoda 2 pessoas

Para realizacdo dos trabalhos da Equipe de Resgate

31 Cadeira — plastica de polipropileno, com bragod@mateais déNumero de pessoas envolvid [Para realizacdo dos trabalhos da Equipe de Resgate
facil limpeza acrescido de 20%
32 Camera fotografica digital Quantidade minima — ade|Para registro fotogréafico dos trabalhos da Equg&esgate
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ANEXO I

Relac&o de instituicbes a serem procuradas em cad® sinistro

Instituicdo

Area e responsavel

Dados para contato

Arquivo Nacional / Conselho Nacional dsg
Arquivos (CONARQ)

Praca da Republica, 173 — Centro

Rio de Janeiro, RJ

Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ)
Domicia Gomes

(21) 2179-1271/ (21) 2179-1293
conarg@arquivonacional.gov.br

Arquivo Nacional
Praca da Republica, 173 — Centro
Rio de Janeiro, RJ

Coordenacao de Preservacao
(copaQ

Mauro Domingues ou Antonio
Goncalves

(21) 2179-1239
(21) 2179-1245
maurodomingues@arquivonacional.gov.br
antonio@arquivonacional.gov.br

Fundacéo Biblioteca Nacional
Av. Rio Branco, 219 — Centro
Rio de Janeiro

Coordenadoria de Preservacag
Jayme Spinelli

(21) 2220-1973
(21) 3095-3830
preserve@bn.br

Instituto do Patriménio Histérico e Artistiq
Nacional (PHAN)
Superintendéncia Rio de janeiro

€oordenacgédo de Pesquisa e
DocumentagcdodOPEDOQ
Lia Motta

(21) 2221-5105
Imotta.pgc@iphan.gov.br

Instituto do Patriménio Histérico e Artistiq
Nacional (PHAN)
Superintendéncia em Pernambuco

Cristiane Oliveira

O)

(81) 3228-3011/3228-2248/3228-383
cristineoliveira@click21.com.br

Instituto do Patriménio Histérico e Artistiq
Nacional (PHAN)
Superintendéncia no Ceara

Marcia Lessa

O

(85) 3221-6360/3221-6263/3221-218
marcia.4sr@iphan.gov.br

Instituto Brasileiro de MuseussRAM)

Jacqueline Assis
Cicero de Almeida

jacqueline.assis@museu.gov.br
cicero.almeida@museu.gov.br
(21) 2215-5226/9967-6434
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